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Svenska kyrkans bestimmelser

Kyrkostyrelsens beslut

om #Andringar i kyrkostyrelsens beslut (SvKB 2017:1) med
nirmare bestimmelser om vird och annan hantering av
handlingar i kyrkans arkiv

meddelat 17 februari 2022

Kyrkostyrelsen beslutar® i friga om kyrkostyrelsens beslut (SYKB 2017:1) med
narmare bestammelser om vard och annan hantering av handlingar i kyrkans
arkiv

dels att bilaga 1 och 2 ska upphdra att galla,

dels att 2 kap. 1 § och 6 kap. 7 § ska ha féljande lydelse,

dels att det ska inféras en ny paragraf, 6 kap. 8 a §, och tva nya hilagor,
bilaga 1 och 2, av foljande lydelse.

2 kap. Definitioner

18 | dessa bestammelser avses med
process den mest detaljerade nivan for att beskriva
verksamheten i en Klassificeringsstruktur,

serie utgor alltid den lagsta nivan i arkivforteckningens
hierarkiska struktur. Under en serie far enbart
forvaringsenheter fortecknas.

skrivmedel material eller utrustning avsedd for framstéallning
av tecken, bilder och liknande pa papper,

skrivmateriel papper, skrivmedel, kopiatorer, laserskrivare, tele-
faxar, mikrofilm, ritfilm och liknande,

underavdelning en rubrik i arkivforteckningens hierarkiska struk-
tur som kan innehalla flera underavdelningar,

upptagning handling/uppgift som kan lasas, avlyssnas eller pa
annat sétt uppfattas endast med tekniskt hjélp-
medel,

155 kap. 7 § kyrkoordningen

SvKB 2022:1

Publicerad
24 februari 2022



SvKB 2022:1

6 kap.

78 Det ska hos varje arkivbildare finnas en dokumenthanteringsplan, dér
foljande framgar:

— namn pa de handlingstyper som ingar i arkivbildarens verksamheter,

— beteckning och namn pa de processer som handlingstyperna ingar i,

— angivelse om ifall handlingstyperna ska registreras eller ordnas pa annat

— uppgift om var handlingstyperna forvaras i verksamheten,

— uppgift om var handlingstyperna hor hemma i arkivforteckningen,

— i vilket format handlingstyperna ska bevaras, och

— uppgift om eventuellt gallringsbeslut och gallringsfrist.

Ovriga anmarkningar, till exempel om eventuellt forbud enligt 54 kap. kyrko-
ordningen far anges.

8 a§ Kyrkliga enheter ska, om inte annat uttryckligen framgar av bilaga 1
respektive bilaga 2, skapa egna underavdelningar utifran verksamhetens behov.
En pa detta satt skapad underavdelning ska

— tilldelas signum i enlighet med foljande exempel: XX 1 a, dar XX 1 utgor
den 6verordnade avdelningens signum, med tillagg av en gemen bokstav,

— utformas i enlighet med handlingarnas fysiska sammanhallning.

Detta beslut trader i kraft 1 mars 2022.
Pa kyrkostyrelsens vagnar

ANTJE JACKELEN
Maria Lundqvist Norling
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Bilagor
Bilaga 1

Forteckningsplan for lokal niva

Egna underindelningar far géras om inget annat anges.

D Digitala handlingar
D1 Information i Svenska kyrkans gemensamma e-arkiv
Underindelningar far enbart géras av kyrkostyrelsen

D 2 Information i gemensamma it-system
Underindelningar far enbart goras av kyrkostyrelsen

D2a  Kyrkobokfdringssystem

D2b  Diarie-, dokument- och drendehanteringssystem

D2c  Ekonomisystem

D2d  Personal- och I6nesystem

D2e  Kollekt- och betalsystem

D2f  Verksamhetsregister

D2g  Kyrkobyggnadsregister

D2h  Register for kulturhistoriskt vardefulla kyrkliga inventarier

D2i Statistikdatabas

D2j Bilddatabas

D2k Intranat

D21l Externwebb

D2m Fastighetsregister

D 3 Information i egna it-system
D3a  Diarieféringssystem
D3b  Ekonomisystem
D3c  Personal- och I6nesystem
D3d Filservrar

AD Analoga diarieférda handlingar
AD1 Register over diarieforda handlingar

AD2 Arendeakter

AV Analoga handlingar som halls ordnade inom verksamhetsomrade
AV 1 Handlingar gallande styrning och ledning

AV 2 Handlingar géllande stédverksamhet
AV 3 Handlingar géllande gudstjanst och kyrkliga handlingar

AV 4 Handlingar géllande undervisning
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AV 5 Handlingar géllande diakonal verksamhet
AV 6 Handlingar gallande missionsverksamhet
AV 7 Handlingar géllande musik- och konsertverksamhet

AV 8 Handlingar géllande begravningsverksamhet
Anvands inte, se begravningsverksamhetens arkivforteckning.

AV 9 Handlingar géllande 6vrig kyrklig verksamhet

AG Gallringsbara analoga handlingar
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Bilaga 2

Forteckningsplan for regional niva

Egna underindelningar far géras om inget annat anges.

D Digitala handlingar
D1 Information i Svenska kyrkans gemensamma e-arkiv
Underindelningar far enbart goras av kyrkostyrelsen

D 2 Information i gemensamma it-system
Underindelningar far enbart goras av kyrkostyrelsen

D2a Diarie-, dokument- och drendehanteringssystem

D2b Indelningssystem

D2c Ekonomisystem

D2d Personal- och [6nesystem

D2e Verksamhetsregister

D2f Kollekt- och betalsystem

D2g Valsystem

D2h Statistikdatabas

D2i Bilddatabas

D2j Intranat

D2k Externwebb

D21 Fastighetsregistret

D 3 Information i egna it-system
D3a Diarieforingssystem
D3b Ekonomisystem
D3c Personal- och I6nesystem
D3d System for hantering av prastlonetillgangar
D3e Filservrar

AD Analoga diarieforda handlingar
AD 1 Register dver diarieférda handlingar

AD 2 Arendeakter

AV Analoga handlingar som halls ordnade inom verksamhetsomrade
AV 1 Handlingar géllande styrning och ledning

AV 2 Handlingar géllande stédverksamhet
AV 3 Handlingar géllande tillsyn
AV 4 Handlingar gallande val och indelningsfragor

AV 5 Handlingar gallande forvaltning av prastlonetillgangar
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AV 6 Handlingar géllande frdmjande av férsamlingar och pastorat

AV 7 Handlingar gallande rekrytering till Svenska kyrkans profiltjanster
AV 8 Handlingar géllande intern och extern kommunikation

AV 9 Handlingar géllande samverkan med omvarlden

AG Gallringsbara analoga handlingar



