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Stiftets arbete med barn och ungdom

Stiftet har ett nira samarbete med Svenska Kyrkans
Unga i Stockholms stift (SKUSS). Arbetet bedrivs i ett
gemensamt team, team o-18 (se faktarutan). For stiftets
del dr arbetet en viktig del i uppdraget att frimja for-
samlingslivet, en av de grundliaggande uppgifterna stif-
tet har enligt kyrkoordningen

En annan 6vergripande laglig grund for stiftet dr all-
mant intresse. For olika handlingar som inkommer,
upprittas eller skickas mellan olika kyrkliga enheter
eller mellan kyrkan och externa parter som SKUSS gil-
ler offentlighetsprincipen. Detta innebir att regelver-
ket rorande diarieforing, gallring och arkivering i SvKB
2017:1-2 gdller i arbetet. Om nagon begar att fa ut en
kyrkans handling kan den lamnas ut om sekretess inte
giller enligt kyrkoordningen.

Utover detta beskrivs tillkommande lagliga grunder
och dndamal i varje steg i processerna nedan:
e Teammoten i team o-18.
e Moten och event
e Forsamlingsbesok

Teammoten | team 0-18

— 7 N

Personuppgiftsansvar
rorande samarbeten

Stiftet samarbetar med flera ideella organisa-
tioner bland annat Rdda korset, Stadsmissio-
nen och Nya rum. Vidare sker samarbete med
aktorer inom offentlig sektor som Arbetsfor-
medlingen, Migrationsverket samt kommuner
inom Stockholms Ian. Vidare forekommer sam-
arbeten med olika foredragshallare som kan vara
fristdende eller kopplade till ndgon organisa-
tion som stiftet samarbetar med. Sensus bidrar
ibland genom att hantera inbjudningar.

Laglig grund for att behandla personuppgifter
for egna anstallda och andra inblandade orga-
nisationers anstallda ar berattigat intresse (i
intresseavvagningen har beaktats att behand-
lingen sker inom ramen for de arbetsuppgifter
de anstalla har).

For att kunna halla ihop arbetet halls fortlopande teammoten dar alla deltagare i tea-
met deltar. Ibland kan ocksa utomstaende, till exempel nagon fran Sensus inbjudas om
de har intresse av frigorna som avhandlas. Teamledaren eller annan person kallar till
motena och under métena gors minnesanteckningar. Motena anviands for att planera
moten och event samt for att utvardera verksamheten (se separata processer)

De personuppgifter som behandlas ar namn, mejladresser och andra uppgifter som
finns i mejlsignaturen samt position (det vill siga tid och plats for motet). I minnesan-
teckningarna tillkommer vilken organisation deltagarna kommer ifran och uppgifter
olika deltagare arbetar med. Ibland tas ocksa bilder pa deltagarna for att senare kunna
anvinda i sociala medier (stiftet anvander sociala medier enbart for journalistiska dnda-

mal, se vidare under rubriken Kommunikation).

Moten och event

I den hir processen beskrivs hur Team o-18 arbetar med olika event. Det kan vara
moten, utbildningar och niatverk som planeras och genomfors. Den inledande plane-
ringen av arbetet beskrivs i processen Teammoten i team o—18 ovan.

1. Kontaktlistor> 2. Inbjudan > 3. Olika event> 4. Utvérdering>

1. Kontaktlistor

I det forsta steget sakerstalls att det finns relevanta kontaktlistor pa personer som kan
vara intresserade av teamets verksamhet. I kontaktlistorna finns namn och e-postadres-
ser. De personer som finns pa listorna har tidigare visat ett stort intresse for verksam-
heten eller bedoms ha ett sidant utifran sina arbetsuppgifter (laglig grund berittigat
intresse). En viktig malgrupp ar forsamlingsanstallda som arbetar med fragorna.



2. Inbjudan
I det har steget gors en inbjudan (kan bade ga direkt till mottagare och publiceras pa
stiftets intranit). Inbjudan diariefors. Andra praktiska frigor hanteras ocksa som bok-
ning av lokaler och talare (den lagliga grunden for att hantera talares personuppgifter ar
avtal eller berittigat intresse).
Direfter anmailer sig deltagarna. Ibland gors detta pa en portal tillhandahéllen av Sensus.
De personuppgifter som behandlas d4r namn (inbjudare, anmaild och forelasare),
datum, organisationstillhérighet, position (plats och tid fér motet).

3. Event, méten och utbildningar

I det har steget halls eventet, motet eller utbildningen. For att kunna hantera det har del-
tagarlistor och namnskyltar tagits fram och agendor gjorts klara. Under sjalva even-

tet gors presentationer och ibland skrivs minnesanteckningar. I vissa fall tas ocksa bilder
som laggs ut i sociala medier (stiftet anvinder sociala medier enbart for journalistiska
andamal, se vidare under rubriken Kommunikation).

Under eventet samlas ocks3 in statistik kopplad till deltagarnas upplevelse av eventet
(syftet med detta ar att kunna folja upp verksamheten, se steg 4). Laglig grund for detta
ar oftast berittigat intresse (om enkiten kan innehdlla uppgifter om kansliga personupp-
gifter tas ett uttryckligt samtycke in).

Deltagarlistor och minnesanteckningar och insamlad statistik diariefors efter eventet.
Deltagarlistor kan ocksa behovas i bokforingen (laglig grund rattslig forpliktelse).

De personuppgifter som behandlas i detta steg ar namn, organisationstillhorig-
het, position (tid och plats for motet), bilder, IP-adresser (om ett visst statistikverktyg
anvinds), subjektiva personuppgifter till exempel talares analyser och deltagares upp-
fattning om motet.

4. Utvérdering

I detta steg analyseras inhdmtad statistik fran steg 3. Den sammanstalls for att kunna
utvirdera verksamheten och planera den framtida verksamheten. Laglig grund for detta
ar berattigat intresse (bade team o-18 och deltagarna har nytta av utvarderingen efter-
som syftet bland annat ar att kunna gora forbattringar).

Forsamlingsbesok

En viktig del av Team o-18:s arbete ar forsamlingsbesok. Syftet med detta dr fraimjande
men det handlar ocksd om att fa in signaler vad som ar viktigt att arbeta med i framtiden
i teamets arbete. Kontakten initieras antingen av teamet eller férsamlingen/pastoratet som
vill ha ett besok. Under besoket gors presentationer och ibland skrivs minnesanteckningar.
Ibland samlas ocksa statistik in vid motena. Underlag fran motena diariefors.

De personuppgifter som behandlas 4r namn, mejladress, telefonnummer, position (tid
och plats) och uppgifter kopplade till arendet (kan ocksa innehaélla subjektiva uppgifter
som bedomningar och analyser). Nir besoket ror en fraga kopplad till kinsliga person-
uppgifter kan ett uttryckligt samtycke behova hamtas in.





