Svenska kyrkan ==

MORA FORSAMLING Dnr F2020-5

Arbetsordning for kyrkofullmaktige i Mora forsamling

Utdver det som foreskrivs 1 Kyrkoordningen (KO) om kyrkofullméktige giller bestimmelserna i
denna arbetsordning.

Ordforande

1§ Det ér dé ordinarie direkta kyrkoval dgt rum viljer de nyvalda kyrkofullmiktige bland
ledamoéterna en ordforande samt en forste och en andre vice ordforande. Presidiet viljs for
samma tid som ovriga ledaméter.

2 § Tills presidievalen har forréttats, tjanstgor som ordforande den som har varit ledamot 1
kyrkofullméaktige ldngst tid (alderspresidenten). Om flera ledamoter har lika ldng
tjanstgoringstid skall den dldste av dem vara alderspresident.

Kallelse

3§ Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantriddena. Kallelsen skall vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantriadet. Av kallelsen bor framga
vilka drenden som skall behandlas. Ordféranden bestdimmer vilka handlingar som skall
bifogas kallelsen. Kallelsen skall minst 7 dagar fére sammantridesdagen via mail och brev.
Om ett drende dr bradskande far kallelse ske inom kortare tid och pé annat sitt.

Tid och plats for sammantraden

4§ Vid arets sista sammantrade beslutar fullméaktige nir ordinarie sammantraden skall héllas
under det foljande aret. Kyrkofullméktige skall halla minst tva sammantréden per ar.

58§ Om det foreligger sérskilda skél for det, far ordféranden efter samrad med vice ordféranden
stélla in ett sammantrade eller d&ndra dagen eller tiden f6r sammantriddet. Om ordféranden
beslutar att ett sammantriade skall stéllas in eller att dagen eller tiden for ett sammantréde
skall @ndras, later ordféranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare om beslutet.
Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantriddesdagen
anslas pa forsamlingens anslagstavla.

6 § Kyrkofullmiktige sammantrdder i forsamlingshemmen i Mora forsamling. Ordféranden far
efter samrdd med vice ordforanden bestimma en annan plats for ett visst sammantrade.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade

78§ Om kyrkofullméktige inte hinner slutfora ett ssmmantrdade pd den utsatta
sammantrddesdagen, kan kyrkofullméktige besluta att avbryta sammantrédet och att halla
fortsatt ssammantréde en senare dag for att behandla de drenden som aterstér. I ett sddant fall
beslutar kyrkofullmédktige genast, nidr och var sammantriadet skall fortséatta.

Om kyrkofullmédktige beslutar att halla fortsatt sammantriade, utfdrdar ordféranden en

antagen kyrkofullmiktige 2019-12-18 1



kungorelse om det fortsatta sammantradet pd vanligt satt.

Om sammantrédet skall fortsitta inom en vecka, behover nagon kungorelse inte utfardas. I ett
sadant fall later ordféranden dock underrétta de ledaméter och erséttare som inte dr
ndrvarande ndr sammantridet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantrédet.

Handlingar till sammantradena

8§ Kyrkoradets och dvriga utskotts forslag till beslut eller yttranden i de drenden som tagits in
1 kungorelsen bor tillstdllas varje ledamot och ersittare fore sammantriddet. Ordféranden
bestimmer i vilken omfattning 6vriga handlingar i ett drende skall tillstdllas ledamoter och
ersittare for sammantradet.

Anmalan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersattare

9§ En ledamot som dr hindrad att delta i ett helt sammantréde eller i en del av ett
sammantride, skall snarast kalla in den ersdttare som stér 1 tur att tjanstgora.

10 § Om en ledamot utan foregdende anmélan uteblir fran ett ssammantrédde eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare delta 1 ett pdgaende sammantrade, kallar ordféranden in
den ersittare som dr tillginglig och stér i tur att tjanstgora.

11 § Det som sagts om ledamot i 8 och 9 §§ giller ocksa for ersittare, som kallats till
tjdnstgoring.

12 § Ordfoéranden bestimmer, nir en ledamot eller en ersittare skall trada in och tjdnstgora
under ett pagaende sammantrdde. Endast om det foreligger sirskilda skal for det bor dock
intrdde ske under padgaende handldggning av ett drende.

Upprop

13 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersdttare som tjdnstgdr skall finnas
tillgdnglig under hela sammantrédet. I borjan av varje sammantriade later ordféranden forrétta
upprop enligt uppropslistan. Upprop forréttas ocksa 1 borjan av varje ny sammantridesdag,
vid fortsatt sammantrdde och nir ordférande anser att det behdvs.

Protokolljusterare

14 § Ordforanden bestimmer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.
Sedan uppropet har forréttats viljer kyrkofullmiktige tva ledamdéter att tillsammans med
ordforanden justera protokollet fran sammantrédet och att i forekommande fall bitrdda
ordforanden vid rostsammanrikningar.

Yttranderatt vid sammantraden

15 § Ordforanden och vice ordforanden i kyrkorddet eller annat utskott vars verksamhetsomrade
ett drende berdr far delta 1 Overldggningen 1 drendet.

16 § Revisorerna far delta i 6verldggningen nir kyrkofullméktige behandlar revisionsberéttelsen
och arsredovisningen. Revisorerna far ocksa delta 1 6verldggningen, nér kyrkofullmiktige
behandlar ett d&rende som beror revisorernas egen forvaltning.
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Talarordning vid sammantraden

17 § Den som har ritt att delta i kyrkofullmédktiges dverldggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmailt sig och blivit uppropad. Han eller hon har ocksa rétt till ett kort
inldgg pd hogst tvd minuter for ett genméle med anledning av vad en talare anfort. Inldgget
gors omedelbart efter den talare som har ordet da begidran om att f gora inldgget framstélls.
Om négon i sitt yttrande skulle avldgsna sig fran dmnet och inte efter tillsdgelse av
ordforanden rittar sig far ordforanden ta ifran honom ordet. I Gvrigt far ingen avbryta en
talare under hans anforande.

Yrkanden

18 § Nar kyrkofullmiktige har forklarat 6verldggningen i ett drende avslutad, gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstillts under 6verliggningen och kontrollerar att de har
uppfattats rétt. Ordforanden befaster genomgéangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot
yrkande dndras eller dtertas, om inte kyrkofullméktige beslutar medge det enhélligt. Om
ordforanden anser att det behovs skall den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta det
skriftligt.

Omrdstningar

19 § Néir omrostningar genomfors, bitrdds ordféranden av de tva ledamdterna som har utsetts att
justera protokollet. Omrostningarna genomfors si, att ledamoterna avger sina roster efter
upprop. Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordforanden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befaster ordféranden detta med ett klubbslag. Darefter far
inte ndgon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon ledamot dndra eller dterta en avgiven
rost efter klubbslaget. Om oenighet uppstér om resultatet av en 6ppen omrostning, skall den
nya omrostningen genomforas omedelbart.

En valsedel som avldmnas vid en sluten omrdstning skall uppta s manga namn som valet
avser samt vara omadrkt, enkel och sluten.
En valsedel ér ogiltig

e om den upptar namnet pa nagon som inte valbar,

e om den upptar flera eller firre namn &n det antal som skall viljas,

e om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For
sddana val finnas sdrskilda foreskrifter 1 kyrkoordningen.

Reservation

20 § Den som har deltagit i avgorandet av ett drende fir reservera sig mot beslutet.
Reservationen ska anmaélas innan sammantrédet har avslutats. Om ledamoten vill utveckla
reservationen niarmare, ska den avfattas skriftligen och 1dmnas senast nér protokollet justeras.

Motioner

21 § En motion skall vara skriftlig och egenhdndigt undertecknad av en eller flera ledamoter.
e Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
e En motion vicks genom att den ges in till forsamlingsexpeditionen
e En motion far ocksa ldmnas vid ett sammantrdde med kyrkofullméktige.
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e En ersdttare far vicka en motion bara nér erséttaren tjanstgoér som ledamot vid ett
sammantride.

Interpellationer och fragor

22 § En tjanstgorande ledamot far stilla en interpellation till ordféranden 1 kyrkorddet som har
ansvar for det omrade som fragan handlar om. Interpellationen besvaras skriftligt.
Ordforanden fér overlata till annan ledamot att besvara interpellationen.

Alla tjanstgorande ledamoter 1 kyrkofullméktige kan delta i interpellationsdebatten. En
ersdttare, som har stéllt en interpellation, far delta i interpellationsdebatten bara om erséttaren
tjanstgdr som ledamot ndr svaret pd interpellationen ldmnas. For att himta in upplysningar
far ledamoterna stélla fragor. Fragor stélls till ordféranden 1 kyrkoradet, som har ansvar for
det omrade som fragan handlar om. Ordféranden far overlata till annan ledamot att besvara
frdgan. En frdga ska ha ett bestimt innehall. Den bor vara forsedd med en kort inledande
forklaring. Frigan ska vara skriftlig och inldmnas till férsamlingens kansli senast fem dagar
fore det sammantrade vid vilket ledamoten avser att stdlla den. En fraga bor besvaras under
det sammantridde vid vilket den har stéllts. Nar en friga besvaras, far bara den som stéller
frdgan och den som svarar delta 1 6verldggningen.

Forklaring vid revisionsanmarkning

23 § § Om kyrkofullmiktige inte beslutar nagot annat, bestimmer ordféranden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmirkning som revisorerna har framstillt 1 revisionsberéttelsen, ska
inhdmtas fran kyrkoréadet eller den ndmnd mot vilken anmérkningen har riktats.

Valberedning

24 § Pa det forsta sammantriddet med nyvalda kyrkofullméktige véljer fullméktige en
valberedning for den 16pande mandatperioden. Valberedningen bestar av minst en ledamot
frdn varje nomineringsgrupp, som r representerad 1 kyrkoradet, och lika manga ersittare.
Bland ledamoéterna viljer kyrkofullméktige vid samma tillfdlle en ordférande och en vice
ordforande for den tid som de har valts att vara ledamoéter. Valberedningen skall lagga fram
forslag i alla valdrenden som kyrkofullméktige skall behandla med undantag av valen av
kyrkofullméaktiges presidium, valberedning eller fyllnadsval som inte &r ordférandeval.
Kyrkofullméktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan foregdende beredning.
Valberedningen bestimmer sjélv sina arbetsformer.

Justering av protokollet

25 § Protokollet justeras av ordforanden och tva ledamdter. Om tvé eller flera ledamoter har
fungerat som ordforande under ett sammantrade, justerar varje ordférande de paragrafer 1
protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som ordfoéranden har lett.
Kyrkofullméktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Beslut
om omedelbar justering skall framgd av den aktuella paragrafen.

Expediering m.m.

26 § Kyrkoradet och forsamlingens personal skall alltid tillstdllas hela protokollet.
Utdrag ur protokollet skall dessutom tillstéllas de utskott, andra organ och personer som
berdrs av besluten 1 protokollet. Ordféranden undertecknar och sekreteraren
kontrasignerar kyrkofullmiktiges skrivelser och de andra handlingar som uppréttats i
fullmiktiges namn, om inte fullméktige beslutar annat.
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