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Riktlinjer Dataskydd (GDPR)

Det &r viktigt for oss att de vi handhar personuppgifter pa kanner sig trygga med var hantering. Darfor
ar vi 6ppna med hur vi samlar in, behandlar och delar med oss av den information som vi sparar. De
uppgifter som lamnas till oss anvands bara inom ramen for vart uppdrag och vara verksamheter.

Vad ar en personuppgift och vad ar en behandling av personuppgifter?

Personuppgifter &r all slags information som direkt eller indirekt kan hanforas till en
fysisk person som &r i livet.

Vem &r ansvarig for de personuppgifter vi samlar in?

Gustavsberg-Ingar6 férsamling, org. nr 252004-3239, med adress Varmddgatan 1,
133 31 Gustavsberg, &r personuppgiftsansvarig.

Dataskyddsombud

Administrationen/ kansliet ar dataskyddsombud. Kontaktperson: Lotta From Lindberg

Laglig grund for behandling av personuppgifter
Det finns sex lagliga grunder for Gustavsberg-Ingard behandling av dina personuppgifter:

e Samtycke
0 Nar en person skriftligen har lamnat sitt samtycke till att personuppgifter behandlas
for ett eller flera specifika andamal. Samtycke anvands i sista hand, da ingen annan
grund for behandling finns.
o Avtal
0 Om uppgifterna ar nodvandiga for att fullgora ett avtal. Det handlar om t.ex.
anstéallningsavtal, kundavtal, hyresavtal, gravrétt.
o Rattslig forpliktelse
o Om uppgifterna ar nddvandiga for att Gustavsberg-Ingard foérsamling ska kunna
fullgéra en laglig skyldighet, t.ex. bokforingsplikt, arkiveringsplikt.
e Beréttigat intresse
o Om uppgifterna ar nddvéndiga for dina grundlaggande intressen och som &r av
avgorande betydelse for ditt eller ndgon annan persons liv.
e Myndighetsutévning
0 Om uppgifterna &r nodvandiga for att utfora en uppgift av allmént intresse eller som
ett led i den personuppgiftsansvariges myndighetsutévning. | Gustavsberg-Ingaro
forsamling handlar det om registrering av gravrattsinnehavare.
e Allmant intresse/ intresseavvagning

Det kan vara tillatet for oss att behandla personuppgifter efter en intresseavvagning. Det
kravs da att behandlingen ar nddvandig for vara eller tredje parts intressen ochatt intresse
av skydd for personuppgifter inte vager tyngre. Barn ar sérskilt skyddsvarda.



Uppgiftsminimering

Vi samlar inte in fler personuppgifter &n vad som ar nédvéndigt. Darfor faststaller vi
andamalet med personuppgiftshanteringen innan vi samlar in uppgifterna.

Lagringsminimering

Kallor

Huvudregeln &r att Svenska kyrkans handlingar ska bevaras, vilket regleras i
arkivlagen, lagen om Svenska kyrkan och kyrkoordningen.

Vi sparar inte dvriga personuppgifter langre an vad som &r nodvandigt. Nar vi inte
langre har ett behov av uppgifterna sa raderar eller avidentifierar vi dem.

Externt

De uppgifter vi behandlar har att géra med uppfyllande av lagliga skyldigheter, in- och
uttraden, deltagarlistor, tackségelser, kyrkliga handlingar, uthyrningar, ICE- blanketter
samt vid utskick och brevforsandelser.

Internt
For vara medarbetare och fortroendevalda hanterar vi uppgifter i samband med 16n och
HR samt IT- system och telefoni.

Svenska kyrkan pa nationell niva ansvarar for att de gemensamma system for Svenska
kyrkan (Kbok, Kyrkspar, Kyrksam) dér personuppgifter behandlas.

Externt

De uppgifter vi har i verksamhetsregistren Kyrksam och Kyrkspar eller
medlemsregistret Kbok kommer dels fran den person som har lamnat uppgifter till oss
(t.ex. i samband med en verksamhet nagon deltar i) eller s& ar hamtas de direkt fran
folkbokforingen ndr vi gor en sokning.

Personuppgifter hanteras daven inom kyrkogardsforvaltningen i form av
gravrattsinnehavare samt gravskétselkunder, d.v.s. de levande individer som ingar i
gravboken. Uppgifterna far vi av den person som fyllt i vara blanketter. Vissa uppgifter
hédmtas direkt ur gravréttsregistret som ar kopplat till Skatteverket. Gravréttsregister &r
vi skyldiga att uppratthalla enligt lag.

Internt
Vara medarbetares personuppgifter hanteras inom ramen for Svenska kyrkans
Gemensamma IT- plattform (GIP) Vi har dven ett personalarkiv med personalakter.



Vart sparar vi personuppgifter?

For att trygga personuppgifterna sa anvander vi oss sa langt som méjligt av de for
Svenska kyrkan gemensamma IT- systemen.

Ibland behdver vi hantera personuppgifter pa annat satt, t.ex. en utskrift av en
kontaktlista till anhoriga nér vi ar pa lager. Sjalvklart behaller vi den inte langre an vad
som ar nédvéndigt.

Vilka delar vi personuppgifter med?

Internt
Om det ar nodvandigt for att vi ska kunna utfora vart arbete delar vi personuppgifter till
support for Svenska kyrkans Gemensamma IT- plattform (GIP)

Hur lange sparar vi personuppgifter?

Vi sparar aldrig personuppgifter langre &n vad som ar nodvandigt for respektive
andamal.

Vad har man for rattigheter som registrerad?

Vi &r alltid 6ppna och transparenta med hur vi behandlar personuppgifter och ifall
nagon vill veta mer om vilka personuppgifter vi behandlar om just den personen kan
man begara att fa tillgang till uppgifterna. Man har aven ratt att fa felaktiga
personuppgifter rattade och/ eller raderade.

Hur skyddas personuppgifterna?

Vi skyddar personuppgifterna genom att anvanda IT-system med inloggningar och
Iésenord. Vi har ven gallringsrutiner for att radera och sldnga gamla uppgifter.

Endast de personer som faktiskt behdver ta del av personuppgifter har tillgang till dem.

Rutiner vid personuppgiftsincidenter

Vi maste alltid anmala till tillsynsmyndigheten inom 72 timmar om en s.k.
personuppgiftsincident intraffat (dataintrang) och "det inte ar osannolikt att incidenten
medfor risker for enskildas fri- och réttigheter”.

Om incidenten skulle kunna leda till att ndgon utsétts for allvarliga risker i form av
diskriminering, id-stolder, bedragerier eller finansiella stélder maste vi dven informera
den som berérs om handelsen.



Personuppgiftsbitradesavtal

Personuppgiftsbitrdde ar den som behandlar dina personuppgifter for Gustavsberg-
Ingaré forsamlings rakning: Det handlar da om underkonsulter eller foretag som vi
koper tjanster av eller som hjalper oss pa annat satt.

E- postsdkerhet

Vi undviker att anvanda e-post nér vi skickar kansliga uppgifter. Nar vi mottagit och
last e-post, bedomer vi om uppgifterna ska slangas eller bevaras och vart det i sa fall
ska bevaras. | det fall kénsliga uppgifter inkommer via e-post for vi éver informationen
till andra system och raderar e-posten.

Vi undviker massutskick och att skicka listor med personuppgifter via e-post. Vi gallrar
all e-post.
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