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Introduktion

Dopet dr borjan pd en livsling och fordjupad samhorig-
het med Gud i kyrkans sammanhang.

I doppastoralen beskrivs en strategi och ett arbetssatt
for inbjudan, genomférande och uppféljning av dop i
Svenska kyrkan i Umea.

Dopet dr en helig handling som synliggor den enskilda
manniskans relation till Gud, forsamlingen som gemen-
skap, den varldsvida kyrkan och borjan pa den kristna
livsvagen. Dopet, forberedelserna infor dopet och vil-
komnandet in i forsamlingen, ska utformas och genom-
foras sd att det blir en positiv och hoppingivande upple-
velse.

Kyrkan ska pdminna den dopte om dopet for att stir-
ka och stodja valet att leva och vixa i kristen tro.

Genom en vilkomnande forsamlingsverksamhet kan
en kristen gemenskap skapas och fordjupas.

Teologisk grund

Dopet dr en gava som ges till en person; ytterst fran

Gud men formedlat av kyrkan och innerst sett motta-
get pa ett personligt sitt. Dopet tillfor ndgot som kan
sammanfattas med orden tilltal, tillit och tillhorighet.

Liksom Jesus sjalv vid sitt dop upplevde ett #lltal om
att vara alskad ar det kyrkans uppgift att forkunna ett
budskap fran Gud som alskar varje manniska pa ett
unikt satt.

Dopet rymmer ett 16fte som kan ge en tillit att det
minskliga livet 4r insatt i Guds stora sammanhang som
stracker sig genom morker och bortom dod till livets
nya mojligheter vilket tron pa uppstandelsen 6ppnar for.

I och genom dopet fordjupas den skapelsegiv-
na samhorigheten med Gud i en tillbérighet till Jesus
Kristus i kyrkans gemenskap. Denna tillhorighet verk-
liggors langs en manniskas livsvdg, genom den heliga
Andens outgrundliga verk, men synliggors helt och
fullt redan i dopet.

For en utforligare teologisk grund hinvisas till bis-
kopsbrevet fran 2011: ”Leva i dopet — Brev fran bis-
koparna till Svenska kyrkans praster och férsamlingar”.

Handlingsplan
1. Inbjudan till dop

Det ska vara enkelt att hitta och litt att forstd informa-
tion om vad dopet innebar och betyder. Det ska vara
tydligt att dopet dr relevant for alla dldrar.

Gemensamt for Svenska kyrkan i Umed

e Grattishilsning med erbjudande om present delas ut
pé BB till nyfodda med famil;.

e Webbplatser om dopets innehall och betydelse ar
tydliga och informativa.

¢ En érlig kampanj inbjuder till dop dar det framgar att
dopet ir till for alla manniskor i alla dldrar.

e Vid ett till tva tillfdllen per ar inbjuder Svenska kyrkan
i Umea till en gemensam dopdag for att underlitta
moijligheten att oanmaild och direkt kunna dépas
oavsett dlder.

e En sirskild inbjudan till dop, med information om
medlemskap i Svenska kyrkan, riktas till kyrko-

tillhoriga 17-dringar som inte dr dopta utifrdn bestim
melsen i Kyrkoordningen 19 kap 9§.

¢ Information om mojlighet till vuxendop och vuxen-
grupper finns pd webben.

* En gang per ar inbjuds vardnadshavare till ungdomar

i konfirmationsundervisning till samtal om vuxendop.

Férsamlingarnas ansvar

e Ett brevutskick med inbjudan till dop gors tvd ména-
der efter ett barns fodelse

e Tre till fyra manader efter ett barns fodelse ringer
utsedd person i forsamlingen till vardnadshavaren.

* Dopets mojligheter och inbjudan till dop presenteras i
forsamlingens verksamhet varje termin.

e Inbjudan till bibelsamtal, katekumenat eller andra
samtalsgrupper for vuxna for att prata om tro och
dven dop.

2. Genomfdérande av dop

Upplevelsen av kyrkan och dopet formas av de manni-
skor som formedlar inbjudan och genomfor dopet. Till-
ganglighet och enkelhet i kontakterna ar viktiga. Alla
inblandade medarbetare hjalps 4t sa att dopet och vil-
komnandet till forsamlingen och kyrkan blir en speciell
och minnesvard upplevelse. Stravan ska vara att beritta
om och erbjuda olika slags inramningar av dopet for att
i storsta mojliga man hitta det som passar olika mannis-
kors onskemal, situation och livsstil.
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* Gemensam rutin for dop, fran forsta kontakt till
genomforande och synliggorande i gudstjanst.

e Tydlig webbinformation kring praktiska fragor som
bilder av och information om lokaler, musikval, dop-
fika och annan relevant information.

¢ Kontinuerligt underlitta kontaktmojligheterna med
den administrativa enheten for bokning av dop.

® Varje forsamling ska ge den administrativa enheten
tillracklig och uppdaterad information for att kunna
losa s mycket som mojligt i kontakten med personer
som planerar dop, sdsom pristschema, lokalforutsitt-
ningar, mojligheter till musik, vaktmastare och annat
som ir aktuellt.

e Beskrivning av alla lokaler dar dop genomfors for att
underlitta for praster och musiker, till exempel kring
nycklar, vaktmastare/kyrkvird, belysning, musikan-
ldggning och annat som behovs.

® Gemensamt dopbevis som passar alla aldrar och
familjebildningar.

® Gemensamt fadderbrev.

¢ Samordnade inkop av dopljus och dopljusstakar.

¢ Samordnade inkop av biblar att dela ut vid vuxendop.

® Uppmairksamma dopet och dopta i till exempel
tidningar eller pd webb.

Férsamlingarnas ansvar

e Se till att dopbevis, fadderbrev och presentations-
broschyr finns tillgiangliga i forsamlingslokaler dar
dop genomfors.

® Delta med personal och insatser under stora dopdagen.

3. Uppféljning av dop

Dopuppfoljning kan vara allt fran att skicka dophils-
ningar pa dopdagen till all verksamhet med gudstjanster
och grupper som forsamlingen bedriver. Ett huvudsyfte
for forsamlingen dr att manniskor ska komma till tro pa
Kristus och leva i tro. Dop och dopuppfoljning syftar till
detta.
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* Tva veckor efter dopet skickar doppristen en hilsning
via mejl till dopfamiljen/den dopte. En gemensam
grundmall f6r mailet finns.

o Aret efter dopet bjuds alla dopta in till dopkalas. Den
hélls samma helg i alla férsamlingar runt kyndels-
missodagen da dopet uppmarksammas och de dopta
far sitt dopminne.

® Gemensam utformad dophilsning pa 2- och 3-ars-
dagen av dopet med inbjudan till verksamhet.
Innehéllet ar utformat for att uppmarksamma dagen
samt varda relationen mellan personen och forsam-
lingen.

e 20 ar efter dopdagen skickas en halsning fran Svenska
kyrkan till den dopta.

¢ Handledning for smabarnsvardnadshavare till
Barnens bibel finns pd webben.

Forsamlingarnas ansvar

¢ Anordna ett dopkalas niar dopminne 6verlamnas till
den dopte eller familjen efter en viss tid.

¢ Inbjuda alla femaringar till forsamlingen for att himta
Barnens bibel vid ett hogtidligt tillfille. Slikt och
vanner uppmanas att folja med och det bjuds pa
festligt fika.

e Genomfora dopbekriftelse i en gudstjanst under
péasken och girna vid ytterligare gudstjansttillfallen
under aret.

4. Utvardering och utveckling

Forsamlingen som kyrkans grundliaggande enhet ska
stodjas och starkas i sitt ansvarstagande for dop genom
gemensamma rutiner faststallda i denna doppastoral.

Gemensamt for Svenska kyrkan i Umea

¢ Inom ramen for ledningsmotets arbete utveckla
rutiner och resultat utifrdn denna doppastoral.
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Gemensam rutin fér dop

1. Bokning

[] Den som vill dopa sig eller sitt barn ringer till den administrativa enheten for bokning.

[] Vid bokning registreras namn, adress, personnummer, vardnadshavares namn, mejladress,
datum, lokal, prést och annan personal samt kyrkfika.

[] Rutinerna med nyckel och kontaktuppgifter meddelas till eventuell kontaktperson i de
lokaler/kyrkor som &r utan personal.

[ ] Aktuell information om exempelvis méjligheter angdende lokaler, préster, musiker och
kyrkfika ges.

[] Bokningsbekraftelse skickas till dopkandidat, prast, musiker och vaktmastare.

2. Dopsamtal

[] Nér datum &r faststallt kontaktar aviserad dopprast sa snart som mojligt dopkandidaten/
vardnadshavare for att bestdmma tid for dopsamtal.

[J Vid dopsamtalet sker en genomgang av fragor och ordning fér dop med uppmuntran till
delaktighet i dopgudstjanstens olika delar och i val av musik.

3. Musik

[] Efter samtal med dopkandidat/vérdnadshavare kontaktar prést berérd musiker for
information och samrad om psalmer och sanger.

[] Vid soloséng och/eller ackompanjemang av solist ska dopkandidaten/vardnadshavare/
solist kontakta kyrkomusiker. Prast formedlar kontaktuppgifter.

4.Dop

[] Dopet och valkomnandet till férsamlingen och kyrkan kan ge en speciell och minnesvérd
upplevelse, och alla inblandade behéver hjélpas at for att astadkomma detta.

[] Dopgudstjansterna féljer kyrkohandbokens ordning. Det &r viktigt att alla kdnner sig trygga
i gudstjanstens alla delar. Prasten har uppgiften att skapa trygghet genom att beratta om
vad som hander och hanvisa till texter och béner i psalmboken.

[ I dopgudstjansten 6verlamnas ljus med ljusstake, ett dopbevis och eventuella fadderbrev,
vilka &r gemensamma inom hela pastoratet.

[] Eninformationsbroschyr dér Svenska kyrkan presenteras finns tillganglig i lokaler dar dop
sker. Uppmuntran ges att anvanda #mittdop i sociala medier.

5. Dopfika
[] Onskemal fran dopkandidat/vardnadshavare om dopfika i pastoratets lokaler ska tillmo-
tesgas sa langt det ar majligt.

[ Praktisk information om exempelvis lokalens kok, regler, nycklar och larm ska tillhandahal-
las.
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Doppastoralens handlingsplan - ansvarsfordelning

1. Inbjudan till dop

Aktivitet Nar Ansvarig

Grattishalsning pa BB till nyfodda | Lopande Kommunikationsenheten

med familj.

Gava som familjer kan hamta i Lopande Kommunikationsenheten

respektive forsamling. producerar/koper in.
Forsamlingen ansvarar for att
materialet finns i
forsamlingslokalerna.

Svenska kyrkan i Umeas webb ska | Lopande Kommunikationsenheten

innehalla information om dopets

innehall och betydelse.

Mojligheten till vuxendop ska

framga. Praktisk information som

bilder av och information om

lokaler, musikval, dopfika och

annan relevant information ska

ocksa finnas. Handledning till

Barnens bibel for

smabarnsforaldrar ska finnas pa

webben.

Administrativa enheten ska ha Lopande Forsamlingsledare och

tillgang till tillrdcklig och
uppdaterad information for att
kunna losa sa mycket som moijligt
i kontakten med personer som
planerar dop, sasom
prastschema,
lokalférutsattningar, mojligheter
till musik, vaktmastare och annat.

verksamhetsansvariga.
Informationen skickas till
umeabokning@svenskakyrkan.se

Kampanj som inbjuder till dop

1 gang per ar

Kommunikationsenheten

Brevutskick med inbjudan till dop | Lopande Gemensam inbjudan utformas

till vardnadshavare tva manader och trycks av

efter ett barns fodelse. Kommunikationsenheten.
Administrativa enheten gor
utskicket.

Ringa vardnadshavare tre till fyra | Lopande Administrativa enheten skickar

manader efter ett barns fodelse.
OBS! Ej senare an fyra manader
efter ett barns fodelse, da
personuppgiftslagen (Pul) inte
medger anvandning av uppgifter
om nyfédda, ej dopta personer
langre &n sa.

underlag till féorsamlingens
sekreterare en gang per manad.
Utsedd person i forsamlingen
genomfor telefonsamtalen.
Stodpunkter for samtalet finns
pa intranatet.
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Utskick med inbjudan till dop till
barn som fyllt 1 ar och som inte
ar dopta.

1 gang per kvartal

Kommunikationsenheten
bestaller adresser fran
Skatteverket, utformar och
trycker folder. Administrativa
enheten gor utskicket.

Inbjudan till dop till ej dopta
kyrkotillh6riga 17-aringar.

1 gang per kvartal

Gemensam inbjudan utformas
och trycks av
Kommunikationsenheten.
Administrativa enheten gor
utskicket.

Gemensam dopdag, drop in-dop

1-2 ganger per ar

Ledningsmotet beslutar om
datum. Férsamlingarna
bemannar.
Kommunikationsenheten gor PR.

Inbjudan till samtal om vuxendop
till foraldrar till ungdomarii
konfirmationsundervisning

1 gang per ar under hosten

Kommunikationsenheten
utformar inbjudan.
Konfirmandsamordnare inbjuder
utifran uppgifter i Kyrksam.

Dopets mojligheter och inbjudan
till dop presenteras i
forsamlingens verksamhet

Varje termin

Verksamhetsansvariga i
forsamlingen

Inbjudan till bibelsamtal,
katekumenat eller andra
samtalsgrupper for vuxna for att
prata om tro och dven dop

Terminsvis

Verksamhetsansvariga i
forsamlingen

2. Genomforande av
dop

Aktivitet

Nar

Ansvarig

Gemensamt dopbevis resp.
fadderbrev for pastoratet

Kommunikationsenheten
utformar och trycker.
Forsamlingen ansvarar for att
materialet finns i
forsamlingslokaler dar dop
genomfors.

Samordnat inkép av dopljus och
dopljusstakar

Kommunikationsenheten
ansvarar for inkopet.
Forsamlingen ansvarar for att
materialet finns i
forsamlingslokaler dar dop
genomfors.

Samordnat inkoép av biblar att
dela ut vid vuxendop

Kommunikationsenheten
ansvarar for inkopet.
Forsamlingen ansvarar for att
materialet finns i
forsamlingslokaler dar dop
genomfors.
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Informationsbroschyr om Svenska
kyrkan

Finns tillgénglig vid varje dop

Kommunikationsenheten
utformar och trycker gemensam
broschyr. Férsamlingen ser till
att materialet finns i
forsamlingslokaler dar dop
genomfors.

3. Uppfoljning av dop

Aktivitet Nar Ansvarig

Tva veckor efter dopet skickar Lopande Dopprast. Mailadress finns pa

dopprasten en halsning via mail bokningsbekraftelsen prasten

till dopfamiljen fatt i samband med
dopbokningen. Forslag pa
mailtext finns pa intranatet.

Uppmarksamma dopet och dopta | Lopande Kommunikationsenheten

i till exempel tidningar och pa
webb

Varje forsamling bjuder in till
dopkalas for dépta under fjolaret.

Kring kyndelsméassodagen

Adressunderlag tas fram av
administrativa enheten vid
forfragan fran férsamlingen.
Verksamhetsansvariga i
forsamlingen skickar inbjudan.

Gemensamt dopminne

Utdelas vid dopkalas

Kommunikationsenheten
utformar och producerar.
Forsamlingen hamtar materialet
till respektive kyrka.

Inbjuda alla femaringar for att
hdamta Barnens bibel

1 gang per ar

Verksamhetsansvarig i
forsamling skickar inbjudan.
Adressunderlag tas fram av
administrativa enheten vid
forfragan fran férsamlingen.

Dophilsning pa 2- och 3-arsdagen
av dopet

1 gang per manad

Kommunikationsenheten
utformar och trycker gemensamt
material. Administrativa enheten
gor utskicket.

Inbjudan till
konfirmationsundervisning till 14-
aringar

Arligen

Konfirmandkollegiet i samarbete
med Kommunikationsenheten

20 ar efter dopdagen skickas en
hélsning till den dopte

1 gang per ar

Kommunikationsenheten
utformar och trycker gemensamt
material. Administrativa enheten
gor utskicket.

Genomfora dopbekraftelse i
gudstjanst

En gang under pasken och
garna vid fler tillfallen under
aret

Forsamlingsledare
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4. Utvardering &

utveckling
Aktivitet Nar Ansvarig
Utvardera och utveckla rutiner 1 gang per ar Kyrkoherden

utifran doppastoralen
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