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Personuppgiftspolicy

Tillamplighet och ansvar

Denna policy beskriver Dalby forsamlings syn pa personuppgifter och faststéller instruktioner for hur
dessa ska hanteras. Syftet ar att sékerstalla en laglig och korrekt behandling av personuppgifter och
darigenom vérna den registrerades ratt till skydd av integritet. Policyn &r tillamplig pa alla anstallda i
Dalby forsamling och géller for all behandling av personuppgifter, oavsett form, inom ramen for Dalby
forsamlings ansvar. Samtliga arbetstagare ska ha k&nnedom om denna policy och samarbeta med
arbetsgivaren for att den ska kunna uppfyllas. Samarbetspartners och leverantdrer forvantas folja denna
policy i den man de behandlar personuppgifter pa forsamlingens vagnar. Om nagon del av detta
dokument strider mot dataskyddsférordningen ska dataskyddsforordningen istallet tillampas.

Kommunikation

Dokumentet ska tillgdngliggoras via forsamlingens hemsida samt presenteras i samband med att
personal anstélls. Pa begaran skall denna policy goras tillganglig for svensk tillsynsmyndighet for
behandling av personuppgifter.

Definitioner
Med personuppgift menas i denna policy varje upplysning som avser en identifierad eller identifierbar nu
levande fysisk person. Det kan vara t.ex. namn, personnummer, tjanstetitel, foto, uppgift om halsa eller
uppgift om religios eller politisk dvertygelse. Sa lange det gar att koppla en uppgift till en viss person ar det
en personuppgift.

Behandling avser sa gott som alla atgarder som vidtas i fraiga om personuppgifter, t.ex. insamling, lagring,
bearbetning, delning och gallring.

Med registrerade menas de fysiska, levande personer vars personuppgifter behandlas.
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Policy

For Dalby forsamlings personuppgiftsbehandling ska de grundlaggande principer som beskrivs nedan
vara styrande. Vid varje 6vervagande och tolkning av principerna skall individens integritet vara i fokus.

LAGLIGHET, KORREKT OCH OPPENHET

Alla personuppgifter ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och oppet satt i forhallande till den
registrerade. Med lagligt menas bland annat att det maste finnas en rattslig grund for behandlingen och
med Oppet menas att det ska rada transparens i forhallande till den registrerade avseende hur
personuppgifterna behandlas.

ANDAMALSBEGRANSNING
Personuppgifter ska bara behandlas for sarskilda, uttryckligt angivna, dokumenterade och beréttigade
andamal.

UPPGIFTSMINIMERING
Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte for omfattande i forhallande till det eller de
andamal for vilka de behandlas.

KORREKTHET
Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om andamalet kraver det, uppdaterade.

LAGRINGSMINIMERING
Personuppgifter ska inte sparas pa ett satt som majliggor identifiering av den registrerade langre an vad
som ar nodvandigt for andamalet med behandlingen.

SKYDD FOR PERSONUPPGIFTER
Personuppgifter ska skyddas mot saval obehorig och otillaten behandling som mot forlust, forstoring
eller skada genom olyckshéandelse.

ANSVARSSKYLDIGHET
Dalby forsamling ska for alla behandlingar kunna pavisa att principerna for behandling av
personuppgifter efterlevs och beskriva ansvarsfordelningen inom organisationen.
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Sarskilt om kénsliga personuppgifter

Dalby férsamling, sa val som andra delar av Svenska kyrkan behandlar personuppgifter som kan klassas
som kansliga, daribland men inte enbart uppgifter om religios 6vertygelse. | de fall dar behandlingen
inkluderar kansliga personuppgifter ska sarskilda atgarder vidtas for att trygga individens integritet och
att behandlingen sker pa ett korrekt och valdokumenterat stt.

Sarskilt om overféring av personuppgifter utanfor EU/EES
Svenska kyrkan har verksamhet i lander utanfér EU/EES. | de fall personuppgifter behdver éverféras
till dessa l&nder ska sérskilda bestammelser tillampas for att skydda individens integritet.

Sarskilt om arkiv och gallring

Dalby forsamling, sa val som andra delar av Svenska kyrkan har bade ett lagstadgat krav pa och ett
egenintresse i att halla arkiv. Nar andamalen for behandlingen, for vilka personuppgifterna
ursprungligen samlades in, har upphort, ska personuppgifterna antingen gallras eller bevaras for
arkivandamal.
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