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Arbetsordning for kyrkoradet i Nora bergslagsforsamling

1. Inledning

Denna arbetsordning giller for styrelsearbete i forsamling och preciserar kyrkoradets ansvar
och uppgifter utifran och i tilldgg till vad som stadgas i kyrkoordningen och dvriga Svenska
kyrkans bestimmelser.

Arbetsordningen ska tillstallas kyrkoradets ledamdter, inklusive kyrkoherden samt
revisorerna.

2. Kyrkoridets uppgifter

Kyrkoradet 4r forsamlingens styrelse och ska, inom ramen for av kyrkofullmiktige beslutad
budget, forsamlingsinstruktion och mal och riktlinjer for forsamlingens verksamhet, 1 forsta
hand ansvara for 6vergripande strategiska och langsiktiga fragor.

Vidare har kyrkorddet som styrelse ansvar for forsamlingens kyrkogérds- och begravnings-
verksamhet, dess fastigheter och anstéllda. Kyrkorddets uppgifter enligt kyrkoordningen
framgér av Bilaga 1.

Inriittade organ — arbetsutskott samt personal och lGnedelegation
O Arbetsutskottet ska utgéras av tre ledamoéter och tre ersdttare. Adjungerade till
arbetsutskottet ska vara kyrkoherden och kyrkofullméktiges ordforande.
Arbetsutskottets fraimsta uppgift &r att bereda drenden som ska behandlas vid

kyrkorddets sammantriden.

o Personal och 16nedelegationen ska utgdras av ordinarie ledamdter 1 arbetsutskottet
samt kyrkoherden och personalansvarig.
Personal och 16nedelegationens frimsta arbetsuppgifter framgar av
delegationsordningen.

3. Kyrkoridets sammanséittning

Kyrkorédet bestir av tio valda ledamdéter och lika ménga ersittare. Kyrkoherden ar
sjilvskriven ledamot. Kyrkofullméktiges ordférande dger nérvaro- och yttranderitt.

Ordforande

Kyrkoridets ordforande har ett sérskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets arbete s
att det bedrivs effektivt.
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4. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet 1
forsamlingen, for tillsynen 6ver all forsamlingens verksamhet utifrén Svenska kyrkans tro,
bekinnelse och lira och ansvarar gemensamt med kyrkoradet for utforande av den
grundlidggande uppgiften.

5. Kyrkoradets sammantriden

Kyrkorddets sammantraden ska fordelas pd ett antal vél forberedda sammantridden per
kalenderér. For varje kalenderér bor kyrkorddet faststilla ett preliminért program med
sammantriddesdagar och platser samt innehall i stort. Kyrkoradet ser lampligen 6ver denna
arbetsordning vid sitt forsta sammantride varje ar.

@)

b)

4

¢)

Kallelse

e Ordférande ansvarar for att kallelse utférdas till sammantridena.

¢ Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for
sammantrédet.

e Av kallelsen ska framgd vilka drenden som ska behandlas. Samtliga handlingar
ska om mdjligt, efter behandling i arbetsutskottet, bifogas kallelsen.

e Kallelsen ska minst 7 dagar fore sammantridesdagen ldmnas till ledaméter och
ersittare pa lampligt sétt.

e Om ett drende dr brddskande fér kallelse ske inom kortare tid och pa annat sétt.

Inkallande av ersittare

En vald ledamot som &r forhindrad att delta i sammantréde eller i en del av
sammantradet ska snarast anmdla detta till kyrkorddets ordforande eller ndgon anstilld
som kyrkorddet utsett. Denna ska kalla den erséttare som star i tur att tjinstgora.

Justering av protokoll
Protokoll justeras av ordféranden och ytterligare en ledamot.

Undertecknande av handlingar

Avtal, andra handlingar och skrivelser som beslutats av kyrkoradet ska undertecknas
av ordforanden eller vid forfall for denne av vice ordféranden och, om radet sa
bestammer kontrasigneras av ndgon anstélld.

I 6vrigt bestdimmer radet vem som ska underteckna handlingar.

Inkalla sakkunniga
Kyrkoradet kan adjungera sakkunniga till sammantréden.
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6. Styrande dokument

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har latit uppritta for férsamlingens
verksambhet eller som géller for kyrkoradet &r f6ljande:

a) Forsamlingsinstruktionen

b) Mal och riktlinjer

¢) Arbetsmiljopolicy

d) Fordelning av arbetsmiljéuppgifter

e) Delegering — uppgiftsfordelning av fastighetsansvar
f) Instruktion for behandling av personuppgifter

g) Policydokument
Policy for uppvaktning av personal, ledamdéter i kyrkorad och kyrkvérdar

[ ]

e Lonepolicy med lonekriterier
e Resepolicy

e Informationspolicy

[ ]

Alkohol- och drogpolicy

Antagen av kyrkorddet den 8 april 2019 att gélla fran 2019-04-17.
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