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Arbetet med migration och manskliga rattigheter

Stockholms stift bedriver ett arbete rorande migration och manskliga rattigheter. Arbetet
kan delas upp i foljande delprocesser:

e Arbete med stiftelser, framst den — " N
flyktingfond stiftet inrdttat Personuppgiftsansvar
* Arbete med projekt rorande fondhanteringen
e Samverkan med andra aktorer
Att diakoner anstéllda av férsamlingar och pasto-
Stiftelser som stiftet hanterar rat deltar i steg 1-4 innebér att stiftet i dessa steg
Stiftets arbetsgrupp samarbetar med dia- har ett gemensamt personuppgiftsansvar med
koner som finns i férsamlingar och pasto- berérd férsamling/pastorat. Det &r som framgar
rat i hanteringen av olika fondmedel som av beskrivningen i de olika processtegen stiftet
ror migration och mianskliga rittigheter. som skoter administrationen av fonderna och fat-
Detta innebir att ett gemensamt person- tar alla beslut medan férsamlingarna/pastoraten
uppgiftsansvar foreligger, se faktarutan. stér for direktkontakterna med den sdkande.
Det overgripande dandamalet for arbetet i | processen behandlas bl.a. anstélldas (bade
processen ar att hjialpa utsatta manniskor. I i stift och férsamling/pastorat) personuppgif-
varje steg nedan preciseras andamalet med ter. Laglig grund for behandlingen &r beréattigat
personuppgiftsbehandlingen i det steget. intresse (i intresseavvégningen har végts in att
det ingadr i berérda medarbetares arbetsuppgif-
ter att utfora arbetet).

1. Annonsering> 2. Ansokan > 3. Beslut > 4. Utbetalning >5. Efterarbete >

1. Annonsering

I det forsta steget (som enbart ror Flyktingfonden) annonseras att medel gar att soka (gors
bade pa stiftets intranit och i direktutskick till berorda diakoner i forsamlingar och pas-
torat) s att ansokningsarbetet ska kunna paborjas (se steg 2). De personuppgifter som
behandlas dr knutna till anstillda (namn, kontaktuppgifter och titlar).

2. Ansékan

I detta steg traffar diakonerna i forsamlingen s6kande och fyller i ansékningar. Diakon-
erna bistar ocksd med att samla in de underlag som behovs. Nar detta ar klart skickas en
fardig ansokan till stiftet som tar emot den och diariefér den. I ansokan har s6kanden fatt
ta stallning till om personuppgifter far behandlas genom att underteckna ett uttryckligt
samtycke eftersom ansokan ocksa innehéller kansliga personuppgifter om hen.

De personuppgifter som behandlas ar diakonens och sokandens namn, i vilken forsam-
ling/pastorat som ansokan upprattats i, forslag pa vilket belopp som bor beviljas utifrdn
diakonens bedomning av sokandens behov, nationalitet pa sokande (dvs etnicitet), vilket
andamal pengarna behovs for (kan bl.a. omfatta stod att kopa glasdgon och medicin vil-
ket dr personuppgifter om hilsa), samt vilken migrationsstatus sokande har (ensamkom-
mande barn, papperslos, EU-migrant) sokanden har.

Laglig grund for behandlingen ar forutom samtycke (se forsta stycket), allmant intresse
(diarieforingen) och rittslig forpliktelse (att handlingar kopplade till ansokan sparas gors
ocksa for att uppfylla krav i drsredovisningslagen dir till exempel statistik kan behéva
redovisas och bokforingslagen). Betrdffande diarieforing och arkivering foljer stiftet
bestimmelserna i SYKB 2017:1-2.

3. Beslut

I det hir steget bereder stiftets personal ansokan och efter att beredningen ar fardig fattas
beslut. I beslutet gors en bedomning bade av hjilpbehov och stiftets mojlighet att finan-
siera, vilket kan innebidra att ansokan beviljas helt eller delvis (beloppet justeras neddt)



eller att den avslas. Utover de personuppgifter som finns i ansokan (se foregdende steg)
tillkommer personuppgifter (som namn och titel) kopplade till beslutsfattaren och fore-
draganden. Beslutet skickas darefter till diakonen via post, som sedan meddelar den

sokande detta. Beslutet diariefors.

Lagliga grunder for behandlingen i detta steg 6verensstimmer med de som angavs i

foregdende steg.

4. Utbetalning

I det har steget genomfors utbetalning av beslutade belopp, vilket innebar att ekonomi-
personal far tillgang till de personuppgifter (fraimst namn, belopp och berord forsamling)
som behovs for att kunna verkstilla utbetalningen. Transaktionen bokfors enligt reglerna

i bokforingslagen.

Andamailet med behandlingen ir att kunna verkstilla beslutet samt att folja lagstiftning.
Laglig grund for behandlingen ar rattslig forpliktelse och uttryckligt samtycke.

6. Efterarbete.

I det har steget gors olika rapporter, bland annat arsredovisningen, om verksamheten.
Den statistik som redovisas innehéller inte nagra uppgifter som direkt kan kopplas till
sokande. Gallring sker av arbetsmaterial som inte lingre behovs, vilket bade gors fort-
l6pande och i samband med att drendet handlagts klart. Betraffande det som diarieforts

foljs bestimmelserna i SVKB 2017:1-2.

Arbete med projekt

Projektarbete med externa finansidrer

Stiftets arbetsgrupp soker externa projektmedel for att
forbattra samverkan i samhillet kring de fragor stif-
tet arbetar med och fa forstarkt budget for arbetet med
migration och manskliga rattigheter. I varje projekt
finns dessutom olika projektindamal som stiftet tar sig
att uppfylla. Dessa ar de overgripande andamalen med
arbetet i denna delprocess. I varje steg redovisas mer
precisa andamal for personuppgiftsbehandlingen.

Eftersom externa medel soks uppstar ett gemensamt
personuppgiftsansvar med finansidrer och projektpart-
ners, se faktarutan.

1. Ansékan

I det hir steget gors analyser av vilka medel som kan
sokas och sedan sitts en ansokan upp som foredras for en
stiftsdirektor. En del av arbetet kan vara att sakra medfi-
nansiering (kan till exempel komma fran nationell niva)
och hitta samarbetspartners. Efter beslut skickas ansokan
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Personuppgiftsansvar
rorande projektarbetet

Medel s6ks av externa finansiarer som Reger-
ingskansliet och Vinnova, som féljer sina regel-
verk i hanteringen. Svenska kyrkans natio-

nella niva &r ibland medfinansiar. Om en ans6-
kan omfattar projektpartners behdver per-
sonuppgifter (som namn och kontaktuppgif-
ter pd anstéllda) behandlas émsesidigt. Laglig
grund for att behandla personuppgifter for egna
anstallda och andra inblandade organisationers
anstallda ar berattigat intresse (i intresseavvag-
ningen har beaktats att behandlingen sker inom
ramen for de arbetsuppgifter de anstélla har).

I den utstrackning som enskilda i malgruppen
direkt berérs (se till exempel steg 5) behdver de
som samarbetar i projektet tydliggéra sina roller
ytterligare i ett inbérdes arrangemang.

in till den externa finansidren (oftast Regeringskansliet eller Vinnova). Beslutet diariefors.
Till ansokan behover ofta CVin eller andra uppgifter om projektmedarbetare limnas.

Utover detta behandlas personuppgifter kopplade till de anstillda som arbetar med fra-

gan. Laglig grund for diarieforingen ar allmint intresse (hir foljer stiftet bestimmelserna i

1 SvKB 2017:1-2).
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1. Ansokan > 2. Beslut >

3. Kordination 4. Beslutsmoten
och méten

5. Rapporterib 6. Efterarbe'>



I det hir steget far stiftet besked fran finansiaren om medel beviljats eller inte. Beslutet
diariefors. De personuppgifter som behandlas dr de som finns i beslutet samt anstilldas
uppgifter (till exempel e-postadresser). Om beslutet 4r att bevilja medel startas projektet
upp (se kommande steg), annars avslutas drendet har.

Lagliga grunder for behandlingen diarieforing 6verensstimmer med det som angavs i
foregdende steg. Till detta kommer att de externa finansidrerna ofta styrs av regelverk
som innebdr rittsliga forpliktelser bade for dem och for mottagarna. Vissa handlingar
kan ocksd anses vara verifikationer som ska sparas enligt bokforingslagen (ocksa en
rattslig forpliktelse).

3.Koordination och projektgruppsméten
I det har steget utfors sjilva projektarbetet, vilket omfattar en hel del koordination av
projektaktiviteter och moten med intressenter och samarbetspartners.

Koordinationsarbetet kan besta av att hantera projektmedel (till exempel gora utbetal-
ningar), samla in relevant information, coacha projektdeltagare i arbetet, sammanstilla
resultat samt skicka 6ver information och rapporter (se steg 5). Handlingar diariefors i
den utstriackning som foreskrivs i SYKB 2017:1-2.

Vid projektgruppsmoten av olika slag gors deltagarlistor och nirvaro prickas av. Detta
brukar vara ett krav fran finansidrer att stiftet for att inte ska bli aterbetalningsskyl-
dig ska kunna redovisa deltagare. Motena protokollfors vilket dven det 4dr ett krav fran
finansidrer. Dessa kategorier handlingar diariefors fortlopande.

Lagliga grunder for behandlingen i detta steg 6verensstimmer med de som angavs i
steg 2.

Till detta kommer att det i samband med moten ocksa kan tas bilder som kan anvin-
das i rapporteringen (se steg §5) och/eller pa det satt som beskrivs i processen Kommuni-
kation. Lagliga grunder for detta beskrivs i sistnamnda processen samt i steg 5 nedan.

4. Beslutsméten
I det har steget halls olika strategiska moten vilket kan bade avse information till stifts-
styrelsen och deltagande i externa styrgrupper (till exempel finansidrens styrgrupp). For
bada kategorierna ir dndamadlet att ge information om projektets utveckling men framst
i det sistnamnda fallet (styrgrupper) fattas ocksa beslut som ska fora projektet framat i
enlighet med de andamal projektet har och de regelverk som finns for arbetet.

Arbetet i detta steg innefattar att gora promemorior och minnesanteckningar. Vid pre-
sentationer kan bilder fridn steg 3 komma att anvindas.

Lagliga grunder for behandlingen 6verensstimmer med vad som angavs i steg 3.

5. Rapportering
I det hir steget gors de rapporter som kravs enligt finansidrens regelverk. Ibland illustre-
ras rapporten med bilder och berittelser frin malgruppen (ofta migranter). Aven statis-
tik kan redovisas (dd utan koppling till enskilda i malgruppen).
Utover detta gors andra rapporter, bland annat arsredovisningen, om verksamheten. Den
statistik som redovisas i sidana rapporter innehaller inte ndgra uppgifter som direkt kan
kopplas till malgruppen.

Rapporterna diariefors enligt bestimmelserna i SYKB 2017:1-2 (laglig grund ar all-
mant intresse). De kan ocksa behova bevaras for att uppfylla rattsliga forpliktelser
rorande drsredovisning eller krav i finansidrernas regelverk.

6. Efterarbete
En viktig del i allt projektarbete dr att sprida information om resultaten. Detta krivs
ofta i finansidrens regelverk och ar ocksd viktigt for stiftet utifrdn det egna 6vergripande
andamalet att 6ka samverkan i samhillet (sprida bra metoder ar en del av detta).
Gallring sker bade fortlopande och efter projektavslut av arbetsmaterial som inte lingre
behovs. Betraffande det som diarieforts foljs bestimmelserna i SVKB 2017:1-2.
Slutligen f6ljs dven i Ovrigt det regelverk som finansidren lyder under (ofta innebar det
att underlag ska sparas for senare uppfoljning eller externrevision).



Interna projekt (projekt inom Svenska kyrkan)

Det finns en hel del projekt som baseras pa kyrkans egna medel, det vill siga det finns
inte en extern finansiir (som i foregdende process) utan medlen kommer fran kyrkans
nationella niva. Stiftet har hir en fraimjande roll i forhallande till forsamlingarna. For-

delningen av personuppgiftsansvaret beskrivs i rutan.
Processen ser ut sa har:

1. Instruktion 2. Redovisning fran @ 3. Redovisning
forsamling fran stiftet

Inom Svenska kyrkan finns en offentlighetsprincip vilket
innebar att handlingar mellan olika nivaer i Svenska kyr-
kan behover diarieforas och ibland arkiveras. Hur detta
skots beskrivs i SYKB 2017:1-2. Laglig grund for detta
arbete dr allmint intresse.

__/——M/\
Personuppgiftsansvar rorande
det interna projektarbetet
inom Svenska kyrkan

Tillkommande dndamal och lagliga grunder beskrivs

. . . Den nationella nivan av Svenska kyrkan (Kyrko-
i faktarutan och i respektive steg. g g

kansliet) styr 6ver hur medel far anvéndas och
skickar ut instruktioner om detta. Stiftskans-
liet koordinerar detta i forhallande till férsam-
lingarna och redovisar resultaten. Det operativa
projektarbetet utfors av férsamlingarna. Vardera
del har personuppgiftsansvar for de behand-
lingar som utfors. | processbeskrivningen har
intill beskrivs hur personuppgifter utbyts. Lag-
lig grund for att behandla personuppgifter for
anstallda | Svenska kyrkan ar beréattigat intresse
(i intresseavvagningen har beaktats att behand-
lingen sker inom ramen for de arbetsuppgifter
de anstélla har). Hur andra registrerades per-
sonuppgifter behandlas beskrivs i processen.

1. Instruktion fran nationell niva

I det har steget skickar Kyrkokansliet ut instruktioner
om vad medel far anviandas for och hur de ska redo-
visas. Instruktionerna tas emot, diariefors och gas ige-
nom. De personuppgifter som behandlas i detta steg
ar namn och olika kontaktuppgifter kopplade till
anstillda i stiftet och nationell niva.

2. Redovisning fran férsamling
I det hir steget skickar stiftet vidare instruktioner till
forsamling som kan medverka. I ett senare led stodjer
stiftskansliet forsamlingen genom att beskriva hur de
ska redovisa vad som gjorts och hur medlen anvants.
Forsamlingen gor sedan redovisningen genom att fylla i
efterfragade uppgifter vilket kan leda till att bland annat statistik tas fram baserat pa egna
underlag. Ibland kan redovisningen ocksa innehalla berittelser fran det verkliga livet.
Forutom anstilldas personuppgifter (namn pa samordnare och underskrift fran beslu-
tande, som kan vara kyrkoherden) behandlas hir dven deltagares personuppgifter (kan
rora nationalitet, religion, hilsa, legal status och alder). Aven subjektiva personuppgifter
kopplade till deltagare kan redovisas i form av berittelser fran verkliga livet. Den lag-
liga grunden for att behandla deltagarnas personuppgifter ar i ovrigt berittigat intresse. I
intresseavviagningen har beaktats att projektmedlen gynnar deltagarnas intressen.

3. Redovisning fran stiftet

I det har steget sammanstiller forsamlingen de underlag som inkommit fran forsam-
lingen for att kunna redovisa till nationell niva. Utover de personuppgifter som namns i
steg 2 tillkommer hadr ocksa de personuppgifter som kan finnas i stiftspersonalens ana-
lyser (personuppgifter kopplade till personalens bedomningar). Nar underlaget ar klart
diariefors det och skickas till Kyrkokansliet for att Kyrkokansliet ska kunna bedéma om
medlen anvinds korrekt och vad de lett till for effekter.

Samarbete med olika aktorer

Stiftet bedriver ett omfattande samarbete med manga andra aktorer inom omradet mig-
ration och manskliga rattigheter. Det arbetet kan vara kopplade till fonder eller projekt
som beskrivits tidigare men ocksa vara helt fristdende. De olika arbetsuppgifterna i pro-
cessen kan beskrivas sd hir (varje steg kan vara fristiende):

Inom Svenska kyrkan finns en offentlighetsprincip vilket innebar att handlingar som



upprattas, kommer in eller gar ut behover — S~

diarieforas och ibland arkiveras. Hur detta Personuppgiftsansvar

skots beskrivs i SVKB 2017:1I-2. Laghg rérande Samarbeten
grund for detta arbete ar allmant intresse.

Tillkommande dandamal och lagliga grun-
der beskrivs i faktarutan och i respektive
steg.

Stiftet samarbetar med flera ideella organisa-
tioner bland annat Rdda korset, Stadsmissionen
och Nya rum. Vidare sker samarbete med akt®-
rer inom offentlig sektor som Arbetsférmed-
lingen, Migrationsverket samt kommuner inom
Stockholms lan. Vidare forekommer samarbeten
med olika foredragshallare som kan vara frista-
ende eller kopplade till ndgon organisation som
stiftet samarbetar med. Sensus bidrar ibland
genom att hantera inbjudningar.

Laglig grund for att behandla personuppgifter
for egna anstallda och andra inblandade orga-
nisationers anstéllda ar berattigat intresse (i
intresseavvagningen har beaktats att behand-
lingen sker inom ramen foér de arbetsuppgifter
de anstalla har).

1. Kontakt och fragor
Det finns ett omfattande informationsut-
byte mellan olika aktorer. Fragor, inbjud-
ningar och information kommer in fortlo-
pande och stiftet skickar sjilv ut sidana till
olika mottagare (dessa beskrivs i faktarutan
ovan). Nar nagot inkommer diarieférs och
besvaras detta. Nar det gér ut till annan tas
underlag fram och det som gér ut diariefors.
De personuppgifter som behandlas ar
namn, titel och olika andra kontaktupp-
gifter. Ibland kan ocks tips ges om intres-
santa foreldsare eller mojliga deltagare till
event och da kan personuppgifter om dessa behandlas. Den lagliga grunden for det sist-
nimnda dr berittigat intresse (de som foreslas att foreldsa eller delta dr yrkesmanniskor
som bedoms sjdlva att ha intresse for fragorna och att tillfragas).

1. Kontakt 2. Méten 3. Samordning av
och fragor konferenser, méten
och natverk

2. Méten
Stiftet har ofta moéten med olika samarbetspartners for att kunna planera verksamhet
(se steg 3), sprida information och lyssna in vad andra gor. Ett annat andamal dr att vid-
makthalla viktigt ndtverkande. Vid sidana moten skrivs minnesanteckningar for att de
iblandade organisationerna ska komma ihdg vad som forevarit under motena. Minne-
santeckningarna diariefors och skickas vidare till deltagarna.

De personuppgifter som finns i minnesanteckningarna rér namn, organisation och titel
for de som varit narvarande samt plats och tid for motet.

3. Samordning av konferenser, méten med externa deltagare och natverk
Ibland bestimmer sig samarbetspartners i steg 2 for att samorganisera en konferens, en
natverkstraff eller ett mote med externa deltagare.

For att kunna administrera inbjudningar har stiftet sparat kontaktuppgifter (som
namn, titel, organisation, mejladresser) till personer som brukar uppskatta inbjudningar
till olika event. Utifran dessa gors inbjudningarna (dessa diariefors). Ibland ansvarar stif-
tet for att ta emot anmalningar, ibland gor Sensus eller ndgon annan samarbetspartner
detta. Laglig grund for denna behandling 4r berittigat intresse (i intresseavvagningen har
beaktats att de som inbjuds och nitverkar sjalva normalt sett har ett starkt intresse av
verksamheten).

Till sdidana event bjuds ofta foreldsare in for att berdtta om nagot som ar relevant for
eventets malgrupp. I det fallet behandlas olika kontaktuppgifter (som namn, titel, orga-
nisation, mejladresser) samt de personuppgifter som foreldsaren kan ha i sin presenta-
tion (hens organisation dr personuppgiftsansvarig for vad som hen viljer ta med i pre-
sentationen). Laglig grund for behandlingen ar avtal eller berattigat intresse. Om ersatt-
ning ska utga tillkommer personnummer, bankuppgifter och andra personuppgifter som
kravs i bokforingen (laglig grund rattslig forpliktelse).





