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ARBETSORDNING FOR KYRKORAD pre 2027 -02- 7 2

1. Inledning

Denna arbetsordning giller for styrelsearbete i férsamlingen och preciserar kyrkoridets ansvar
och uppgifter utifrdn och i tillagg till vad som stadgas i kyrkoordningen och évriga Svenska
kyrkans bestimmelser.

Arbetsordningen ska tillstillas kyrkorddets ledaméter, inklusive kyrkoherden samt revisorerna.
Kyrkorddets beredning svarar for tolkning av arbetsordningen.

Andring av arbetsordningen under I6pande &r kriver samtliga ledaméters godkinnande.

2. Kyrkoradets styrfunktion

Kyrkorddet foretrider forsamlingen och ir férsamlingens styrelse och verkstillande organ

under kyrkofullmiktige.

— Kyrkorddet bereder drenden som ska handliggas av kyrkofullmiktige.

— Kyrkorddet verkstiller kyrkofullmiktiges beslut om detta inte har uppdragits it nigon
annan.

— Kyrkoradet ska fortlopande bedéma férsamlingens ekonomiska situation, ha hand om
den ekonomiska férvaltningen och forvalta férsamlingens egendom.

— Kyrkorédet ska, inom ramen for av kyrkofullmiktige beslutad budget och mal och
riktlinjer fér forsamlingens verksamhet; i forsta hand ansvara for overgripande
strategiska och langsiktiga fragor, fragor av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse i
Ovrigt samt ansvara gemensamt med kyrkoherden for utférande av den grundliggande
uppgiften.

— Vidare har kyrkorddet som styrelse ansvar for férsamlingens kyrkogirds- och
begravningsverksamhet, dess fastigheter och anstillda.

— Kyrkorédet ska fortlspande f6lja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret for den l6pande
forvaltningen av forsamlingens angelidgenheter.

— Kyrkoradet ska se till att forsamlingens organisation #r utformad s4 att bokforingen,
medelsforvaltningen och de ekonomiska férhéllandena i évrigt kontrolleras p4 ett
betryggande sitt.

— Kyrkorddet ska verka for barnets bista och gora barnkonsekvensanalyser inf6r beslut.

2.11Inrdttade organ - instruktioner om arbetsfordelningen
Kyrkoradet har inrittat foljande utskott: Kyrkoradets beredning.

Kyrkoradets beredning ska utgoras av kyrkorddets presidium, kyrkoherde och sekreterare varvid
kyrkorddets ordférande #r ordférande. Kyrkorddets berednings frimsta uppgift ir att bereda
drenden som ska behandlas vid kyrkoridets sammantride.

Kyrkorédets beredning sammantrader och bereder beslut enligt kyrkoordningens regler for
kyrkorddets sammantriaden och beslut, samt fattar beslut om iterbesittning av vakanser.

3. Fragor som ska beslutas eller handliggas av kyrkoridet ™

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullmiktige i principiella 4renden och i srenden som p4
annat sitt dr av storre vikt, samt i vriga drenden som framgar av kyrkoordningen.
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Kyrkoradet ska dven handlidgga och besluta utifrin de egna forutsittningarna i relation till
kyrkofullmiktiges beslut i féljande drenden:
— Visentlig dndring av redovisningsprinciper.
— Godkinnande av kreditramar samt dirutdver upptagande av lin.
— Finansiella dtaganden upp till 500 000 kr.
— Investeringsram avseende materiella anlidggningstillgangar till kyrkoherdens forfogande
samt, inom eller utom investeringsramen, darutéver investeringar uppgiende till hogst
500 000 kr.
— Ingdende av avtal upp till 3 ar av visentlig natur, som inte kan anses hinforbara till
lopande forvaltningsatgirder.
— Nedliggning respektive upptagande/inrittande av verksamhetsomrade eller annan
betydelsefull verksambhet.
— Forsamlingens uppdelning pa organisatoriska enheter direkt understillda kyrkoherden.
— Mottagande av géva, testamentsgava (legat) och tilldelning genom universellt
testamentsférordnande och dylikt.
— Faststilla attestinstruktion.
~  Ovriga fragor av visentlig natur som inte ankommer pé kyrkofullmiktige.

4. Ordférandens uppgifter
Kyrkorddets ordforande har ett sirskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoridets arbete s3
att det bedrivs effektivt. Ordférande ska sirskilt:

— bevaka att kyrkoradet fullgor de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen och arbetsordningen ankommer pa kyrkoradet,

— setill att kyrkorddet fortlopande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, de grundliggande uppgifterna samt kyrkogards- och
begravningsverksamheten,

— tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoridet i god tid fére varje sammantride
erhdller den information och de beslutsunderlag kyrkoradet behéver for beredning av
och beslut i drenden,

— faststilla f6rslag till dagordning for kyrkorddets sammantriden,

— berikna erforderlig tid f6r behandling av respektive drende pa dagordningen s3 att
nédvindig omsorg dgnas de visentliga punkterna i dagordningen,

— kontrollera att kyrkoradets beslut verkstills,

— attestera kyrkoherdens utgifter, samt fértroendevaldas utgifter. Ordférandens utgifter
ska attesteras av kyrkofullmiktiges ordférande,

— Setill att kyrkoradet arligen utvirderar sitt arbete.

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for tillsynen, ledning och samordning av all
verksamhet i forsamlingen utifran Svenska kyrkans tro, bekinnelse och lira. Ansvara gemensamt
med kyrkoradet f6r utférande av den grundliggande uppgiften; att fira gudstjinst, bedriva
undervisning samt utdva diakoni och mission.

Med utgdngspunkt fran detta ska kyrkoherden leda férsamlingens verksamhet och skota den
16pande forvaltningen enligt kyrkoordningens bestimmelser, enligt kyrkoradets riktlinjer och
anvisningar samt i enlighet med angiven delegation.

6. Firmatecknings-/attestritt

Svenska kyrkan =5

2 MORA FORSAMLING

Mz R



Antaget kyrkoridet 2022-01-27

Kyrkoradet foretrider forsamlingen. Forsamlingens firma tecknas av kyrkorddets ordférande i
forening med kyrkoherden inkl. ersittare enligt beslut i kyrkoradet.

7. Kyrkoradets arbetsformer

7.1 Sammansdttning
Kyrkoradet bestar av kyrkoherden, 12 ledaméter och 12 ersittare.

7.2 Sammantriden

Kyrkoradet sammantrider och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestimmelser. Kyrkoridets
sammantriden ska fordelas pa 5-8 vil forberedda sammantriden per kalenderar. For varje
kalenderar bor kyrkoradet faststilla ett preliminirt program med sammantridesdagar och
platser samt innehall i stort.

Ersittare far ndrvara vid kyrkoradets sammantriden dven om denne inte tjinstgor. Ej
tjinstgoérande ersittare ska ha yttranderitt.

Kyrkorddet ser 6ver denna arbetsordning vid sitt férsta sammantride varje ar.

7.3 Kallelse _

— Ordforanden ansvarar for att kallelse utfirdas till sammantriden.

— Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats f6r sammantridet. Den
ska pa ett lampligt sitt tillstdllas varje ledamot och ersittare samt annan fértroendevald
som fér nirvara vid sammantridet. Kallelse bor ske senast sju dagar fore
sammantridesdagen. I undantagsfall fir kallelse ske pa annat sitt.

~ Ordf6randen bestimmer i vilken utstrickning handlingar som tillhor ett drende pa
foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

— Kyrkoriddets presidium kan adjungera andra personer till sammantridet.

— Ledamot som &r férhindrad att delta i ett sammantride eller i en del av sammantridet ska
snarast kalla den ersittare som star i tur att tjinstgora.

— Ordforanden ska tillsammans med kyrkoherden vara féredragande av drendena.

— Som sekreterare vid sammantridena kan utses nigon anstilld.

7.4 Protokoll
Kyrkoradets protokoll skrivs enligt kyrkoordningens bestimmelser
— Protokoll justeras av ordféranden och en ledamot.
— Kyrkoradet kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart, paragrafen
skall tas forst i beslutsarendena. Paragrafen ska lisas upp och redovisas skriftligt vid
sammantridet.

7.5 Utskott
Kyrkoridet kan om man sa finner limpligt inritta arbetsutskott.
— Arbetsutskottet bestdr av kyrkoherden, kyrkorddets ordférande, fem ledaméter och sex
ersittare.
— Utskotten handhar de uppgifter som kyrkoradet faststillt i sirskild instruktion.
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— Kyrkoradets ordférande #r ledamot och tillika ordférande i utskottet.

— Ersittare far nérvara vid utskottets sammantriden 4ven om denne inte tjinstgor.
— Ejtjinstgorande ersittare ska ha yttranderitt.

— Utskottet sammantridder pa dag och tid som kyrkoradet bestimmer.

— Arbetsutskottet utgér budgetberedning.

7.6 Revisorer och intern kontroll

Kyrkorddet bor minst en ging per ér triffa revisorerna for att g igenom revisorernas rapporter.
Kyrkoradet ska arligen uppritta en beskrivning av de viktigaste inslagen i forsamlingens system
for intern kontroll och riskhantering avseende férvaltningen och den finansiella rapporteringen.

Svenska kyrkan =5

4 MORA FORSAMLING

i A



