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Kyrkoherdens arsklocka
I denna arsklocka antecknas vilka méten som kyrkoherden och forsamlingens chefer kallar till av
socialt, strategiskt och operativt slag. Datum for vissa handelser kring HR-funktionen framgar ocksa.

Dokumentet slutar med en beskrivning av aterkommande méten i ledningsgruppen och anger vilka
tider det ar sommar respektive jul i forsamlingen.

Manad Uppgift Ansvarig

Januari

Anvisningar for verksamhetsuppféljningen skickas ut

till chefer och samordnare Administrativ chef
Lonesamtal startar Kyrkoherden/ HR/ LGR
Heldagsmote, ledningsgruppen och samordnarna Kyrkoherden
Ledaruttagning klar och Ledarinvigningsmassa Chef undervisning
Planera uttag av prasternas fridagar HR
Februari
Medarbetarsamling — verksamhetsuppféljning Kyrkoherden
Hdostplanering, kallelse av LGR, samordnare, musiker,
bokning och service Kyrkoherden
Lonesamtalen dr genomforda Kyrkoherden/ HR/ LGR
Mars

Sommarsemestrarna ska vara inlamnade senast
1 mars. LGR

Mote med forhandlingsdelegationen kring 16ner mm HR

Mote med medarbetare i konfirmandverksamheten —
praster, pedagoger och diakoner Chef undervisning

Hdostplaneringsdag for gudstjanster och verksamheter Kyrkoherden

Riktlinjer for nasta ars budget LGR

Halvarskonferens med Verksamhetsraden:
Budget och verksamhetsplan,
hela VR, S, LGR, KR pres. KF ordf. Kyrkoherden

Forslag till verksamhetsuppfoljning klar Administrativ chef
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Mars forts.
LoneOversyn startar HR
31 mars ska lokaler och kyrkorum vara bokade for
gudstjanster och verksamheter perioden september-
december innevarande ar Kyrkoherden/LGR
April
Semesterplan klar 1 april Kyrkoherden/ LGR
Lonedversyn klar HR
Aterkoppling av l6neéversyn till medarbetare Kyrkoherden/ LGR
Inbjudan Varfest maj skickas ut till fortroendevalda,
kyrkvardar, anstallda och ideella Kyrkoherden
Medarbetarsamling - miljofragor Kyrkoherden
Anvisningar till chefer och samordnare om
budgetriktlinjer for nasta ar gar ut Administrativ chef
Strategidagar:
tva dagar for verksamheter, en dag adm, service, en
dag KGF med Karlberg Kyrkoherden
Bokslut och verksamhetsuppfdljning och revisorernas
arbete klara Administrativ chef
Maj
BU bjuder in KR och
Hearing om budget och verksamhetsplan. LGR till méte.
Varfest Annandag pingst Kyrkoherden
Juni
Administrativa
Forslag till Budget och verksamhetsplan ska vara klara | avdelningen
Varutflykt alla medarbetare Kyrkoherden
Aug
Varplanering, kallelse av LGR, samordnare, musiker,
bokning och service Kyrkoherden
Strategidagar; en dag for alla medarbetare Kyrkoherden
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September

Kallelse till 6verlaggningar med facken infor nasta ars
I0nedversyn

HR

Heldagsmote, ledningsgruppen och samordnarna

Kyrkoherden

Mote med medarbetare i konfirmandverksamheten —
praster, pedagoger och diakoner

Chef undervisning

Varplaneringsdag for gudstjanster och verksamheter Kyrkoherden
Uppfdljning av semesteruttag HR
Inbjudan till utbildning och middag for alla kyrkvardar Kyrkoherden
30 september ska lokaler och kyrkorum vara bokade for
gudstjanster och verksamheter perioden januari-augusti
nastkommande ar Kyrkoherden/LGR
Oktober
Medarbetarsamling —
Budget och verksamhetsplan Kyrkoherden
Halvarskonferens med Verksamhetsraden:
Erfarenhetsutbyte och férsamlingskollekter hela VR, S,
LG, KR pres. KF ordf. Kyrkoherden
Medarbetarsamtal LGR
Kyrkvérdsutbildning for alla kyrkvérdar i forsamlingen
och kyrkvérdsmiddag Kyrkoherden
Inbjudan kyrkoherdens adventsfika skickas ut till
fortroendevalda, kyrkvardar, anstéllda och ideella Kyrkoherden
Kyrkoherdens Arsklocka — datum for nasta &r faststalls Kyrkoherden
November
Medarbetarsamling —
forsamlingens grundhallning Kyrkoherden
Medarbetarsamtalen genomforda LGR
Lonekartlaggning HR
December
Kyrkoherdens adventsfika Kyrkoherden

Forbered Ionesamtal i januari

Kyrkoherden, LGR
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December | forts.

Jullunch for alla anstéllda medarbetare Kyrkoherden

Forbered arbetet med verksamhetsuppfoljningen i januari | Administrativ chef

Ledningsgruppens onsdagsméten:
Forsta motet varje manad, klockan 13.00-16.00 eller heldagsmaéten vid behov.

Andra och tredje motet varje manad, klockan 13.00-14.30.
Fjarde motet varje manad, med samordnarna, bokning och service, klockan 13.00-14.30,
ledningsgruppen fortsatter till 16.00.

Mdten med vigningstjansten (praster och diakoner):
En halvdag varje termin.

Sommar i férsamlingen

Gudstjansterna i S:t Olofs kyrka och Gribbylunds kapell gor uppehall under sommarmanaderna, fran
sista sondagen fore midsommar. Gudstjanster borjar firas igen i alla kyrkorna sista séndagen i augusti.
Tibble forsamlingsbyggnad har sommartid veckorna 25-33, vilket innebér att receptionen ar dppet
mellan 08.00-16.00 vardagar. Gudstjansttid som vanligt under séndagarna.

Under sommaren halls palysningar i samband med gudstjansten (dop, vigslar och dodsfall) i Taby
kyrka och Nasbyparks kyrka, och inte i Tibble kyrka.

Varje vecka under sommartiden deltar de medarbetare (utom kyrkogarden och Karlberg) som ar i
tjanst den aktuella veckan vid ett gemensamt mote i Tibble pa onsdag klockan 08.30-09.30. Métena
borjar med morgonbon, fika och genomgang av kommande vecka. Métena leds av den som ar
vikarierande kyrkoherden.

Jul-Nyar-Trettonhelg
Under tiden mandagen efter Tredje sondagen i advent till mandagen efter Trettondedagen firas inga
massor onsdagar i Tibble kyrka och halls inga gemensamma maéten for medarbetarna.

Beslutad av Michael Ojermo, 15 november 2017



