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1.1 Styra strategiskt

Diarienummer Beslutad av Den
Kyrkofullmiktige 2021-12-02, Kt § 31

Handliggare Reviderad av Den

Pia Fogelberg

Inledning

Ut6ver det som foreskrivs om kyrkofullmiktige i Kyrkoordningen eller annan

torfattning giller bestimmelserna i denna arbetsordning.

Antalet ledaméter

1§

Av kyrkoordningen féljer att kyrkofullmaktige faststaller antalet ledaméter och
ersittare 1 fullmiktige. Vid dndring av antalet ledamoter ska beslut om detta fattas
senast 1 februari under valaret, meddelas stiftsstyrelsen Skara stift, och giller
darefter f6r den kommande mandatperioden.

Ordférande och vice ordférande — presidium

2§

Det nyvalda kyrkofullmiaktige utser fére utgangen av december manad under
valaret ett presidium bland ledaméterna, dvs en ordférande och en 1:e vice
ordférande och 2:e vice ordforande.

Presidiet valjs for hela mandatperioden.

3§

Till dess presidievalet har hallits tjanstgor dlderspresidenten som ordférande.
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Om ordféranden eller vice ordférande avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost ska kyrkofullmaktige, vid nastkommande sammantride, valja en annan
ledamot 1 dennes stille for aterstoden av mandatperioden.

Om samtliga 1 presidiet dr forhindrade att tjanstgora vid sammantride fullgor
alderspresidenten ordférandens uppgifter.

Sekreterare
59§
Chefssekreterare ir sekreterare 1 kyrkofullmaktige. Chefssekreterare far delegera

sekreterarskapet till annan tjinsteperson.

Tid och plats for sammantridena
6§
Kyrkofullmiktige haller ordinarie sammantrade i maj eller juni for att faststalla

arsbokslut samt i november for att faststilla budget f6r kommande ar.

Nir val till kyrkofullmiktige har hallits sammantrider det nyvalda fullmaktige f6r
torsta gangen innan mandatperiodens slut. Alderspresidenten bestimmer dagen

och tiden for det forsta sammantradet.

Sammantride skall ocksa hallas nir kyrkoradet eller minst en tredjedel av
kyrkofullmiktiges ledaméter begir det, eller nar kyrkofullmaktiges ordférande anser
att det behovs.

Begiran fran kyrkoradet eller fran fullmaktiges ledamoter om extra sammantride
skall framforas skriftligt till ordforanden, och skall ange f6r vilket eller vilka
arenden som fullmiktige bor sammankallas.

7§
Om det foreligger sirskilda skal for det far ordféranden efter samrad med presidiet

stalla in ett sammantride eller andra dagen eller tiden for sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrade skall stallas in, eller att dagen eller
tiden for det skall dndras, sa skall denne snarast underritta varje ledamot och
ersittare. Uppgift om beslutet skall snarast, och minst en vecka fore den
ursprungligen bestimda sammantridesdagen anslas pa férsamlingens anslagstavla i
Kyrkans hus, Drottninggatan, Trollhittan.

Sida2av 8



8%
Kyrkofullmiktige sammantrider pa plats som ordféranden bestimmer efter samrad

med presidiet.

Placering i sammantrideslokalen

9§

Placeringsordningen faststalls till att varje ledamot som ér beslutande sitter vid sitt
namn och ithop med sin nomineringsgrupp. Ersattare och ovriga placerar sig lingst
bak sia som presidiet anser vara limpligt.

Den ersattare som tjanstgor istallet for en ledamot sitter sig pa ledamotens plats.

Forlingning av sammantride och fortsatt sammantride

10 §

Om kyrkofullmiktige inte hinner slutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantriadesdagen kan tjanstgérande ordfoérande besluta att avbryta
sammantradet och att hélla fortsatt sammantride en senare dag for att behandla de
irenden som aterstar. I ett sadant fall beslutar fullmiktige genast nir och var
sammantradet skall fortsitta.

Om kyrkofullmiktige beslutar att halla fortsatt sammantrade utfiardar ordféranden
en kungorelse om detta pa vanligt sitt.

Om sammantridet skall fortsitta inom en vecka beh6éver emellertid inte nigon
kungorelse utfirdas. I ett sadant fall liter dock ordféranden underritta de
ledamoéter och ersittare som inte ar nirvarande niar sammantridet avbryts, om

tiden och platsen for det fortsatta sammantridet.

Kallelse och handlingar till sammantridena

11§

Ordféranden, eller i forekommande fall alderspresidenten, ansvarar for att kallelse
utfirdas till kyrkofullmiktiges sammantriden.

Kallelsen skall vara skriftlig, och skall tillstallas alla ledamoter och ersittare senast
en vecka fore sammantridet. Kallelsen skall innehalla uppgift om tid och plats f6r
sammantradet samt en féredragningslista.

Kyrkoradets forslag till beslut eller yttranden 1 de drenden som tagits in i kallelsen
ska tillstallas varje ledamot och ersittare i kyrkofullmaktige i samband med
sedvanliga expedieringen av kyrkoradets protokoll.

Fullstindig uppgift om tid och plats f6r kyrkofullmaktiges sammantrade samt
foredragningslista skall anslds pa anslagstavla 1 Kyrkans hus, Drottninggatan,
Trollhittan.
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Anmilan av hinder f6r tjinstg6ring
12 §
En ledamot eller ersittare som dr forhindrad att deltaga i1 ett sammantrade, eller i en

del av ett sammantride, skall snarast anmala detta till kyrkofullmaktiges sekreterare.

13 §
Om en ledamot uteblir fran ett sammantride, eller om hinder uppkommer f6r en
ledamot att vidare deltaga i ett pigaende sammantrade, kallar ordféranden in den

ersittare som dr tillgénglig och som star i tur att tjdnstgora.

14§
Ordforanden bestimmer nar en ledamot eller en ersittare skall trida 1 tjinst under
ett pagiende sammantride. Endast om det foreligger sirskilda skl for det bor dock

intrade ske under pagiende behandling av ett arende.

Upprop

15§

I borjan av varje sammantriade liter ordforanden forritta upprop samt tillser att
nérvarolista upprattas. Narvarolista skall visa de ledaméter och ersittare som
tjanstgor, och skall finnas tillganglio under hela sammantridet.

Upprop forrittas ocksa i borjan av varje ny sammantriadesdag vid fortsatt

sammantrade, samt 1 6vrigt nir ordforanden anser att det behovs.

Protokolljusterare och réstriknare

16 §

Sedan upprop forrittats enligt § 15 valjer kyrkofullmaktige tva ledamoter att
tillsammans med ordféranden justera protokollet frain sammantridet, och att i

térekommande fall bitrida ordféranden vid réstsammanrikningar.

Yttranderitt vid sammantriden
17 §
Icke tjanstgorande ersittare har yttranderatt, men inte forslags- eller beslutanderitt.

Ar ordférande och vice ordférande i1 kyrkoradet inte ledamot i kyrkofullmiktige

har hen yttranderitt men inte forslags eller beslutanderitt.
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18 §

Revisorerna fir delta i 6verliggningen nir kyrkofullmiktige behandlar
revisionsberittelsen och drsredovisningen

Revisorerna fir ocksa delta i 6verlaggningen nir kyrkofullmaktige behandlar ett

arende som bero6r revisorernas egen forvaltning,

Begravningsombudet far delta 1 6verliggningen nar kyrkofullmaktige behandlar

arenden som ror begravningsverksamheten.

19§
Kyrkoherde har yttranderitt men inte forslags- eller beslutanderitt samt ratt att fa

sin mening antecknad i protokollet.

Talarordning och ordningen vid sammantriden

20§

Den som har ritt att delta i kyrkofullmiktiges 6verlaggningar far ordet i den
ordning som hen anmalt sig.

Den som har ratt att delta i kyrkofullmiktiges 6verlaggningar har ocksa ritt att gora
ett kort inldgg - replik - pa hogst tva minuter for ett genmale med anledning av vad
en talare anfort. Inlidgget gors omedelbart efter den talare som har ordet nir
begiran framfors.

Om négon i sitt yttrande skulle avlagsna sig frin amnet och inte rittar sig efter
ordférandens tillsagelse far ordféranden ta ifran vederbérande ordet. I 6vrigt far
ingen avbryta en talare under pagiende anférande.

Ordforanden kan utvisa den som upptrader storande och ej rittar sig efter
tillsagelse.

Uppstir oordning som inte kan avstyras far ordféranden upplosa sammantradet.

Yrkanden

21§

Nir fullmaktige har forklarat 6verliggningen 1 ett arende avslutad gar ordféranden
igenom de yrkanden som har framstallts under 6verliggningen och kontrollerar att
de har uppfattats ritt.

Ordféranden befister genomgangen med ett klubbslag. Direfter far inte nagot
yrkande dndras eller atertas om inte fullmiktige enhalligt beslutar att sa far ske.
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Om ordféranden anser att det behovs skall den ledamot som framstillt ett yrkande
inge det skriftligt.

Omréstningar

22§

Nir omréstningar genomfors bitriads ordféranden av de tva ledaméter som har
utsetts att justera protokollet.

Omroéstningarna genomfors sa att kyrkofullmaktiges ledamoter avger sina roster
efter upprop enligt nirvarolistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen avslutats befister ordforanden detta med ett klubbslag.
Direfter far inga roster avges. Inte heller far nagon darefter andra eller aterta en

rOst.

Om oenighet uppstar om resultatet av en Oppen omrostning skall en ny omrostning

genomforas omedelbart.

23§

En valsedel som avlimnas vid en sluten omrostning skall uppta s manga namn
som valet avser samt vara enkel och sluten.

En valsedel ar ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte ar valbar

2. om den upptar fler eller firre namn 4n det antal personer som skall viljas

3. om den inte klart utvisar vilket/vilka namn som avses

Detta giller inte vid val som sker med tillimpning av proportionellt valsitt. For

sadana val finns sirskilda féreskrifter i KO 39 kap 3-18 (.

Motioner

24 §

En motion ska vara skriftlig och egenhindigt undertecknad av en eller flera
ledamoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.

En motion far vickas genom att den limnas in till f6rsamlingens administrativa
enhet, Staben.

En motion far ocksa limnas vid ett sammantride med kyrkofullmaktige.

En ersittare far vicka motion bara nir ersittaren tjinstgér som ledamot vid ett
sammantrade.

Kyrkoradet skall varje ar redovisa de motioner som inte beretts fardigt.
Redovisningen skall géras pa kyrkofullmiktiges sista sammantrade for aret.
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Enkla fragor

25§

Om en ledamot eller tjanstgérande ersittare vill stélla en fraga till ordféranden i
kyrkoradet, valnimnden eller annan sarskilt tillsatt beredning for att inhamta
upplysningar om sakférhallande 1 ett amne som tillhor kyrkofullmiktiges
handliggning, forutsitter detta att den person till vilken fragan riktas dr narvarande
och att fragan kan besvaras omgaende. For att sikerstilla detta kan fraigan behova
framstallas skriftligt.

En enkel fraga ska ha ett bestamt innehall, vara skriftlig och egenhindigt
undertecknad av en ledamot.

Fragan bor om majligt lamnas in till f6rsamlingens administrativa enhet, staben i
god tid fore det sammantride vid vilket ledamoten avser att stalla den.

En enkel fraga kan besvaras under det sammantride vid vilket den stills. Svar pa
tragan behover dock inte vara skriftligt.

Nir fragan besvaras far bara den som stillt fragan och den som svarar delta i

overliaggningen.

Valberedning

26§

Pa det forsta sammantridet med nyvalda kyrkofullmiktige valjer fullmaktige en
valberedning for den kommande mandatperioden.

Kyrkofullmiktige bestimmer antal ledamaoter 1 valberedningen.

Bland valberedningens ledamoter utser fullmiktige en ordférande.
Valberedningen ska lagga fram forslag i alla valirenden som fullmaktige skall
behandla, med undantag f6r val av fullmiktiges presidium, valberedning och
tyllnadsval som inte ar ordférandeval.

Kyrkofullmiktige kan dock besluta att forritta dven ett annat val utan féregiende
beredning.

Valberedningen bestimmer sjilv sina arbetsformer.

Justering av protokoll och tillkinnagivande

27§

Kyrkofullmiktiges protokoll skall justeras senast fjorton dagar efter ssmmantradet.
Senast pa andra dagen efter justeringen skall denna tillkinnages pa anslagstavlan
hos forsamlingen 1 kyrkans hus. Av tillkdnnagivandet skall framga var protokollet
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finns tillgangligt samt vilken dag som det har anslagits. Tillkinnagivandet far inte
tas bort fére 6verklagandetidens utgang. Bevis om dagen da tillkinnagivandet
anslogs skall finnas i protokollet.

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledamoter.

Om tva eller fler ledamoter har fungerat som ordférande under ett sammantride,
justerar varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av
sammantradet som hen har lett.

Kyrkofullmiktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall i sadant fall redovisas skriftligt for fullmiktige innan den justeras.

Expediering mm

28 §

Protokollet publiceras pa Trollhittans férsamlings hemsida
https://www.svenskakyrkan.se/trollhattan.

Utdrag ur protokollet tillstills de organ och personer som berors av besluten i
protokollet.

Kyrkoradets protokoll skickas till ledaméter och ersattare i1 kyrkofullmaktige via
mail for att alla ledaméter ska halla sig uppdaterade.

Mailadress limnas till sekreterare i kyrkofullmiktige.

Bilaga 1 av kyrkoordningen bifogas.
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