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Arbetsordning kyrkofullmäktige Tänums pastorat
Arbetsordning kyrkofullmäktige Tanums pastorat från och med I januari2026

oRDFöRANDE
g I Det år då ordinarie direkta kyrkoval ägt rum väljer de nyvalda kyrkofullmäktige bland

ledamöterna en ordflörande samt en vice ordlorande (presidium).

PRESIDIET VÄLJS TÖR SNUUII TID SOM öVRIGA LEDAMöTER

$2 Tills presidievalen har forrättats tjänstgör som ordforande den som har varit ledamot i

kyrkofullmäktige längst tid (ålderspresidenten).

Om flera ledamöter har lika lång tjänstgöringstid ska den äldste vara ålderspresident

TID OCH PLATS FöR SAMMANTRÄDEN

$3 Vid årets sista sammanträde beslutar fullmäktige när ordinarie sammanträden ska hållas

under det loljande året.

$4 Om det foreligger särskilda skäl får ordforanden efter samråd med vice ordforanden

inställa ett sammanträde eller ändra dagen eller tiden ftir sammanträdet.

Om ordforande besluta att ett sammanträde ska ställas in eller att dagen eller tiden ftir ett

sammanträde skall ändras, låter ordforanden snarast underlätta varje ledamot och ersättare om

beslutet. Uppgift om beslutet skall senast och minst en vecka fore den bestämda

sammanträdesdagen anslås på forsamlingens anslagstavla.

$5 Kyrkofullmåiktige sammanträder i Tanums forsamlingshem. Ordforanden får efter samråd

med vice ordforanden bestämma annan plats för ett visst sammanträde.

rÖnIÄruCruING AV SAMMANTRÄDE OCH FORTSATT SAMMANTRÄDE

$6 Om kyrkofullmäktige inte hinner slutfora ett sammanträde på utsatt dag kan

kyrkofullmäktige besluta att avbryta sammanträdet och hålla fortsatt sammanträde en senare.

Dag for att behandla de ärenden som återstår. I ett sådant fall beslutar kyrkofultmäktige,

genast när och var sammanträdet ska fortsätta. Om kyrkofullmäktige beslutar hålla fortsatt
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sammanträde, utf,årdar ordforanden en kungörelse om att det fortsatta sammanträdet på

vanligt sätt.

Om fortsatta sammanträde skall fortsätta inom en vecka behöver någon kungörelse inte

utfärdas. I ett sådant fall tåter ordfloranden dock underlätta de ledamöter och ersättare som

inte är närvarande när sammanträdet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta

sammanträdet.

HAN DLINGAR TILL SAMMANTRÄDENA

$7 Kyrkorådets ftirslag till beslut eller yttranden i ärenden som tagits upp i kungörelsen bör

tillställas varje ledamot och ersättare ftire sammanträdet. Ordforanden bestämmer i vilken

omfattning övriga handlingar i ett ärende skall tillställas ledamöter och ersättare {ör

sammanträdet.

Frågor enligt kap 3, $22 Kyrkoordningen bör tillställas samtliga ledamöter och ersättare ftire

det sammanträde vid vilket de avses bli ställda.

ANMÄLAN AV HINDER OCH INKALLANDE AV ERSÄTTARE

$8 Ledamot som är hindrad att delta i helt eller del av sammanträde ska snarast anmäla detta

till kyrkofullmäktiges sekreterare. Ordforanden eller sekreteraren låter kalla den ersättare som

står i tur att tjänstgöra. Om tiden medger detta, skall ersättaren kallas skriftligt.

$9 Om en ledamot utan foregående anmälan uteblir från ett sammanträde eller hinder

uppkommer ftir en ledamot att vidare delta i ett pågående sammanträde, kallar ordloranden in

den ersättare som är tillgänglig och står i tur att tjänstgöra.

g l0 Det som sagts om ledamot i 8 och 9 $$ gäller också for ersättare, som kallats till

dänstgöring.

$ l l Ordforanden bestämmer, när en ledamot eller en ersättare skall träda in och tjänstgöra

under ett pågående sammanträde. Endast om det ltireligger särskilda skäl for det bör dock

inträde ske under pågående handläggning av ett ärende.

UPPROP
g l2 En uppropslista som utvisar de ledamöter som tjänstgör skall finnas tillgänglig vid hela

sammanträdet.

I början av varje sammanträde låter ordforanden forrätta upprop enligt uppropslistan. Upprop

forrättas också i börian av varje ny sammanträdesdag, vid fortsatt sammanträde och när

ordforande avser att det behövs.
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PROTOKOLLJUSTERARE

$ l3 Ordforanden bestämmer tiden och platsen för justeringen av protokollet från

sammanträdet.

Sedan uppropet har florrättats enligt l2 $, väljer kyrkofullmäktige två ledamöter att

tillsammans med ordforanden justera protokollet från sammanträdet och att i forekommande

fall biträda ordforanden vid rösträkningar.

YTTRANDERÄTT VID SNUUAUTRÄOEU

I 14 Ordloranden och vice ordfiiranden i kyrkorådet får delta i överläggningen i ärendet.

$ 15 Reviso rema fär delta i överläggningen när kyrkofullmäktige behandlar

revisionsberättelsen och årsredovisningen.

Revisorerna får också delta i överläggningen, när kyrkofullmäktige behandlar ett ärende som

berör deras egen forvaltning.

$ l6 Kyrkokamrer/l(ansliansvarig får delta i överläggningen i alla ärenden.

ö l7 Icke dänstgörande ersättare har yttranderätt vid överläggningama.

TALARORDN ING VID SAMMANTRÄDEN

g l8 Den som har fätt rätt att delta i kyrkofullmäktiges överläggningar får ordet i den ordning

i vilken de anmält sig och blivit uppropad.

Han eller han har också rätt till ett kort inlägg på högst två minuter lor ett genmäle med

anledning av vad en talare anftirt. Inlägget görs omedelbart efter den talare som har ordet då

begäran att få göra inlägget framställs.

Om någon i sitt yttrande skulle avlägsna sig från ämnet och inte efter tillsägelse av

ordloranden rättar sig får ordforanden ta ifrån honom ordet. I övrigt får ingen avbryta en

talare under hans anforande.

YRKANDEN

$ 19 När kyrkofullmäktige har forklarat överläggningen i ett ärende avslutad, går ordfloranden

igenom de yrkanden som har framställts under överläggningen och kontrollerar att de har

uppfattats rätt.

Ordöranden befåster genomgången med ett klubbslag. Därefter får inte något yrkande ändras

eiler återtas, om inte kyrkofullmäktige beslutar medge det enhälligt.
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Om ordfiiranden anser att det behövs skall den ledamot som har framställt ett yrkande avfatta

det skriftligt.

RESERVATION

$ 20 Reservation mot ett beslut skall anmälas innan sammanträdets slut. Vill en ledamot som

reserverat sig mot ett beslut motivera sin reservation, skall det göras skriftligen.

Motiveringen skall vara inlämnad till ordftiranden inom tiden lor justeringen av protokollet.

OMRöSTNINGAR

$ 2l När omröstningar genomf,ors, biträds ordftiranden av de fvå ledamöter som har utsetts att

justera protokollet. Omröstningarna genomftirs så, att ledamötema avger sina röster efter

upprop. Uppropet sker enligt upprcpslistan.

Ordforanden avgör alltid sin röst sist.

Sedan omröstningen har avslutats, befåster ordloranden detta med ett klubbslag. Därefter får

inte någon ledamot avge sin röst. Inte heller får någon ledamot ändra eller återta en avgiven

röst efter klubbslaget.

Om oenighet uppstår om resultatet av en öppen omröstning, skall den nya omröstningen

genomftiras omedelbart.

$ 22Envalsedel som avlämnas vid en sluten omröstning skall uppta så många namn som

valet avser samt vara omärkt, enkel och sluten.

En valsedel är ogiltig

L om den upptar namnet på någon som inte valbar,

2. om den upptar flera eller färre namn än det antal som skall väljas,

3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu gäller inte vid val som sker med tillämpning av proportionellt valsätt. För

sådana val finns särskilda ftireskrifter i kyrkoordningen.

MOTIONER

$ 23 En motion skall vara skriftlig och egenhändigt undertecknad av en eller flera ledamöter'

Ämnen av olika slag får inte tas upp i samma motion.

En motion väcks genom att den lämnas till pastorsexpeditionen i Tanumshede.
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En motion får också lämnas vid ett sammanträde med kyrkofullmäktige.

En ersättare får väcka motion endast när ersättaren dänstgör som ledamot vid ett

sammanträde.

FRAGOR

$ 24 En fråga skall vara skriftlig och undertecknad av en ledamot'

Den bör ges in till kyrkofullmäktiges ordforande eller sekreterare senast sju dagar flore det

sammanträde vid vilket ledamoten avser att ställa den.

Frågan bör besvaras under det sammanträde då den ställdes'

VALBEREDNING

$ 25 På det lorsta sammanträdet med nyvalda kyrkofullmäktige väljer fullmäktige en

valberedning ftir den löpande mandatperioden.

I valberedningen ska ingå en ledamot och en ersättare från varje nomineringsgrupp som är

representerad i fullmäktige.

Bland ledamöterna väljer kyrkofullmäktige vid sanuna tillfiille en ordförande och en vice

ordlorande for den tid som de har valts att vara ledamöter.

Valberedningen ska lämna forslag i alla valärenden som kyrkofullmäktige ska behandla med

undantag av valen av valberedning eller fyllnadsval som inte är ordforande.

Kyrkofullmäktige kan dock besluta att florrätta även ett annat val utan loregående beredning.

Valberedningen bestämmer själva sina arbetsformer.

J USTERING AV PROTOKOLLET

$ 26 Protokollet justeras av orditirande och två ledamöter.

Om två eller flera ledamöter har fungerat som ordlorande under ett sammanträde, justerar

varje ordforande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av forhandlingar som

ordföranden har lett.

Kyrkofullmäktige får bestämma att en paragraf i protokollet skalljusteras omedelbart.

Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullmäktige justerar den.

EXPEDIERING M.M.
g 27 Kyrkorådet och forsamlingens revisorer skall alltid tillställas hela protokollet.

Utdrag ur protokollet skall dessutom tillställas ordförande for de forsamlingsråd eller andra

organ och personer som berörs av besluten i protokollet.

Tanums pastorat

Postadress: Kvillevägen 4 45732 TANUMSHEDE

Besöksadress: Kvillevägen 4

Telefon: 0525-64000
4 'LftT*--



# Svenska
kyrkan

Arbetsordning kyrkofullmäktige Tanums pastorat

Ordfiiranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kyrkofullmäktiges skrivelser och

de andra handlingar som upprättas i fullmäktiges namn, om inte fullmäktige beslutar annat.
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