Gemensamt stdd for fastigheter
Rollkarta

Fastighetsforvaltare

DELPROCESS

GS FASTIGHETER

AKTIVITET

HUVUDANSVARIG

UTFORARE

2018-01-16

KONSULTERAD

INFORMERAD

B.1.2A. Teckna hyresavtal eller arrendeavtal (inhyrning)

Granska forslag pa hyreskontrakt

Genomfoér forhandling

Upprétta avtal

Signera avtal

B.1.2B. Teckna hyresavtal eller arrendeavtal (uthyrning)

Ta fram hyresgrundande uppgifter

Ta fram férslag pa hyreskontrakt

Genomfor forhandling

Uppratta avtal

Signera avtal

B.1.3. Bevaka hyresavtal

Dokumentera befintliga avtal

Bevaka hyresavtal

Informera om avtalsstatus

B.1.4. Hantera uppsagning och omférhandling

Granska avtal

Beddm nddvandiga atgarder

Utfor och folj upp atgarder

B.1.6. Avveckla fastighet

Initiera maklare

Ta fram prospekt

Godkdnn prospekt

Genomfor visning och budgivning

Godkann bud/budgivare och signera

B.2.1. Hantera underhallsplan

Beredning av ingangsdata

Beddéma underhallsbehov pa plats (besiktning)

Uppdatera och leverera forslag

B.2.2.1. Hantera egenkontroller

Uppdatera plan fér egenkontroller
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Utféra och dokumentera egenkontroller

Uppfdljning och atgarder av egenkontroller

B.2.2.2. Hantera myndighetsbesiktningar

Uppdatera besiktningsplan

Bestalla besiktning

Utfora besiktning och uppratta protokoll

Uppfdljning och atgarder

B.2.3. Hantera teknisk bevakning

Identifiera sdkerhetsbehov

Genomfér handlingsplan
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Administrera behorigheter

B.2.4. Optimera, effektivisera och folj upp energiférbrukning

Analysera data och rapportera nuldge

Ta fram forslag och kostnadsbedémning

Genomfor, eller tillse, att atgarder utfors

Folj upp utférda atgarder

B.2.6.1. Hantera tillgdnglighetsinformation

Inventera tillgénglighet i fastighet

Skapa eller uppdatera tillganglighetsinformation
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B.2.6.2. Hantera tillganglighetsatgarder Sammanstll och analysera data
Ta fram forslag och kostnadsbedémning Ul K
Informera verksamhet
Genomfor och folj upp atgarder K
B.3.1.1. Ta fram underlag till fastighetsbudget Samla in underlag U
Sammankalla och genomfér budgetsamrad K
Utfor prioriteringar K
Ta fram budgetforslag och budgetskrivelse K
Leverera forslag |
B.3.1.2. Upprétta budgetprognos for beslutade projekt samla in underlag K
Bereda underlag till prognos K
Leverera budgetprognos for fastigheter |
B.3.1.3. Ta fram underlag for arsbokslut och arsredovisning samla in underlag K
Bereda underlag K
Leverera underlag till arsbokslut och arsredovisning
B.3.1.4. Ta fram underlag till fastighetsdeklaration samla in underlag K
Upprétta fastighetsdeklaration K
Kontrollera, signera och lamna till Skatteverket
Informera om beslut avseende fastighetstaxering
B.3.2. Hantera ansdkan om KAE och kyrkobyggnadsbidrag Identifiera berittigade projekt H|uU
Ta fram underlag H|U
Leverera ansdkan om KAE K
Hantera beslut om KAE |
Rekvirering av KAE K
B.3.3. Bevaka forsakringar Dokumentera befintliga férsakringar K
Bevaka och bedéma forsakringar och egendomslista K
Informera om status |
B.3.4. Hantera inomkyrkliga register Sammanstallning av uppgifter till inomkyrkliga register K
Uppdatera register
B.4.1. Vara bestallarstod i projekt Genomfér forstudie H| u
Upphandla projektérer och utfér projektering H|U
Upphandla och genomfér entreprenad HlU
Avsluta och dela erfarenheter H|U
Projektekonomisk uppféljning och rapportering H K
B.4.2. Revidera ramavtal Utvdrdera befintliga ramavtal och utfér behovsanalys u
Besluta om nya upphandlingar K
Handla upp ramavtal inom beslutade omraden K
Uppdatera ramavtalslista |
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B.5.1. Hantera drenden / felanmilan Granska drende
Utvirdera behov av atgird K
Planera och utfor atgard K
B.5.2. Utfor tillsyn och skotsel Utfér rondering
Identifiera och bedom skotselatgarder K
Utfor skotseldtgarder K11
Folj upp skotselatgarder K |
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