Integritetspolicy GDPR Skérstad Olmstad forsamling

| var integritetspolicy informerar vi om hur Skarstad Olmstad forsamling behandlar
personuppgifter om dem som pa olika satt kommer i kontakt med oss och som vi regi-
strerar personuppgifter om.

Dataskyddsférordningen, GDPR, syftar till att starka skyddet for den enskilda individen
vid behandling av personuppgifter. Skarstad Olmstad férsamling vill varna din integri-
tet och att dina uppgifter hanteras och skyddas pa ett sakert satt.

Forsamlingen ar personuppgiftsansvarig och den som ar registrerad i forsamlingen kan
véanda sig med fragor och klagomal till personuppgiftsansvarig:

Kyrkoherden, 036-515 31, skarstad-olmstads.forsamling@svenskakyrkan.se

Forsamlingen styrs av kyrkoradet, som ocksa ar ytterst ansvarig for forsamlingens
personuppgiftsbehandling. Férsamlingens verksamhet leds av kyrkoherden. Som
personuppgiftsansvarig ar det forsamlingens ansvar att se till att dina uppgifter
hanteras pa ett korrekt och sakert satt enligt tillamplig lagstiftning for bland annat fol-
jande verksamheter och kategorier av behandlingar:

« Vid olika kontakter och méten med forsamlingen, till exempel nar kyrkliga handlingar
genomfors (dop, konfirmation, vigsel och begravningsgudstjanster)

| diakonverksamhet och annan social verksamhet

| olika gruppverksambheter (till exempel barn- och ungdomsverksamhet och korer)
Vid evenemang (till exempel musikgudstjénster/ konserter)

Vid rekrytering av medarbetare

Vid handldggande av personliga arenden

Vid diarieféring

Vid kyrkobokforing

« Vid radering av personuppgifter

Grunden for all personuppgiftsbehandling ar att vi endast samlar in och behandlar uppgifter
som é&r relevanta for de andamal de &r avsedda for och andamalen for vara olika behandlingar
av personuppgifter varierar.

Vi behandlar bland annat ditt namn, kontaktuppgifter, personnummer, civilstand, tillhorig-
hetsuppgifter, folkbokforingsdatum gallande kyrkliga handlingar samt diarienummer for hin-
dersprévning. | samband med begravning behandlar vi anhérigs namn, personnummer och in-
formation om vilken relation/anknytning hen har med den avlidne.

Om du &r medlem och far barn kommer ditt barns namn och personnummer att registreras och
forsamlingen kan da skicka en inbjudan till dop (enligt 19 kap 88 i Kyrkoordningen) till med-
lemmar vars barn ar yngre dn sex manader.

Om du ingar i en férsamlingsverksamhet, exempelvis lagerverksamhet, kan information ocksa

behandlas om bl.a allergier och/eller andra hélsorelaterade uppgifter. Kénsliga uppgifter han-
teras endast av personal som t.ex tar emot och administrerar anmélan m.fl.
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Vad informationen i policyn innehaller

Nedan beskriver vi kortfattat den information som policyn innehéller. Onskar ldsaren att fa en
djupare forstaelse for hur férsamlingen forhaller sig till de olika segmenten, hanvisar vi till
avsnitt Hur vi behandlar personuppgifter i vara verksamheter. Vi kommer I6pande utveckla
och uppdatera processbeskrivningar for olika verksamheter inom forsamlingen. Processbe-
skrivningarna innehaller fordjupande och verksamhetsspecifika beskrivningar av segmenten
nedan.

Andamal: Vi beréttar varfor vi behandlar personuppgifter. Det kan handla om évergripande
andamal med den kyrkliga verksamheten men ocksa mer precisa &ndamal som till exempel
bokfdring eller administration och i vissa fall &ven dina familjemedlemmars personuppgifter,
t.ex infor, under och efter utférandet av kyrkliga handlingar for att mojliggora hantering av
administration kring konfirmation, dop och vigsel.

SVKB 2009:9. KO Kyrkoordning for Svenska kyrkan

Laglig grund: Vi informerar ocksa om vilken laglig grund vi stodjer oss pa. Dessa ar avtal
(till exempel anstéllningsavtal och det som regleras i kyrkoordningen som har status av stad-
gar for Svenska kyrkan), samtycke, beréttigat intresse (vi berattar da ocksa hur vi tanker
rorande intresseavvagningen mellan dina och vara behov) samt allmant intresse och rattslig
forpliktelse. Nar vi behandlar kansliga personuppgifter berattar vi ocksa vilket undantag vi
stodjer oss pa.

Vilka personuppgifter vi behandlar: Skarstad-Olmstad forsamling behandlar dina person-
uppgifter for att kunna kommunicera med dig som ar medlem i Svenska kyrkan och for att du
ska kunna delta i kyrkliga val.

Vi har vissa skyldigheter enligt kyrkoordningen, att fora register dver vilka som tillhor
Svenska kyrkan SvKB 2009:9

Ifall du som medlem ar omyndig forekommer det ocksa att vi behandlar uppgifter om vard-
nadshavare for att kunna kontakta dig, exempelvis géllande foérsamlingens verksamhet.

Vi behover dven behandla dina och i vissa fall dina familjemedlemmars personuppgifter t.ex
infor, under och efter utférandet av kyrkliga handlingar for att mojliggéra hantering av
administration kring konfirmation, dop och vigsel. Personuppgifter som vi anvénder oss av
kan t.ex. vara kontaktinformation som namn, adress, telefonnummer, e-postadress samt
personnummer.

Varifran vi far personuppgifterna: Infor kyrkliga handlingar hamtas personnummer direkt
fran den registrerade eller dess vardnadshavare. For vardnadshavare vars barn ar medlem
behandlar vi exempelvis uppgifter om namn, personnummer, kontaktuppgifter, civilstand,
tillhorighetsuppgifter och kyrkouppgifter.

| samband med begravning behandlar vi relationspersonens namn, personnummer och

information om vilken typ av anknytning personen hade med den bortgangna.

| 6vrigt hamtas personers kontaktuppgifter fran folkbokfaringen eller direkt fran personen.
Utover uppgifter som du sjalv lamnar till oss kan vi ocksa komma att samla in
personuppgifter fran offentliga personregister i syfte att sakerstalla att vi har rétt uppgifter till
dig om vi behdver kontakta dig i ett sarskilt &rende.
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https://www.svenskakyrkan.se/filer/1374643/SvKB%202009_09%20Kyrkostyrelsens%20beslut%20med%20n%C3%A4rmare%20best%C3%A4mmelser%20om%20kyrkobokf%C3%B6ring%20i%20Svenska%20kyrkan.pdf
https://www.svenskakyrkan.se/kyrkoordningen
https://www.imy.se/
https://www.svenskakyrkan.se/filer/1374643/SvKB%202009_09%20Kyrkostyrelsens%20beslut%20med%20närmare%20bestämmelser%20om%20kyrkobokföring%20i%20Svenska%20kyrkan.pdf
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1761650#vad_ar_kyrkouppgifter

Mottagare och vilka vi lamnar uppgifter till: Uppgifter som du har lamnat till Skarstad
Olmstad foérsamling kommer att behandlas inom organisationen i den omfattning det kravs for
att tillgodose de forpliktelser som organisationen har mot dig eller andra.

Skarstad Olmstad forsamling kan komma att 1amna ut dina uppgifter till enskilda eller myn-
digheter om det ar nédvandigt for att folja lag, foreskrift eller myndighetsbeslut, t.ex person-
nummer och tillhérighetsuppgifter till Skatteverket som hjélper Svenska kyrkan med bestam-
mande, debitering, redovisning av avgifter fran medlemmar samt med att ta in avgifterna.
Personuppgifterna kan ocksa lamnas ut i enlighet med Svenska kyrkans offentlighetsprincip
Svenska kyrkans offentlighetsprincip och dels Kyrkoordning for Svenska kyrkan, kapitel 53 -
offentlighet for handlingar

Uppgifterna kan ocksa kommas att behandlas av IT-leverantorer.

Hur lange vi behaller uppgifter: Skarstad Olmstad férsamling kommer att spara dina per-
sonuppgifter sa lange som det ar nodvandigt for att fullgéra de &ndamal som uppgifterna be-
handlas for. Svenska kyrkan ar aven skyldig att registrera och arkivera handlingar, vilket in-
nebér att vi i vissa fall vidarebehandlar dina personuppgifter for arkivandamal av allmant in-
tresse. Har kan du lasa mer om Svenska kyrkans offentlighetsprincip

Forekomst av profilering: Nar dina personuppgifter kan anvéndas for att forsoka forutse be-
teenden med mera; forsamlingen profilerar inte sjélv, men sociala medier som vi anvander
kan for sina andamal anvanda profilering for att rikta information till dig.

Eventuell dverfdring av uppgifter till tredje land/internationell organisation: Skarstad
Olmstad forsamling stravar alltid efter att behandla dina personuppgifter inom Europeiska
unionen (EU) eller Europeiska ekonomiska samarbetsomradet (EES).

Inbordes arrangemang: Skarstad Olmstad férsamling foljer kravet enligt GDPRs lagstift-
ning om upprattande av inbdrdes arrangemang mellan personuppgiftsansvariga inom Svenska
kyrkan i det fall gemensamt personuppgiftsansvar foreligger.

Hur vi behandlar personuppgifter i vara verksamheter

Nedan kommer vi att beskriva hur vi behandlar personuppgifter i olika verksamheter som till
exempel i dop, konfirmation, vigsel och begravning dar férsamlingen har ett personuppgifts-
ansvar.

Bokning av forrattningar
- SVKB 2009:9 SvKB 2020:1 Bestimmelsekommentar till SYKB 2009:9

e Bokning av forrattningar

Dop
o Konfirmation
Vigsel
e Begravning
o Diakonverksamhet
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https://www.svenskakyrkan.se/svenska-kyrkans-offentlighetsprincip
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1561566
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1561566
https://www.svenskakyrkan.se/svenska-kyrkans-offentlighetsprincip
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1949749
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1949749
https://www.svenskakyrkan.se/filer/1374643/SvKB%202009_09%20Kyrkostyrelsens%20beslut%20med%20n%C3%A4rmare%20best%C3%A4mmelser%20om%20kyrkobokf%C3%B6ring%20i%20Svenska%20kyrkan.pdf
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=2167024
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/dop
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/konfirmation
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/konfirmation
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/vigsel
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/vigsel
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/begravningsverksamheten-riktlinjer
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1969064

e Barn- och ungdomsgrupper

e Korer och musikverksamhet

e ldeella

e Ungdomsledare och ledarutbildning

« Kommunikation

e In- och uttrdden gallande medlemskap i Svenska kyrkan
o Hantera inkomna arenden

o Styrning och ledning av verksamhet

Vara anstalldas personuppgifter:

| processer som beskrivs ovan behandlas vara anstélldas personuppgifter (till exempel namn,
kontaktuppgifter, e-postadresser, telefonnummer, titel och befattning) nér de utfor sina
arbetsuppgifter. Olika &ndamal med behandlingar beskrivs i varje process ovan och géller da
ocksa for anstalldas personuppgifter. Den lagliga grunden for behandling av anstalldas per-
sonuppgifter ar avtal (anstallningsavtalet) och berattigat intresse (bade arbetsgivaren och den
anstallde forutsatts ha ett intresse av att for anstéliningen nédvéndiga personuppgifts-behand-
lingar genomfors och arbetsgivaren har ocksa ett ansvar att leda och fordela arbetet). Ibland
kan en rattslig forpliktelse tillkomma (den beskrivs da i respektive process).

Diarieforing och gallring enligt Svenska Kyrkans Bestammelser (SvKB):
De bestammelser om diarieféring SvKB 2017:1 och gallring SvKB 2019:1 som finns i kyrko-
ordningen och andra av Svenska kyrkans bestammelser, iakttas alltid av o0ss.

IT-system och plattformar:

o Forsamlingen anvander Facebook och andra sociala medier. Dessa kan dock anvanda
personuppgifter for sina egna &ndamal, som kan innefatta profilering, varfor det ar
viktigt att noga ga igenom installningar for att bedéma vad som ar godtagbart.

« Vid besok pa forsamlingens hemsida kan det Iamnas datakakor som s6kmotorer sasom
Google, Bing och andra kan anvanda for sina egna andamal och som kan innefatta
profilering. Det kan vara lampligt att sjalv paverka vad de kan samla, genom att varje
person justerar de installningar som finns i datorer, telefoner och annan mobil utrust-
ning. Férsamlingen ingar i Microsoft 365 (digital arbetsplats) samt Kornet
(gemensamt intranat) som sakerstélls av personliga inloggningar och koder.

Andra samarbetspartners:

Forsamlingen samarbetar med andra aktorer. | vissa situationer kan vi behéva upprétta
6verenskommelse rérande personuppgiftsansvaret alternativt skrivna personuppgifts-
bitradesavtal, PuB. Syftet med ett PuB-avtal ar att reglera férhallandet mellan de bada
parterna, avseende dataskydd. PuB-avtalet avser framst att ge information om vilka
personuppgifter som ska behandlas, hur behandlingen ska ga till samt andamalet med
behandlingen.

| inbordes arrangemang beskriver vi i de processer dar de kan forekomma.

Lagring:
Personuppgifterna lagras i enlighet med regler om registrering och arkivering i allmén lag-
stiftning, kyrkoordningen och Svenska kyrkans bestammelser SvKB 2019:1. Svenska kyrkan
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https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=2106460
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=2086303
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=2106465
https://admin.svenskakyrkan.se/skarstad/anslagstavlan
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter
https://www.svenskakyrkan.se/default.aspx?id=1990825
https://www.svenskakyrkan.se/filer/SvKB%202017-01%20Kyrkostyrelsens%20best%C3%A4mmelser.pdf
https://www.svenskakyrkan.se/filer/1374643/SvKB%202019_01%20Kyrkostyrelsens%20beslut%20med%20n%C3%A4rmare%20best%C3%A4mmelser%20om%20gallring.pdf?id=2161696
https://www.svenskakyrkan.se/kyrkoordningen
https://www.svenskakyrkan.se/kyrkoordningen
https://www.svenskakyrkan.se/filer/1374643/SvKB%202019_01%20Kyrkostyrelsens%20beslut%20med%20n%C3%A4rmare%20best%C3%A4mmelser%20om%20gallring.pdf?id=2161696

har en tradition av att bevara information som kan vara av ett historiskt intresse, som ett satt
att dokumentera verksamheten. For Ovrigt lagras personuppgifter inte langre &n vad som ar
nodvandigt for att uppfylla &ndamalet med behandlingen.

Sékerhet:

Forsamlingen vidtar 16pande atgarder for att uppfylla principerna om inbyggt dataskydd och
dataskydd som standard.

Rattigheter:

Du har enligt dataskyddsforordningen rétt att begéra ett utdrag av dina personuppgifter och
information om hur de behandlas av oss.

Om du tycker att vi behandlat dina personuppgifter pa ett felaktigt satt, eller att de behdver
kompletteras, har du rétt att begéra att vi rattar dem. Du har &ven rétt att begéara att vi skall ra-
dera dem. Vi kommer ratta, radera personuppgifterna om det ar mojligt i férhallande till vart
andamal med behandlingen, Vi ar skyldiga att félja de lagregler och avtal som vi ingatt med
dig som registrerad. Kyrkoordningen, som har status av stadgar for Svenska kyrkan, anses i
vissa delar vara ett avtal mellan oss och de som & medlemmar i Svenska kyrkan. Vi ar ocksa
skyldiga att registrera och diariefora allménna handlingar vilket kan hindra rattelse eller rade-
ring.

Du som gett ett samtycke till behandling har alltid ratt att aterkalla samtycket och da raderar
vi personuppgifterna som omfattas av samtycket. Du kan ocksa invanda mot behandling vi
gor betraffande profilering och om du invander kommer vi att préva om vi skall radera dem.
Sjalvklart raderar vi alltid kontaktuppgifter om du sa 6nskar och vi ar ocksa skyldiga att sjélv-
mant radera i flera fall. Du har ratt att begara begransning nar du ber oss rétta/radera uppgif-
ter, vilket innebar att vi inte far anvanda uppgifterna under den tid vi underséker om vi kan
rétta/radera dem.

Automatiserad behandling (ex IT-system) som utférs med stod av samtycke/avtal dar person-
uppgifterna samlats in fran dig, omfattas av ratten till dataportabilitet och du har ratt att be-
géra ut dina personuppgifter i ett sammanstallt dokument, ett format som ar maskinlasbart.

Du har rtt att fa besked om vilka behandlingar vi gor om dig, s.k registerutdrag, som inne-
haller en beskrivning av andamal, grund med behandlingarna och vilka kategorier av person-
uppgifter det ror. Ett registerutdrag ger dig en éverblick av behandlingar sa att du forstar i vil-
ket syfte dina personuppgifter behandlas (du har dock inte en ovillkorlig rétt att ta del av
handlingar dér dina personuppgifter finns — den fragan kan istallet prévas enligt kyrkoord-
ningens regler om offentlighet och férbud mot att roja uppgifter). Observera att vi inte kan
lamna ut registerutdrag om det kommer i konflikt med krav pa tystnadsplikt i lag och kollek-
tivavtal (lagkrav finns bland annat betraffande vart dataskyddsombud men vi har ocksa in-
skrivna krav om tystnadsplikt i kyrkoordningen och i vara kollektivavtal).

Kontakta oss:

Det ar viktigt for oss att du k&nner fértroende for hur vi behandlar personuppgifter om dig och
du ar alltid valkommen att kontakta oss om du har fragor kring hur vi hanterar dina person-
uppgifter. Du kan ocksa kontakta vart dataskyddsombud;

Tom Angeling
telefonnummer 0470-77 38 18
epost: tom.angeling@svenskakyrkan.se
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Dataskyddsombudet har tystnadsplikt och kan sjalvstandigt vidta atgarder i syfte att verka for
ett gott inbyggt dataskydd i forsamlingen. Om du lamnar uppgifter till vart dataskyddsombud
kommer de att anvandas i det syfte du har med din kontakt. De kommer ocksa ibland att lag-
ras for att dataskyddsombudet ska kunna visa vilken grund det finns for rekommendationer
och atgarder, en viktig del i det inbyggda dataskyddet. Uppgifter som inte behdvs for detta &n-
damal kommer att gallras.

Du har alltid ratt att kontakta Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) om du har synpunkter pa
var behandling. Detta far du givetvis gora utan att kontakta oss forst, men vi véardesatter for-
stas om du ocksa beréttar for oss vad du tycker sa vi kan ratta till felaktigheter och ta med
synpunkterna i vart kontinuerliga forbattringsarbete.

Overgripande information kring Svenska kyrkans personuppgiftsbehandling hittar du pa den
Svenska kyrkans personuppgiftsbehandling
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https://www.imy.se/
https://www.svenskakyrkan.se/om-oss/personuppgifter

