Dnr SS 2020-0236 1.1

Gemensamt personuppgiftsansvar for

Kyrkoval och eftertradarval (direkta Svenska kyrkan

val)

Svenska kyrkans nationella niva har tagit fram

ett inbordes arrangemang som beskriver
Svenska kyrkan styrning sker 6vergripande via ansvaret fér personuppgiftsbehandling vid
kyrkoval som dger rum vart fjarde ar. Valet regleras direkta val, se SVKB 2020:14. | detta kan du
av de regelverk som finns i kyrkoordningen, vilken i lisa mer om vilket personuppgiftsansvar som
sin tur baseras pa stadgandet i lagen om Svenska olika enheter i Svenska kyrkan har och hur
kyrkan (1998:1591). Svenska kyrkan dr en 6ppen stiftet kommer att interagera med andra
folkkyrka, som i samverkan mellan en demokratisk delar. | det har avsnittet beskrivs mer
organisation och kyrkans @mbete bedriver en ingdende stiftets personuppgiftshantering.
rikstdckande verksamhet med valda representanter

pa alla nivaer (nationell niva, stift och
forsamlingar/pastorat).

For att hantera den demokratiska processen finns foljande huvudprocesser kopplade till direkta val:

e Kyrkoval vart fjarde ar.
e Eftertradarval (om nagon ledamot eller ersattare behover erséttas under mandatperioden).

e Overklagande.

Den Overgripande lagliga grunden for kyrkovalet &r avtal (det baseras pa kyrkoordningen som &ar
trossamfundet Svenska kyrkans stadgar) samt allmant intresse (lagstiftaren har som ovan namnts
tydliggjort vikten av att det finns en demokratisk organisation i kyrkan).

Bestammelser om diarieforing, arkivering och gallring finns i SvKB 2016:6, 2017:1 och 2019:1.
Eftersom handlingar ska hanteras enligt den kyrkliga offentlighetsprincipen ar den lagliga grunden i
den har delen allmant intresse.

Stiftet har dven ratt att behandla kdnsliga personuppgifter i samband med direkta val enligt féljande:

e Stiftet far behandla personuppgifter om sina medlemmar (de kyrkotillhériga) sa lange den
inte [dmnar ut informationen utanfor Svenska kyrkan.

e Fortroendevalda och sadana som stéller upp for att bli valda har sjédlva pa ett tydligt satt
offentliggjort sin politiska och religiosa uppfattning.

o Kyrkans offentlighetsprincip ar ett viktigt allmant intresse.

Stiftets arbete rérande direkta val beskrivs nedan. Ovriga lagliga grunder och andamal beskrivs i
forekommande fall i berdrda steg i respektive huvudprocess.

Kyrkoval

Det 6vergripande dndamalet med den héar processen ar att omhanderta de arbetsuppgifter stiftet har
for att genomfora kyrkovalet pa foreskrivet satt. Svenska kyrkan har den ordningen att de
kyrkotillhoriga valjer sina foretradare i beslutande organ (fullmaktige och kyrkomote) i demokratiska
val. Darigenom ger de kyrkliga valen var och en som tillhor kyrkan en majlighet att ta ansvar for hur
den kyrkotillhoriges forsamling/pastorat ska fullgéra sina grundlaggande uppgifter samt hur stiftet
och den nationella nivan ska fraimja den uppgiften och utéva tillsyn éver verksamheten. Denna breda



delaktighet i kyrkans styrning har ocksa sin grund i en kristen manniskosyn och i Guds folks
gemensamma ansvar pa dopets grund for kyrkans alla angeldgenheter.

Stiftets arbete med kyrkovalet kan delas upp i tva delprocesser:

e Forberedande arbete
e Genomfdrande av valet

Forberedande arbete
Det forberedande arbetet paborjas efter att ett val har genomférts och fortsatter fram till dagen fére
valdagen. Det bestar av féljande steg:
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1. Kontroll av registrering av valnamnder. Efter att ett val har avklarats paborjas stiftets arbete med
nasta val genom att stiftet kontrollerar med forsamlingar och pastorat att ledaméter i valnéamnder
har registrerats korrekt (avstamningar gérs mot regelverket). Personuppgifter som namn pa
ledaméter och ersattare och kontaktuppgifter behandlas. Andaméalet med kontrollen ar att kunna na
ut med information fortlépande till ledamdter och ersattare.

Om ledamoter eller ersattare saknar e-postadress eller har hemligt telefonnummer registreras inga
uppgifter i kyrkans verksamhetssystem. For att slippa paminna férsamlingar och pastorat om att
uppgifterna saknas noterar stiftet vilka ledamoter som omfattas av sadana forhallanden.
Tillkommande laglig grund for detta ar berattigat intresse (i intresseavvagningen har vagts in att det
blir en effektivitetshdjning samt att stiftet inte behéver behandla vissa personuppgifter flera ganger).

2. Valdistriktsindelning. | nasta steg gors en valdistriktsindelning dar kartor delas med valndmndens
ordférande, som gor en formell ansékan (som diariefors) innan beslut fattas av stiftsstyrelsen. Stiftet
informerar darefter berérda férsamlingar/pastorat om indelningen. Arbetet syftar till att indela
valdistrikt pa ett satt som stimmer med regelverket. De personuppgifter som behandlas d&r namn och
underskrift fran ordférande, diarienummer samt personuppgifter i stiftsstyrelsens protokoll.

3. Kontakter med nomineringsgrupper. Stiftet stammer darefter av att det har korrekta uppgifter
om ombud och foretradare for nomineringsgrupperna for att kunna etablera kontakt och
fortlépande skicka korrekt information. En lista med ombud/foretradare fran foregdende val skickas
over och nomineringsgrupperna bekraftar att tidigare registrerade namn fortfarande géller
alternativt hanvisar till nya féretradare. Det sistndmnda leder till att nomineringsgruppen gor en
formell anmélan om dndring av foretrddare/ombud pa en blankett som diariefors.



| detta steg behandlas personuppgifter som namn Gemensamt personuppgiftsansvar med

och personnummer (for saker identifiering), nomineringsgrupper

uppgift om nomineringsgrupp (kanslig

personuppgift), diarienummer samt e- | kyrkovalet anvands termen nomineringsgrupper
postadresser, adress och telefonnummer for for att beskriva vilka organisationer som gar till
béde avgdende och tilltradande val. For att kunna utfora valet pa ett korrekt satt
ombud/foretradare. sker ett samarbete mellan stiftet och

nomineringsgrupperna i vilket personuppgifter
delas. Detta innebar att ett gemensamt
personuppgiftsansvar uppstar. Hur
rollférdelningen ser ut beskrivs i kyrkoordningen
och andra foreskrifter som Svenska kyrkan har.

4. Informationstraffar med nomineringsgrupper
och valnamnd. | nasta steg genomfors
informationstraffar fér nomineringsgrupper och
ordférande i valnamnd for att sakerstalla att valet
kan genomforas pa ett korrekt satt.

Nar inbjudan tas fram och skickas behandlas

personuppgifter som namn, kontaktuppgifter, tid och plats fér motet samt uppgift om
nomineringsgrupp (kanslig personuppgift). Om en deltagare anmaler kostpreferenser behandlas dven
sadana personuppgifter for att kunna hantera 6nskemalen.

5. Utbildning av valnamnden. | detta steg utbildas valndmnden for att sdkerstélla att valet kommer
ga korrekt till. Nar inbjudan skickas ut behandlas personuppgifter som namn och kontaktuppgifter
samt vid digitala moten lank till motet. Vid utbildningen gors presentationer och en lunch intas. Om
en deltagare anmalt kostpreferenser behandlas dven sddana personuppgifter for att kunna hantera
onskemalen.

6. Registrering/avregistrering av gruppbeteckningar, ombud och ersittare. For att ha kontroll 6ver
vilka nomineringsgrupper som staller upp och vilka ombud och ersattare dessa har gors en
registrering av uppgifterna i kyrkans verksamhetssystem. Grupperna fyller i blanketter for
registreringar och avregistreringar som diariefors. Stiftet kontrollerar status fér anmalda
ombud/ersattare samt att namnet pa nomineringsgruppen kan godtas. Ett preliminért godkdnnande
gors (automatiskt besked fran ett verksamhetssystem). De personuppgifter som behandlas for
ombudet och dess ersattare ar namn och personnummer (for saker identifiering), koppling till
nomineringsgrupp (kdnslig personuppgift), kyrkotillhérighet och rostratt (kansliga personuppgifter)
samt adress och kontaktuppgifter.

7. Anmalan av kandidater. For att kunna skapa valsedlar behéver stiftet fa uppgift om kandidater
fran nomineringsgrupperna. Darfor registrerar nomineringsgrupperna kandidater i kyrkans
verksamhetssystem med personuppgifterna kandidatnamn, personnummer (for séker identifiering)
samt koppling till nomineringsgrupp (kénslig personuppgift). Aven tilliggsuppgifter som titel/yrke,
geografiskt omrade och alder kan registreras om nomineringsgruppen sa 6nskar. For att stamma av
behdorighet att stalla upp som kandidat behdver antingen uppgift om dop (kénslig personuppgift)
eller att personen tidigare varit fortroendevald registreras.

Nar kandidatforklaringar har inkommit och diarieférts stams dessa av mot de uppgifter som
registrerats (stams av mot folkbokféring och kyrkobokforingen). Kontroll gors dven om kandidaten
har en ledande roll i berérd forsamling (utgor ett hinder for att vara kandidat). Om felaktigheter
uppdagas rattas dessa (ombudet/foretradaren far ett automatgenererat besked att rattelse behover
gbras som hen behover godkdnna). Om det uppdagas att nagon inte uppfyller kravet pa att vara dépt
eller tidigare fortroendevald inhamtas intyg om dop.



8. Bestallning av valsedlar. Baserat pa de uppgifter som registrerats i systemet i steg 7 kan nu
valsedlar bestéllas av nomineringsgrupperna. Stiftet granskar darefter valsedlarna i systemet och gor
en rimlighetsbedémning av bestéllningen (finns fragor stdims de av med nomineringsgruppen). Stiftet
stammer dven av att sokt bidrag stammer med beslut i berérd forsamling/pastorat. Nar allt &r
fardiggranskat och atgardat godkanns bestallningen och diariefoéring sker. Efter att tryckeriet fatt
bestallningar trycks valsedlarna.

Utover personuppgifter som ska vara pa valsedeln (namn, nomineringsgrupp och eventuellt frivilliga
uppgifter, se steg 7) behandlas dven personuppgifter som firmatecknare, leveransadress och
diarienummer.

9. Kontakt med forsamlingar. Infor valet haller stiftet kontakt med férsamlingar for att se att de ar
beredda att hantera valet, bland annat att se till att kalla till ett forsta konstituerande
fullmaktigemote efter valet for att kunna utse olika ledaméter till fullmaktige och andra organ. Stiftet
hanterar dven fortlépande andra fragor som forsamlingar kan ha. Konversationer diariefors. | steget
behandlas namn, mejladresser, andra kontaktuppgifter och diarienummer.

10. Utbildning av rostmottagare och valférrattare. Infor valet halls en utbildning for réstmottagare
och valforrattare for att sakerstalla att valet kommer ga korrekt till. Nar inbjudan skickas ut
behandlas personuppgifter som namn och kontaktuppgifter samt vid digitala moten lank till motet.
Vid utbildningen gors presentationer och en lunch intas. Om en deltagare anmalt kostpreferenser
behandlas dven sadana personuppgifter for att kunna hantera 6nskemalen.

Genomfdrande av valet

Nar kyrkotillhoriga avger sina roster gor de det antingen i vallokaler eller genom fértidsroster eller
brevroster. Forsamlingar och pastorat ansvarar for det primara arbetet med att ta emot olika réster,
medan stiftet har en samordnande och kontrollerande roll i arbetet. Stiftets olika roller i
genomforandet av valet beskrivs i féljande steg:

1. Fortids-
och
brevroster

2. Under 3. Valmaterial 4. Forbereda
valdagen lamnas steg 5

5. Slutlig 7

sammanrakn 6. SI.UtI.Ig Kandidatbevi 8. Gallring
e redovisning. <

1. Fortids- och brevroster. Forsamlingar och pastorat tar emot fortidsroster och brevroster fran
kyrkotillhoriga. Rosterna lamnas i slutna fonsterkuvert. Stiftet tar emot post- och brevroster fran
forsamlingen och protokollfér dessa i o6ppnat skick. Rosterna forvaras sedan i en valback. | detta
steg hanteras forutom rostlangdsnummer ocksa vissa andra personuppgifter som finns i protokollet
(ar knutna till den valhandlaggare som uppréttar protokollet).



2. Resurs under valdagen. Under valdagen ger stiftet stod till valndmnderna i férsamlingar och
pastorat framst via telefon. Vidare bevakar stiftet preliminara valresultat som rapporteras in och
registrerar dem vid behov i kyrkans valresultatsystem. De personuppgifter som behandlas i steget ar
kontaktuppgifter kopplade till kontaktpersoner pa stiftskansliet (namn, mejladress, telefonnummer).

3. Valnamnderna lamnar valmaterial dagen efter valdagen. Stiftet har tidigare tagit fram ett schema
for avlamning av valmaterial (namn pa mottagande medarbetare, e-postadresser till dessa samt tid
och plats for respektive valnamnd).

Nar valndamnderna lamnar 6ver valmaterial enligt schemat sa gar stiftet igenom foljesedel samt
kontrollerar att allt material 4r med. | detta ingar att kontrollera hanteringen av godkdnda respektive
icke godkadnda kuvert samt att ratt antal omslag lamnats in. Stiftet bekraftar darefter mottagandet
och lagger ner materialet i valbacken.

| detta steg behandlas personuppgifter som underskrifter, roster i forseglade pasar, personnummer
pa vissa véljare och vittnen, personuppgifter pa ytterkuvert for brevrostning, personuppgifter pa
rostkort med valkuvert som ej ar godkanda, protokoll fran valdagen, namn pa olika roller i
rostmottagandet, personuppgifter i anteckningar fran réstningslokal (ombud, namn och
personnummer), personuppgifter i rostlangder (namn, personnummer, valdistrikt, status rostat eller
ej rostat, vilka val en person har rostat i, om personen har fortidsrostat eller rostat i vallokal).

4. Forberedelse infor den slutliga sammanrdkningen. For att kunna gora den slutliga
sammanrdkningen korrekt (se steg 5) behovs en del férberedelser. Fértidsroster behdver 6ppnas och
prickas av mot rostlangden och stiftet behdver kontrollera anteckningar i protokollet fran valdagen
och gora en egen beddmning rérande tveksamma roster. Stallningstaganden som stiftet gors noteras
i protokollet. Under arbetet behandlas personuppgifter som namn, personnummer (finns i rostlangd
for saker identifikation), valdistrikt, rostmottagare och signaturer fran stiftsmedarbetare som noterar
stallningstaganden i protokollet.

5. Slutlig sammanradkning. Stiftet anlitar externa rostraknare for den slutliga sammanrakningen.
Dessa indelas i grupper och arbetar enligt ett schema som tagits fram av stiftet. | det arbetet
behandlas personuppgifter som namn och gruppnummer.

Under den slutliga sammanrdkningen raknar rostraknarna roster och lagger till fortidsroster. De
kontrollerar dven personréster (da behandlas namn pa kandidater och personrdster per kandidat).
Resultaten registreras i kyrkans system for valresultat, som automatiskt tar fram mandatfordelning.
Varje rostraknargrupp noterar sitt gruppnummer pa resultatbilagan.

6. Slutlig redovisning. Efter att den slutliga sammanrakningen har gjorts ska ett slutresultat
redovisas. Kyrkans system for valresultat tar pa automatiserad vag fram listor pa vilka som utsetts for
mandatperioden (namn, personnummer och nomineringsgrupp). Listan tas in i ett protokoll som
skickas ut till ombud eller féretradare for nomineringsgrupperna med overklagandeh&nvisning
(genom protokollet ges besked om vilka som valts och ordningen mellan de valda). Aven férsamlingar
och pastorat far ta del av resultatet for att kunna registrera det i kyrkans verksamhetssystem och
gora korrekta kallelser till ett konstituerande mote med sina nyvalda fullmaktigeledamoter.

Aven stiftet far genom valet nya ledaméter, vilket innebdr att dven stiftet behdver kalla till ett
konstituerande mote med stiftsfullmaktige. Hur det motet gar till beskrivs i en separat
processbeskrivning (Indirekta val).




7. Kandidatbevis utfirdas. Stiftet utfardar kandidatbevis baserat pa den slutliga redovisningen.
Dessa forses med digitala underskrifter och skickas ut till de som blivit valda for att de ska fa ett
besked om att de har valts. | steget behandlas personuppgifter kopplade till den valdes namn,
valkrets och forsamlingstillhorighet.

8. Gallring av valmaterial. Efter att valet har vunnit laga kraft gors en gallring av det som f6érvarats i
valbackar medan det som diarieforts hanteras enligt stiftets dokumenthanteringsplan. Som tidigare
namnts finns bestammelser i SvKB 2016:1, 2017:1 och 2019:1 om diarieféring, bevarande och gallring
som foljs i arbetet.

1. Eftertradarval for ledamot och ersattare
Né&r nagon ledamot avlidit eller flyttat behover en ny ledamot tillsdttas. Det hander ibland dven att
valda ledamoter meddelar att de vill avsaga sig sitt uppdrag. Ny ledamot utses utifran den ordning
som faststélldes i valresultatet (se steg 6 i foregaende process) enligt féljande steg:

1. Hantera
uppsagning

2. Lopande kontroll 3. Fyllnadsval

1. Hantera uppsagning. | detta steg meddelar en vald ledamot stiftet eller ordféranden att hen vill
sdga upp sitt uppdrag. Om stiftet tar emot beskedet kontrollerar stiftet med ordféranden i berérd
forsamlings fullméaktige att ett eftertradarval ska goras. | det andra fallet pakallar ordféranden ett
eftertradarval. Beskeden diariefors. Personuppgifter som namn, personnummer (for saker
identifikation) och vilken enhet som berors (forsamling/pastorat/stiftet) och diarienummer
behandlas.

2. Lépande kontroller. Stiftet kontrollerar veckovis status rérande ledamoter. Om det upptdcks att
en ledamot avlidit eller flyttat (ledamoten maste vara bosatt dar hen utfor sitt uppdrag) aktiveras
fragan om eftertradarval. Personuppgifter som namn, personnummer (for saker identifiering), vilken
enhet som berors (férsamling/pastorat/stift), nomineringsgrupp, bostadsort och diarienummer
behandlas.

3. Fyllnadsval. | detta steg genomfors ett fyllnadsval. Detta gors genom att stiftet i systemet tar fram
vilken enhet och nomineringsgruppp som berors i forhallande till den avgaende personen (se steg 1
och 2). Darefter aktiverar stiftet funktionen eftertradarval i systemet som sedan genomfor detta,
efter att forst ha bett om bekraftelse pa att eftertradarval ska ske. Om en kandidat finns registrerad
for nomineringsgruppen genereras ett beslut att hen ska trada in. Finns ingen kandidat registrerad i
systemet for berdrd nomineringsgrupp genererar systemet ett beslut dar detta konstateras. Att
beslut alltid tas fram beror pa att berérd nomineringsgrupp behover fa en aktuell sammanstalining
over sina kandidater.



Efter det maskinella beslutet kontrolleras detta av stiftet manuellt. | systemet granskas en
sammanstallning fér enheten for att se hur ledamoter/ersattare for nomineringsgruppen nu ser ut
for att kontrollera eftertradarvalet genomforts korrekt. Darefter skrivs sammanstallningen ut, laggs
in i ett beslut och diariefors. Beslutet som innehaller uppgift om vem som tilltratt och avgatt fran ett
uppdrag ar 6verklagbart, sa det forses daven med en 6verklagandehanvisning.

Stiftet tar sedan fram adress till den nyinvalde for att kunna skicka beslutet till hen och den som
avtratt. Beslutet lamnas dven till berérd enhet och nomineringsgrupp.

Overklagande

| den har delprocessen hanteras 6verklaganden av resultat fran direkta val (se féregaende tva
avsnitt). Andamalet med den har delprocessen &r att félja kyrkoordningens krav och dirigenom 6ka
rattssakerheten.

1. Overklagande 2. Till

inkommer Valprévningsnamnden

1. Overklagande inkommer. Kyrkoval och eftertradarval kan éverklagas pa det satt som framgar av
kyrkoordningen. Nir ett 6verklagande inkommer prévas om det inkommit i ratt tid. Ar s& fallet
lamnas det till Valprovningsndmnden (se nasta steg). Annars fattas ett beslut att det inkommit for
sent och darfor ska avvisas.

De personuppgifter som behandlas i steget ar namn, namnteckningar, diarienummer samt de
uppgifter som tillférs av den som éverklagar.

2. Overlamning till Valprévningsndmnden. | detta steg dverlamnas déverklagandet (som inkommit i
ratt tid) och 6vrigt underlag till Valprovningsnamnden. Detta innebér att alla personuppgifter som
finns i 6verklagandet och i valmaterial kan berdras. Darefter har Valprévningsnamnden ansvar for
drendet (vilket daven innebar att Trossamfundet Svenska kyrkan ar personuppgiftsansvarig for
personuppgiftsbehandlingen, se faktarutan ovan).

Faststalld den 3 september 2021
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