Dnr SS 2020-0236 1.1

De styrande organens beslutsfattande

Svenska kyrkan bygger pa en demokratisk organisation. Ledamaéter till de hogsta styrande organen
(fullmaktige) valjs genom kyrkoval och om ersattare under mandattiden behévs genomfors
eftertradarval. For att verksamheten ska fungera gor stiftsfullmaktige flera indirekta val, vilket bland
annat leder till att stiftsstyrelsen utses.

Stiftsfullméaktige och stiftsstyrelsen ar stiftets styrorgan. | den har processbeskrivningen forklaras hur
beslut fattas och bereds i styrorganen i féljande huvudprocesser:

e Stiftsstyrelsen
e Stiftsfullmaktige

Arbetet i stiftsstyrelse och stiftsfullmaktige ar i stor utstrackning reglerade genom bestammelser i
kyrkoordningen, som ar stadgar for Svenska kyrkan. Detta innebér att en 6vergripande laglig grund
for verksamheten ar avtal.

Bestammelser om diarieforing, arkivering och gallring finns i SvKB 2016:6, 2017:1 och 2019:1.
Eftersom handlingar ska hanteras enligt den kyrkliga offentlighetsprincipen ar den lagliga grunden i
den har delen allmant intresse.

Om andra lagliga grunder tillkommer beskrivs de i respektive process.

Stiftsstyrelsen

Bestammelser om stiftsstyrelsen finns i 7 kap. kyrkoordningen. Nar stiftsstyrelsen ska hantera de
uppdrag som anges dar halls styrelsemoéten déar beslut fattas och protokollfors. | det arbetet finns
foljande steg.

1. o 5.

Tillkommande lagliga grunder (utéver kyrkoordningen som namns i inledningen) for arbetet ar
rattslig forpliktelse (arsredovisningslagen, dataskyddsforordningen och arbetsrattslig
lagstiftning/kollektivavtal). Nar kyrkoantikvarisk ersattning hanteras tillkommer lagliga grunden
allmant intresse.

En del av de personuppgifterna som behandlas i styrelsearbetet utgor kansliga personuppgifter.
Stiftet har ratt att behandla kansliga personuppgifter om medlemmar med flera (se artikel 9.2 d
GDPR). | drenden av arbetsrattslig natur har stiftet ratt att behandla kansliga personuppgifter (se
artikel 9.2 b). Vidare har stiftet ratt att behandla uppgifter om praster och diakoners religitsa
Overtygelse eftersom denna tydligt har kungjorts vid vigningen samt fortroendevaldas politiska
overtygelse eftersom de stallt upp i kyrkoval for att fa sin stéllning (se artikel 9.2 e GDPR). Slutligen
har stiftet ratt att behandla kadnsliga personuppgifter om det behovs for att faststalla, forsvara eller
gora gallande rattsliga ansprak (se 9.2 f). Stiftet har dven ratt att behandla personuppgifter om
lagovertradelser for sistndmnda dndamal.



1. Dagordning tas fram. Stiftet tar fram en dagordning for att skapa struktur infér kommande
styrelsemote och skapa god kvalitet i styrelsens arbete (i det ingar att sakra att stiftet foljer
kyrkoordningen och andra regelverk). De drenden som tas upp pa stiftsstyrelsen ar ofta beskrivna i
ekonomiprocesser och andra processer i den har integritetspolicyn (kopplingar finns da till denna
process av vilka de viktigaste beskrivs nedan).

| det har steget tas underlag fram av olika handldggare och tidigare protokoll gas igenom for att sékra
att 6ppna fragor foljs upp. Ett forslag till dagordning uppréttas. | det tas underlag till &renden in och
tjansteutlatande skrivs. Vid vissa moten deltar dven stiftets dataskyddsombud, vilket innebar att
kontrollplaner och styrelserapporter kan vara underlag till métet. Dataskyddsombudet har en
sjalvstandig stallning och bestammer sjalv vilka underlag som ska féredras i den delen.

| steget kan personuppgifter som diarienummer, namn, kontaktuppgifter, datum, tid, plats,
personuppgifter i drenden (kan dven vara kansliga personuppgifter till exempel i stiftelsedrenden)
eller i skrivelser (till exempel fragor fran myndigheter), personuppgifter kopplade till budget och
arsredovisning eller andra ekonomiska fragor, personuppgifter i delegationsordning och attestlistor
(namn och roll), personuppgifter kopplade till inkép, upphandling, avtal och rattsliga atgarder,
personuppgifter i arenden om chefsrekrytering och val, personuppgifter kopplade till arenden om

kyrkoantikvarisk ersattning, personuppgifter kopplade till roller i styrelsen, dataskyddsombudet,
statistikuppgifter samt uppgifter fran det internationella samarbetet.

2. Presidiet. Stiftsstyrelsen har utsett ett presidium for att bereda vissa fragor som ska tas upp pa
styrelsemoten. Presidiet fungerar ocksa som ett samarbetsorgan for biskopen (som ocksa &r
ordférande i styrelsen) och stiftsdirektor i vissa fragor. Biskopen kan fatta vissa ordférandebeslut
efter horande av presidiet, vilket ocksa ar ett andamal for motena.

For att kunna halla motena tas en dagordning for motet fram och kallelse skickas ut. For att kunna
gobra detta behandlas namn pa deltagare (forutom ledamaoterna i presidiet deltar dven stiftsdirektor
och stiftsstyrelsens sekreterare), tid och plats. Vidare behandlas personuppgifter i drenden.
Kategorierna 6verensstammer med det som angetts i forsta steget.

Beredningsstrukturen kan inte tydlig utlasas ur kyrkoordningen. Tillkommande laglig grund for
behandlingen ar darfor berattigat intresse. | intresseavvagningen har beaktats att det ar viktigt for
stiftet att effektivt kunna bereda och forankra fragor (ordférandebesluten). Det &r dven bra for
enskilda som berors av darenden att det finns en noggrann beredning och férankring.

3. Utskick. Efter presidiets mote tas en slutlig dagordning for styrelsemotet fram och skickas ut till
ledaméter och ersattare. Aven handlingar och tjansteutldtanden bifogas. Utdver namn p& de som
kallats, kontaktuppgifter och tid/plats for motet behandlas samma kategorier av personuppgifter
som namns i steg 1 kan komma att behandlas.

4. Styrelsemdéte. Under styrelsemotet fattas beslut i drenden utifran de underlag som skickats ut. Vid
vissa tillfallen redovisar daven dataskyddsombudet sin kontrollplan eller styrelserapport.

De kategorier av personuppgifter som ndmns i steg 1 kan komma att behandlas.
Minnesanteckningar tas vilka utgor underlag till ett protokoll (se nasta steg).

5. Efterarbete. Protokollet fardigstalls efter motet, justeras och skrivs under av ordférande och den
som valts till justerare. | protokollet behandlas personuppgifter om narvarande, om jav noterats,
vilka som varit beslutande i drenden, reservationer samt uppgifter kopplade till féredragande och



dataskyddsombudet. Protokollsutdrag skickas ut till berérda enskilda samt berérda forsamlingar och
organisationer. Protokollet delas ocksa med ledamoter och ersattare.

Stiftsfullmaktige

Bestammelser om stiftsfullmaktige, som ar det hogsta styrande organet, finns i 7 kap.
kyrkoordningen. Nar stiftsfullmaktige ska hantera de uppdrag som anges dar halls fullmaktigemoten
dar beslut fattas och protokollfors. | det arbetet finns féljande steg:

1.
Dagordning

3.
Kungorelse

5

2. Presidiet :
FESIGIE Efterarbete

Nar fullmaktige mots genomfors, utdver det formella motet som styrs av kyrkoordningens regler,
dven ett dagsprogram for att utbilda, informera och inspirera. Laglig grund fér dagsprogrammet &r
berattigat intresse. | intresseavvagningen har beaktats att férdjupningen som dagsprogrammet ger
skapar bra forutsattningar for fullmaktigearbetet.

En del av personuppgifterna som behandlas i fullmaktiges arbete utgor kansliga personuppgifter.
Stiftet har ratt att behandla kansliga personuppgifter om medlemmar med flera (se artikel 9.2 d
GDPR). Vidare har stiftet ratt att behandla uppgifter om praster och diakoners religiosa dvertygelse
eftersom denna tydligt har kungjorts vid vigningen samt fértroendevaldas politiska 6vertygelse
eftersom de stéllt upp i kyrkoval for att fa sin stéllning (se artikel 9.2 e GDPR). Slutligen har stiftet ratt
att behandla kadnsliga personuppgifter om det behdvs for att faststalla, forsvara eller géra gallande
rattsliga ansprak (se 9.2 f). Stiftet har dven ratt att behandla personuppgifter om lagévertradelser for
sistndmnda dndamal.

1. Dagordning tas fram. Ordférande i fullmaktige tar med hjalp av stiftskansliet fram en dagordning
for att planera fullmaktigemotet och det kompletterande dagsprogrammet. Nar fullmaktige ska
genomfora val (bland annat de indirekta val stiftsfullmaktige genom kyrkoordningen har uppdrag att
gora) brukar ordféranden/stiftskansliet dven paminna valberedningen om sitt uppdrag. | steget
behandlas namn, tid och plats for moétet samt i forekommande fall féredragshallares namn och namn
och kontaktuppgifter till valberedningens ordférande.

2. Presidiet. Stiftsfullmaktige har utsett ett presidium med uppgift att bereda en dagordning for
motet och det 6vriga dagsprogrammet .

For att kunna halla motena tas en dagordning for motet (se steg 1) fram och kallelse skickas ut. For
att kunna gora detta behandlas namn pa deltagare (forutom ledamoterna i presidiet deltar dven
stiftsfullmaktiges sekreterare), tid och plats. Vidare behandlas personuppgifter kopplade till drenden
och foredrag.

Beredningsstrukturen kan inte tydlig utlasas ur kyrkoordningen. Tillkommande laglig grund for
behandlingen ar darfor berattigat intresse. | intresseavvagningen har beaktats att det ar viktigt for
stiftet att effektivt kunna bereda och férankra dagordning och dagsprogrammet.

3. Kungorelse och andra utskick. Efter presidiets mote tas en slutlig dagordning for métet och
dagsprogrammet fram och skickas ut till ledaméter och ersattare. Aven handlingar och



tjansteutlatanden bifogas. Utdver de kategorier som namns i steg 1 behandlas namn pa de som
kallats, kontaktuppgifter och tid/plats for motet. For att kunna planera verksamheten har
ledamoterna ofta tidigare fatt kannedom om uppgifter i dagordningen.

Stiftsfullmaktiges moten ar 6ppna for kyrkotillhdriga och andra intresserade. Ordféranden ska darfor
enligt kyrkoordningen utfarda en kungorelse om nar fullmaktige ska sammantrada. Kungorelsen ska
innehalla uppgifter om tid och plats for sammantradet samt uppgifter om de drenden som ska
behandlas. For att fullgéra denna skyldighet anslas kungorelsen pa stiftets anslagstavla minst en
vecka fore sammantradesdagen.

4. Fullmaktigemotet. Under fullmaktigemotet fattas beslut i drenden utifran de underlag som
skickats ut. Minnesanteckningar tas vilka utgér underlag till ett protokoll (se nasta steg).

5. Efterarbete. Protokollet fardigstalls efter motet, justeras och skrivs under av ordférande och tva
ledamoter som valts till justerare. | protokollet behandlas personuppgifter om narvarande, om jav
noterats, forslag, yrkanden, reservationer, personuppgifter kopplade till ersattarval, samt uppgifter
kopplade till féredragande. Om motioner limnas behandlas dven personuppgifter i dessa. Aven
kansliga uppgifter (framst kopplade till nomineringsgrupper) kan komma att behandlas.
Tillkdnnagivande om justering anslas, i enlighet med kyrkoordningen, pa stiftets anslagstavla.
Pressmeddelande skickas ut. Protokollet delas ocksa med ledamoter och ersattare.

Arvodering

For att ledamoterna ska fa arvoden for moten i styrorganen delas protokollets férsta sida med
ekonomifunktionen (namn och néarvaro). Laglig grund foér detta ar bade avtal (kyrkoordningen) och
rattslig forpliktelse (bokforingslagen och skattelagstiftning). Hur arvodena hanteras i 6vrigt beskrivs i
processen Ekonomi.

Faststalld den 17 juni 2021
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