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Arkivbeskrivning 1.0

enligt 6 kap 5 § SVKB 2017:1

1. Arkivbildarens namn
Ornskéldsviks sédra pastorat
2. Tidpunkt for arkivbildarens tillkomst (och eventuella upphdrande)

Ornskéldsviks sédra pastorats kyrkoarkiv fr.o.m. 2022-01-01
Arkivforteckning upprattad under 2022.

3. Arkivbildarens verksamhet

| pastoratets ingdende forsamlingar, som ar den priméra enheten inom kyrkan, bedrivs den
grundldggande uppgiften GUDM:

Fira Gudstjanst, bedriva Undervisning samt utdva Diakoni och Mission.

Syftet ar att manniskor ska komma till tro pa Kristus och leva i tro, en kristen gemenskap skapas och
fordjupas, Guds rike utbredas och skapelsen ateruppréttas. Allt annat som férsamlingen utfér ar stod
for och en konsekvens av denna grundlaggande uppgift.

Dartill kommer uppgifter som innebér ansvar fér begravningsverksamheten, anskaffning och underhall
av fastigheter och egendom, samt att anstalla och avléna personal.

Klassificeringsstrukturen?® | Beskrivning

Verksamhetsomrade 1 Styrning och ledning for férsamlingen.

Verksamhetsomrade 2 Personal- och ekonomiadministration samt stédjande
verksamhet till alla enheter.

Verksamhetsomrade 2 Administrera stiftelser och fonder.

processgrupp 2.3

Ingar inte i svenska kyrkans handlingar

Verksamhetsomrade 3-6 Fira gudstjanst, bedriva undervisning samt utdva diakoni
och mission.

Verksamhetsomrade 7 Musik och konsertverksamhet.

Verksamhetsomrade 9 Ovrig kyrklig verksamhet.

Begravningsverksamhet Anlaggande och underhall av begravnings-platser.

verksamhetsomrade 8

Ingar inte i svenska kyrkans handlingar

Kyrkoantikvarisk ersattning | Anskaffande och underhall av fastigheter och 16s

verksamhetsomrade 2 egendom for kyrkligt &ndamal.

processgrupp 2.9

Ingdr inte i svenska kyrkans handlingar

1 Enligt Svenska kyrkans bestammelser SYKB 2016:6
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4. Arkivbildarens organisation

Harndsands stift ar ett av Svenska kyrkans tretton stift och bestar geografiskt av Harjedalen,
Jamtland, Medelpad och Angermanland. Stiftet har en rad uppgifter som regleras i Kyrkoordningen.
Ornskéldsviks sédra pastorat ar en enhet i Ornskéldsviks kontrakt i Harndsands stift och det
geografiska omrédet Jdmtland. Pastoratet har pastoratskoden 100 601 och ligger i Ornskéldsviks
kommun.

Ornskéldsviks sédra pastorat bildades 1 januari 2022 genom en indelningséndring. De tre tidigare
pastoraten Sjalevad, Mo och Bjorna, Natra-Sidensjé samt Anundsjoé Skorped upphérde och de
ingdende férsamlingarna bildade Ornskéldsviks sédra pastorat. Det nya Ornskéldsviks sddra pastorat
omfattar (7 alfabetisk ordning) de sju férsamlingarna:

e Anundsjo

e Bjorna

e Mo

e Natra

e Sidensjo
e Sjalevad

o Sjalevads distrikt

o Gullangets distrikt

o Doms;jo distrikt
Skorped

I Ornskéldsviks sédra pastorat finns det ett kyrkofullméktige, ett kyrkorddsamt arbetsutskott,
tekniskt utskott och budgetberedning. Tillkommer gor ett férsamlingsrad for varje ingdende
forsamling. Kyrkofullméktige ar férsamlingens hégsta beslutande organ och utser dven valndmnden.
Kyrkofullméaktige beslutar i principiella &renden och d&renden som &r av storre vikt, t.ex.

mal och riktlinjer for verksamheten

budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor
utser ledaméter i kyrkoradet

fragor om ansvarsfrihet och arsredovisning
delegationsbeslut

O O O O O

Kyrkoradet ar ett verkstallande organ och férsamlingens styrelse som ansvarar for att férsamlingens
grundldggande uppgift blir utférd. | kyrkoradets uppgift ingar att utse arbetsutskott och tekniskt
utskott samt ha tillsyn 6ver deras verksamhet. Kyrkorddet utser dven budgetberedningen.

Aven lednings- och samordningsansvar éver férsamlingens foérvaltning ingér i kyrkoradets uppgift.
Kyrkoradet bar det yttersta ansvaret fér samtliga arkiv som Ornskéldsviks sédra pastorat dger>.
Ansvaret upphor forst nar dganderatten 6verlamnas genom att arkiven antingen levereras till
Riksarkivet (allmdnna handlingar) eller nar enheten upphér och en ny kyrklig arkivbildare tar 6ver
arkivansvaret®.

2 Enligt Svenska kyrkans bestammelser SYKB 2017:1 kap 3 § 6
8 Enligt Svenska kyrkans arkivhandbok kap 4 avsnitt 4.1
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5. Sokmedel till arkivet

Diarier, register, liggare och forteckningar for aktiva arkiv:

e Public 360 fr.o.m 2022, digitalt &rendediarium for:
o Ornskéldsviks sédra pastorat

Begravningsverksamheten

Kyrkoantikvarisk erséttning

Sjalevad férsamling

Mo férsamling

Bjorna forsamling

N&tra férsamling

Sidens;jo férsamling

Anundsjo forsamling

Skorped férsamling

O o0 O O O O O O O

e  Arkivforteckning till varje enskild férsamlings arkiv, enligt ovan.
e Arkivférteckning Ornskéldsviks sédra pastorats arkiv

e Arkivforteckning kyrkoantikvarisk ersattning

e Arkivférteckning begravningsverksamheten

e Gravsystemet LabOra Kyrkogard.

e Register dver personalakter

e Register dver fastighetsakter

e Dokumenthanteringsplan

Diarier, register, liggare och forteckningar for avslutade arkiv:

e Arkivférteckning samt analoga diarium for respektive avslutat pastoratsarkiv:
o Sjalevad Mo Bjorna pastorat
o Sjalevad Mo kyrkliga samfallighet
o Natra-Sidensj6 pastorat
o Anundsjé Skorped pastorat

e Arkivférteckning begravningsverksamheten, t.o.m 2021-12-31.
e Arkivforteckning kyrkoantikvarisk ersattning, t.o.m 2021-12-31.
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6.

Inskr&nkningar i arkivets tillganglighet

Ny dokumenthanteringsplan blev géllande 2018-01-01 och innebar en omstéllning for diarieféringen
inom Svenska kyrkan. Pa grund av detta finns diarieférda handlingar bade enligt den gamla
dokumenthanteringsplanen och den nya.

Arkivhandlingar har gallrats enligt Svenska kyrkans bestdmmelser SvKB 2003:1 dndrad i SvKB 2017:2
samt SvKB 2019:1.
(Frén och med ar 2022).

Arkivhandlingar tillhérande Begravningsverksamheten (RA-MS 2001:8 andrad RA-MS 2020:14) och
Kyrkoantikvarisk ersattning (RA-MS 2005:12 dndrad RA-MS 2020:13) har gallrats enligt Riksarkivets
myndighetsspecifika foreskrifter om gallring och annan arkivhantering. Handlingar som av sin tillfalliga
eller ringa betydelse har gallrats enligt Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad om gallring av
handlingar av tillfélligt eller ringa véarde, RA-FS 2012:2 (&ndrat RA-FS 1991:6 samt RA-FS 1997:6).

(Frén och med &r 2022).

Gallringsprotokoll finns uppréattade och sékbara i Ornskéldsviks sédra pastorats diarium. (Frén och
med ar 2022).

Vad géller tiden fore 2022-01-01 kan man inte garantera att arkiven gallrats och dokument uppréttats
enligt ovan. Detta frémst p.g.a. bristande resurser och kunskap i tidigare pastorat.

7. Overlamnande av arkiv fran/till annan organisation, kyrklig enhet, eller enskild

Efter en strukturféréndring 2000 sa bildades nuvarande Harnésands stift. Harndsands stifts alla
enheters arkivhandlingar har levererats till Landsarkivet Harnésand samt Landsarkivet Ostersund.
Arkiven avslutades 1999-12-31.

Enskilda arkiv som Ornskéldsviks sddra pastorat tagit emot och férvarar fr.o.m. 2022-01-01:

Dixelius von Asters stiftelse

Forsamlingsradet i Anundsjo férsamling ar huvudman for Dixelius von Asters stiftelse vilka tar emot
ansokningar om finansiella medel och darefter avslar/beviljar ansékan. Stiftelsens arkivhandlingar
forvaras i férsamlingen arkiv men stiftelsen &r en egen juridisk person (egen arkivbildare) vars
handlingar inte ingar i férsamlingens arkiv*.

Klara och Valdemar Erikssons minnesstiftelse

Forsamlingsradet i Sjalevads forsamling ar huvudman for Klara och Valdemar Erikssons minnesstiftelse
vilka tar emot ansékningar om finansiella medel och dérefter avslar/beviljar ansdkan. Stiftelsens
arkivhandlingar férvaras i férsamlingen arkiv men stiftelsen ar en egen juridisk person (egen
arkivbildare) vars handlingar inte ingar i férsamlingens arkiv®.

4 https://internwww.svenskakyrkan.se/gadd/utbildningsmaterial. Hamtat 2021-04-07

5 https://internwww.svenskakyrkan.se/gadd/utbildningsmaterial. Hamtat 2021-04-07
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Myndighetsarkiv som avslutats per den 31 december 2021 vilka Ornskéldsviks sédra pastorat tagit
emot och foérvarar fr.o.m. 2022-01-01:

Begravningsverksamhetens arkiv for:
o Sjalevad Mo Bjorna pastorat
o Natra-Sidensj6 pastorat
o Anundsjé Skorped pastorat

Kyrkoantikvarisk ersattning, KAE for:
o Sjdlevad Mo Bjdrna pastorat
o Natra-Sidensjo pastorat
o Anundsjé Skorped pastorat

8. Overlamnande av arkiv till annan kyrklig enhet
Svenska kyrkans arkivsom Ornskéldsviks sédra pastorat tagit emot och férvarar fr.o.m. 2022-01-01:

Vid en indelningséndring 2022-01-01 gick de tre pastoraten Sjélevad, Mo och Bjoérna, Natra-Sidensjo
samt Anundsjé Skorped samman och bildade Ornskéldsviks sddra pastorat. Innan indelningséndringen
var de tre enskilda pastoraten egna arkivbildare men upphérde i och med sammanslagningen. Likasa
var varje enskild férsamling som ingick i dessa pastorat en egen arkivbildare. (Dessa sju férsamlingar
har tidigare ndmnts under rubrik nr. 4. Arkivbildarens organisation)

Forsamlingarna star kvar som arkivbildare dven efter indelningsandringen, tillsammans med det
nybildade Ornskéldsviks sédra pastorat.

Detta innebér att Ornskéldsviks sédra pastorat &r arkivbildare for féljande:
e Begravningsverksamheten

Kyrkoantikvarisk ersattning

Personaladministrationen

Ekonomiadministrationen
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9. Arkivverksamhetens uppbyggnad

Ornskéldsviks sédra pastorat har tre olika typer av arkiv:
Svenska kyrkans arkiv, enskilda arkiv samt myndighetsarkiv.

Svenska kyrkans arkiv
Svenska kyrkans handlingar samt évriga handlingar som kyrkan har beslutat att ta hand om fér arkivering.

Aktiva:

e Ornskéldsviks sédra pastorat. Forvaring: Sjélevads férsamlingshem.

e Sjdlevads férsamling. Forvaring: Sjdlevads férsamlingshem.

e Mo foérsamling. Forvaring: Sjélevads férsamlingshem.

e Bjorna férsamling. Forvaring: Sjdlevads férsamlingshem.

e Natra férsamling. Forvaring: Natra férsamlingsgard.

e Sidensjo forsamling. Forvaring: Natra forsamlingsgard.

e Anundsjo férsamling. Forvaring: pastorsexpeditionen i Bredbyn.

e Skorped férsamling. Forvaring: pastorsexpeditionen i Bredbyn.
Avslutade:

e Sjdlevad, Mo och Bjorna pastorat. Forvaring: Sjalevads férsamlingshem.

e Natra-Sidensjo pastorats. Forvaring: Natra forsamlingsgard.

e Anundsj6 Skorpeds pastorat. Forvaring: pastorsexpeditionen i Bredbyn.

Enskilda arkiv
Ovriga handlingar som ej regleras av den statliga eller inomkyrkliga offentlighetsprincipen.

o Dixelius von Asters stiftelse i Anundsjo férsamling.
Foérvaring: pastorsexpeditionen i Bredbyn.

e Klara och Valdemar Erikssons minnesstiftelse i Sjélevads forsamling.
Forvaring: Sjalevads férsamlingshem.

Myndighetsarkiv
Begravningsverksamhetens handlingar och de handlingar som &r kopplade till den kyrkoantikvariska
ersattningen, vilka &r allmanna handlingar som lyder under den statliga offentlighetsprincipen.

Kyrkoantikvarisk Ersattning (KAE):

Alla handlingar géllande kyrkoantikvarisk ersattning forvaras i Sjalevads férsamlingshem. Detta
géller bade de avslutade arkiven évertagna fran tidigare pastorat samt handlingar upprattade
fran och med 2022-01-01 och framat med Ornskéldsviks sédra pastorat som arkivbildare.
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Begravningsverksamheten:

Handlingar 6vertagna fran de tidigare pastoratens avslutade arkiv géllande
begravningsverksamheten forvaras i arkivlokalen i Sidensj6é férsamlingshem: Prastbordet 202,
893 95 Sidens;jo.

Aktiva arbetshandlingar forvaras pa de kontor eller expeditioner som finns i anslutning till
kyrkogardarna pa foljande adresser:

e  Hampnasvégen 36 c, 894 31 Sjalevad
e  Molidenvagen 20, 894 95 Moliden
e  Bjornaby 308, 890 50 Bj6érna

e  Kyrkvagen 9, 893 30 Bjasta
e  Prastbordet 202, 893 30 Sidensjo

e  Kopmangatan 67, 895 30 Bredbyn
e  Skorpedsvagen 89, 895 97 Skorped
e  Kyrkbacken 9, 895 98 Solberg

P3 arsbasis forflyttas fardigarbetade arbetshandlingar 6ver till arkiviokalen i Sidensjo
forsamlingshem for slutférvaring.

Mer information géllande myndighetsarkivet for begravningsverksamheten samt den
kyrkoantikvariska ersattningen inom Ornskéldsviks sédra pastorat star att finna i dess separata
arkivbeskrivning uppréattad enligt RA-FA 2019:2, kap 6 (&ndrad RA-FS 2008:4).

10. Arkivverksamhetens organisation

Arkivansvaret ligger hos de fértroendevalda, ndarmare bestamt kyrkoradet, som beslutar i drenden som
rér arkivhanteringen medan sjélva arkivhanteringen skéts av anstélld personal inom den administrativa
verksamheten.

Arkivansvar
Arkivansvarig ar kyrkorddet i Ornskéldsviks sédra pastorat.
| ansvaret ingar att planera och styra arkivbildningen enligt SvKB 2017:1kap 3 § 7.

Den strategiska delen av arkivansvaret handlar om att fatta nédvandiga beslut fér att skapa
forutsattningar for en proaktiv och &ndamalsenlig arkivvard samt sékerstélla att det finns tillrackliga
resurser for att efterleva géllande regelverk. Kyrkoherden fattar beslut fér den I6pande verksamheten
enligt av kyrkoradet beslutad arkivbeskrivning. Se Arbetsordning fér kyrkordd i Ornskdldsviks sédra
pastorat, och bilaga 5 Ramar for kyrkoherdens uppgift att leda all verksamhet i Ornskéldsviks sédra
pastorat.

Den operativa delen av arkivansvaret omfattar varden av de egna arkiven, eventuella féregangares arkiv,
stiftelsearkiv och andra arkiv som férvaras hos enheten. Ansvaret géller hela bestandet av handlingar, det
vill sdga bade fysiska och elektroniska handlingar.

Det ar i Ornskoéldsviks sédra pastorat arkivredogérarna som utfér arkivvarden men kyrkoradets ansvar
att se till att arkivvarden utfors I6pande, att arkivredovisningen uppdateras I6pande, att beslutad gallring
utfors sa snart gallringsfristen har I6pt ut och att arkivlokaler och férvaringsmedel kontrolleras
regelbundet. Kyrkoherden svarar for tillsynen av arkivvarden och den fysiska kontrollen. Se arbetsordning
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for kyrkordd i Ornskdldsviks sédra pastorat, och bilaga 5 Ramar fér kyrkoherdens uppgift att leda all
verksamhet i Ornskdldsviks sédra pastorat.

Arkivredogdrare

Arkivredogdraren uppréattar arkivredovisningen med arkivbeskrivning, arkivforteckning och
dokumenthanteringsplan samt uppdaterar redovisningen for att hélla den sténdigt aktuell. Likasa
genomfor arkivredogéraren det praktiska arbetet med arkiven samt gallrar handlingar enligt
bestdmmelser och foéreskrifter.

I Ornskoldsviks sédra pastorat finns inte en enskild befattning som arkivredogérare utan det &r en roll
som innehas av flera medarbetare inom verksamhetsservice vilka svarar under verksamhetschefen som i
sin tur svarar under kyrkoherden.

Notiser:
Arkivbeskrivningen &r ett levande dokument som revideras efter behov for att hallas aktuellt.
Alla ev. versioner av arkivbeskrivningen star att finna i diariet fér Ornskéldsviks sddra pastorat.

Arkivbeskrivning 1.0 dr utformad under januari 2022 av arkivredogérare Susanne Olsson enligt en befintlig
mall. Inldgg och kontroll har gjorts av kyrkoherde Peter Persman samt Harnésands stiftsarkivarie Maria
Eriksson-Sundstrém.

Ornskéldsviks sédra pastorats verksamhetsservice har dven getts méjlighet att komma med synpunkter
pa arkivbeskrivningen.

Beslut om att anvénda arkivbeskrivning 1.0 fér Ornskéldsviks sédra pastorat tas i kyrkoradet.
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