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Beslutsattesten är en del av den interna kontrollen som skall skydda församlingen 
ekonomiskt från oegentligheter och felaktigheter. I ”Reglemente för kontroll av ekonomiska 
transaktioner” står att beslutsattestanter årligen skall utses av Kyrkorådet respektive 
kyrkoherden.  Kyrkorådet har huvudansvaret för den interna kontrollen och ansvarar för 
förteckningen över attestanterna.  
 

Av attestantförteckningen framgår vilken befattningshavare som är beslutsattestant dvs har 
huvudansvaret för ett visst budgetanslag. Där syns också vem som är ersättare 1 och ev 
ersättare 2.  
 

Beslutsattesten är en del av den interna kontrollen vars syfte är att tillse att rutiner och 
system är så säkra att församlingen skyddas ekonomiskt från oegentligheter och andra 
felaktigheter.   
 

Beslutsattesten; kontroll mot underlag/beställning/beslut och villkor. Attesten innebär att 
ansvarig intygar att fakturan/dokumentet överensstämmer med:  

• Beställning eller dylikt skett hos leverantören. 
• Kvantitet och kvalitet är riktiga och stämmer mot beställning. 
• Pris och rabatter är riktiga och stämmer med ingångna överenskommelser och avtal. 

 

I innehavarförteckningen framgår vem som innehar en viss befattning och i signatur-
förteckning framgår resp befattningshavares namn, namnteckning och signatur. 
 

Förutom beslutsattest finns ofta en mottagningsattestanter. Mottagningsattestant intygar 
att varan/tjänsten mottagits/utförts.  
 

Behörighetsattestanten kontrollerar att attest skett enligt ovan, att behörig befattnings-
havare attesterat och att betalningen går till rätt mottagare. Behörighetsattestanter är 
ekonomiassistent på Centralt kansli och förvaltningsassistent på Kyrkogårds- och fastighets-
kansli. 
 

Ingen godkänner sina egna personliga kostnader. Dessa attesteras istället av överordnad. 
Kyrkoherden attesterar personliga kostnader för kyrkogårds- och fastighetschef, 
verksamhetschef, chef för vaktmästeriet, kommunikatör (i tidigare organisation för 
kanslichef, distriktspräster) och kyrkorådets ordförande attesterar kyrkoherdens personliga 
kostnader.  
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Resultatenhet Attestant Ersättare 1 

105 Kyrkofullmäktiges ordförande Kyrkofullmäktiges vice ordförande 
110 Kyrkorådets ordförande Kyrkorådets vice ordförande 
115 Valnämndens ordförande Valnämndens vice ordförande 
800 Kyrkogårds- och 

fastighetsutskottets ordförande 
Kyrkogårds- och fastighetsutskottets 
vice ordförande 
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Res Attestant Ersättare 1 Ersättare 2 

 Organisation from 2021-06-01   
610 Kyrkoherde Vik kyrkoherde Verksamhetschef 
620 Verksamhetschef Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
630 Chef vaktmästeri Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
640 Samordnare Gudstjänst/Musik Verksamhetschef Kyrkoherde 
650 Samordnare Lärande/Pedagogik Verksamhetschef  Kyrkoherde 
660 Samordnare Diakoni/Sjukhuskyrka Verksamhetschef  Kyrkoherde 
680 Kommunikatör Kyrkoherde  Vik kyrkoherde 
700 Fastighetschef Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
820 Kyrkogårdschef Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
850 SERVICEVERKSAMHET 

kyrkogårdschef 
Kyrkoherde Vik kyrkoherde 

    

 Organisation tom 2021-05-31   
610 Kyrkoherde Vik kyrkoherde  
210 Distriktspräst Nicolai  Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
220 Diakon Nicolai  Distriktspräst Nicolai  Kyrkoherde 
230 Organist Nicolai  Distriktspräst Nicolai  Kyrkoherde 
231 Kantor Nicolai  Distriktspräst Nicolai  Kyrkoherde 
232 Körpedagog Nicolai  Distriktspräst Nicolai  Kyrkoherde 
310 Kyrkoherde  Vik kyrkoherde Vik kyrkoherde 
320 Diakon Sigfrid  Arbetslagsansvarig präst S Kyrkoherde 
330 Kyrkomusiker Sigfridskyrkan  Arbetslagsansvarig präst S Kyrkoherde 
340 Församlingspedagog Undervisning 

och Lärande  
Arbetslagsansvarig präst S Kyrkoherde 

342 Församlingspedagog Barn  Arbetslagsansvarig präst S Kyrkoherde 
410 Arbetslagsansvarig präst Maria  Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
420 Diakon Maria  Arbetslagsansvarig präst Maria  Kyrkoherde 
430 Kantor Maria  Arbetslagsansvarig präst Maria Kyrkoherde 
440 Församlingspedagog Konfirmand  Arbetslagsansvarig präst Maria Kyrkoherde 
445 Ungdomsledare  Arbetslagsansvarig präst Maria Kyrkoherde 
510 Sjukhuskomminister  Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
520 Diakon Sjukhuskyrkan  Sjukhuskomminister Kyrkoherde 
700 Fastighetschef Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
820 Kyrkogårdschef Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
850 SERVICEVERKSAMHET 

kyrkogårdschef 
Kyrkoherde Vik kyrkoherde 

150 Kanslichef  Kyrkoherde Vik kyrkoherde 
180 Arbetsledare vaktmästarna  Kanslichef Vik kyrkoherde 
190 Kommunikatör  Kanslichef Kyrkoherde 

   Då kyrkoherde har förhinder att attestera träder vikarierande kyrkoherde in som attestant. 
 
   Fastställd av kyrkoherden 2020-12-01, reviderad 2021-05-06 
 
 
 


