SAMMANTRADESPROTOKOLL

KYRKORADET Sammantridesdatum 1(4)
Svenska kyrkan Hagersten 2024-03-12
Plats och tid Lilla salen i Uppenbarelsekyrkan, 2024-03-12 k1. 19.00

Beslutande

Ovriga nirvarande

Justerare

Justeringens plats
och tid

Underskrifter

Lars Richter, ordforande
Anders Wallner,

Asa Karlsson,

Raimond Molander,

Yvonne Stromberg,

Lars Bergh,

Anita Hedberg (§§ 12-16)
Olivia Bernmalm (§§ 17-23)
Ann-Marie Stromberg

Kaya Alander

Erik Brostrom

Marianne Nord

Lars-Olof Landin

Eva Beijer

Christofer Wilson, Kyrkoherde.

Inger Kendel,

Agneta Landin,

Per Larsson,

Anita Hedberg (§§ 17-23)

Anna-Carin Holmqvist, administrativ chef & sekreterare,

Lars-Olof Landin och
Yvonne Stromberg

Forsamlingsexpeditionen, Uppenbarelsekyrkan,

fran onsdagen den 20 mars 2024 klockan 13.00.
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

KYRKORADET Sammantridesdatum 2(4)
Svenska kyrkan Hégersten 2024-03-12
§12
Kyrkoridets andre vice ordforande Lars Richter hilsade samtliga vilkomna  Oppnande
till sammantrédet och forklarade detsamma Sppnat. och
faststéllan-
Foreliggande forslag till dagordning faststélldes efter det att punkten de av
11a. Kulturnatt Stockholm, dagordning

lagts till under punkten 11. Ovriga fragor.

§13

Upprop forrattades. Upprop

I de franvarande ledamoterna
Ing-Marie Gidloof, Christer Wik och Carita Stenbacka Tenezakis stille,

intriadde erséttarna

Yvonne Stromberg, Lars Bergh, Anita Hedberg (§§ 12-16) och
Olivia Bernmalm (§§ 17-23).

§ 14

Till att justera dagens protokoll utsags Justering
Lars-Olof Landin och
Yvonne Stromberg.

Protokollet halls tillgdngligt for justering fran onsdagen den 20 mars 2024
klockan 13.00 pa kansliet 1 Uppenbarelsekyrkan.

§15

Forelag justerat protokoll fran kyrkoradets foregdende ordinarie Protokoll
sammantrade 2024-02-06. fran

tidigare
Kyrkoradet noterade det justerade protokollet och beslutade ligga detta till kyrkorad
handlingarna.
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SAMMANTRADESPROTOKOLL

KYRKORADET Sammantridesdatum 3(4)
Svenska kyrkan Hagersten 2024-03-12
§ 16
Justerade protokoll forelag fran Protokoll

Arbetsutskottets mote 2024-02-27 respektive
Placeringsutskottets mote 2024-02-07.

Erik Brostroms och Lars-Olof Landins fragor géllande § 10 respektive § 13 i
Arbetsutskottets protokoll 2024-02-27 besvarades.

Kyrkoradet noterade de justerade protokollen och beslutade ligga dessa till
handlingarna.

§17
Kyrkoherde Christofer Wilson rapporterade om forsamlingens verksamhet Kyrko-
utifran sin infor métet utsanda rapport. Vid genomgangen omnidmndes bl.a.  herdens
forekommande sjukskrivningar och att en arbetslivspsykolog anlitats for att ~ rapport
arbeta med Uppenbarelsekyrkans arbetslag kring méteskulturen.

Kyrkorddet gavs mdjlighet till fragestund.

Kyrkoradet noterade rapporten.

§ 18
Administrativ chef Anna-Carin Holmgqvist foredrog bakgrunden till och Upp-
innehéllet 1 infor motet utsint forslag till uppdaterad attestordning for datering av
Hiagerstens forsamling. attest-
ordning
Forelag forslag fran arbetsutskottet att kyrkoridet
e godkénner den uppdaterade attestinstruktionen for Svenska kyrkan
Hagersten (bilaga 1).
Kyrkoradet beslutade i enlighet med arbetsutskottets forslag.
§ 19
Administrativ chef Anna-Carin Holmgqvist redogjorde for behovet av att Igangs-
kyrkoradet fattar beslut om att starta upp budgetprocessen gillande 2025. sittande av
budget-
Ordforande Lars Richter yrkade pa att beslut fattas om att budgetprocessen process
gillande 2025 startas upp omgaende. 2025

Kyrkorddet beslutade bifalla ordférandens yrkande.




SAMMANTRADESPROTOKOLL

KYRKORADET Sammantridesdatum 4(4)
Svenska kyrkan Hagersten 2024-03-12
§20
Kyrkoherde Christofer Wilson anmalde, infor métet utsént, beslut av Behorig-
Domkapitlet i Stockholms stift (DK 2024-0037) avseende hetsprov-

behorighetsprévning av sokanden till en anstillning som diakon 1 Higerstens ning
forsamling samt yttrande 6ver de behdriga sokande utifran de sdrskilda krav  diakon
befattningen som diakon stiller.

Kyrkoradet gavs mdjlighet till fragestund.

Kyrkoradet noterade beslutet.

§ 21

Kyrkoherde Christofer Wilson foredrog infor motet utsidnt underlag gillande  Vistertorp
operativa dverviganden angdende projekt Vistertorp samt status 1 projektet.

Kyrkoradet gavs mdjlighet till fragestund.
Kyrkoradet noterade rapporten.

§22

Foljande ovrig friga foreldg. Ovriga
fragor
11a. Kulturnatt Stockholm.

Ann-Marie Stromberg lovordade att forsamlingen dven innevarande ar
deltar i evenemanget Kulturnatt Stockholm samt tipsade om att visningar
med fordel kan ordnas gillande Uppenbarelsekyrkans glasmélningar och av
lillkyrkan.

Kyrkoherde Christofer Wilson anmélde att Hagerstens forsamling
nominerats till en av kategorierna i S:t Julianpriset som ér Stockholms stads
pris for arbete som gors for att inkludera ménniskor med
funktionsnedsittning i samhillet. Det noterades att forsamlingen far vara
beredd pa synpunkter kring fysisk tillganglighet.

§23

Ordférande Lars Richter tackade alla ndrvarande for deras engagerade Samman-
deltagande samt forklarade motet avslutat. tridet
avslutas
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Administrativ chef ‘ I

Attestinstruktion (attestordning, attestreglemente) for
Svenska kyrkan Hagersten

Denna instruktion reglerar rutinerna for attest, kontering och beslutsattest. Syftet med det ér
att uppna god internkontroll. Attestinstruktionen giéller for forsamlingens externa och interna
ekonomiska transaktioner samt medel som forsamlingen atagit sig att forvalta och/eller
formedla.

Aftt attestera innebdr att intyga riktighet av eller godkiinna till utbetalning med namnteckning
eller signatur pa ett bokforingsdokument eller liknande. Med bokforingsdokument menas
samtliga underlag som ger upphov till en ekonomisk transaktion som t ex leverantorsfaktura,
faktureringsunderlag, in- och utbetalning, bokforingsorder.

Tva attestberiittigade personer ska granska och godkinna varje ekonomisk transaktion.
Ekonomiska transaktioner som dverstiger 50 000 kr ska alltid attesteras av kyrkoherden.
Vid kyrkoherdens franvaro attesterar prist enligt beslutad ordning vid vikariat for
Kyrkoherde.

Vad ska attesteras/granskas?
Den som har attestritt ska sdkerstilla att:

e fakturan dr ritt utrdknad
e ritt kontering anges
e utgiften ligger 1 linjen med budgeten

Gemensamma attestregler

e Attest far inte utforas av den som sjilv skall ta emot betalningen frin forsamlingen

e Attest skall inte utforas av anstilld i forsamlingen i de fall da det finns
slikt/vdnskapsband eller nagon form av beroendestillning. I de fall da detta
forekommer ska narmsta chef informeras samt att annan attestant ska utses. Revisorn
ska informeras.

e Egna omkostnader sasom reserdkning, eget utligg skall beslutattesteras av ndrmast
budgetansvarig chef/kyrkoradet
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Administrativ chef

Vid attestantens franvaro skall en ersittare utses. Detta sker i forsta hand genom att
attestanten registrerar ersittare i fakturaattestprogrammet. Fungerar inte detta meddelar
attestanten 1 stillet ekonomienheten.

Vem kan attestera?

e Mottagningsattest: granskningen kan utforas av alla som i sin tjdnsteutévning har
bestillt eller mottagit varor/tjénster for forsamlingens rakning.
Mottagningsattestanten sikerstiller att tjansten/varan dverensstimmer med
bestillning, det vill siga att t ex pris, eventuella rabatter och andra betalningsvillkor
dr i enligheten med bestillningen. Dessutom kontrollerar mottagningsattestanten
leveranstid, kvantitet och kvalitet. Nir fakturan dr kontrollerad och allt stimmer bra
ska mottagningsattestanten ange kontering i enligheten med budgeten.

e Beslutattest: Gors av budgetansvarig. Den intygar att en attestberittigad person har
mottagningsattesterat den ekonomiska transaktionen. Dessutom ska beslutsattestanten
kontrollera att rétt kontering angivits samt att den ekonomiska transaktionen rymmer
beslutad budget.

Beslutsattestanten far inte beslutattestera en ekonomisk transaktion som avser sitt
eget utligg eller som har mottagningsattesterat en faktura eller motsvarande.
Kyrkoherdens egna ckonomiska transaktioner beslutsattesteras av administrativ chef
och i dennes bortavaro Kyrkoradets ordforande.

Utbetalning/bokforing

e Den som genomfor utbetalning/bokforing ska tillse att attestordningen har foljts, dvs.
att de som signerat och godkint utgifterna dr behdriga samt kontrollera att rétt
kontering angivits och att korrekta underlag finns.

Signaturer

Elektronisk signatur tillimpas.
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