Svenska kyrkan ==

Svenska kyrkans bestammelser

Kyrkostyrelsens beslut SvKB 2009:9
med nirmare bestimmelser om kyrkobokforing i Svenska Lydelse
kyrkan den 1 januari 2021

Andringar inforda t.o.m. SVKB 2020:1

1 kap. Allmanna bestammelser

Vad kyrkobokféringen omfattar

18 Kyrkobokforingen omfattar tillhérighetsregister och for varje forsamling
ford ministerialbok.

Andamalen med kyrkobokforingen

28§ Andamdlen med kyrkobokforingen framgar av 56 kap. 1§ kyrkoord-
ningen. (SVKB 2020:1)

Definitioner

38 | dessa bestdmmelser avses med

— dataskyddsforordningen: Europaparlamentets och radets férordning (EU)
2016/679 av den 27 april 2016 om skydd for fysiska personer med avseende pa
behandling av personuppgifter och om det fria flodet av sadana uppgifter och
om upphavande av direktiv 95/46/EG (allman dataskyddsférordning),

— enhet: forsamling som inte ingar i ett pastorat, pastorat, stift och kyrko-
styrelsen. (SVKB 2020:1)

2 kap. Tillhérighetsregister
Forsamlingsregister

Vilka uppgifter som ska finnas registrerade

18 | ett forsamlingsregister ska for varje forsamling finnas registrerade
foljande personuppgifter om var och en som tillhér férsamlingen:

1. namn, personnummer, adress, civilstdnd, datum for civilstandsandring,
folkbokforingsfastighet, dodsfall, inflyttning till férsamling, invandring till
forsamling, avregistrering samt huruvida personen har skyddade person-
uppgifter,

2. dop samt konfirmation i Svenska kyrkans ordning och i vissa fall i annan
kristen kyrkas ordning,

3. nuvarande och tidigare férsamling, och

4. intrade i respektive uttrédde ur Svenska kyrkan. (SVKB 2015:14)



Registrering av barn i vissa fall

28 | ett forsamlingsregister ska, for den som tillnér forsamlingen och har
vardnaden om barn under 18 ar, finnas registrerat barnets personnummer samt
ovriga uppgifter enligt 1 8.

Om barnet inte tillhdr Svenska kyrkan ska anges att registreringen har skett i
avvaktan pa dop eller meddelande om kyrkotillhorighet. Uppgifterna ska tas
bort ur registret om vardnadshavaren begér det eller senast vid utgangen av
barnets fjarde levnadsmanad. (SVKB 2015:14)

Registrering av vardnadshavare i vissa fall

38 lettforsamlingsregister ska, for den som tillhdr forsamlingen och &r under
18 ar, registreras vem som ar vardnadshavare.

For en vardnadshavare som inte tillhor Svenska kyrkan registreras samma
uppgifter som enligt 1 8 ska registreras for den som tillh6ér férsamlingen.
Dérutover ska det framga av registreringen att vardnadshavaren inte tillhor
Svenska kyrkan. Uppgifterna om vardnadshavaren ska tas bort ur registret om
han eller hon begér det.

Vem som ansvarar for registreringen

4§ Kyrkoherden ansvarar for den registrering av uppgifter enligt 1-3 88 som
gors av férsamlingen.

Det centrala tillhorighetsregistret

Vilka uppgifter som ska finnas registrerade

58 | det centrala tillhérighetsregistret ska det finnas:

1. uppgifter enligt 1-3 88,

2. uppgifter om tillhdrighet, dop och konfirmation for den som tillhér Svenska
kyrkan utan att vara folkbokford i Sverige, samt

3. uppgifter om dop och konfirmation i Svenska kyrkans ordning fér den som
inte tillndr Svenska kyrkan.

Vem som ansvarar for registreringen

6 8 Kyrkostyrelsen ansvarar for registreringen av uppgifter enligt 5 8.
3 kap. Ministerialbok
Dop

Vilka uppgifter som ska registreras

18 | ministerialbokens dopdel ska for varje dop i Svenska kyrkans ordning
registreras:

1. dopdatum,

2. tillhorighet till Svenska kyrkan for den som dopts,

3. den doptes personnummer eller, om sadant saknas, fodelsedatum,

4. namn, postadress och folkbokforingsadress for den som dopts,

5. dopprastens namn och den férsamling eller det pastorat dar han eller hon
ar anstalld eller, for prast som saknar anstéllning eller inte &r anstélld i en
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forsamling eller i ett pastorat, den territoriella forsamling dar présten &r kyrko-
bokford,

6. den férsamling och den plats dar dopet har &gt rum,

7. faddrarnas namn,

8. vardnadshavares personnummer eller, om sadant saknas, fodelsedatum och
namn, och

9. vardnadshavares tillhdrighet till Svenska kyrkan. (SVKB 2015:14)

Var dopet ska registreras

2 8 Dopet ska registreras i den forsamling dér den som har dopts ar eller ska
vara kyrkobokford. | dvriga fall ska dopet registreras i den férsamling dar dopet
har agt rum. (SvKB 2015:14)

Vem som ska underréattas om dopet

3§ Dopprasten ska genast underrétta kyrkoherden for den forsamling dar regi-
streringen ska géras om dopet. Om den som har dopts inte ar folkbokférd i
Sverige ska dven kyrkostyrelsen underrattas om dopet. (SvKB 2020:1)

Konfirmation

Vilka uppgifter som ska registreras

48§ | ministerialbokens konfirmationsdel ska for varje konfirmation i Svenska
kyrkans ordning registreras:

1. konfirmationsdatum,

2. konfirmandens tillhorighet till Svenska kyrkan,

3. konfirmandens personnummer eller, om sadant saknas, fodelsedatum,

4. konfirmandens namn, postadress och folkbokforingsadress,

5. konfirmationsprastens namn och den férsamling eller det pastorat dar han
eller hon &r anstalld eller, for prast som saknar anstallning eller inte ar anstalld
i en forsamling eller i ett pastorat, den territoriella forsamling dar prasten &r
kyrkobokford, och

6. den forsamling och den plats dar konfirmationen har &gt rum. (SvKB
2015:14)

Var konfirmationen ska registreras

58 Konfirmationen ska registreras i den forsamling dar konfirmanden ar eller
ska vara kyrkobokford. | Ovriga fall ska konfirmationen registreras i den
forsamling dar konfirmationen har agt rum. (SvKB 2015:14)

Vem som ska underrattas om konfirmationen

6§ Konfirmationsprésten ska genast underratta kyrkoherden for den
forsamling dar registreringen ska gdras om konfirmationen. Om den som har
konfirmerats inte ar folkbokford i Sverige ska &ven kyrkostyrelsen underrattas
om konfirmationen. (SvKB 2020:1)
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Vigsel

Vilka uppgifter som ska registreras

78 | ministerialbokens vigseldel ska for varje vigsel i Svenska kyrkans
ordning registreras:

1. vigseldatum,

. makarnas tillhorighet till Svenska kyrkan,

. makarnas personnummer eller, om sadana saknas, fodelsedatum,

. makarnas namn, postadress och folkbokfdringsadress,

. diarienummer, datum och giltighetstid for intyg om hindersprévning,

6. vigselforrattarens namn och den férsamling eller det pastorat dér han eller
hon &r anstalld eller, for prast som saknar anstéllning eller inte &r anstalld i en
forsamling eller i ett pastorat, den territoriella forsamling déar préasten ar
kyrkobokford,

7. den forsamling och den plats dér vigseln har agt rum, och

8. det datum da vigseln har meddelats till Skatteverket. (SVKB 2015:14)

g~ wWwN

Var vigseln ska registreras

88 Vigseln ska registreras i den forsamling dar den &ldre av makarna ar eller
ska vara kyrkobokférd. Om den aldre av makarna inte ar folkbokford i Sverige
nar han eller hon vigs, ska vigseln registreras i den forsamling dar den yngre av
makarna ar eller ska vara kyrkobokford.

| 6vriga fall ska vigseln registreras i den férsamling dar vigseln har gt rum.

Vem som ska underrattas om vigseln

98 Vigselforrattaren ska genast underrétta kyrkoherden for den férsamling
dér registreringen ska goras om vigseln.

Vigsel och véalsignelsehandlingar

108 Vad som har foreskrivits om vigsel i 7 —9 88 ska i tillampliga delar gélla
ocksa i fraga om vigsel for par som lever i registrerat partnerskap och i fraga om
vélsignelse dver dktenskap som har ingatts genom borgerlig vigsel eller i annan
ordning samt i fraga om vélsignelse Gver registrerat partnerskap.

Begravning

Vilka uppgifter som ska registreras

11§ | ministerialbokens begravningsdel ska for varje begravning i Svenska
kyrkans ordning registreras:

1. dédsdatum och datum for begravningsgudstjanst,

2. tillhdrighet till Svenska kyrkan for den som avlidit,

3. personnummer eller, om sadant saknas, fodelsedatum, for den som avlidit,

4. namn, postadress och folkbokforingsadress for den som avlidit,

5. vardnadshavares namn och personnummer eller, om sadant saknas,
fodelsedatum,

6. efterlevande makes eller makas namn och personnummer eller, om sadant
saknas, fodelsedatum,

7. den kyrka och férsamling déar begravningsgudstjansten har &gt rum, och
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8. tjanstgorande prasts namn och den forsamling eller det pastorat dar han
eller hon tjanstgor eller, for prast som saknar anstélining eller inte ar anstélld i
en forsamling eller i ett pastorat, den territoriella forsamling dar présten &r
kyrkobokford. (SvKB 2015:14)

Var begravningen ska registreras

12 8 Begravningsgudstjansten ska antecknas i den férsamling dar den som har
avlidit var eller skulle ha wvarit kyrkobokford. | 6vriga fall ska
begravningsgudstjansten antecknas i den férsamling dar den har &gt rum.
(SVKB 2015:14)

Vem som ska underréattas om begravningen

138 Den som har forrattat en begravningsgudstjanst ska genast underratta
kyrkoherden for den forsamling dér registreringen ska géras om begravningen.

14§ Upphort att galla (SvKB 2019:3)

Vem som ansvarar for registreringen

158 Kyrkoherden ansvarar for att registrering sker enligt 1, 4, 7, 10 och 11 88.
(SVKB 2020:1)

4 kap. Anvandning av datasystem for kyrkobokforingen

18§ For registrering av uppgifter enligt dessa bestammelser tillhandahaller
kyrkostyrelsen ett databaserat kyrkobokforingssystem. Uppgifter som inte
hanteras i detta system ska pa annat satt aviseras till kyrkostyrelsen sa att vad
som ségs i dessa bestammelser uppfylls. (SVvKB 2020:1)

5 kap. Tillsyn!

18 Av57kap. 1 § kyrkoordningen framgar att biskopen och domkapitlet har
tillsyn éver verksamheten inom stiftet. (SvKB 2020:1)

28§ Upphort att galla. (SvKB 2020:1)
6 kap. Inbordes arrangemang?

Gemensamt personuppgiftsansvar

18 Forsamlingar som inte ingar i ett pastorat, pastorat, stift och kyrkostyrelsen
har ett gemensamt personuppgiftsansvar for de personuppgiftsbehandlingar som
sker i kyrkobokfdringen.

I enlighet med artikel 26 i dataskyddsférordningen faststalls i 2-5 och 7-9 §§
hur ansvaret for personuppgiftsbehandlingar enligt denna paragraf &r fordelat.
(SvKB 2020:1)

! Rubriken andrad genom SvKB 2020:1
2 Kapitlet utbytt genom SvKB 2020:1
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Forsamlingens och pastoratets ansvar

28 Varje forsamling som inte ingar i ett pastorat och varje pastorat ansvarar
for att tillamplig dataskyddsreglering efterlevs for de behandlingar av
personuppgifter som utfors i enlighet med 2 kap. 1-3 88 och 3 kap. 1, 3,4, 6, 7
och 9-11 88 eller annars utfors som ett led i forsamlingens eller pastoratets verk-
samhet. (SVKB 2020:1)

Stiftets ansvar

38 Varje stift ansvarar for att tillamplig dataskyddsreglering efterlevs for de
behandlingar av personuppgifter som utférs som ett led i stiftets verksamhet.
(SvKB 2020:1)

Kyrkostyrelsens ansvar

4§ Kyrkostyrelsen ansvarar for att tillamplig dataskyddsreglering efterlevs
for de behandlingar av personuppgifter som utférs i enlighet med 2 kap. 5 § eller
annars utfors som ett led i den nationella nivans verksamhet.

Kyrkostyrelsen ansvarar ocksa for att tillamplig dataskyddsreglering efterlevs
for de behandlingar som utfors i syfte att sékerstélla att 6vriga behandlingar kan
utforas pa ett sakert sétt och foljas upp i efterhand. (SVKB 2020:1)

Information till den registrerade

58 Den enhet som samlar in personuppgifter fran eller om den registrerade
ska informera denne om hur personuppgifterna behandlas och om de rattigheter
som den registrerade har i enlighet med artikel 13 och 14 i dataskyddsférord-
ningen. (SVKB 2020:1)

Den registrerades rattigheter

68 Om en enhet mottar en begaran fran en registrerad som vill utdva sina
rattigheter enligt kapitel 11l i dataskyddsférordningen och ansvaret for
hanteringen ligger hos en annan enhet, ska den enhet som mottog begdran
skyndsamt 6verlamna all nddvéandig information om begéran till den ansvariga
enheten for fortsatt hantering dar. Den enhet som mottog begaran ska ocksa
informera den registrerade om att begaran har éverlamnats.

I 56 kap. 5 § kyrkoordningen finns bestdmmelser om avslagsbeslut i &renden
géllande information, rattelse, radering, begransning och uttag respektive éver-
flyttning av personuppgifter pa den registrerades begéran. | 56 kap. 7 § finns
bestammelser om Gverklagande av sadana beslut. (SVKB 2020:1)

Hantering av personuppgiftsincidenter

78 Kyrkostyrelsen ansvarar for att, i enlighet med artikel 33 i dataskydds-
forordningen, anmala personuppgiftsincidenter som &r direkt hanforliga till det
kyrkobokforingssystem som tillnandahélls av kyrkostyrelsen till ansvarig
tillsynsmyndighet. Om en incident upptacks av en férsamling, ett pastorat eller
ett stift aligger det forsamlingen, pastoratet eller stiftet att snarast informera
kyrkostyrelsen om incidenten.

Kyrkostyrelsen ansvarar for att, i enlighet med artikel 34 i dataskyddsférord-
ningen, informera de registrerade som berdérs av incidenten. (SvKB 2020:1)
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8 8 Den forsamling, det pastorat eller det stift som utfor en personuppgifts-
behandling ansvarar for att, i enlighet med artikel 33 i dataskyddsférordningen,
anmala sadana personuppgiftsincidenter som inte ska anmalas av kyrkostyrelsen
enligt 7 8 till ansvarig tillsynsmyndighet.

Forsamlingen, pastoratet eller stiftet ansvarar da ocksa for att, i enlighet med
artikel 34 i dataskyddsférordningen, informera de registrerade som berérs av
incidenten.

Forsamlingen, pastoratet eller stiftet ska ocksa informera kyrkostyrelsen om
incidenten. (SvKB 2020:1)

Anlitande av personuppgiftsbitrade

98 En enhet som anlitar ett personuppgiftsbitrade &r ensamt ansvarig for den
behandling personuppgiftsbitradet utfor.

Av artikel 28 i dataskyddsforordningen framgar att sarskilda krav galler for
anlitande av personuppgiftsbitraden. (SvKB 2020:1)
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