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Begravningsverksamheten och darmed kyrkogardsforvaltningens arbete ska praglas av stor
respekt och vardighet i alla led fran anmélan av dodsfall till aterlamnande av gravplats.

Forvaring av kistor och askor

Kistor och askor forvaras i last och larmat biséttningsutrymme (forvaringslokal) pa
Skogskyrkogarden. Det finns bade kyl och frysutrymmen avsedda for detta andamal.
Utlamning av kistor och urnor féljer uppstallda rutiner.

Transport av kista och urna
Transporter ska ske pa ett vardigt satt.

Transport sker med katafalk eller Kistlyftare mellan begravningsbil och inom bisattningslokal
samt till kyrka/ceremonilokal. Transport pa kyrkogarden sker med katafalk.

Processionsbarning sker vid begravningsgudstjanst fran kyrka till grav eller i vissa fall likbil.

Till krematoriet eller inom forvaltningsomradet sker transporterna med likbil. Normalt sett
transporteras endast en kista atgangen oavsett transportmetod. Undantag kan vara transport
med begravningsbil till krematoriet, da kan tva kistor transporteras samtidigt.

Respekt for ett begravningsfolje visas genom att man stannar upp, gar undan och stanger av
ev. maskiner.

Visning av gravplats

Arbetsledare eller forman visar lediga gravplatser. Kan ske pa delegation till
kyrkogardsvaktmastare pa landsortskyrkogardarna. Aktuellt gravkvarter visas genom karta
och pa plats. Pa kartan forevisas lediga platser. Anhdriga ges tid att sjalva ga omkring och
fundera med arbetsledaren tillganglig i bakgrunden.

Vid bokning for gravsattning av kista informerar arbetsledaren de anhdriga om:

e Om hur en familjegrav ser ut i det aktuella kvarteret (kistorna bredvid varandra eller
ovanpa varandra).

e Information om Kistsdnkningsmetod lamnas. | Ljungby — kistsédnkare och att kistan
stannar i markniva vilket innebér att de anhdriga inte upplever gravens djup. Pa
landsbygden anvands band och kistan sénks till gravens botten.

e Dar kvartersbestammelser finns 6verlamnas sadana.

e Gravrattsinnehavare utses.

e Information om att upplatelse och gravéppning ar betalt via begravningsavgiften.

e Att gravratten forlangs automatiskt med 25 ar vid varje ny gravsattning.

e Att kors med namn placeras pa gravplatsen tills stenen monterats om de anhériga sa
onskar.



Vid bokning for gravsattning av urna informerar arbetsledaren de anhériga om:

e Lediga gravplatser och hur placering av urna sker (rutmonstret).

e Upplatelse av gravplats, 25 ars gravratt, forlangning och gravfrid.

e Dar kvartersbestammelser finns 6verlamnas sadana.

e Paaskgravplatser kravs namnteckning for godkannande av de specifika regler som
géller dar.

e Om kors dnskas uppsatt efter gravsattning av urnan i vantan pa gravstenens montering.

e De anhdriga far vélja om de 6nskar klockringning i samband med gravsattning av
urnan samt om de sjélva 6nskar béara och/eller sdnka urnan.

e Visningsrummet visas och informeras om att stunden dar &r en tid for tystnad, andakt,
diktlasning eller vad som énskas innan utgang till graven. Alternativt moter
vaktmaéstaren upp de anhdriga vid graven.

Gréavning av grav

Utsedd grav grévs 1-2 dagar fore begravning vid sarskilda omstandigheter kan det ske 3-4
dagar fore. Infor gravning kontrolleras gravbok och gravkartan sa att gravnummer
overensstammer, pa kyrkogarden lokaliseras géllande fixpunkter och méatning sker for
placering av graven. Vid tjale planeras gravoppningen i god tid sa att erforderlig
tjaltiningsutrustning kan laggas ut.

Kistgrav

Kistgraven gravs med minigravare. For personalens skull tillats varken handgravning eller
ensamarbete. Personalen ska dessutom béara skyddsutrustning i form av hjalm och skyddskor.
For sdkring av gravens véaggar anvands olika spontsystem. Jorden som ska anvéndas vid
aterfyllningen placeras i en jordbinge i anslutning till graven.

Gravstenar som tagits bort vid gravningen laggs pa traribbor i anslutning till graven alternativt
sétts tillbaka om de inte &r i vagen vid gravséttningen. Finns det inte plats vid graven ska
gravstenen transporteras till ekonomigarden eller motsvarande. Férvaring pa ekonomigard el.
motsvarande ar endast tillfallig. Gravstenar far inte placeras pa nagon annan grav eller pa ett
sadant satt att de kan vélta eller utgdra en risk for snubbling (sno).

Graven klas invandigt med grona mattor och pa ovansidan av gravkanten laggs halkbrader ut.
Jordbingen tacks med gréon matta. Graven tacks med lock.

Om Kkist- och/ eller benrester patréaffas ska de hanteras pietetsfullt och gravas ned pa ett stérre
djup i botten av graven.

Att urnor patraffas ar mycket ovanligt. Om urna patraffas ska den gravas fram forsiktigt och
behallas intakt. Den gravs sedan ned pa nytt i graven.

Urngrav
En urngrav gravs samma dag som gravsattningen av urnan sker. Notering av var urnan
gravsatts sker genom ett rutsystem. Urngraven klas med urngravsmatta.



Hbga maskinljud vid begravning och gravsattning

Personalen ska i mojligaste man undvika att kora l16vblas, trimmer, grasklippare, traktorer och
andra storande maskiner i narheten av lokaler och platser pa kyrkogarden da begravning
pagar.

Vardig sdnkning av Kista och askurna

Kista
| Ljungby sanks kista med kistsankare och det innebér att kistan stannar i markniva. Sankband
kan forekomma.

Pa landsbygden anvands sankband och kistan sanks till gravens botten.

Urna
Urnan sanks med hjélp av svart sidenband.

Vaktmastaren har uppgiften att bara och sanka urnan om inte nagon av de anhdriga 6nskar
gora det. Vaktmastaren ska bara kostym vid gravsattning av urna.

Aska i minneslund

Kyrkogardspersonalen utfor gravsattningen. Askan forvaras i en pappkartong vilken foljer
med ned i graven. Under vintern med sné/tjale sker ingen jordning. Endast nedgravning av
aska tillampas. (Inte spridning)

Nagra askor gravsétts vid varje tillfalle, man undviker att gravsatta en &t gangen.
Marken aterstélls genom att jorden aterfors i graven och sparad jordtova laggs tillbaka.

Minnesblad skickas till anhdriga med information om att jordning har skett inom en vecka
darefter.

Aterfyllning av grav

Kistgrav
Arbetet utfors alltid av tva man. Arbetet pabdrjas inom en timme efter gravsattningen och
slutfors inom 1,5 timmar i normalfall.

Utrymmet mellan kista och gravbotten/véggar fylls med 16st fint jordmaterial for hand tills det
tacker kistan med minst 10 cm jord. Jord fran gravoppningen anvands, stenar bortsorteras fran
jordmassorna som fylls ndrmast kistan. (Vid gravsattning i det Muslimska kvarteret
(Skogskyrkogarden) sorteras all sten bort fran jordmassorna.)

Efter fyllning runt och ovanpa kistan fylls resterande jord pa med hjélp av tippning av
jordbingen alternativt fortsatt arbete for hand om omstandigheterna sa kraver. Fyllning sa
langt spontningsutrustningen tillater. Nedstigning i graven ar nodvandig for att 16sgéra delar
av spontningsutrustningen. Efter att den tagits bort sker fortsatt fyllning tills arbetet kan
avslutas med att en ”jordkulle” krattas till, h6jd ca 10-15 cm ovan omgivande markyta.
Kistdekoration, kransar, buketter laggs ut pa gravkullen.



Graven iordningstalls ndr blommorna vissnat ca 7-10 dagar efter gravsattning genom att
blommor/utsmyckning tas bort. Jordkullen krattas till, ytlig packning sker genom padda”.
Matjord av god kvalité 14ggs ut for de dversta 10 cm, krattas jamnt och grasfron myllas ned.

Kors placeras vid graven med namn pa den gravsatte om anhoriga sa onskat.
Vid de tillfallen gravstenar behGver monteras bort, ska de snarast atermonteras.

Urngrav
Urngraven aterfylls strax efter gravsattningen av urnan. Anhdriga deltar inte.

Jordmassor fran gravningen anvands vid fyllning. Inga stenar narmast urnan. Grastorvan
aterplaceras.

Administrativa rutiner
Begravningar halls helgfri mandag — fredag vid klockslagen 11.00 och 14.00.

Gravsattning av urna sker helgfri mandag — fredag, valfria klockslag mellan 7,00 — 15.30.
Begravningsbyran bestaller gravsattningen genom pastorsexpeditionen.

Vaktmastare kontrollerar gravsattningsintyg fore begravnings- ceremoni/gudstjanst.
Arbetsledaren kontrollerar att gravrattsinnehavare gett sitt samtycke till gravsattning (befintlig
gravratt).

Gravkartor och gravprogram anvands i det 16pande arbetet.
Ovrigt
Blommor — Kistdekorationen, Begravningsentreprendr ansvarar for att den tas bort om sa ar

dverenskommet med de anhoriga.

Bygg- och anlaggningsentreprendrer informeras muntligen om forhallningsregler pa
kyrkogardarna/begravningsplatser.

Ordningsforeskrifter ar anslagna pa kyrkogardarna och inom minneslundar samt
askgravplatser finns information om de sarskilda bestammelser som rader inom anlaggningen.

Moten mellan begravningsentreprendrerna och berdrda personalgrupper sker 1-2 ggr per ar.

Kyrkogardsforvaltningen har normalt inga regelbundna méten med stenfirmor och
sjukhus/aldreboenden.



