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Instruktioner
for begravningsverksamheten avseende forvaring, transporter och gravsattning.

Grundlaggande for verksamheten &r att all hantering av avlidna i kista och urna ska ske med
storsta respekt och hansyn.

Ansvar.
Kyrkogardsforvaltningen har huvudmannens ansvar for att nedanstaende ordning och regler
iakttas och foljs.

Forvaringsplats.

Inom Arbogabygdens forsamlings forvaltningsomrade ska all forvaring, enligt begravnings-
lagens krav, genomforas av kistlagda stoft och askurnor i forvaringslokalen pa Gamla
kyrkogarden, Lundborgsesplananden.

Sakerhet.

Saval byggnaden, forvaringslokalen, kylboxar och urnskap ska samtliga standigt vara lasta.
Lokalerna ar forsedda med kodat larm och kodat Ias. Tilltrade till lokalerna har, med
personlig kod, berérd kyrkogardspersonal, kyrkoherden, kyrkvaktmastarna, kyrkogardschefen
samt de pa orten verksamma begravningsbyraerna. Med hjalp av lasets kodning kan det sparas
vem som varit i lokalen och vid vilken tidpunkt. Nar byggnaden lamnas ska den alltid lasas
och larmas.

Kylforvaring.

Kylarna haller en temperatur pa +4 till +5 grader. Det finns fyra kylar med vardera fyra
platser. Varje kyl ar forsedd med larm som, via Securitas pakallar arbetsledningens
uppmarksamhet, om temperaturen stiger 6ver +12 grader. Om behov av frysforvaring uppstar
kOps tjansten av kyrkogérdsforvaltningen i Orebro.

Kontroller/rutiner vid hdmtning/laAmning.

Da begravningsbyraerna har egen tillgang till forvaringslokalen sker insattning/nhamtning av
kista och urna via byrans egen forsorg utan deltagande av kyrkogardspersonal. | forvarings-
lokalen forvaras en logg dér varje hamtning/installning av kista / urna ska skrivas in och
kvitteras. For lyft och transport av kista fran / till - bil / kyl anvands en kisthanteringsvagn
som medger att arbetet kan utféras av en person.

Kontroller att ratt kista, urna hanteras sker mot kistkort respektive kremationsintyg mot
markning pa urna.

Transporter.

Samtliga, inom begravningsverksamheten uppkomna transporter, utfors pa kyrkogardsforvalt-
ningens bestallning av anlitad begravningsbyra. For reglering av transporternas utférande har
avtal tecknats som arligen foljs upp i september i avstamningsméte. Transporter inomhus
utfors med katafalkvagn och utomhustransporter utfors med begravningsbyrans bil.



Ceremonilokal.
Begravningsverksamhetens ceremonilokaler stélls i ordning av personalen. Hansyn till
dodshoets eventuella 6nskemal tas sa langt det ar majligt.

Gravgravning.

Patraffas ben- och / eller kistrester vid gravgravning ska dessa samlas och vid schaktets
fardigstallande nedgravas pa ett storre djup for att bereda plats for den aktuella kistgrav-
sattningen.

Gravsattning.

Omradet runt gravplatsen ska vara stadat och iordningstallt. Schaktmassor ska vara bort-
transporterade eller ligga i tackt jordlada. Betryggande halkbekdmpning ska vara utford under
vintersasong. Sankning av kista i grav ska ske manuellt av fyra alternativt sex personer
beroende pa kistans vikt. Da sankning sker som en del i begravningsgudstjansten ansvarar
forsamlingsverksamheten for atgarden.

Aterfylining.

Den inledande aterfyllningen av en kistgrav ska ske manuellt med en finare fraktion som inte
riskerar skada kistan. Det ar viktigt att utrymmet runt kistan fylls ordentligt for att motsta det
ovanifran kommande jordtrycket. Maskinell fyllning kan paborjas da kistan ar éverfylld till ca
50 cm. Nagon komprimering av aterfyllningen far ej ske.

Aterfyllning av kistgrav sker omedelbart om tid sd medger. Eftermiddagsgravséttningar
aterfylls narmast foljande arbetsdag. Dock aterfylls sa kistan tacks. Arbete med aterfyllning
av Kistgrav far ej, av arbetsmiljoskal, ske nar dagsljuset &r otillrackligt. Nar det ar mojligt bor
darfor formiddagstider for avskedsceremoni valjas nér den foljs av en kistgravsattning.

Aterfyllning av urngrav sker omedelbart efter gravsattning.

Om nagot gar fel.

Personal ska alltid agera 6ppet och arligt mot dodsboet, prioritera omedelbara atgérder och
vara generds. Om pressen hor av sig ska de alltid hanvisas till kyrkogardschefen som &r den
tjansteman som for begravningsverksamhetens talan. Kyrkogardschefen har i sitt agerande att
radgora med kyrkoherden med anledning av dennes tillsynsansvar.

Lamna aldrig ut detaljuppgifter om enskilda drenden till allménheten.

Uppfoljning och kontroll.
Huvudmannen, Arbogabygdens forsamlings kyrkorad, har det yttersta ansvaret for att rutiner
och anvisningar enligt ovan foljs och skall darfor faststélla dessa.

Anvisningarna ska vara kanda av samtliga berord personal, samt i tillampliga delar dven av pa
orten verksamma begravningsbyraer, som darmed far delaktighet i ansvaret att de f6ljs.
Avsteg, avsiktliga eller oavsiktliga, ska omedelbart rapporteras till kyrkogardschefen.
Genomgang och uppfoljning av anvisningarna sker, tva ganger per ar, vid personalmote host
och var.
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