Svenska kyrkan =

KARLSHAMNS FORSAMLING

Rutiner och regler vid hantering av stoft och askor
Generellt

Att arbeta vid en kyrkogardsforvaltning staller lite speciella krav. Oavsett vilken roll eller funktion
man innehar skall alla kontakter med bestkare och sorgehus samt handhavande av stoft och askor
praglas av respekt och vardighet. All personal som ar tillsvidareanstalld och annan personal som med
regelbundenhet tjanstgor vid forvaltningen skall ha genomgatt kursen ”Att mota sorg och sorjande”
eller liknande utbildning.

Kistor levereras till kylférvaringen genom begravningsbyraernas forsorg. Vid avlamnande av kista
skall kistan vara forsedd med kistkort. Kistkortet skall vara fast pa kistans huvudanda med uppgift om
den dodes identitet, namn och personnummer, sa att forvaxling forhindras. Avlamning av stoft far ej
ske i kylforvaringen om inte stoftet ar kistlagt. Da kista avlamnats i kylférvaringen intrader
huvudmannens (Karlshamns férsamling) ansvar for kistan. L&mning och hdmtning av kista skall
noteras i liggare som finns i direkt anslutning till kylforvaringen. Dorr till kylférvaringen skall alltid
hallas last. Vid lamning och hamtning av kista pa annan tid n forvaltningens ordinarie arbetstid
ansvarar begravningsbyran for att dérrar ar lasta och larm aktiverade. Vid lamning och hamtning av
kista skall dorr till kylforvaringen inte hallas 6ppen langre an vad som kravs. Kylférvaringen ar
forsedd med temperaturlarm kopplat till Larmcentralen i Vaxjo. Under ordinarie arbetstid ansvarar
tjanstgdrande vaktmastare for dorrar och larm.

Administration

Innan kremering eller gravsattning far ske skall huvudmannen erhallit ett intyg fran Skatteverket om
att kremering eller gravsattning far ske. Vidare skall begravningsbyran eller den som ordnar med
begravningen inlamna en bestallning av begravning. Bestallningen kan avse jordbegravning,
kremering eller urnsattning. Begravningsbyran eller den som ordnar med begravningen har att i dvrigt
svara for att nédvandiga intyg finns utfardade innan kremering kan ske. Vid en gravsattning inhdmtas
gravrattsinnehavarens medgivande till gravsattning pa gravplatsen om det avser en befintlig gravplats
och i annat fall upplats ny gravplats och gravrattsinnehavare utses. Da administrativa formalia
avklarats utfardas en gravorder, vid jordbegravning, med angivande av gravplats, placering och djup i
gravplatsen eller kremering utfors da begravningsceremoni dr genomford. Pa samma satt som vid
jordbegravning utfardas en gravorder da urna skall gravsattas. Efter genomford kremation forvaras
askan i for andamalet sarskilt rum. Med askan foljer identifikationshricka och Skatteverkets intyg.
Vid utldmnande av aska skall den som hamtar askan kvittera uthdmtandet och vid behov legitimera
sig. Skall askan spridas i naturen skall tillstand fran Lansstyrelsen kunna uppvisas. Mottagande
huvudman skall kontaktas och kunna bekrafta att urnséttning skall ske hos den huvudmannen.
Huvudmannen har ratt att vagra utlamning av aska om det kan antas att askan inte kommer att hanteras
med den vardighet och respekt som kan forvantas eller lag och forordning kraver.



Utforande

Kremering av kista med stoft skall alltid ske utifran den vardegrund och med de etiska regler som
faststallts sarskilt for krematorieverksamheten i Karlshamns forsamling.

Begravningsceremonin kan ske som en begravningsgudstjanst enligt Svenska kyrkans ordning,
begravningsgudstjanst i annan ordning &n Svenska kyrkans eller som en borgerlig begravning.
Gemensamt for alla dessa former av ceremonier &r att kistan med stoft i samtliga fall hanteras och
transporteras med vardighet och omtanke. Alla transporter inom forvaltningsomradet svarar
huvudmannen for och genomfors i regel alltid av ndgon begravningsbyra.

Vid en jordbegravning transporteras oftast kistan fran kapellet till gravplatsen inom ramen for
ceremonin. Detta utfors da oftast utav ett bararlag. 1 de fall en jordbegravning avslutas i kapellet
ombesdrjes transporten av kistan till gravplatsen av kyrkogardspersonalen. Transporten sker i tystnad.
Personalen har enhetlig svart arbetskl&dsel och processionen leds om mgjligt av vaktméastaren.
Kistsankning sker i sedvanlig ordning.

Grévning

Gravgravning far endast ske utifran utfardad gravorder. Gravgravning far endast utforas av personal
med dokumenterad utbildning och kunskap (gravkort). Den som graver ansvarar for att gravningen
utfors i enlighet med foreskrifter och anvisningar. Medhjélpare har att ratta sig efter ansvarig gravare.

Markforhallandena pa Hvilans kyrkogard bestar till dvervagande del av tat lera. Med anledning av
detta transporteras alla schaktmassor bort fran gravplatsen. Gravoverbyggnader och gravvardar som
behdver demonteras och flyttas infor gravningen hanteras med forsiktighet och laggs upp pa ett fint
sétt i nérheten av gravplatsen. Sarskild hénsyn tas till att inte 6ka marktrycket i direkt anslutning till
gravschaktet. Eventuella ben- och kistrester ska hanteras pietetsfullt och nedgravas pa stérre djup for
att bereda plats for eventuell kistgravsattning. Eventuellt tidigare gravsatta urnor som patraffas ska
hanteras pietetsfullt i avvaktan pa aterférande och aterfylining av graven.

Vid hogt grundvattenstand bor 6vervagas att temporart infora stopp for kistgravoppning och
gravsattning.

Kistsankning

Vid sankning av kista anvands som regel elektrisk kistsankare. Kistan sanks till markniva vid
ceremonin pa gravplatsen savida inte sorgehuset énskar annat. Efter avskedstagandet vid graven
sanker personalen kistan helt infor holjningen. Sorgehusets énskemal om hur kistdekorationen skall
hanteras beaktas innan kistan sanks. Antingen foljer kistdekorationen kistan eller sa tar personalen av
kistdekorationen och smyckar graven med densamma da graven &r holjd.

Aterfylining

Den som dr gravansvarig for gravplatsen svarar for att holjningen utfors i enlighet med foreskrifter och
anvisningar. Vid aterfyllning anvands mjalsand eller annat lattare jordmaterial. Anhériga bor om de sa
onskar, kunna medverka vid aterfyllningen.

Da kistan ar sankt skall personal finnas vid gravplatsen fram till dess att kistan ar helt tackt med jord.
Kistan far ej lamnas obevakad. Holjning skall alltid ske for hand, sa att jord omger kistan och inga
luftfickor bildas runt kistan, tills den ar helt holjd. Darefter kan héljning ske med tippning fran truck-
eller vagnsflak. Holjningen avslutas med att jordkulle laggs upp pa gravplatsen.
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Efterarbeten

Personalen transporterar blommor fran begravningsceremonin i kapellet till gravplatsen, och smyckar
den. Borttagna gravéverbyggnader och gravvardar atermonteras om mojligt och omradet kring
gravplatsen stadas upp.

Urnséttning

Gravsittning av aska pa begravningsplatsen sker alltid i vaktméstares (eller ndgon av huvudmannens
personals) narvaro. Gravsattning sker antingen med personer fran sorgehuset narvarande vid gravplats
eller helt anonymt i minneslunden. D4 aska gravsétts i minneslunden tas forst identitetsbrickan bort.
Infor en urnsattning traffas sorgehuset och vaktmastaren antingen vid graven eller vid kapellet. Nagon
ur sorgehuset erbjuds i regel att sdnka urnan.

Efterféljande administration

Da aska ar satt i minneslund skickas ett meddelande till narmast anhorig om att askan ar satt i
minneslund med angivande av datum.

Da kremation &r utford och/eller gravsattning skett skickas intyg om detta till Skatteverket.
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