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Inledning

Forsamlingens grundlidggande uppgift ar att fira gudstjénst, bedriva undervisning samt utdva
diakoni och mission. Forsamlingsradet skall fullgéra de uppgifter som anges i kyrkoordningen
(se bilaga 1) och i forsamlingsinstruktionen samt de dvriga uppgifter som framgar av
kyrkoradets beslut (se bilaga 2). Detta utgdr den grundléggande definitionen av
forsamlingsradets stdllning. De drenden som kyrkoradet delegerat till forsamlingsradet kan inte
vidaredelegeras.

Forsamlingsinstruktionen har en central roll nér det géller relationerna och arbetsférdelningen
mellan pastorat och forsamlingarna.

Arbetsordningen sdtter ramar och strukturer for att mojliggora forsamlingsradets arbete.

Styrdokument

Forsamlingsradet ska involveras i1 arbetet med pastoratets och forsamlingens styrdokument. De
langsiktiga huvuddokument som styr forsamlingsradets arbete dr kyrkoordning och
forsamlingsinstruktion. Arligen styr verksamhetsplan (innevarande r) och budgetanvisningar
(ndstkommande ar). Over tid tillkommer nya dokument.

Forsamlingsrad, arbetsutskott, sammantraden
Forsamlingsradet bestar av 6 ledamoter och 3 erséttare samt forsamlingsherde.

Forsamlingsadministratoren dr forsamlingsradets sekreterare. Forsamlingsrddet sammantréder
ca 7 ggr per ar. Forsamlingsradets presidium utgdrs av ordférande och vice ordforande.

Forsamlingsradets arbetsutskott (AU) bestér av ordférande, vice ordférande och
forsamlingsherde. AU:s uppgift ér att bereda drenden till forsamlingsradet, besluta om
dagordning och vid behov ta fram beslutsunderlag. AU ansvarar for att barnperspektiv beaktas 1
beredningen.

For samrad och information mellan forsamlingsrdd och kyrkorad har kyrkoradet utsett tva
kontaktpersoner for varje forsamling.

Narvaro- och yttranderatt

Bade ordinarie ledamdéter och erséttare har ndrvaro- och yttranderitt och kallas darfor till
forsamlingsradets sammantraden. Ledamot och erséttare som dr forhindrade att delta 1 ett
sammantréide eller 1 en del av sammantridet skall snarast anmaéla detta enligt instruktion pa
kallelsen. Forsamlingsradet beslutar om vilka ytterligare personer som far nirvara vid ett d&rendes
behandling.

Kallelse

Kallelse och handlingar skickas ut sa att de dr forsamlingsradet till handa en vecka fore
sammantridet. Kallelse skickas till ledaméter och ersdttare samt till kyrkoradets
kontaktpersoner.

Fasta punkter i dagordningen
e Foregaende protokoll
e Information fran kyrkorddet
e Information fran forsamlingsherden
e Information fran ordféranden
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e Rapporter
e Uppfoljning enligt arscykeln (se bilaga 4)
e Intryck fran kyrkoradets kontaktpersoner

Protokoll

Regler kring protokollet foljer KO 3 kap § 36—40. Protokollet justeras av ordféranden och
ytterligare en ledamot. Forsamlingsridet kan besluta att en paragraf i protokollet skall justeras
omedelbart. Paragrafen ska da redovisas muntligt innan forsamlingsrédet justerar den.

Forsamlingsradets ordforandes uppgifter

e Dbevaka att forsamlingsradet fullgor de uppgifter som ankommer pa forsamlingsradet.

e organisera och leda forsamlingsridets arbete sa att det bedrivs sa effektivt som mojligt

e tillsammans med forsamlingsherden se till att forsamlingsradet fortldpande uppdaterar
och fordjupar sina kunskaper kring den kristna tron och forsamlingens grundliggande
uppgift

e tillsammans med forsamlingsherden se till att forsamlingsradet i god tid fore varje
sammantride kallas och erhaller den information och de beslutsunderlag
forsamlingsradet behdver som beredning infor beslut

e utarbeta tillsammans med forsamlingsherden forslag till arlig sammantradesplan

e kontrollera att forsamlingsradets beslut verkstélls

e enligt KO 3 kap 36 § ansvara for att beslutsprotokoll fors, justeras och anslas.

e deltai forsamlingsgemensamma dverldggningar med dvriga forsamlingsrads ordforanden

e kalla kyrkoradets kontaktpersoner sa att de kan nérvara minst en gang per termin
till forsamlingsradets sammantréde, enligt bilaga 2

Gudstjanster

Domprosten har delegerat till forsamlingsherden att efter samrdd med forsamlingsradet
faststilla planen for forsamlingens gudstjénster. Detta gors terminsvis men kan vid behov
justeras under aret.

Kollekter

Forsamlingsradet beslutar om hur férsamlingens kollekter ska disponeras. Kollektpolicyn for
Tannefors forsamling &r att forsamlingskollekter ska ha anknytning till kyrklig verksamhet, till
exempel forsamlingens diakonala arbete eller Svenska kyrkan internationella arbete.

Vid tillfélle da kollekt inte dr beslutad beslutar tjdnstgérande prist om dndamaélet i samrad med
kyrkvird. Forsamlingsrddet ska informeras vid ndstkommande sammantréde.

Ombud och representanter
Forsamlingsradet ska utse foljande ombud och representanter:

o Kyrkvérdar

e Inventarieansvarig, Tannefors kyrka

e Linkopings Stadsmissions ombudsforsamling
e Linkdpings Kristna Rdd (LKR) arsméte

e Svenska Kyrkan i Utlandet (SKUT)
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e Act Svenska Kyrkan
e Sensus

Utsedda ombud och representanter framgar av bilaga 3.

ldeella

Det ar viktigt att forsamlingsradet aktivt verkar for ett starkt ideellt engagemang 1
forsamlingens liv och deltar i rekryteringen av ideella medarbetare.

Internationellt
Inom den grundldggande uppgiften ska det internationella perspektivet dgnas sarskild omtanke.

Utbildning och fordjupning

Pastoratet ansvarar for forsamlingsridets grundlaggande utbildning vid en ny mandatperiod.
Forsamlingsherden leder fortlopande fordjupning inom forsamlingsradet. Genom Stiftsnytt
haller forsamlingsradet sig 4 jour med kursutbudet.

Utvardering av forsamlingsradets arbete

Utvérdering syftar till att ge dterkoppling pa hur verksamheten i forsamlingsradet har bedrivits
for att ge underlag for utveckling. Den sker kontinuerligt under arbetets ging, men mer
genomgripande vid mandatperiodens slut. AU ansvarar for att utvirdering sker.

Anstallningar och personal i forsamlingen

Vid rekrytering av personal dir samrad med forsamlingsradet ar onskvaért tillfragas i forsta
hand ordféranden.

Vid nyanstéllning ska forsamlingsherden samt en representant for forsamlingsradet hélsa
personen vilkommen i forsamlingens hogméssa. Detsamma sker ndr en anstéllning upphor och
en person ska avtackas.

I samband med avtackning f6ljer forsamlingsradet ”Uppvaktningspolicy/regler for anstillda
och fortroendevalda i Linkdpings domkyrkopastorat.”

Ekonomiplan och uppfdljning

Forsamlingsherden informerar om forsamlingens budget och uppf6ljning. Férsamlingsradet
beslutar om plan och uppf6ljning for forsamlingsrddets verksamhet.

Gemenskapstraffar mellan personal och fortroendevalda

Forsamlingsradet och arbetslaget ska ha gemensamma sammankomster sé att god information
upprétthills. Tréaffarna kan omfatta avsnitt i forsamlingsinstruktionen, aktuella pastoral,
diskussion om verksambhet eller sérskilda &mnen. Avsikten ar dven att regelbundet inbjuda de
enskilda medarbetarna till forsamlingsradets sammantraden for att enkelt informera
forsamlingsradet och ge tillfille till diskussion.
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Andring av kyrkobyggnad och kyrkorum

Ett pastorat far inte besluta om @ndringar av en kyrkobyggnad eller i ett kyrkorum utan att
forsamlingsradet forst har godként detta (SvKB 2012:14).

Inventarier

Enligt kyrkoordningen ska de kyrkliga inventarierna registreras och foras i register, det
nuvarande heter Sacer. Det finns valda ledaméter i forsamlingsradet som har sérskilt ansvar for
forsamlingens inventarieforteckning. (Se bilaga 3)

Informationskanaler
Forsamlingsradet nyttjar frimst f6ljande kanaler for att inhdmta information:

e Kyrkans tidning

° C)stgéta Correspondenten
e Sociala medier

e Liv & Lingtan

e Stiftsnytt

e Linkdpings stifts hemsida
e Kyrkguiden

Dessutom genom de rapporter som ges i samband med sammantriaden och dvriga méten.
Forsamlingsradet nyttjar framst foljande kanaler for att sprida information:

e Liv & Lingtan
e Forsamlingens hemsida
e Kyrkguiden

Dokumentets roll

Arbetsordningen sétter ramar och strukturer for att mojliggora forsamlingsradets arbete. Det ar
ett levande dokument som ska vara ett stod for forsamlingsradet.

Arbetsordningen dr antagen av Tannefors forsamlingsrad 2024-12-03

Anders Landstrom Carolin Falk

Ordférande Forsamlingsherde
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Bilaga 1 Forsamlingsradens uppgifter enligt kyrkoordningen

De uppgifter som enligt kyrkoordningen ankommer pa forsamlingsrédet ar
foljande.

1. Yttranderdtt innan fullméaktige avgor ett drende som sidrskilt angér den egna
forsamlingen, 3 kap. 22 §

2. Val av kyrkvérdar, 4 kap. 19 §

3. Val av vice ordférande och om kyrkofullméktige sa beslutar &ven ordforande i
forsamlingsradet, 4 kap. 26 §

4. Efter samrad med forsamlingens préster och kyrkomusiker besluta vilka i Den
svenska kyrkohandboken angivna former av huvudgudstjanst som utdver
hogmaissa ska anvindas i forsamlingen, 17 kap. 6§

5. En gudstjinst tillsammans med en forsamling i ett annat kristet trossamfund far
firas som huvudgudstjanst om forsamlingsradet medger det. Innan
forsamlingsradet fattar ett sddant beslut ska det samrada med forsamlingens
préster och kyrkomusiker och inhdmta tillstdnd fran domkapitlet (17 kap. 7 §)

6. Kyrkoherden beslutar efter samradd med forsamlingsradet, préster och
kyrkomusiker om huvudgudstjénstens uppbyggnad och utformning.
(17 kap. 8 §)

7. Kyrkoherden faststéller efter samrad med forsamlingsradet, praster och
kyrkomusiker en plan for forsamlingens gudstjanster. Vid oenighet mellan
forsamlingsradet och kyrkoherden om gudstjdnstplanen far drendet foras till
domkapitlet for beslut (17 kap. 9 §)

8. T huvudgudstjansten far vid ett visst tillfdlle eller under en viss tid anvéndas
nagon annan gudstjdnstordning eller musik dn den som ingar i Den svenska
kyrkohandboken och andra psalmer eller férsamlingssanger dn de som ingar 1
Den svenska psalmboken. Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrad
med forsamlingens praster och kyrkomusiker och efter medgivande av
forsamlingsradet. Ett sddant beslut ska genast anmélas till domkapitlet. (18 kap. 6

D)

9. Kyrkoherden far bjuda in den som &r behdrig att leda nattvardsfirandet i ndgot
annat kristet trossamfund att bitrdda vid en nattvardsgudstjénst i forsamlingen.
Innan kyrkoherden gor en sadan inbjudan ska han eller hon samrédda med
forsamlingens Ovriga préster och forsamlingsradet ska ge sitt medgivande. (20

kap. 6 §)

10. Beslut om inventarieansvarig kyrkvird, 40 kap. 2 §
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Godkénnande av beslut om @ndringar av en kyrkobyggnad eller i ett kyrkorum,
40 kap. 9 §

Beslut om upplételse av kyrka, 41 kap. 3 a §
Beslut om forsamlingskollekt, 43 kap. 6 §

Beslut om att en rikskollekt eller stiftskollekt som har bestédmts till en viss dag
flyttas till en annan dag under aret, om det finns synnerliga skil och domkapitlet
medger det. (43 kap. 7 §)

Samradsskyldighet fran pastoratets kyrkorad infor beslut i
forsamlingsinstruktionen, 57 kap. 5 §

Ritt att vicka drende om dndring i forsamlingsinstruktionen, 57 kap. 6 §

Ritt att begéra provning av ett stifts beslut 57 kap. 8 §
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Bilaga 2 Forsamlingsradens uppgifter beslutade av kyrkoradet
(Kr §29, 2022-02-28, P-2022-102)

Forsamlingsradet ska enligt KO 4 kap § 21 fullgoéra de uppgifter som anges i kyrkoordningen
och i forsamlingsinstruktionen samt de dvriga uppgifter som kyrkorddet beslutar. Inom
Linkdpings domkyrkopastorat har kyrkoradet faststdllt att forsamlingsrdden ska ta ansvar for
foljande uppgifter.

Forsamlingsraden har att verka for och bidra till

Att 6ka gemenskapen och gliddjen i gudstjénstfirandet utifran att gudstjansten &r hela
forsamlingens gava och uppgift

Att stdrka och vdrna den kyrkliga seden i forsamlingen

Att pa basis av sin lokala forankring, bidra till att synliggdra kyrkans liv och
verksamhet

Att 6ka samverkan mellan interna aktdrer som t.ex. Svenska Kyrkans Unga, korer osv
men ocksd gentemot externa aktdrer som foretag och foreningar

Att fordjupa fortrogenheten i den kristna tron inom ramen for forsamlingsrddens
verksamhet

Att aktivt stirka frivilligengagemanget och bidra till att en utveckling sker av ideella
medarbetare

Att arbeta utifran kyrkoradets faststdllda mél och styrdokument

Att genom forsamlingsherden verka i en dialog med arbetsorganisationen

Att faststélla en tematisk &rsplan for ndr och var forsamlingsradens sammantréden
kommer att héllas.

Att kalla forsamlingsradets kontaktpersoner i kyrkorédet till forsamlingsradets
sammantriden sa att de kan nérvara minst en gang per termin.

Att ha kunskap om och forstaelse for situationen i pastoratets dvriga forsamlingar.
Domprost och kyrkorddet har ansvar for att verksamhet bedrivs dir de bésta
forutséttningar finns for att na uppsatta mal.

Att vid ingéngen av en ny mandatperiod utse ombud for Svenska kyrkan i utlandet och
for ACT Svenska kyrkan

Att vid ingéngen av ny mandatperiod utse ombud och erséttare till Stadsmissionens
ombudsforsamling och till Linkdpings Kristna Rad (LKR) arsmote.
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Bilaga 3 Forsamlingsradets ombud och representanter under
mandatperioden 2024 - 2025

e Inventarieansvarig i Tannefors kyrka:
Ansvariga kyrkvérdar:
Edgar Almén och Jan Berger (FR §13, 2024-01-16)

e Linkdpings Stadsmissions drsmote:
Ombud: Kaj Persson, (FR §45, 2024-04-09)
Ersittare: Anders Landstrom (FR §14, 2024-01-16)

e LinkoOpings Kristna Rad (LKR) arsmote:
Ombud: Edgar Almén, (FR §45, 2024-04-09)
Ersdttare: Anders Landstrom (FR §63, 2024-05-28)

e Svenska Kyrkan i Utlandet (SKUT):
Ombud: Ylva Ronnmark, (FR §27, 2024-02-13)

e Act Svenska Kyrkan:
Ombud: Boel Facks och
Marie Magnusson
(FR §14, 2024-01-16)

e Sensus:
Ombud: Anders Landstrom, (FR §27, 2024-02-13)



11

Arbetsordning for forsamlingsradet i Tannefors forsamling 2024-12-03

o

Bilaga 4 Arscykel for verksamhetsplanering, budget och uppféljning

DECEMBER

Beslut av forsamlingskollekter féir
kommande ar

Besluta sammantradesplan fér
kommande ar + planlagga personal
till métena

NOVEMBER

Aterkoppling varplanering
Férbereda férsamlingskollekter for
kommande ar

OKTOBER

Naomineringsméte firsamlingsradet
(vid ny mandatperiod)

SEFTEMBER

Férsta sondagen i september traff
med personalen efter gudstjainsten

Férberedelse av nomineringsmite
till forsamlingsrad (vid
mandatperiodens slut)

AUGUSTI

JULl

Arshjul férsamlingsrad

JANUARI

Uppfdlining av firegaende ar

Val av ombud, inventarieansvarig
och kyrkvardar (vid ny
mandatperiod)

Genomgang av arbetsordningen

FEBRUARI
Férberedelse fér mélkonferensen

MARS
Mélkonferens

FR-miite

FR-mote

APRIL

Uppfélining av forra
verksamhetsplanen

Ny verksamhetsplan for
forsamlingsrédet

MAJ
Aterkoppling av héstplanering
Genomgéng av FIN

JUNI
Ev. Kyrkgirot
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DECEMBER

NOVEMBER
Arlig genomgang av policy
krankande sarbehandling

OKTOBER

Medarbetarsamtal
Personalplanering for
nastkommande ar + detaljerad
varplanering + julplanering
Kyrkséndag med angeln +
bibelutdelning

SEPTEMBER

Férsta séndagen har vi kyrkséndag
férlangt med férsamlingsradet
Tertialuppféljning 2

AUGUSTI

JULI

Arshjul personal

Ideellafest

Fodelsedagsfest
(jdmna ar)
Seniortraff (ojamna
ar)

Klimat - earthour

Sista helgen i Konfirmation
augusti:

Stadsfesten

JANUARI
Tertialuppfoljning for foregaende ar
Statistik for foregaende ar lamnas in

Slutet av manaden:
Helarsuppféljning foregaende ar

FEBRUARI
Paskplanering
Sommarplanering

MARS

Onskan om sommarsemester
Lénesamtal

Ga igenom krisplanen och ha
brandévning

APRIL

Dygn for personalen med detaljerad
hostplanering och bérja jobba med
budget och verksamhetsplan fér
nastkommande ar.
Tertialuppféljning 1

MAJ

Lamna in budget och
verksamhetsplan for nastkommande
ar

Varfest da dngeln &r med

JUNI
Kyrkgirot fdrsta helgen i juni?
Prideveckan?
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