Svenska
kyrkan

Bilaga 2 till offertforfragan: Instruktion for att begara
skydd (”sekretess”) for kanslig information i offerten

Inledande information

Vem som helst kan, med stdd av kyrkans lagstadgade offentlighetsprincip, begéra att ta del av
offerter, inklusive bilagor. Vid kyrkans prévning av en sddan begiran tas hdansyn till vad
leverantéren angett — och motiverat — ar kénslig information.

For att skydda kénslig information i er offert, frn att [dmnas till t.ex. en konkurrent som
begér ut handlingar, ber kyrkan er att i en egenskriven bilaga till offerten begéra och motivera
skydd for er kdnsliga information om affars- och/eller driftsforhallanden.

Observera att innan den nationella nivén beslutar om tilldelning &r a// information i alla
offerter automatiskt hemliga. Er mojlighet att begéra skydd handlar alltsa om tiden efter
beslutet. Om det inte finns kénslig information i er offert behdver ni naturligtvis inte ldmna in
en bilaga om skydd.

Instruktion

Er bilaga behover innehélla foljande om varje ”informationstyp” som ni begéar skydd for:

e Beskriv informationstypen utan att avsloja det som ar kénsligt i informationen (eftersom
det ni skriver kan begéras ut), t.ex. prisuppgifter, CV:n, referenser, bilaga X, osv.
Informationen maste handla om era affars- och/eller driftsforhallanden.

Exempel: Vi begir skydd for bifogade CV:n.
Vi begir skydd for de tekniska specifikationerna i bilaga X, avsnitt y och z.

¢ Ge en rimlig motivering till varfor det finns risk att ni skadas om just denna information
lamnas ut. Det behdver inte vara langt men ska vara konkret.

Exempel: ~ (CV:n) I var bransch dr headhunting vanligt. Vi skulle skadas om
nyckelpersoner som finns i denna offert [dmnar foretaget.

(Tekniska specifikationer) De beskriver en foretagsutvecklad produkt som
en konkurrent skulle kunna forsdka kopiera utan att ldgga ner all tid som vi
la ner. Det skadar foretaget om andra kan kopiera véra idéer.

Detta &r paragrafen som skyddar leverantdrernas kénsliga information om afférs- och
driftsforhallanden fran utlimnande: kyrkoordningen 54 kap. 7 §:

Forbud géller mot att r6ja uppgifter om afférs- och driftsférhéllanden fér ndgon som har
tratt 1 affarsforbindelse* med kyrkan. Forbudet géller om det av ndgon sérskild
anledning kan antas att affarspartnern lider skada om uppgiften rdjs.

*att lamna offert i upphandling ses som affarsférbindelse
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