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ARBETSORDNING FOR KYRKORADET I RONO FORSAMLING 2022-2025

Antagen av kyrkoradet 2022-06-01 Uppdaterad 2026-03-31

1. Inledning

Denna arbetsordning géller for kyrkoradet i Rono forsamling och preciserar kyrkoradets
ansvar och uppgifter utifrén kyrkoordningen och 6vriga Svenska kyrkans bestimmelser.
Arbetsordningen ska tillstdllas kyrkoradets ledaméter, inklusive kyrkoherden, och revisorerna.

2. Kyrkoradets sammansiittning

Kyrkorddet i Rond forsamling 20262029 bestar av

Ordforande: Magnus Dahl

Vice ordforande: Sandra Colliander

Kyrkoherde: Ellinor Svensson

Ledamoter:

Hans Keereweer Andersson, Jan Hellstrom, Christina Wiklander och Veronica Regemar.
Erséttare: Jonas Larsson, Malin Celander, Niklas Mattsson, Eva-Lena Karlsson, Irena
Matthews Hoglund och Pernilla Ackermark.

Adjungerade: Jenny Marmgdrd Grape, ekonom och Regina Ericson, sekreterare

3. Kyrkoradets uppgifter

Kyrkoradet foretrader forsamlingen och ar forsamlingens styrelse och verkstédllande organ
under kyrkofullméktige.

Kyrkoradet svarar for forsamlingens organisation och for forvaltningen av forsamlingens
angeldgenheter.

Kyrkoradet ska, inom ramen for av kyrkofullmiktige beslutad budget, mal och riktlinjer for
forsamlingens verksambhet, ansvara for dvergripande strategiska och ldngsiktiga frgor, frigor
av ovanlig beskaffenhet eller stor betydelse 1 6vrigt.

Kyrkorddet ansvarar, gemensamt med kyrkoherden, for utférande av den grundlidggande
uppgiften.

Kyrkorddet har ansvar for forsamlingens kyrkogards- och begravningsverksamhet, dess
fastigheter och anstéllda.

Kyrkorddet ska arbeta for att skapa goda relationer mellan fortroendevalda, medarbetare och
forsamlingsbor.

Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgér av Bilaga 1.
3.1 Ledningsgrupp, inrittade utskott och rad

Kyrkoradet har inréttat en Ledningsgrupp.

I Ledningsgruppen ingér kyrkorddets ordforande, kyrkogards- & fastighetschef, rektor,
ekonom och kyrkoherde.

Ledningsgruppen ska rapportera till kyrkoradet vid varje sammantride.
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Kyrkorddet har inréttat foljande utskott och rad:

Arbetsutskottet — AU.

Utskottet sammantrdder vid behov ca tva veckor innan sammantriade med kyrkoradet. Dess
framsta uppgift r att bereda drenden som ska behandlas vid kyrkorddets sammantridde och ta
fram ett forslag till dagordning.

AU bestar av ordforande Magnus Dahl, vice ordforande Sandra Colliander, kyrkoherde
Ellinor Svensson och sekreterare Regina Ericson.

Forvaltningsradet — FR

Forvaltningsradet ska, pa kyrkorddets uppdrag, bereda drenden rorande forsamlingens
kyrkogardar och fastigheter samt, i forekommande fall, upphandla, avtala, projektleda, lata
utfora samt f6lja upp beslutade arbeten.

FR utgors av Henrik Gustafsson, kyrkogards-/fastighetschef, Jenny Marmgard Grape,
ekonom och vaktmdstarna.

Kyrkogardschefen avrapporterar 16pande till kyrkorddet.

Forvaltningsradets uppdragsbeskrivning framgér av Bilaga 2.

Internationella utskottet

Det internationella utskottet ansvarar for de lokala insatserna, t.ex. insamling och kollekt till
ACT Svenska kyrkan.

I det internationella utskottet ingar Sandra Colliander, Eva-Lena Karlsson och Jenny
Marmgard Grape.

Till SKUT-ombud har Jenny Marmgard Grape utsetts.

Det internationella utskottets uppdragsbeskrivning framgér av Bilaga 4.

Personalutskottet

Personalutskottets uppgift ér att stodja kyrkoherden i personalfragor och att vara behjélpliga
nir nagot behdver lyftas. Exempel pa fragor som tas upp ér rekrytering av ny personal och
arbetsmiljéansvar.

I Personalutskottet ingar, forutom kyrkoherden, Ulla-Britt Zetterholm pd konsultbasis.

Personalutskottets uppdragsbeskrivning framgar av Bilaga 5.

Utbildningsutskottet

Utbildningsutskottet bildades ndr kommunen efterfrigade dokumenterad kompetens i bl.a.
pedagogik, ekonomi och arbetsmiljé hos huvudmannen for forskola/fritidshem.
Utbildningsutskottet hanterar vid behov fragor géllande forskola/fritidshem gentemot
kommunen.

I Utbildningsutskottet ingdr Amanda Haglund, rektor, Jenny Marmgdrd Grape, ekonom, Ulla-
Britt Zetterholm, Sylvia Karlsson Lundahl och Ellinor Svensson, kyrkoherde.

3.2 Sockenrad

Kyrkoradet har valt att inrdtta fem sockenrdd; i Runtuna, Lid, Raby-Rond6, Ripsa och Ludgo-
Spelvik. Ledamdter 1 sockenradden utses av kyrkorddet, efter forslag fran de olika socknarna
Sockenréden ska vara en kanal for information och inflytande for ménniskor som lever och
verkar 1 forsamlingen.

Uppdragsbeskrivning for sockenrdden framgér av Bilaga 6.
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3.3 Klockare/Kyrkvirdar

Kyrkviardar och klockare viljs av kyrkoradet, pa forslag fran sockenrdden. Kyrkvérdar och
klockare erhéller 1 000 kr/ar i arvode. Antalet arvoderade kyrkvérdar/klockare maximeras till
sex per sockenrad.

Uppdragsbeskrivning for klockare och kyrkvirdar framgar av Bilaga 7.

3.4 Revisorer och intern kontroll

Till revisorer for forsamlingen véljs av kyrkofullméktige en auktoriserad revisor och tva
fortroendevalda revisorer, samt en auktoriserad revisorsersittare och en fortroendevald
revisorserséttare.

Kyrkoradets ordforande, kyrkoherden och ekonomen moéter revisorerna arligen, i samband
med bokslutet.

4. Ordforandens uppgifter

Kyrkoradets ordférande har ett sérskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets arbete sa
att det bedrivs effektivt.
Ordforanden ska sarskilt:

a) bevaka att kyrkoréddet fullgér de uppgifter som enligt lag, annan forfattning,
kyrkoordningen, forsamlingsinstruktionen och arbetsordningen ankommer pa
kyrkoradet

b) tillse att kyrkoradet fortlopande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen, den grundlidggande uppgiften samt kyrkogards- och
begravningsverksamheten

c) tillsammans med sekreteraren se till att kyrkorddet 1 god tid f6re varje sammantrédde
erhaller den information och de beslutsunderlag kyrkoradet behover for beredning av
och beslut 1 drenden

d) faststilla forslag till dagordning for kyrkorddets sammantraden

e) berdkna erforderlig tid for behandling av respektive drende pd dagordningen sa att
nddvindig omsorg dgnas de vésentliga punkterna i dagordningen

f) kontrollera att kyrkorddets beslut verkstills
g) faststilla attestinstruktion tillsammans med kyrkoherden
h) attestera kyrkoherdens utgifter

i) se till att kyrkorddets arbete arligen utvirderas

5. Kyrkoherdens uppgifter

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet 1
forsamlingen, for tillsynen 6ver all verksamhet 1 forsamlingen utifrdn Svenska kyrkans tro,
bekéannelse och lidra och ansvarar gemensamt med kyrkoradet for utférande av den
grundldggande uppgiften. Med utgadngspunkt fran detta ska kyrkoherden leda férsamlingens
verksamhet och skota den 16pande forvaltningen enligt kyrkoordningens bestimmelser, i
enlighet med forsamlingsinstruktionen och kyrkoradets riktlinjer/anvisningar, samt i enlighet
med angiven delegation.
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6. Firmateckning, attestriitter och delegationer

Kyrkoradet foretrader forsamlingen.

Kyrkoradets ordférande Magnus Dahl och forsamlingens ekonom Jenny Marmgard Grape
tecknar, var for sig, Rono forsamlings firma, med organisationsnummer 252002—-7166, under
mandatperioden 2026-2029.

Ersittare for Magnus Dahl ér kyrkoradets vice ordforande Sandra Colliander och erséttare for
Jenny Marmgérd Grape ér kyrkoherde Ellinor Svensson.

Godkéannandeattest foretas av respektive tjansteman eller fortroendevald som har bestéllt en
tjdnst eller vara.

Beslutsattest foretas av Kyrkogards- & fastighetschef Henrik Gustafsson gillande
verksamheterna gravskotsel/-service, fastigheter och begravningsverksamhet.

Beslutsattest foretas av rektor Amanda Haglund gillande verksamheterna forskola och
fritidshem.

Beslutsattest foretas av kyrkoherde Ellinor Svensson gillande 6vriga verksamheter.

Ovriga beslutade attestritter och delegationer framgér av Bilaga 8.
7. Kyrkorddets sammantriiden

Kyrkorédet sammantréder och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestimmelser.
Kyrkoradets sammantridden ska fordelas pa 68 vil forberedda sammantréden per kalenderér.
Vi det forsta ssammantrédet varje kalenderér faststéller kyrkorddet sammantridesdagar och
innehall 1 stort for hela aret.

Kallelse till ssmmantrdde sker minst en vecka fore utstillt datum med e-post.

Forslag till dagordning skall finnas med i kallelsen och viktiga drenden skall framga av denna.
Beslut i viktiga drenden fér inte ske om dessa inte har angetts i kallelsens dagordning.
Inkallande av ersittare sker av frdnvarande ledamot enligt upprittad turordning. Kan inte
erséttare kallas skall frinvaro anmélas till ordférande eller sekreterare.

Kyrkorddets sammantridden dr inte offentliga. Enskilda personer far vid behov adjungeras av
kyrkoradet.

Protokoll ska foras vid varje sammantride, enligt kyrkoordningens riktlinjer. Det
undertecknas av sekreteraren och justering av protokollet sker skyndsamt av ordférande och
ytterligare en ledamot. Kyrkoradets protokoll 4r offentliga, med undantag for specifika
uppgifter om enskilda personer. Kyrkorddet ska iaktta tystlatenhet i allt som r6r enskilda
medlemmar.

Justerat protokoll anslds pa forsamlingens anslagstavla, skickas till samtliga ledaméter och
ersittare i kyrkorad/kyrkofullméktige och till medarbetarna med e-post, samt publiceras pa
forsamlingens hemsida www.svenskakyrkan.se/rono. Protokollen ska arkiveras.

Kyrkoradet har beslutat att inleda varje sammantrdde med att dels pAminna om
tystnadsplikten, dels med nagra ledord om det som ska lyftas det aktuella motet, att avsluta
varje mote med en utvirdering av samtalsklimatet och att varje mote g laget runt och lyssna
pa varandras tankar.

Dagordningen ska innehdlla minst fo6ljande punkter:
- Foregéende protokoll

- Rapport fran ledningsgrupp, utskott och sockenrad
- Ekonomisk rapport
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- Rapport frén kyrkoherden
- Aktuella besluts- och informationsidrenden
- Ovriga fragor.

8. Styrande dokument

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har latit uppritta for forsamlingens
verksamhet eller som géller for kyrkoradet ar foljande:

a) Forsamlingsinstruktion Bilaga 9
b) Dataskyddspolicy Bilaga 10

9. Principiella frdagor i ovrigt

Andring av arbetsordningen under mandatperioden kriver samtliga ledaméters godkiinnande.
Kyrkoradets ordférande i samrad med kyrkoherden dger tolkningsforetrade kring tolkning och
tillimpning av arbetsordningen, om oenighet uppstar.

Den valberedning som é&r vald av kyrkofullmiktige kan vid behov anvindas vid val, till
exempel av ledamot i utskott.

Bilagor:

Bilaga 1 Kyrkoordningen

Bilaga 2 Uppdragsbeskrivning Forvaltningsradet
Bilaga 3 Policy for medelsforvaltning

Bilaga 4 Uppdragsbeskrivning Internationella utskottet
Bilaga 5 Uppdragsbeskrivning Personalutskottet
Bilaga 6 Uppdragsbeskrivning Sockenraden

Bilaga 7 Uppdragsbeskrivning Klockare/Kyrkvirdar
Bilaga 8 Delegationer/Attestritter

Bilaga 9 Forsamlingsinstruktionen

Bilaga 10  Dataskyddspolicy

Bilaga 11  Alkohol-/drogpolicy

Bilaga 12 Arbetsmiljopolicy

Bilaga 13  Resepolicy

Bilaga 14  Inkop-/Upphandlingspolicy

Bilaga 15  Lonepolicy

Bilaga 16  Miljopolicy

Bilaga 17  Brandpolicy

Bilaga 18  Kris- och Beredskapsplan (under utarbetande)
Bilaga 19  Lokalforsorjningsplan (under utarbetande)
Bilaga 20  Riktlinjer for begravningsverksamheten (under utarbetande)



