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Denna arbetsordning galler for styrelsearbetet i Partille pastorat och preciserar kyrkoradets ansvar och
uppgifter utifran och i tillagg till vad som stadgas i kyrkoordningen och 6vriga Svenska kyrkans bestammelser.
Arbetsordningen innehaller dven kyrkoradets arsplanering samt en redovisning av olika organ som inrattats
och de styrdokument som finns for pastoratets verksamhet.

*  Kyrkorddet foretrdder pastoratet och &r dess styrelse och verkstéllande organ under
kyrkofullmaktige.

* Kyrkoradet ansvarar for pastoratets organisation, verksamhet och férvaltning.
* Kyrkorddet ska ansvara for 6vergripande strategiska och langsiktiga fragor.

* Kyrkorddet ska gemensamt med kyrkoherden ansvara for utférande av den grundlaggande
uppgiften.

* Kyrkorddet ska fortlopande folja upp att kyrkoherden uppfyller ansvaret fér den l6pande
forvaltningen av pastoratets angeldgenheter enligt delegation.

* Kyrkorddet som styrelse ansvarar for pastoratets kyrkogards- och begravningsverksamhet.
* Kyrkoradet ar ansvarig arbetsgivare och har arbetsmiljoansvar enligt arbetsmiljolagen.
*  Kyrkorddet ska faststalla drsplaneringen i september/oktober fér kommande ar.

*  Kyrkorddet ska utarbeta forslag till férsamlingsinstruktion i samrad med férsamlingsraden.

- Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av Bilaga 1.
- Kyrkoradet fattar beslut enligt kyrkoordningens regler vilket sammanfattas i Bilaga 2.

PRESIDIUM

Kyrkofullmaktige har utsett kyrkoradets presidium for perioden 2026-2029

Kyrkoradets presidium bestaende av Christina Westberg ordférande, Ebher Sandwing vice ordférande,
Marlene Segerson adjungerad samt Mattias Algotson kyrkoherde bereder drenden och kan lamna

forslag till beslut infér kyrkoradets sammantraden. Om nagon i presidiet har forhinder att delta kan
ledamot fran kyrkoradet delta i dennes stélle.

Kyrkoradet kan dven under avgrdansade perioder och i sarskilda fragor delegera till presidiet att fatta for
kyrkoradet bindande beslut.

I tillagg till sina uppgifter enligt ovan ska kyrkoradets presidium dven ansvara for féljande:
* Arligen tréffa revisorerna for att informera sig om revisionens inriktning och omfattning.

* Traffa cheferna for genomgang av verksamhetsplaner och budgetaskanden.
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FORSAMLINGSRAD

Forsamlingsraden ska fullgéra de uppgifter som anges i kyrkoordningen och férsamlingsinstruktionen samt de
uppgifter kyrkoradet beslutar. Kyrkoradet ska i fragor som sarskilt angar férsamlingen bereda
forsamlingsradet mojlighet att yttra sig i arendet. (4 kap 21§)

Kyrkoradet ska utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion i samrad med férsamlingsraden.

Forsamlingsraden har mojlighet att lamna in drenden till kyrkoradet som berér forsamlingen. Nar dessa
drenden behandlats skall skriftligt svar skickas till forsamlingsradens ordférande samt forsamlingsherden.
Detta ombesorjs av chefssekreteraren.

STIFTELSER

Kyrkoradet ar styrelse for foljande stiftelser som férvaltas av pastoratet:

*  Martha Lundqyist stiftelse

REVISORER OCH INTERN KONTROLL

Kyrkoradet ska arligen uppratta en beskrivning av de viktigaste inslagen i forsamlingens system for intern
kontroll och riskhantering avseende forvaltningen och den finansiella rapporteringen.

FRAGOR SOM SKA BESLUTAS ELLER HANDLAGGAS AV KYRKORADET

Arenden som ska beslutas av kyrkofullméktige enligt kyrkoordningen, bereds av kyrkoradet. Bilaga 3.

KYRKORADET FAR BESLUTA | FOLIANDE GRUPPER AV ARENDEN

* Traffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga forlikning och sluta annat avtal i
sadana mal och drenden, dar det ankommer pa kyrkoradet att fora pastoratets talan.

*  Avge yttrande som ankommer pa kyrkofullméktige om inte yttrandet avser 6vergripande fragor som
ror Svenska kyrkan eller i 6vrigt ar av principiell betydelse for pastoratets sjalvstyrelse eller ekonomi.

OVRIGA FRAGOR SOM KAN HANDLAGGAS AV KYRKORADET

Fragor som utifran egna férutsattningar i relation till kyrkofullméaktiges beslut kan handlaggas av kyrkoradet:
* Viasentlig andring av redovisningsprinciper.
*  KoOp och forsaljning av fast egendom.

* Nedldggning respektive upptagande/inradttande av verksamhetsomrade eller annan betydelsefull
verksamhet.
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* Mottagande av gava, testamentsgava (legat) och tilldelning genom universellt
testamentsférordnande o. dyl.

*  Qvriga fragor av vasentlig natur som inte ankommer pa kyrkofullméktige.

ORDFORANDENS UPPGIFTER

Kyrkoradets ordférande har ett sarskilt ansvar for att organisera och leda kyrkoradets arbete sa att det
bedrivs effektivt och framatskridande.

* Bevaka att kyrkoradet fullgér de uppgifter som enligt lag, annan forfattning, kyrkoordningen och
arbetsordningen ankommer pa kyrkoradet.

*  Setill att kyrkoradet fortlépande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om kyrkoordningen, den
grundlaggande uppgiften samt kyrkogards- och begravningsverksamheten.

* Tillsammans med kyrkoherden se till att kyrkoradet i god tid fére varje sammantrade erhaller den
information och de beslutsunderlag kyrkoradet behover for beredning av och beslut i drenden.

*  Faststalla forslag till dagordning for kyrkoradets sammantraden.

* Berdkna den tid som behovs for behandling av respektive drende pa dagordningen sa att nodvandig
omsorg agnas de vasentliga punkterna i dagordningen.

*  Kontrollera att kyrkoradets beslut verkstalls.

KYRKOHERDENS UPPGIFTER

Enligt kyrkoordningen ansvarar kyrkoherden for ledning och samordning av all verksamhet i pastoratet, for
tillsynen 6ver all verksamhet utifran Svenska kyrkans tro, bekannelse och lara och ansvarar gemensamt med
kyrkoradet for utférande av den grundlaggande uppgiften. Gallande gudstjanstlivets utformning och
utveckling ansvarar kyrkoherden fér detta gemensamt med kyrkoradet och férsamlingsraden. Med
utgangspunkt fran detta ska kyrkoherden leda pastoratets verksamhet och skota den I6pande forvaltningen
enligt kyrkoordningens bestammelser, i enlighet med forsamlingsinstruktionen, kyrkoradets riktlinjer och
anvisningar samt angiven delegation.

* Kyrkoherdens delegation &r langtgaende och en anpassning till ledningsansvaret éver all verksamhet
inom Partille pastorat.

*  Arenden som inte delegeras till kyrkoherden regleras dels i kyrkoordningen, dels drenden av
principiell och 6vergripande beskaffenhet.

* Vidare delegeras inte inrdttandet av nya tjanster eller beslut om aterbesattning av tjanster.
* Kyrkoherden forutsatts vidaredelegera till férsamlingsherdar och 6vriga chefer.

* Kyrkoherden rapporterar vidaredelegationer till kyrkoradet.
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FIRMATECKNINGS-/ATTESTRATT

Kyrkoradet foretrader pastoratet. Ordférande Christina Westberg, kyrkoherde Mattias Algotson
ekonom Linda Lundmark tecknar firma tva i férening.

Kyrkoherde Mattias Algotson har ratt att teckna firma for [6pande forvaltningsatgarder inom budget, dock
hogst till ett belopp motsvarande fem basbelopp.

KYRKORADETS SAMMANTRADEN

Kyrkoradet sammantrader regelbundet och fattar beslut enligt kyrkoordningens bestammelser, vilka
sammanfattas i Bilaga 2.

Kyrkoradet faststaller sammantradesdagar och plats/platser varje kalenderar. Innehallet presenteras i stort
utifran viktiga beslutsdatum. Kyrkoradet ser lampligen 6ver denna arbetsordning vid sitt forsta sammantrade
varje ar.

KALLELSE

* Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet. Kallelsen ska pa
lampligt satt lamnas/sandas till varje ledamot och ersittare senast sex dagar fore sammantradet.

* Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista och de handlingar i 6vrigt som ordféranden bestdmmer.

* Kan varken ordférande eller vice ordférande kalla till sammantrade ska den till levnadsaldern dldste
ledamoten gora det.

INKALLANDE AV ERSATTARE SAMT ANMALAN OM FORHINDER
®  Ersattarna kallas till kyrkoradets sammantraden.

®* Envald ledamot som &r hindrad att delta vid ett sammantrade, eller en del av ett sammantrade, ska
anmala detta till kyrkoradets ordférande eller kyrkoradets sekreterare.

®  Ersattare intrader som ordinarie ledamoéter i den ordning kyrkofullméaktige beslutat.

NARVARO VID SAMMANTRADET
* Kyrkoradets sammantraden &r inte offentliga.

* Begravningsombudet dger ratt att ndrvara vid sammantradet under de drenden som behandlar
begravningsverksamheten.

* Foredragande av drenden har ratt att ndrvara vid sammantrade.

*  Personer kan inbjudas till ssmmantrdden for att informera/presentera, efter godkdnnande av
kyrkoherde eller ordférande.
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DAGORDNING OCH VIKTIGA BESLUT

* Foredragning av drenden gors av kyrkoherden eller den person ordféranden tillsammans med
kyrkoherden bestamt.

*  Begravningsverksamhetens drenden laggs lampligen forst sa att begravningsombudet kan infinna sig
vid angiven tid.

* Infor beslut ska en barnkonsekvensanalys goras.

BESLUTSFORHET OCH JAV
* Kyrkoradet far handlagga drenden bara om mer an halften av ledaméterna ar narvarande.

* Ordforanden ansvarar, tillsammans med ledamot for eventuellt jav. Javsregler finns i KO kap 4 § 16.

PROTOKOLL
*  Protokollet ska justeras av ordféranden och en ledamot eller tjanstgoérande ersattare.

* Kyrkorddet kan besluta att en paragraf ska justeras omedelbart. Paragrafen ska da redovisas skriftligt
vid sammantradet innan kyrkoradet justerar den.
RESERVATION
®* Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen ska

ledamoten gora detta skriftligt. Motivationen ska lamnas fore den tidpunkt som har faststallts for
justering av protokollet.

STYRANDE DOKUMENT

De riktlinjer och styrande dokument som kyrkoradet har Iatit uppratta for pastoratets verksamhet eller som
géller for kyrkoradet ar féljande

*  Forsamlingsinstruktion
*  Lokalférsorjningsplan

*  Policys/handbécker/instruktioner, vilka publiceras |I6pande pa Partille pastorats intranat.
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BILAGA 1

Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.

KYRKORADET SKA

Tillsammans med férsamlingsradet och kyrkoherden gemensamt ansvara for gudstjanstlivets
utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

Ha omsorg om forsamlingslivet och har gemensamt med kyrkoherden ansvar for att pastoratets
grundlaggande uppgift blir utford, (4 kap. 2 §)

Uppmarksamt folja de fragor som kan inverka pa pastoratets ekonomiska stallning, (4 kap. 3 §)
Faststdlla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

Bereda drenden som ska handlaggas av kyrkofullmaktige, (4 kap. 4 §)

Ha hand om den ekonomiska foérvaltningen och forvalta pastoratets egendom (4 kap. 4 §)
Verkstélla kyrkofullmaktiges beslut om detta inte har uppdragits at nagon annan, (4 kap. 4 §)

Fullgéra de uppgifter i 6vrigt som anges i kyrkoordningen och i bestammelser beslutade med stéd av
kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)

Verka for barnets basta och géra barnkonsekvensanalys infor beslut. (4 kap. 4 §)
Besluta om praster som enligt turordning far anlitas som vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)
For langre vikariat an tre manader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

Nar budgeten faststallts genast, dock senast 14 november, underratta kyrkostyrelsen om den
avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhérigas inkomst, som har bestamts for
det foljande aret. (42 kap. 2 §)

Till kyrkostyrelsen lamna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behovs for den ekonomiska
utjamningen. (44 kap. 21 §)

Se till att forsamlingen har en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och att férsamlingen har
en ekonomisk stallning som utgor en betryggande buffert for ekonomiska pafrestningar. (47 kap. 1 §)

Forvalta férsamlingens medel pa ett sddant satt att kravet pa god avkastning och betryggande
sakerhet tillgodoses samt pa ett etiskt férsvarbart satt i enlighet med kyrkans grundlaggande
varderingar. (47 kap. 2 §)

| upphandling utnyttja konkurrensmajligheter och genomféra den affarsmassigt utan ovidkommande
hansyn. (47 kap. 3 §)

Arligen, senast 31 oktober, uppratta ett forslag till budget for ndsta budgetar. Budgeten ska innehalla
en plan for verksamheten och ekonomin under budgetaret samt uppgifter om kyrkoavgiften. Av
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planen ska det framga hur den ekonomiska stéllningen berdknas vara vid budgetarets slut. Budgeten
ska innehalla en plan fér ekonomin for en period av tre ar. (47 kap. 4 och 6 §§)

Verka for att av kyrkofullmaktige faststallt langsiktigt mal fér det egna kapitalets storlek uppnas och
redovisa graden av maluppfyllelse i arsredovisningen och vid behov ta fram ett dtgardsprogram. (47
kap. 5 §)

Tillse att forbud mot pantsattning av fast egendom med kyrkobyggnad efterlevs. (47 kap. 8 §)

Vid rakenskapsarets utgang avsluta den I6pande bokféringen med en arsredovisning enligt
foreskrifter i lag samt enligt eventuella ytterligare bestdmmelser om pastoratets bokforing utfardade
av kyrkostyrelsen. (47 kap. 9 och 11 §§)

Utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden och i samrad med
domkapitlet. (57 kap. 5 §)

Vécka fraga om dndring av forsamlingsinstruktionen. (57 kap. 6 §)

Senaste tre manader efter att ett beslut har upphavts av domkapitlet eller Svenska kyrkans
overklagandenamnd meddela domkapitlet vilka atgdrder som har vidtagits med anledning av det
upphévda beslutet. (57 kap. 20 §)

Vidta beredskapsférberedelser for verksamheterna under kris och hojd beredskap. (2 kap. 11 §)
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BILAGA 2

Kortfattad sammanstillning av kyrkoordningens bestimmelser om kyrkoradets sammantrdaden och beslut.

SAMMANTRADEN

Sammantraden ska hallas nar kyrkoradet sa bestammer, da 1/3 av kyrkoradets ledamoéter eller
kyrkoherden begéar det samt nar ordféranden anser att det behovs.

Kyrkorddets sammantraden ar inte offentliga.
Ersattare far narvara vid sammantradena. (4 kap.13och 14 §§ (3 kap. 14 - 16 §§))

Protokoll ska foras vid sammantrade pa ordférandens ansvar och justeras inom fjorton dagar pa det
satt som kyrkorddet bestamt.

Protokollet ska redovisa vilka ledamoter som deltagit vid sammantradet och vilka drenden som
handlagts, forslag och yrkanden, i vilken ordning forslag till beslut lagts fram, hur omréstningar
utfallit, vilka beslut som fattats, vilka ledamé&ter som deltagit i besluten samt vilka reservationer som
anmalts mot besluten. (4 kap. 18 § (3 kap. 36 - 40 §§))

VID BESLUT

Kyrkoradet ar beslutsmassig om fler an hélften av ledaméterna ar narvarande.
Beslut ska ske genom 6ppen omréstning, utom i drenden som galler personval.

Den mening galler som mer an halften av ledamoterna ar ense om, javiga ledaméter far inte delta i
beslut. Vid lika antal roster ar ordférandens rost utslagsgivande, utom vid personval som avgors
genom lottning.

Den som deltagit i avgérandet av ett drende far reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16 och 18 §§
(3 kap. 31-35 §§).
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BILAGA 3

Sammanfattning av kyrkofullmaktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.

KYRKOFULLMAKTIGE BESLUTAR

* | principiella d&renden och i drenden som pa annat satt ar av storre vikt, framst: (3 kap. 2 §)
* Godkannande av férsamlingsinstruktionen,

*  Mal och riktlinjer for verksamheten,

*  Budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor,

* Val avledamoter och ersattare i kyrkoradet, férsamlingsrad, och valndmnden,

®* Valavrevisorer,

* Grunderna for ersattning till fértroendevalda och revisorer,

* Faststallande av arsredovisningens resultat- och balansrdkning, och ansvarsfrihet.

®  Vacka fraga om andring av férsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)

* Besluta om antalet ledaméter och ersattare i fullméaktige, samt bland sina ledaméter valja en
ordférande och en eller flera vice ordférande déar fullmaktige bestammer tiden fér uppdragen.
(3 kap. 5, 6 och 8 §§)

* Utfarda ndrmare bestdammelser om hur pastoratets medel ska forvaltas. (47 kap. 2 §)

*  Faststilla ett langsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Maluppfyllelsen ska redovisas i
arsredovisningen. | det fall eget kapital understiger mal satt niva ska fullmaktige arligen faststalla ett
atgardsprogram for hur malet ska nas. | sadant fall ska budgeten upprattas sa att intakterna
Overstiger kostnaderna, om det inte finns synnerliga skal mot det. (47 kap. 5 §)

*  Vid beslut om en utgift under I6pande budgetar se till att beslutet innefattar en anvisning om hur
utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)

* Besluta om atgarder som ska vidtas med anledning av beslut som upphavts av domkapitlet eller
Svenska kyrkans overklagandenamnd. (57 kap. 20 §)

* Beslutaiarenden som har vackts av: (3 kap. 21 §) kyrkoradet, en ledamot genom en motion,
kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller revisorerna, om det giller ett drende som har

samband med deras uppdrag.

* Uppdra at kyrkoradet att i fullmaktiges stélle besluta i visst drende eller grupper av arenden. Sadana
drenden som avses i 3 kap. 2 § far dock inte delegeras (3 kap. 2 §)
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