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Svenska kyrkan
HEDEMORA, HUSBY OCH
GARPENBERGS FORSAMLING
Arbetsordning for kyrkofullmaktige i Hedemora, Husby och Garpenbergs
forsamling

Ordforande

§ 1 Det ar da ordinarie direkta kyrkoval dgt rum viljer det nyvalda
kyrkofullmaktige bland ledamdterna en ordférande samt en vice ordférande
(presidium).

Presidiet valjs for samma tid som dvriga ledamoter.

§ 2 Tills presidievalen har forrattats, tjanstgdr som ordforande den som har
varit ledamot i kyrkofullmaktige langst tid (dlderspresident).

Om flera ledamoter har lika lang tjanstgoringstid skall den dldste av dem vara
alderspresident.

Tid och plats for sammantraden

§ 3 Vid arets sista sammantrédde beslutar fullmaktige nar ordinarie
sammantraden skall hallas under det féljande aret. Kungérelsen ska anslas
minst en vecka fore sammantradesdagen pa férsamlingens anslagstavla. Den
ska inom samma tid ocksa Iamnas till varje ledamot och ersattare pa ett
lampligt satt.

§ 4 Om det foreligger sarskilda skal, far ordféranden efter samrad med vice
ordfdranden stalla in ett sammantrade eller andra dagen eller tiden for
sammantradet.

Om ordféranden beslutar att ett sammantrdde skall stallas in eller att dagen
eller tiden for ett sammantrade skall andras, later ordféranden snarast
underrdtta varje ledamot och ersattare om beslutet. Uppgift om beslutet skall
snarast och minst en vecka fore den bestimda sammantrddesdagen anslas pa
forsamlingens anslagstavla.

§ 5 Kyrkofullmaktige sammantréder i St: Paulusgarden Hedemora.

Ordféranden far efter samrad med vice ordféranden bestimma en annan plats
for ett visst sammantrade.

Forlangning av sammantrade och fortsatt sammantrade



§ 6 Om kyrkofullmaktige inte hinner slutféra ett sammantride pa den utsatta
sammantradesdagen, kan kyrkofullmédktige besluta att avbryta sammantridet
och att halla fortsatt sammantrédde en senare dag fér att behandla de drenden
som aterstdr. | ett sadant fall beslutar kyrkofullmiktige genast, nar och var
sammantradet skall fortsatta.

Om kyrkofullmaktige beslutar att halla fortsatt sammantrade, utfardar
ordféranden en kungérelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt satt.

Om sammantradet skall fortsdtta inom en vecka, behéver nagon kungorelse
inte utfardas. | ett sédant fall later ordféranden dock underratta de ledamoter
och ersdttare som inte &r ndrvarande ndr sammantradet avbryts om tiden och
platsen for det fortsatta sammantradet.

Handlingar till sammantridena

§ 7 Kyrkoradets forslag till beslut eller yttranden i de &renden som tagits in i
kungbrelsen bdr tilistdllas varje ledamot och ersittare fore sammantriadet.

Ordféranden bestammer i vitken omfattning évriga handlingar i ett drende skall
tillstéllas ledaméter och ersattare fér sammantridet.

Fragor enligt 22 § bor tillstallas samtliga ledaméter och erséttare fore det
sammantrade vid vilket de avses bli stéllda.

Anmdlan av hinder for tjanstgoring och inkallande av ersittare

8 § En ledamot som ar hindrad att delta i ett helt ssammantride eller i en del av
ett sammantrade, skall snarast anmdla detta till sin partigrupp. Varje
partigrupp kallar in sina egna om man behdver ersittare.

9 § Om en ledamot utan foregaende anmaélan uteblir frdn ett sammantrade
eller hinder uppkommer for en ledamot att vidare delta i ett pdgdende
sammantrade, kallar ordféranden in den erséttare som ar tillgdnglig och star i
tur att tjanstgdra.

10 § Det som sagts om ledamot i 8 och 9 §§ galler ocksa for ersattare, som
kallats till tjanstgoring.

11 § Ordféranden bestammer, ndr en ledamot eller en ersdttare skall trida in
och tjdnstgdra under ett pagaende sammantride. Endast om det féreligger
sdrskilda skal for det kan dock intrade ske under pagaende handlaggning av ett
drende.



Upprop

12 § En uppropslista som utvisar de ledaméter och ersattare som tjanstgér skall
finnas tillgdnglig under hela sammantridet,

| bérjan av varje sammantrade later ordféranden forratta upprop enligt
uppropslistan.

Upprop forrattas ocksa i borjan av varje ny sammantriddesdag, vid fortsatt
sammantrade och ndr ordforande anser att det behovs.

Protokolljusterare

13 § Ordféranden bestammer tiden och platsen fér justeringen av protokollet
fran sammantridet.

Sedan uppropet har fdrrattats enligt 12 §, valjer kyrkofullmiktige tvad ledaméter
att tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantradet och
att i forekommande fall bitrdda ordféranden vid réstsammanrikningar.

Yttranderatt vid sammantraden

Féljande utdver ledamdterna, har yttranderatt med ej forslag eller
beslutanderatt.

14 § Ordféranden och vice ordforanden i kyrkorddet far delta i 8verldggningen i
drendet.

15 § Revisorerna far delta i Gverldggningen néar kyrkofullméktige behandlar
revisionsberdttelsen och arsredovisningen. '

Revisorerna far ocksa delta i dverlaggningen, nir kyrkofullmiktige behandlar
ett drende som berdr revisorernas egen forvaltning.

16 § Kyrkoherde far delta i dverldggningen i alla drenden samt med ratt att fa
sin mening antecknad i protokollet. (sdrskild mening)

Kyrkofullmdktige far bestdmma att ocksd andra utdver ledamdter och
tjianstgérande ersattare far delta i 6verlaggningen men ej i beslut.

Talarordning vid sammantraden

17 § Den som har rdtt att delta i kyrkofullmiktiges dverlaggningar far ordet i
den ordning i vilken han eller hon anmilt sig och blivit uppropad.



Den har ocksd ratt till ett kort inldgg pa hogst tvd minuter for ett genmile med
anledning av vad en talare anfort. Inldgget gérs omedelbart efter den talare
som har ordet da begédran om att fa gdra inlagget framstills.

Om ndgon i sitt yttrande skulle avidgsna sig fran &mnet och inte efter tillsagelse
av ordféranden réttar sig far ordfdranden ta ifrdn honom ordet. | dvrigt far
ingen avbryta en talare under hans anférande.

Yrkanden

18 § Nar kyrkofullmaktige har forklarat Gvertdggningen i ett drende avslutad,
gar ordforanden igenom de yrkanden som har framstillts under
dverldggningen och kontrollerar att de har uppfattats ratt.

Ordféranden befdster genomgangen med ett klubbslag. Darefter far inte ndgot
yrkande dndras eller atertas, om inte kyrkofullméktige beslutar medge det
enhalligt.

Om ordforanden anser att det behdvs skall den ledamot som har framstillt ett
yrkande avfatta det skriftligt.

Ordféranden ldgger fram forslag till beslut. Varje forslag ska utformas sa att det
kan besvaras med ja eller nej. Ordféranden redovisar darefter sin uppfattning
om vad som har beslutats och beféster beslutet med ett klubbslag, om inte
nagon ledamot begar amréstning.

Ett bradskande drende far enligt kyrkoordningen avgoras trots att det inte har
kungjorts, om samtliga narvarande ledamoter beslutar det.

Omyrdstningar

19 § Nar omrdstningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledaméterna
som har utsetts att justera protokollet.

Omrdstningarna genomfdrs sa, att ledam&terna avger sina réster efter upprop.
Uppropet sker enligt uppropslistan.

Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrostningen har avslutats, befister ordféranden detta med ett
klubbslag. Ddrefter far inte nagon ledamot avge sin rost. Inte heller far ndgon
ledamot dndra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.



Om oenighet uppstar om resultatet av en éppen omrdstning, skall den nya
omrdstningen genomféras omedelbart.

20 § En valsedel som avldmnas vid en sluten omrostning skall uppta sa manga
namn som valet avser samt vara omarkt, enkel och sluten.

En valsedel &r ogiltig

1. om den upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,

2. om den upptar flera eller farre namn &n det antal som skall véljas,
3. om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillampning av proportionelit
valsdtt. For sadana val finns sarskilda foreskrifter i kyrkoordningen.

Motioner

21 § En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller
flera ledaméoter.

Amnen av olika slag far inte tas upp i samma motion.
En motion vacks genom att den ges in till forsamlingens kansli.
En motion far ocksa 1dmnas vid ett sammantride med kyrkofullmaktige.

En ersdttare far vicka en motion bara nar ersittaren tjinstgor som ledamot vid
ett sammantrdde.

Fragor
22 § En fraga skall vara skriftlig och egenhédndigt undertecknad av en ledamot.

Den bér ges in till kyrkofullmaktiges ordférande eller sekreterare senast sju
dagar fore det sammantréde vid vilket ledamoten avser att stélla den.

Fradgan b&r besvaras under det sammantrade da den stilldes.
Valberedning

23 § Pa det forsta sammantridet med nyvalda kyrkofullmiktige viljer
fullmaktige en valberedning for den I6pande mandatperioden.

| valberedningen ska ingd en ledamot och en ersittare fran varje
nomineringsgrupp som dr representerad i fullmaktige.



Bland ledaméterna valjer kyrkofullméiktige vid samma tillfille en ordférande
och en vice ordférande for den tid som de har valts att vara ledambter.

Valberedningen ska ldgga fram férslag i alla valdrenden som kyrkofullméktige
ska behandia med undantag av valen av valberedning eller fyllnadsval som inte
ar ordférandeval.

Kyrkofullmaktige kan dock besluta att férratta dven ett annat val utan
féregaende beredning.

Valberedningen bestammer sjilv sina arbetsformer.
Justering av protokollet
24 § Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tva eller flera ledamdter har fungerat som ordférande under ett
sammantrade, justerar varje ordférande de paragrafer i protokollet som
redovisar de delar av férhandlingarna som ordféranden har lett.

Kyrkofullmaktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras

omedelbart. Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan fullmaktige justerar den.

Expediering m.m.

25 § Kyrkoradet och forsamlingens revisorer skall alltid tillstdllas hela
protokollet.

Utdrag ur protokollet skall dessutom tillstallas andra organ och personer som
berdrs av besluten i protokollet.

Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kyrkofullmaktiges
skrivelser och de andra handlingar som upprattas i fullmaktiges namn, om inte
fulimaktige beslutar annat.

Faststélld av kyrkofullméktige i Hedemora, Husby och Garpenbergs férsamlings
202206 15



