Svenska | yrsss
kyrka n pastorat

PTillsammans i trotsig tro”

Virsds pastorat dr en del av Svenska kyrkan som och dr en evangelisk- luthersk kyrka och en
del av den virldsvida kyrkan. Virsds pastorat bestar av tva forsamlingar,; Virsds-Varola-
Vreten och Sventorp-Forsby forsamlingar.

1 Viirsas pastorat finns Jesus Kristus i centrum och ger genom hans exempel, hans liv och
ord, inspiration att leva och verka i tro mitt i den nutida vdrlden (Ur
Forsamlingsinstruktionen).

Administrativ tjéiinst med ekonomifunktion 75 %

Vi soker en medarbetare med ansvar for administration och ekonomi. Har du en relevant
utbildning och/eller flerarig erfarenhet av detta kommer du att fa en nyckelroll och bli ett
viktigt stdd till bdde medarbetare och fortroendevalda.

Vi behover en sjdlvgdende administrator som kommer att samarbeta néra med alla
medarbetare vad giller schemaldggning och I6neadministration. I rollen ingar att vara
sekreterare 1 kyrkordd och kyrkofullmiktige samt att ta fram ekonomirapporter.
Administratoren skdter den 16pande redovisningen sdsom leverantdrsfakturor, fakturering och
redovisning av AGI. Andra arbetsuppgifter som ingér dr bland annat kollektredovisning,
utldgg och kvittohantering.

Vi vill dven att Du medverkar 1 utvecklingen av rutiner inom administration- och
ekonomiomréadet och har kunskap om diarieforing och arkivering.

Ditt kontor ar pa pastorsexpeditionen i Vérsas diar du kommer att bemanna 6ppettiderna och
svara i telefon.

Du behdver ha god datorvana med kunskaper 1 Microsoft 365, god muntlig och skriftlig
kommunikationsformdga samt formagan att pa ett naturligt sitt samarbeta med andra.

Medlemskap 1 Svenska kyrkan, korkort och tillgang till bil &r ett krav.

Tilltridesdag: 1 juni eller enligt 6verenskommelse. Tillsvidareanstéllning.

Maila in Din ans6kan med meritforteckning, referenser och loneansprék senast den 12 mars
till: varsas.pastorat@svenskakyrkan.se

Lis mer om oss pa www.svenskakyrkan.se/varsas

Upplysningar om tjénsten 1dmnas av: Richard Mellgren, kh, 0702-72 91 41
Ekonom: Carina Linder, 0706-34 75 90
Kyrkorddets ordforande: Jessica Rytter, 0703- 07 53 63


http://www.svenskakyrkan.se/varsas

