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Nya rutiner

• Hemsidan – svenskakyrkan.se/krokom/fortroendevalda

• Kallelse – utskick och mall

• Protokoll – mall, hantering, justering

• Digital signering



Första sammanträdet

• Planera årets sammanträdesdagar, gärna plats så bokar vi

• Välj vice ordförande

• Välj en återkommande sekreterare om det är aktuellt

• Välj informationsansvarig – kontaktperson mot kommunikatör

• Välj kontaktperson för fastigheter – kontaktperson mot fastighetschef?



Första sammanträdet, forts

• Välj kyrkvärdar

• Välj inventarieansvarig kyrkvärd (kyrkvärden måste sitta i församlingsrådet)

• Välja textilansvarig kyrkvärd (kyrkvärden måste sitta i församlingsrådet)

• Prata om internationellt ombud och föreslå Kyrkorådet vem som ska väljas

• Rutiner kring beslut av församlingskollekter, besluta om hur lång 

beslutsperioden ska vara.



Protokoll

• Numrering - löpande under året. Start från 1 vid årets början.

• Ett ärende per punkt i dagordningen

• Skriv besluten tydligt. Skriv Beslut som en rubrik och 

ärendebeskrivning under egen rubrik under beslutstexten.

• Skriv ut hela namn

• Undvik förkortningar

• Inga beslut under Övriga frågor

• Ingen information om personal – exv. sjukskrivning



Digital signering

• Skicka protokollet till pastoratslådan 

krokoms.pastorat@svenskakyrkan.se

i word-format.

• Underskriftsbegäran skickas till din mail 

– viktigt med korrekt mailadress till dig.

• Loggar in med Bank-id och signerar dokumentet.

• En bekräftelse om signerat dokument på din mail.

































Hantering av stiftelser och fonder

• Protokoll ska skrivas av församlingsråden, mallar finns

• Fonder och stiftelser med egen förvaltning, har eget möte och 

egen styrelse, sammanträder oftast direkt efter församlingsrådet 

men har eget protokoll. Dessa fonder och stiftelser är:



Hantering av stiftelser och fonder

• Fonder som där beslut fattas av församlingsrådet, beslut fattas 

av församlingsråden under ordinarie möte.



Arvodesreglemente

file:///C:/Users/mikkar10/OneDrive - Trossamfundet Svenska kyrkan/Skrivbordet/Arvodesreglemente för Krokoms pastorat beslutat 20171219 uppd 251217.pdf


Ersättare församlingsråd

• Minst två ersättare enligt Kyrkoordningen.

• Väljs på Kyrkofullmäktige i maj.

• Meddela Mikael Karlsson, senast 30 april.

mikael.karlsson6@svenskakyrkan.se

• Om ersättare vill vara med men alla ordinarie ledamöter är på 

plats har ersättare rätt till halvt arvode vid 2 sammanträden/år



Ordförandeträffar och sammanträdeskalender

• Finns önskemål om en träff med församlingsråd i NÅRA 

respektive FOA under termin? Tillsammans med personal?

• Årets ordförandeträffar: 

4 maj i Föllinge, 22 oktober i Trångsviken



Församlingsrådens pengar

• Kom ihåg att det finns en post i budgeten



Lathund

• Kommer att finnas på hemsidan

• Länk till Kyrkoordningen finns på hemsidan för förtroendevalda



Vem gör vad på kansliet

• Stina: Stiftelser och fonder

• Sofie: Stiftelse och fonder, utlägg

• Maria K: Bokningar, diarieföring

• Malin: Kommunikation

• Kerstin P: Arvoden, stiftelser

• Maria A: Begravningsverksamheten

• Mikael: Kontakt förtroendevalda, mötessekreterare KF och KR



Glimtar från församlingsverksamheten

• Personalen- våra arbetslag just nu och vad som är på gång

• Samarbete med kommunen Café Hopp

• Thomas Svedlund är på fritidsgården Holken i Föllinge

• Café Traktor i Offerdal

• Dopsatsningen med Verbum

• Drop-in dop och vigslar



Teater i Offerdals kyrka

• 31 januari i Offerdals kyrka Ursäkten
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