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Digital justering av protokoll, arbetsgång 

1. Justerare väljs under mötet. Observera att de som justerar måste ha bank-id. 

2. Sekreteraren skriver protokollet och skickar till ordförande och justerare för 
godkännande, så snart som möjligt efter sammanträdet. 

3. Protokollet, endast i word-format, skickas via mail till 
krokoms.pastorat@svenskakyrkan.se. 

4. Kansliet skickar protokollet för digital justering via mail. 

 

Signeringsprocessen 

1. Du får följande mail från systemet: 

 

Notera att avsändare inte är Svenska kyrkan.  
Mailet kommer från extern avsändare: mg.comfact.se. 
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2. Identifiera dig som undertecknare 

 

 

3. Du identifierar dig via Bank-id. 

 

 

4. Dokumentet du ska signera visas 
Klicka på knapp i nedre högra hörnet för att komma till Undertecknare.  
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Om du klickar på Avböj avbryts hela processen. Detta görs endast om det trots allt finns 
något fel i protokollet. Meddela i så fall kansliet Kyrkans hus och din ordförande. 
Processen måste göras om. 

 

5. Klicka på knappen Underteckna när du vill signera.  
Du får upp en ruta med uppmaning att Verifiera din identitet, vilket innebär att du åter 
igen ska bekräfta med Bank-id. 
Följ instruktioner enligt tidigare. 

 

6. Du får ett bekräftelsemail på din signering. 

 

 

 

Att tänka på 
Den som ska signera digitalt måste ha Bank-id. 

Signera så snart som möjligt. Normalt är processen parallell, dvs alla kan signera 
samtidigt. Vid sekventiell hantering görs det i tur och ordning. 

Du avbryter den digitala signeringsprocessen om du klickar på knappen Avböj. 
Ny process måste skickas och de som redan har signerat måste göra det igen. 


