Kyrkvard i Svenska kyrkan i Bryssel - handbok

Férsamlingsherde Tina Haettner Blomquist och kyrkvérd Christian Bondeson-Eggert

3. upplagan - 15 september 2024
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Valkommen som kyrkvard i Svenska kyrkan i Bryssel! Som kyrkvard och
gudstjanstvard ar man vard i “Guds tjanst” och har som sin framsta uppgift
att skapa delaktighet och hemkansla for gudstjanstdeltagarna. Alla som
kommer till kyrkan ska kdnna att de har ett utrymme dar, att de ar
inkluderade och att de tillsammans med dem som tjanstgor blir en del av
ett sammanhang. | denna handbok hittar du praktisk information som
underlattar for dig som ar kyrkvard i Svenska kyrkan i Bryssel. Synpunkter
pa texten mottages tacksamt.

1. Vad gor en kyrkvard?

Som kyrkvard forbereder du gudstjansten, till exempel genom att tanda altarljusen och dela
ut psalmbocker och hélsa alla besdkare vdalkomna. Under gudstjansten laser du sondagens
texter, samlar in kollekt, leder forbonen och ar med och delar ut nattvarden. Efter
gudstjansten raknar och redovisar du kollekten, och deltar i kyrkkaffet.

| vara roller som kyrkvardar utgar vi fran "gudstjanstens kdrnvarden"; ord som beskriver
olika faktorer som styr gudstjanstupplevelsen och ger ledning till hur en 6ppen och
valkomnande gudstjanst kan skapas. For férsamlingens kyrkvardar ar foljande ord och
faktorer viktiga (utan inbordes rangordning):

e Delaktighet

e Oppenhet

e Gemenskap

e Helighet

e Igenkdannande

Hur ser en typisk kyrkvard ut? Hur som helst, ar det enkla svaret. De frivilliga som ar
kyrkvardar i Svenska kyrkan i Bryssel ser ut pa manga olika satt, och representerar olika
bakgrunder och erfarenheter.

Det vi har gemensamt ar att vi staller upp ndgra ganger per termin och forbereder
sondagens gudstjanst med att lagga fram psalmbdcker och tander altarljusen, tar emot
besokare, laser texter ur bibeln och forbon, tar upp kollekt, delar ut nattvardsvinet. Inget
konstigt, och anda sa speciellt och hogtidligt att fa vara med om.

Dessutom ar vi del av en uraldrig tradition: redan pa 400-talet i Rom finns det dokumenterat
hur lekman hade ansvar for praktiska angelagenheter kring férsamling och gudstjanstliv.

Har hittar du praktisk information som underlattar for dig som ar kyrkvard i Svenska kyrkan i
Bryssel. Synpunkter pa texten mottages tacksamt.
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2. Organisation och planering

Gudstjanstschema

Forsamlingsprasten sammanstaller fore varje termin ett gudstjanstschema som listar alla
gudstjanster med séndagens namn, liturgisk farg, argang, tjanstgérande prast och musiker,
samt kyrkvard/-ar. Det ar upp till kyrkvardssamordnaren att se till att det finns kyrkvardar for
alla de gudstjanster som kraver en kyrkvard (till exempel har vi inga kyrkvardar pa de kortare
onsdagsmassorna).

Kyrkvardssamordnare

Kyrkvardssamordnaren kontaktar innan terminens boérjan de frivilliga kyrkvardarna och ber
dem inkomma med forslag pa sondagar som de inte ar tillgangliga. Baserat pa detta
fordelar kyrkvardssamordnaren kyrkvardarna éver terminen. Nar kyrkvardsschemat ar
fardigt sa inforlemmas det med gudstjanstschemat.

Forhinder
Om kyrkvarden far férhinder sa ar det upp till honom eller henne att ordna med en
ersattare.

Tva kyrkvardar per gudstjanst

Sedan hostterminen 2024 har vi tva kyrkvardar per gudstjanst. Detta mojliggor att kunna
mota gudstjanstbesdkaren redan vid kyrkans entré och inte forst uppe vid kyrksalen. De som
kdnner sig osdkra eller obekvama med vissa uppgifter kan da ocksa medverka i en mer
undanskymd roll. De olika uppgifterna kan delas upp enligt féljande (dock valfritt):

e Forste, eller ordinarie kyrkvard, har huvudansvaret, tar emot vid gudstjanstlokalen,
bar nattvardsgavorna, laser fran bibeln och forbénen, samt delar ut vinet vid
maltiden.

e Andre, eller extraordinarie kyrkvard, tar emot vid kyrkans entré, bar
processionskorset, assisterar vid kollektupptagningen, kollektrakningen och
redovisningen.

3. Sondagens gudstjanst

Innan gudstjansten

Det ar klokt att i forvag lasa igenom den bibeltext man ska lasa under gudstjansten. Den
hittar du i Den svenska Psalmboken med tillagg s 1258 samt pa kyrkans webbplats
(Kyrkoarets bibeltexter https://www.svenskakyrkan.se/kyrkoaret/bibeltexter).

Bon
Prast, musiker och kyrkvardar samlas for en kort genomgang och bon kl 10.20 i sakristian
eller pa annat stéalle som prasten finner lampligt.
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Forberedelser
Efter bonen kan kyrkvarden lagga agendor (gudstjanstprogram) i psalmbockerna (om
kyrkvarden inte gjort det innan bénen). Kyrkvarden tander altarljusen.

Kyrkvarden hdlsar de som kommer till kyrkan valkomna nere vid entrén och beratta att
psalmbok med agenda finns vid ingangen till kyrksalen.

Om det finns tva kyrkvardar sa star forste kyrkvard utanfér kyrksalen och andre kyrkvard
nere vid entrén.

Valkommen
Prasten halsar valkomna innan klockringningen och presenterar de medverkande i dagens
gudstjanst med férnamn.

Klockringning
Kyrkvarden ringer i kyrkklockan 3x3 ganger, s.k. angelus-ringning (lyssna till exempel pa The

Angelus Bell (youtube.com).

Procession

Efter klockringningen gar vi in i procession. Kyrkvarden bar nattvardsgavorna och prasten
badgaren. Andre kyrkvard bar processionskorset. Processionskorset bars in till vanster om
altaret och placeras i foten bakom altaret. En vit cirkel markerar hur korset ska placeras (vit
cirkel pa korset mot vit cirkel pa foten). Kyrkvarden gar fore prasten bakom altaret och
staller gavorna pa altaret, vinkannan pa vanster sida och oblatasken pa hoger sida. Prasten
staller bagaren i mitten.

Textlasningar

Kyrkvarden laser bade Dagens bon, samt texterna ur Gamla Testamentet och Episteln.
Kyrkvarden avslutar med att saga: ”Sa lyder Guds ord”. Férsamlingen svarar: "Gud vi tackar
dig.”

Kyrkans forbon

Kyrkvarden leder Kyrkans forbén. Underlag finns i forbonsboken. Det finns ocksa utrymme
att lagga till egna bonedamnen. Vi ber ocksa for férsamlingarna enligt biskopens
forbonskalender som ligger i forbonsboken.

Kollekt

Kyrkvardarna tar upp kollekten med kollekthavarna. Kyrkvardarna gar sedan fram med
kollekthavarna till prasten som valsignar dem, varefter kyrkvardarna lagger dem pa golvet
framfor altaret.

Maltiden
Vid maltiden hjalper kyrkvarden prasten att dela ut gavorna. Prasten delar ut brodet.
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Kyrkvarden delar ut vinet och sager ”Kristi blod for dig utgjutet”. Nar alla har tagit emot
gavorna ger prasten ett brod till kyrkvarden och sager “Kristi kropp for dig utgiven”. Darefter
tar kyrkvarden vinet medan prasten sager ”Kristi blod for dig utgjutet”. Darefter tar prasten
ett bréd och kyrkvarden sager “Kristi kropp for dig utgiven”. Darefter ger kyrkvarden vinet till
prasten och sager "Kristi blod for dig utgjutet”.

Prasten och kyrkvarden gar sedan bakom altaret och kyrkvarden stéller bagaren pa altaret
och gar tillbaka till sin plats.

Procession ut
Nar postludiet borjar sa gar andre kyrkvard fram och lyfter upp processionskorset, forste
kyrkvarden gar fram till altaret och tar nattvardsgavorna.

Sedan gar man i procession till sakristian, andre kyrkvard férst med processionskorset,
sedan forst kyrkvard med nattvardsgavorna, och sist prasten. Kyrkvarden staller gavorna pa
det lilla altaret i sakristian och prasten staller bagaren i mitten. Prasten ber en kort bon.

Efter gudstjansten

Kyrkvarden raknar kollekten tillsammans med nagon, det ska alltid vara tva som raknar
kollekten. Om det ar tva kyrkvardar sa gor de detta tillsammans. Kyrkvarden skriver in i
kollektboken och lamnar kollekten i ett kuvert till prasten, eller annan medarbetare i kyrkan
om prasten inte ar dar, som laser in den i kassaskapet.

Nar kollekten ar raknad kontrollerar kyrkvarden att det ar snyggt och stadat i kyrksalen, och
slacker altarljusen och eventuella andra ljus, liksom det elektriska ljuset.

Darefter gar kyrkvardarna ner till kyrkkaffet. Passa pa att mota nya gudstjanstbesodkare och
fa dem att kdnna sig extra varmt vdalkomna. Kanske har de fragor om gudstjansten eller om
var kyrka — se till att vara palast och uppdaterad om vad som &r pa gang i kyrkan och var en
god férsamlingsambassador (nagra litteraturtips nedan)!

4. Litteratur

Bjorksell, Lars; Jalmsjo, Maria; Widepalm, Ulrika, Tillsammans ar vi Svenska kyrkan
Lindgren, Ulf, Vard i Guds tjanst: om manniskor, texter och foremal i kyrkans rum

Martling, Carl Henrik, Tjanst i heligt rum (utdrag tjanst i heligt utdrag 7-9.pdf (gaudete.se)

5. Kontakt

Forsamlingsprast Tina Haettner Blomquist tina.haettnerblomquist@svenskakyrkan.se
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Kyrkvard Christian Bondeson-Eggert (kyrkvardssamordnare) christian.bondeson-
eggert@svenskakyrkan.se
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