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ARBETSORDNING FOR FORSAMLINGSRAD | HELSINGBORGS PASTORAT

1. Inledning

De tre forsamlingarna i Helsingborg; Maria, Gustav Adolf och Raus samverkar i ett
gemensamt pastorat - Helsingborgs pastorat.

Varje férsamling har ett forsamlingsrad som ar forsamlingens styrelse. Férsamlingsradet
valjs av nyvalda kyrkofullmaktige efter nominering i forsamlingen med undantag av
kyrkoherden som ar ordinarie ledamot enligt kyrkoordningen. Kyrkoherden har ratt att i
sitt stalle utse annan prast som ledamot. Med sadan delegation foljer kravet att halla
kyrkoherden valinformerad om de fragor som kan vara av sarskilt intresse for
forsamlingsradet att vara delaktiga i. Respektive forsamlingsherde ska tillse att
forsamlingsradet ar val informerat om férsamlingens liv, de verksamheter som genomfors
och planeras i forsamlingen. Delegationen innebar dessutom att formedla relevant
information fran kyrkoherden, kyrkoradet och Lunds stift vidare till forsamlingsradet.

Férsamlingsradet bestar av sju ledamaéter och tre ersattare.

Foreliggande arbetsordning preciserar forsamlingsradets ansvar och uppgifter utéver vad
som anges i kyrkoordningen och i kyrkoradets arbetsordning. Arbetsordningen omprévas

arligen. Bilaga 5.

For forsamlingar som ingar i pastorat framgar forsamlingsradets uppgifter enligt
kyrkoordningen av bilaga 1.

Kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen framgar av bilaga 3.

Enligt kyrkoordningen beslutar kyrkofullmaktige i principiella arenden och i arenden som
pa annat satt ar av storre vikt, samti évriga arenden som framgar av bilaga 4.

Forsamlingsraden ska fullgéra de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
forsamlingsinstruktionen samt de évriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.

Kyrkoradet ska i fragor som sarskilt angar forsamlingen bereda forsamlingsradet
mojlighet att yttra sig i &rendet. Som en hjalp for detta gors ett Arshjul.

Kyrkoradet ska utarbeta férsamlingsinstruktioni samrad med kyrkoherden och
forsamlingsradet.

Kyrkoradet och férsamlingsraden traffas en gang under forsta aret i mandatperioden, och
faststaller darvid tillsammans eller vid senare tidpunkt den fortsatta frekvensen av
sadana gemensamma moéten. Kommunikationen mellan kyrkoradet och forsamlingsradet
sker genom att ordféranden och vice ordférande i forsamlingsraden darefter vid minst tva
tillifallen per ar har 6éverlaggningar med kyrkoradet.

| den av kyrkoradet faststallda delegation finns beskrivet vilka fragor som kyrkoradet
lamnar till forsamlingsradet.

2. Forsamlingsradets uppgifter
» Forsamlingsraden ska under valar sékerstalla att det halls nomineringsmote

till kommande férsamlingsrad. Moétena ska ske i samband med huvudgudstjanst

i en av férsamlingens kyrkor. Métena ska vara 6ppna och férsamlingsraden
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ska sakerstalla att alla réstberattiga medlemmar ges majlighet att nominera
kandidater till férsamlingsraden. Métena ska hallas mellan val av nytt
kyrkofullmaktige och tilltrade for det nya kyrkofullmaktige. Narmare regler

for processen fore valet och det formella hanterandet av valet faststalls av
kyrkoradet, efter samrad med foérsamlingsradens presidier. Presidie-motets
forslag som blev kyrkoradets beslut for genomférandet av nomineringsmaéten
framgar av bilaga 6.

» Forsamlingsradet ska arbeta med principiella och évergripande fragor som ror
den grundlaggande uppgiften.

» Forsamlingsradet har tilsammans med kyrkoradet, kyrkoherden och
forsamlingsherden ansvar for gudstjanstens utveckling. Tjanstgoérande prast,
kyrkomusiker, kyrkvardar, gudstjanstvardar och den gudstjanstfirande
forsamlingen gestaltar tillsammans varje enskild gudstjanst.

» Forsamlingsradet medverkar vid utarbetande av forsamlingsinstruktionen.
» Forsamlingsradet ska verkstalla kyrkofullmaktiges och kyrkoradets beslut.

» Forsamlingsradet ska delta i de processer som leder fram till faststallandet av mal
for uppfyllande av férsamlingens grundlaggande uppgifter inom de ramar som ges
av kyrkoordning, férsamlingsinstruktion och kyrkoradets anvisningar.

» Forsamlingsradet ar radgivande i férsamlingens budgetarbete, vilken
férsamlingsherden ansvarar for utifran delegation av kyrkoherden.

» Forsamlingsradet ska uppmarksamt félja de fragor som inverkar pa férsamlingens
ekonomiska stallning.

» Fdrsamlingsradet ar radgivande angaende férsamlingens resultatrapport och
verksamhetsberattelse enligt kyrkoradets bestammelser.

» Forsamlingsradet ska, om uppgifter delegeras, fortidpande kontrollera att
delegationen kan uppratthallas.

» Forsamlingsradet har ratt att utse utskott for specifika arbetsuppgifter.

» Forsamlingsradet ska i sin verksamhet verka for barnens basta och géra och
dokumentera barnkonsekvensanalyser infér beslut.

» Kyrkoradet faststaller forsamlingsradets arbetsordning.

3. Arbetsfordelning mellan kyrkoradet och forsamlingsraden
Fordelning av arbetsuppgifter mellan kyrkoradet och férsamlingsraden framgar principiellt
I Inledningen till denna arbetsordning. Kyrkoradet svarar for pastoratsévergripande
verksamheter inom den grundlaggande uppgiften. Det praktiska genomférandet
delegeras till férsamlingarna. Ytterligare preciseringar framgar av delegationen.

4. Kyrkoherden/férsamlingsherden
» Kyrkoherden, eller den forsamlingsherde hon/han utser, ar ledamot av
forsamlingsradet.
Forsamlingsherden leder arbetet inom férsamlingen.
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» Kyrkoherden férutsatts delegera alla verkstallande uppgifter inom férsamlingen till
férsamlingsherden.

» Samrad med férsamlingsherdarna i viktigare fragor sker enligt den form
kyrkoherden valjer.
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5. Forsamlingsradets presidium

» Forsamlingsradet leds av en av kyrkofullmaktige utsedd ordférande.

» Forsamlingsradet utser inom sig en vice ordférande och sekreterare. Samma
person kan utses till bada uppdragen.

» Forsamlingsradets presidium bestar av ordférande och vice ordférande och
forsamlingsherden.

» Forsamlingsradet tillampar presidieberedning. Férsamlingsherden ar
foredragande.

6. Ordférandens uppgifter
Férsamlingsradets ordférande har ett sarskilt ansvar for att organisera och leda
forsamlingsradets arbete och att det bedrivs effektivt. Ordféranden ska sarskilt:

» bevaka att férsamlingsradet fullgér de uppgifter som enligt kyrkoordning,
forsamlingsinstruktion och arbetsordningen ankommer pa radet,

» se till att forsamlingsradet fortldpande uppdaterar och fordjupar sina kunskaper om
kyrkoordningen och den grundlaggande uppgiften,

» tillsammans med férsamlingsherden se till att forsamlingsradet i god tid fére varje
sammantrade erhaller den information och de beslutsunder1iag som
forsamlingsradet behodver for beredning av beslut i arenden,

» efter samrad i presidiet faststalla forslag till dagordning fér férsamlingsradets
sammantraden,

» kontrollera att forsamlingsradets beslut verkstalls,

» se till att forsamlingsradets arbete arligen utvarderas och att utférd utvardering
bilagges forsamlingsradets protokoll.

7.Forsamlingsradets sammantraden
Foérsamlingsradet sammantrader och fattar beslut enligt kyrkoordningens

bestammelser, vilka sammanfattas i bilaga 2 (galler tillika for kyrkoradet).
Forsamlingsradet skall ha minst sex ordinarie sammantraden per kalenderar. For varje
kalenderar bor férsamlingsradet faststalla ett preliminart program med
sammantradesdagar och platser samt innehall i stort.

Kallelse

Ordféranden ansvarar for att kallelse utfardas till ssmmantradena. Kallelsen ska vara
skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats for sammantradet.

Av kallelsen bor framga vilka arenden som skall behandlas och om majligt forslag till
beslut i dessa arenden. Ordféranden bestammer vilka handlingar som skall bifogas till
kallelsen.
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Kallelsen skall minst 7 dagar fére sammantradet lamnas till ledamdter och erséttare pa
lampligt satt- enligt overenskommelse digitalt eller via brev.
Om ett arende ar bradskande far kallelse ske inom kortare tid och pa annat satt.
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Dagordning
Det ar lampligt att dagordningen innehaller minst féljande punkter:

Faststallande av dagordning

Foregaende protokoll

Kyrkoradets protokoll

Forsamlingsherdens information med de fasta punkterna Gudstjanstlivet, verksamheter
och ekonomi

Beslutsarenden

Anteckningar fran PIM (pastoratets interna miljdarbete)

Informationsarenden

Ovriga fragor

Inkallande av ersattare

En vald ledamot som ar forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av
sammantradet skall snarast anmala detta till férsamlingsradets ordférande eller
sekreterare.

Ordféranden utser den ersattare som star i tur att tjanstgora enligt beslut om
tjanstgoringsordning - i vald ordning enligt beslut i kyrkofullmaktige.

Ersattare for forsamlingsherden utses av kyrkoherden.

Adjungering till forsamlingsradet
Forsamlingsradets presidium beslutar om adjungering till sammantradet.

Justering av protokoll

Protokollet justeras av ordféranden och ytterligare en ledamot. Férsamlingsradet kan besluta
att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart. Paragraftexten skall darvid redovisas
skriftligt innan férsamlingsradet justerar den.

Expediering

Forutom till samtliga ledamoter och ersattare, ska protokoll tillstallas pastoratets
revisorer, berord férsamlingsexpedition, kyrkokansliet, kyrkoherden, kyrkoradets och
kyrkofullmaktiges ordférande.

Utdrag ur protokollet ska dessutom tillstallas organ och personer som berors av beslutet.

Beslutsforhet, jav, protokoll regleras i kyrkoordningen.

Sekretess

Forsamlingsradets forda diskussioner och arbetsmaterial ar sekretessbelagda om inte
kyrkoordningen stadgar annat eller om inte radet beslutar nagot annat. Nar handling ar framlagd i
forsamlingsradet ar den offentlig savida inte annat beslutats.

Offentliggdranden
Offentliggdranden hanteras av ordféranden. Skriftliga offentliggéranden skickas till
forsamlingsradets ledamaoter i samband med publicering.
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Lojalitetsplikt

Férsamlingsrads ledamot ska vara lojal mot de beslut som radet fattar och verka for att de
verkstalls oavsett om han/hon bitratt dem eller inte, forutsatt att de inte strider mot
kyrkoordning, lag eller annan forfattning.

Dialog

Det ar viktigt att forsamlingsradets ledaméter haller sig informerade och kanner ansvar for
att ha dversiktlig kunskap om alla verksamheter inom forsamlingen och om pastoratets
olika kommunikationskanaler.

Bilagor 1-5:

Bilaga 1:
Sammanfattning av férsamlingsradets uppgifter enligt
kyrkoordningen

Bilaga 2:
Kortfattad sammanstallining av kyrkoordningens bestammelser om
kyrkoradets sammantraden och beslut

Bilaga 3:
Sammanfattning av kyrkofullmaktiges uppgifter enligt
kyrkoordningen.

Bilaga 4:
Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter i pastorat enligt
kyrkoordningen.

Bilaga 5:
Utdrag ur Presidieméte 2021-12-05.

Bilaga 6:

Kyrkoradets instruktion for 6ppna nomineringsméten, antagen av kyrkoradet
2025-08-28



Svenska
kyrka n Helsingborg Arbetsordning 7 (15)

Bilaga |

Sammanfattning av forsamlingsradets uppgifter i pastorat enligt kyrkoordningen.

1.
2.

Forsamlingsradet ar styrelse i en férsamling som ingar i ett pastorat. (2 kap. 8 §)
Om arendet sarskilt angar en forsamling i ett pastorat ska férsamlingsradet ha
beretts tillfalle att yttra sig i arendet. (3 kap. 22 §)

Om forsamlingen ingar i ett pastorat valjer forsamlingsradet kyrkvardar for
mandatperioden. (4 kap. 19 §)

Forsamlingsradet ska fullgéra de uppgifter som anges i kyrkoordningen och i
férsamlingsinstruktionen samt de 6vriga uppgifter som kyrkoradet beslutar.

(4 kap.219)

Foérsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar for gudstjanstlivets
utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)

Forsamlingsradet far efter samrad med férsamlingens praster och kyrkomusiker
besluta vilka i Den svenska kyrkohandboken angivna former av huvudgudstjanst
som utdver hdgmassa ska anvandas i férsamlingen. (17 kap. 6 §)

En gudstjanst tillsammans med en forsamling i ett annat kristet trossamfund far
firas som huvudgudstjanst om férsamlingens férsamlingsrad medger det. Innan
féorsamlingsradet fattar ett sddant beslut ska det samrada med férsamlingens
praster och kyrkomusiker och inhdmta tillstand fran domkapitlet. (17 kap. 7 §)
Kyrkoherden beslutar efter samrad med foérsamlingens férsamlingsrad, praster och
kyrkomusiker om huvudgudstjanstens uppbyggnad och utformning. (17 kap. 8 §)
Kyrkoherden faststaller efter samrad med forsamlingens férsamlingsrad, praster
och kyrkomusiker en plan for forsamlingens gudstjanster. Vid oenighet mellan
férsamlingsradet och kyrkoherden om gudstjanstplanen far arendet foras till
domkapitlet for beslut. (17 kap. 9 §)

10.1 huvudgudstjansten far vid ett visst tillfalle eller under en viss tid anvandas nagon

11.

12.

annan gudstjanstordning eller musik an den som ingar i Den svenska
kyrkohandboken och andra psalmer eller férsamlingssanger an de som ingar i
Den svenska psalmboken. Beslut om detta fattas av kyrkoherden efter samrad
med férsamlingens praster och kyrkomusiker och efter medgivande av
forsamlingsradet. Ett sddant beslut ska genast anmalas till domkapitlet. (18 kap. 6
8)

Kyrkoherden far bjuda in den som ar behorig att leda nattvardsfirandet i nagot
annat kristet trossamfund att bitrdda vid en nattvardsgudstjanst i férsamlingen.
Innan kyrkoherden gor en sadan inbjudan ska han eller hon samrada med
forsamlingens 6vriga praster och férsamlingsradet ska ge sitt medgivande. (20
kap. 6 §)

Fragor om upplatelse av kyrka for andra andamal an de som avses i 1 och 2 §§
provas av foérsamlingens forsamlingsrad. Innan férsamlingsradet beslutar om
upplatelse av kyrkan ska kyrkoherden, om han eller hon ar férhindrad att delta i

beslutet, ges tillfalle att yttra sig om det ar mojligt. Forsamlingsradet far uppdra
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at kyrkoherden, eller at en sarskild avdelning bestaende av kyrkoherden och
andra ledamoéter eller ersattare i forsamlingsradet, att pa radets vagnar besluta
i arenden om upplatelse av kyrka. (41 kap. 3 a, 4-6 §§)

13. Forsamlingens férsamlingsrad beslutar om férsamlingskollekt och bestammer
i samband med det saval andamalet med kollekten som vid vilket
gudstjansttillfalle kollekten ska tas upp. (43 kap. 6 §)

14. En rikskollekt eller stiftskollekt som har bestamits till en viss dag far av
forsamlingens forsamlingsrad flyttas till en annan dag under aret, om det
finns synner1iga skal och domkapitlet medger det. (43 kap. 7 §)

15.Nar det galler en gemensam férsamlingsinstruktion ska kyrkoradet aven
samrada med férsamlingsraden inom pastoratet. (57 kap. 5 §}

16. Fraga om andring av férsamlingsinstruktionen far vackas av forsamlingsradet.
(57 kap. 6 §)

Helsingborg Arbetsordning 8 (15)
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Bilaga 2

sammanstallning av kyrkoordningens bestammelser om
kyrkoradets/forsamlingsradets sammantraden och beslut.

Sammantraden:

Sammantraden ska hallas nar kyrkoradet/forsamlingsradet sa& bestammer, da 1/3 av
kyrkoradets/forsamlingsradets ledamoéter eller kyrkoherden begar det samt nar ordféranden anser
att det behdvs. Kyrkoradets/férsamlingsradet sammantraden ar inte offentliga. Ersattare far
narvara vid sammantradena. (4 kap. 13, 14, 18 §)

Kallelse med arendefortecknjng skickas till alla ledamoter och erséttare i sa god tid att de har
den cirka 1 vecka fore sammantradet. | arendeférteckningen redovisas varje arende och for varje
punkt bor forslag till beslut anges, sa att ledamoéterna i forvag far mojlighet att sjalv bilda sig en
uppfattning om respektive arende och ev. ta fram alternativa forslag. For vissa arenden ar det
lampligt att bifoga bilagor for att 6ka ledamoéternas maojlighet att fa en mer ingaende bild av
arendet och dessutom spara en del tid vid sammantradet. (bestammelser om kallelse/kungorelse
finns endast for Kyrkofullmaktige KO 3:14)

Efter upprop utses en ledamot att jamte ordféranden justera protokollet. Om ordféranden och
justeraren skulle vara oense om hur ett beslut i protokollet skall formuleras, skall arendet tas upp i
kyrkoradet/férsamlingsradet pa nytt.

Efter upprop faststélles dagordningen och darefter bér inga nya arenden tas upp for behandling.

Beslut:

Kyrkoradet/férsamlingsradet ar beslutsmassig om fler &an halften av ledamaéterna ar narvarande.
Beslut ska ske genom 6ppen omrdstning, utom i arenden som galler val och tillsattning av
befattning. Den mening galler som mer an halften av ledamdterna ar ense om, javiga ledaméter
far ej delta i beslut. Vid lika antal roster ar ordférandens rost utslagsgivande, utom vid val eller
tillsattning av befattning dar beslut sker genom lottning. Den som deltagit i avgérandet av ett
arende far reservera sig mot beslutet. (4 kap. 15, 16, 18 §)

Bordlaggning innebar att kyrkoradet/férsamlingsradet later ett arende vila som det ar for
erhallande av betanketid. Fér bordlaggning kravs vid forsta gangen att minst en tredjedel av
ledamoterna begar det. Vid ev. ytterligare krav pa bordlaggning kravs vanligt majoritetsbeslut.

Aterremiss begars nar kyrkoradet/férsamlingsradet bedémer att ett arende behdver utredas
ytterligare fore beslut.

Reservationer skall anmalas individuellt senast vid sammantradets slut och om de avges skriftligt
skall de lamnas senast vid protokollsjusteringen.
KO 3:35

Protokoll ska foras vid sammantrade pa ordférandens ansvar och justeras inom fjorton dagar pa det
satt som kyrkoradet/férsamlingsradet bestdmt. Protokollet ska redovisa vilka ledaméter som deltagit
vid sammantradet och vilka arenden som handlagts, férslag och yrkanden, i vilken ordning forslag till
beslut lagts fram, hur omréstningar utfallit, vilka beslut som fattats, vilka ledamoter som deltagit i
besluten samt vilka reservationer som anmalts mot besluten. (4 kap. 18 §). Protokollet fors pa

ordfdrandens ansvar, normalt som ett beslutsprotokoll. Detta betyder att protokollet inte
redovisar enskilda debattinlagg. Daremot skall konkreta férslag och yrkanden redovisas, samt
omrdstningar. Daremot skall protokollet redovisa varje arende med en kort informativ text och



Svenska
kyrka n Helsingborg Arbetsordning 10

avslutas med ett enkelt formulerat beslut som inte kan missuppfattas. Beslutet bér redovisas i
en eller vid behov flera att-satser. KO 3:36-40. Efter justering anslas protokollet pa
forsamlingens officiella anslagstavla inom tva dagar. Darefter ar protokollet officiellt. KO 3:39-
40 . Den s.k. laga kraft-tiden pa tre veckor borjar I6pa fran denna dag. Nar den tiden gatt kan
beslutet inte dverklagas langre.

Protokollet bor s& snart som majligt efter justeringen distribueras till alla ledaméter och ersattare
samt évriga berdérda.

Protokollsutdrag skickas utan drojsmal efter justeringen till berérda personer och instanser.
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Bilaga 3

Sammanfattning av kyrkoradets uppgifter enligt kyrkoordningen.
Kyrkoradet ska:
1. Ha omsorg om férsamlingslivet, (4 kap. 2 §)

2. gemensamt med kyrkoherden ha ansvar for att forsamlingens/pastoratets
grundlaggande uppgift i gudstjanst, undervisning, diakoni och mission blir utford,
(4 kap. 2§)

3. uppmarksamt folja de fragor som kan inverka pa férsamlingens/pastoratets
ekonomiska stallning, (4 kap. 3 §)

4. bereda arenden som ska handlaggas av kyrkofullmaktige, (4 kap. 4 §)

5. faststélla en arbetsordning for sitt arbete, (4 kap. 3 §)

6. ha hand om den ekonomiska forvaltningen och forvalta forsamlingens och
pastoratets egendom, (4 kap. 4 §)

7. verkstalla kyrkofullmaktiges beslut om detta inte har uppdragits at nagon annan, (4
kap. 4 §) och

8. fullgéra de uppgifter i 6vrigt som anges i kyrkoordningen och 1 bestammelser
beslutade med stéd av kyrkoordningen, (4 kap. 4 §)
9. verka for barnets basta och géra bamkonsekvensanalyser infor beslut. (4 kap. 4 §)

Vidare ska kyrkoradet:
10.Besluta om praster som enligt turordning far anlitas som vikarierande kyrkoherde.
(5kap.48)

11.For langre vikariat an tre manader utse vikarierande kyrkoherde. (5 kap. 4 §)

12.Nar budgeten faststallts genast, dock senast 14 november, underratta
kyrkostyrelsen
om den avgiftssats for kyrkoavgift, som ett procenttal av den kyrkotillhériges
inkomst, som har bestamts for det foljande aret. (42 kap. 3 §)

13. Till kyrkostyrelsen lamna de ekonomiska och statistiska uppgifter som behovs for
den ekonomiska utjamningen. (44 kap. 21 §)

14. Tillse att pastoratet har en god ekonomisk hushallning i sin verksamhet och att
pastoratet har en ekonomisk stallning som utgor en betryggande buffert for
ekonomiska pafrestningar. (47 kap. 1 §)

15. Forvalta pastoratets medel pa ett sadant satt att kravet pa god avkastning och
betryggande sakerhet tillgodoses samt pa ett etiskt forsvarbart satt i enlighet med
kyrkans grundlaggande varderingar. (47 kap. 2 §)

16.1 upphandling utnyttja konkurrensmajligheter och genomféra den affarsmassigt
utan ovidkommande hansyn. (47 kap. 3 §)

17. Arligen senast 31 oktober upprétta ett forslag tjll budget for nasta budgetar
innehallande plan for verksamheten, ekonomin under budgetaret och vid dess slut
samt uppgift om kyrkoavgiften samt dito plan fér ekonomin for en period av tre ar.
(47 kap. 4 och 6 §)
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18. Verka for att av kyrkofullmaktige faststallt langsiktigt mal for det egna kapitalets
storlek uppnas och redovisa graden av maluppfyllelse i arsredovisningen och
vid behov ta fram ett atgardsprogram. (47 kap. 5 §)

19. Tillse att forbud mot pantsattning av fast egendom med kyrkobyggnad
efterlevs. (47 kap. 8 §)

20. Vid rakenskapsarets utgang avsluta den I6pande bokféringen med en
arsredovisning enligt foreskrifter | lag samt enligt eventuella ytterligare
bestammelser om forsamlingarnas bokféring utfardade av kyrkostyrelsen. (47
kap. 9 och 11 §§)

21. Utarbeta forslag till forsamlingsinstruktion tillsammans med kyrkoherden i
samrad med férsamlingsraden och domkapitlet (57 kap. 5 §)

22. Fraga om andring av forsamlingsinstruktionen far vackas av kyrkoradet. (57 kap. 6
§)

23. Senaste tre manader efter att ett beslut har upphavts av domkapitlet eller Svenska
kyrkans dverklagandenamnd meddela domkapitlet vilka atgarder som har vidtagits
med anledning av det upphavda beslutet. (57 kap. 20 §)

24. Vidta beredskapsforberedelser for verksamheterna under kris och héjd beredskap.
{2 kap. 15 §)

25.1 varje férsamling som inte ingar i ett pastorat och i varje pastorat ska det firas en
huvudgudstjanst alla sbndagar och kyrkliga helgdagar om inte domkapitlet for visst
tillfalle har medgivit nagot annat. (17 kap. 3 §)

Kyrkoradet ska med avseende gudstjénstlivet:
26. Kyrkoradet, forsamlingsradet och kyrkoherden har gemensamt ansvar

for gudstjanstlivets utformning och utveckling. (17 kap. Inledning)
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Bilaga 4

Sammanfattning av kyrkofullmaktiges uppgifter enligt kyrkoordningen.

Kyrkofullméktige beslutar:
| principiella arenden och i arenden som pa annat satt ar av storre vikt, framst: (3 kap. 2

§)

b=

Godkannande av férsamlingsinstruktionen, (3 kap. 2 §)

mal och riktlinjer for verksamheten, (3 kap. 2 §)

budget, kyrkoavgift och andra viktiga ekonomiska fragor, (3 kap. 2 §)

val av ledaméter och ersattare i kyrkoradet, forsamlingsrad i fraga om pastorat och

valnamnden, (3 kap. 2 §)

© oo NG

val av revisorer, (3 kap. 2 §)

grunderna for ersattning till fortroendevalda och revisorer, (3 kap. 2 §)
faststallande av arsredovisningens resultat- och balansrakning, och (3 kap. 2 §)
ansvarsfrinet, samt (3 kap. 2 §)

andra fragor som anges i kyrkoordningen. (3 kap. 2 §)

Vidare ska fullméktige:
10. Vacka fraga om andring av forsamlingsinstruktion. (57 kap. 6 §)

11.Besluta om antalet ledamdéter och ersattare i fullmaktige, samt bland sina
ledamater valja en ordforande och en eller flera vice ordférande dar fullmaktige
bestammer tiden for uppdragen. (3 kap. 5, 7 och 8 §§)

a.

Utfarda narmare bestdmmelser om hur forsamlingens medel ska forvaltas.

(47 kap. 2 §)

12. Faststalla ett langsiktigt mal for det egna kapitalets storlek. Maluppfyllelsen ska
redovisas i arsredovisningen. | det fall eget kapital understiger malsatt niva ska
fullmaktige arligen faststalla ett atgardsprogram for hur malet ska nas. | sadant fall
ska budgeten upprattas sa att intédkterna overstiger kostnaderna, om det inte finns
synnerliga skal mot det. (47 kap. 5 §)

13.Vid beslut om en utgift under I6pande budgetar se till att beslutet innefattar en
anvisning om hur utgiften ska finansieras. (47 kap. 7 §)

14. Besluta om atgarder som ska vidtas med anledning av beslut som upphavts av
domkapitlet eller Svenska kyrkans dverklagandenamnd. (57 kap. 20 §)

15.Besluta i arenden som har vackts av: (3 kap. 21 §)

a.

Kyrkoradet,

b. en ledamot genom en motion,
C.
d. revisorerna, om det galler ett arende som har samband med deras

kyrkostyrelsen, stiftsstyrelsen eller domkapitlet, eller

uppdrag.

Kyrkofullmaktige far uppdra at kyrkoradet att i fullmaktiges stalle fatta beslut
i ett visst arende eller vissa grupper av arenden., dock ej i arenden enligt
punkterna 1-9 ovan. (3 kap. 3 §)
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Bilaga 5
Utdrag ur Presidiemote 2021-12-05.

§3
Samtal utifran de tva frageomradena

Tillsammans foérdes ett samtal om den mandatperiod som nu gar mot sitt slut och vad i
vara erfarenheter vi vill bara med oss in i den nya mandatperioden, av allt fran enkla
gemensamma 6verenskommelser, justeringar i Arbetsordningen for forsamlingsrad till
umgangesformer. | detta samtal lyftes att vi tidigt under varje nytt ar tillsammans satter ett
Arshjul — sa att inget kommer med for kort varsel.

Vid genomgangen av den nu gallande Arbetsordningen som faststalldes av kyrkoradet
2018-11-27 efter en remissrunda i férsamlingsraden under hosten 2018, enades vi om
féljande forslag till revidering resp kvarhallande av nuvarande formulering.

» Andra stycket under punkten 1. Fére meningen som bdrjar med orden Delegationen
innebar dessutom, ska foljande mening infogas: Respektive férsamlingsherde ska tillse
att forsamlingsradet ar val informerat om férsamlingens liv, de verksamheter som
genomfors och planeras i férsamlingen.

* Nar det galler antalet ledaméter i forsamlingsradet: Férsamlingsradets storlek ar
precis lagom och det har visat sig att gruppdynamiken liksom eventuella vakanser som
uppkommer kan hanteras inom den nuvarande storleken.

* Under punkt 1. Efter meningen Kyrkoradet ska i fragor som sarskilt angar
forsamlingen, ska foljande mening infogas: Som en hjalp fér detta gérs ett Arshijul.

» Under punkt 1: Fére meningen Kommunikationen mellan kyrkoradet och
forsamlingsradet, ska féljande mening infogas: Kyrkoradet och férsamlingsraden traffas
en gang under forsta aret i mandatperioden, och faststaller darvid tillsammans eller vid
senare tidpunkt den fortsatta frekvensen av sadana gemensamma moten.

« Under punkt 1 ska ordet "darefter” infogas 1 slutet av féljande mening som saledes
far foljande ordalydelse: ....forsamlingsraden darefter vid minst...
» Punkt 2, femte indraget: Istallet for nuvarande lydelse ska det sta: Férsamlingsradet

ska delta i de processer som leder fram till faststallandet av mal...

* Andra punkt 5:2 till: ...en vice ordférande och sekreterare. Samma person kan
utses till bada uppdragen.
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* Punkt 5:3 ska foregas av en punkt med lydelsen: Férsamlingsradets presidium
bestar av ordférande och vice ordférande och férsamlingsherden.

* 6: 4 ta bort "och férsamlingsherden”
» Under punkt 7: Sekreterare-punkten tas bort i dess helhet.

| samband med Utvarderingen av vilka behov som férsamlingsledamoéter har for att kunna
utféra sina uppdrag understroks att det behdvs utbildning ned pa detaljniva hur protokoll
ska skrivas, férelasning om kyrkans uppbyggnad, presentation av kyrkokansliets personal
som da berattar om kansliets uppgifter.

Det betonades att férsamlingsradens respektive ordférande mer an andra i forsamlingsraden
behdver ansikten pa chefer och specialister pa kansliet
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Bilaga 6

Kyrkoradets instruktion for 6ppna nomineringsmoten
Kanslijurist Elin Ax 2025-06-18

Forsamlingens inflytande inf6r val av nytt forsamlingsrad ska sikerstéllas genom forsamlingsmote
eller 6ppet nomineringsmote. Det dr kyrkoradets ansvar att se till att sddant mote hélls.

Kyrkostyrelsen har fortydligat att kyrkoradet utover detta kan besluta om vad som skall gélla for
nomineringsmotena.

Kyrkoradet har darfor beslutat om likartad och &ndamalsenlig instruktion for de Gppna
nomineringsmoétena. Instruktionen innefattar forutséttningar som ska vara uppfyllda samt
foredragningslista med forfaranderegler som ska f6ljas.

Forutsattningar for oppet nomineringsmote

1. Om kandidater

Forsamlingsradets medlemmar véljs av nyvalt kyrkofullméktige. Beredning av nomineringsmotets
beslut (nominering) gors av kyrkofullméktiges avgaende valberedning. Det nyvalda kyrkofullméktige
ar inte bundet av nomineringsmotets beslut, men det ska tillmétas stor betydelse.

For att sékerstilla forsamlingens inflytande sker nominering av férsamlingsrddets medlemmar vid ett
Oppet nomineringsmote. Forsamlingens medlemmar kan péverka béde vid nomineringsmétet och
under forslagstiden.

Innan nomineringsmétet &r kandidater foreslagna, efter nomineringsmétet dr kandidater nominerade,
under valberedningens arbete dr kandidater fortsatt nominerade och efter kyrkofullméktiges val &r
kvarvarande tidigare kandidater valda ledamoter respektive erséttare.

For att vara valbar till forsamlingsradet krivs att personen

tillhor Svenska kyrkan,

ar dopt,

fyller 18 &r senast pa dagen for kyrkofullméktiges val och
ar kyrkobokford i ndgon av pastoratets forsamlingar.

Kansliet kontrollerar efter nomineringsmotet kandidaternas formella valbarhet. Valberedningen provar
kandidaternas lamplighet.

2. Om antalet ledaméter och ersittare i forsamlingsraden

Avgéende forsamlingsrad ges mojlighet att senast innan augusti ménads utgang foresla antalet
ledaméter och erséttare 1 tilltrddande forsamlingsrad.

3. Om forslagsprocessen
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Kandidater till forsamlingsradet kan foreslds under den forslagstid som foregér nomineringsmétet eller
pa nomineringsmatet.

Kandidatforslag ges digitalt via webformuldr pé pastoratets hemsida eller analogt i den forslagslada
som ska finnas i varje kyrka under forslagstiden. Blanketter for kandidatforslag ska finnas vid
forslagsladan.

Kandidatforslag ska innehélla namn, forsamlingsrad, kontaktuppgifter och uppgift om personen ér
vidtalad. Forslaget ska ocksa innehélla namn pa den som foreslar kandidat.

Forslagstiden dr tre veckor. Forslagstiden péborjas tre veckor innan det 6ppna nomineringsmétet och
avslutas fredag klockan 12 innan nomineringsmotet. Forslagstiden &r densamma for analoga som
digitala forslag.

Information om mojlighet att foresla och nominera kandidater ska ges pa hemsida, genom annons och
i de kyrkor som har forslagslador. Information ska finnas tillgdnglig tidigast en vecka innan
forslagstidens borjan.

4.  Om nomineringsmotet

Oppet nomineringsméte ska genomforas den andra séndagen i november i samtliga forsamlingar en
och en halv timme efter det att hogmaéssan i respektive forsamling pabdrjats.

Till detta mote ska samtliga forsamlingsmedlemmar inbjudas for att avge sina kandidatforslag och for
att besluta om férsamlingens nominering. Kandidatforslag ges pd samma blankett oavsett om forslag
ges pd webben, i forslagslada eller pa det 6ppna nomineringsmotet.

Vid varje nomineringsmdte ska representant fran valberedningen och pastoratets kansli medverka.
For att foresla kandidater krévs inte rostrétt.

For att nominera, dvs besluta om vilka kandidater som ingér i forsamlingens nominering, kravs att
personen

o tillh6ér Svenska kyrkan,
e idr 16 ar senast pa dagen for nominering och
e idr kyrkobokford i férsamlingen.
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Foredragningslista med forfaranderegler

1. Sammantradets 6ppnande

Nomineringsmétet Oppnas av nuvarande forsamlingsradsordférande eller annan ur forsamlingsradet.
2. Val av ordférande
Till ordférande valjs forsamlingsradets sittande ordférande eller annan ur forsamlingsradet.

3. Val av sekreterare

Protokoll ska foras 6ver nomineringsmotet och till sekreterare véljs personal fran kansliet.

4. Val av justerare tillika rostraknare

Tva justerare tillika rostriaknare foreslas pa motet.

5. Justering av réstlangden

Justering gors genom att ordférande foredrar regler for rostratt, vilka sammanfaller med vilka som far
nominera. Nomineringsmotet forklarar att rostlingden justeras genom att rostberéttigade och
nirvarande forsamlingsmedlemmar far nominera.

6. Godkannande av dagordningen

7. Beslut om hur manga ledaméter och ersattare som ska valjas till férsamlingsradet.

Till forsamlingsrédet ska minst fyra ledaméter véljas. Antalet ersittare ska vara minst hélften av
antalet valda ledamoéter. Nomineringen bor ddrmed innehalla minst fyra ledaméter och minst tva
erséttare.

Avgéende forsamlingsrdd har getts mojlighet att ldmna forslag pé antalet ledaméter och ersittare.
Nomineringsmétets beslut om antalet ledamoter och erséttare utgor forslag till kyrkofullméktige.

8. Redovisning av inkomna kandidatforslag

Forslagslador 6ppnas i nomineringsmétets ndrvaro. Redovisning av kandidatforslag péd webben, fran
forslagslada och ingivna vid det 6ppna nomineringsmotet, sker genom upplasning och anteckning av
desamma. Redovisning ska kunna f6ljas av métet pa skarm eller pa bladderblock.

9. Beslut om nominering till forsamlingsradet.

Sammanstéllning av foreslagna kandidater inkomna under forslagstid och vid nomineringsmétet,
avges som nominering till forsamlingsrddet. Sammanstéllningen &r det 6ppna nomineringsmatets
beslut om nominering.

Nomineringsmétets protokoll med nomineringar tillsinds kyrkofullméktiges valberedning skyndsamt.

Avgivna forslag sparas av nomineringsmotets sekreterare tills dess att kyrkofullméktiges val av
forsamlingsrdd vunnit laga kraft.

10. Sammantradets avslutande





