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Bilaga 2 till offertförfrågan: Instruktion för att begära skydd (”sekretess”) för känslig information i offerten
Inledande information
Vem som helst kan, med stöd av kyrkans lagstadgade offentlighetsprincip, begära att ta del av offerter, inklusive bilagor. Vid kyrkans prövning av en sådan begäran tas hänsyn till vad leverantören angett – och motiverat – är känslig information. 
För att skydda känslig information i er offert, från att lämnas till t.ex. en konkurrent som begär ut handlingar, ber kyrkan er att i en egenskriven bilaga till offerten begära och motivera skydd för er känsliga information om affärs- och/eller driftsförhållanden.
Observera att innan den nationella nivån beslutar om tilldelning är all information i alla offerter automatiskt hemliga. Er möjlighet att begära skydd handlar alltså om tiden efter beslutet. Om det inte finns känslig information i er offert behöver ni naturligtvis inte lämna in en bilaga om skydd.
Instruktion
Er bilaga behöver innehålla följande om varje ”informationstyp” som ni begär skydd för:
· Beskriv informationstypen utan att avslöja det som är känsligt i informationen (eftersom det ni skriver kan begäras ut), t.ex. prisuppgifter, CV:n, referenser, bilaga X, osv. Informationen måste handla om era affärs- och/eller driftsförhållanden. 
Exempel: 	Vi begär skydd för bifogade CV:n.
                      Vi begär skydd för de tekniska specifikationerna i bilaga X, avsnitt y och z.
· Ge en rimlig motivering till varför det finns risk att ni skadas om just denna information lämnas ut. Det behöver inte vara långt men ska vara konkret.
 Exempel: 	(CV:n) I vår bransch är headhunting vanligt. Vi skulle skadas om nyckelpersoner som finns i denna offert lämnar företaget.
(Tekniska specifikationer) De beskriver en företagsutvecklad produkt som en konkurrent skulle kunna försöka kopiera utan att lägga ner all tid som vi la ner. Det skadar företaget om andra kan kopiera våra idéer. 
Detta är paragrafen som skyddar leverantörernas känsliga information om affärs- och driftsförhållanden från utlämnande: kyrkoordningen 54 kap. 7 §:
Förbud gäller mot att röja uppgifter om affärs- och driftsförhållanden för någon som har trätt i affärsförbindelse* med kyrkan. Förbudet gäller om det av någon särskild anledning kan antas att affärspartnern lider skada om uppgiften röjs.

*att lämna offert i upphandling ses som affärsförbindelse
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