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Inledning

Detta dr Stockholms stifts instruktioner for DeDU- anvindare i forsamlingar. Dokumentet ger en
kort beskrivning hur du kommer igang med registreringen och viktiga forhallningsregler kring
det du registrerar i DeDU.

Stockholms stift har tillsammans med sju andra stift upphandlat ett ramavtal med WSP om ett
forvaltningsverktyg for ekonomi, drift och underhdll. De anslutna stiften dr Hirndsands stift,
Linkopings stift, Lulea stift, Stockholms stift, Uppsala stift, Vésteras stift, Visby stift samt V&xjo
stift.

DeDU ér en tom lada, en digital databas som nu kan fyllas med information om forsamlingarnas
fastigheter. Svenska kyrkan har en egen databas i DeDU vilket innebér att systeméindringar far
genomslag for landets alla anslutna férsamlingar och stift. For att hantera de gemensamma
fragorna finns en styrgrupp med representanter fran de anslutna stiftskanslierna och en och
annan representant fran forsamlingarna. I varje stift finns en sa kallad systemforvaltare som ér
forsamlingarnas kontaktperson och den som é&r ansvarig for allt som ror DeDU i det aktuella
stiftet. WSP Support finns om du behover hjdlp i programtekniska frégor.

Dessa instruktioner har uppréttats av Stockholms stift.

Vad ar syftet med dessa instruktioner?

Syftet med Instruktioner for registrering i DeDU, anpassade for Stockholms stift ir att:

- uppna en grundldiggande och enhetlig registrering for ansluta DeDU-forsamlingar och
pastorat i Stockholms stift

- mojliggora att DeDU kan anvindas som en del av en vdrd- och underhdllsplan enligt
Riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML.

- synliggora vad “god forvaltning” dr och DeDU s mojligheter att vara ett verktyg for
detta.

Enhetlig grundliggande registrering

Det ar viktigt att i varje forsamling finns en huvudansvarig systemanviandare som ansvarar for
att registrering sker enligt dessa instruktioner. Detta minskar risken for att systemet blir rorigt
och att det som registreras infors pa ett likartat sitt och att vi anvinder samma definitioner.

En vird- och underhéllsplanen ir mer in bara DeDU
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Enligt 6verenskommelsen med staten om den kyrkoantikvariska erséttningen och
Riksantikvarieimbetes foreskrifter till 4 kap KML ska Svenska kyrkan uppritta en vérd- och
underhallsplan for skyddade kyrkor och begravningsplatser. For att DeDU ska kunna anvéndas
som en vard- och underhallsplan maste de delas upp i tva separata delar. En del ska omfatta de
antikvariska stillningstagandena, ett sa kallat antikvariskt vardprogram och en del som utgors
av en underhdlls- och skotselplan. Dessa instruktioner i denna skrift dr anpassade for att DeDU
ska kunna anvéndas som forsamlingens underhélls- och skotselplan.

1 dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan ska
innehdalla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

En vard- och underhallsplan enligt riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML ska i
Stockholms stift innehalla ett antikvariskt Vardprogram och en Underhallsplan (t.ex.
DeDU).

DeDU kan alltsa utgdra en del av den vard- och underhallsplan som Svenska kyrkan maste ha
for sina fastigheter som skyddas enligt 4 kap. KML. Den andra delen ar det antikvariska
vdardprogrammet som dokumenterar och analyserar betydande kulturhistoriska viarden och
foreslar hur de ska vardas och underhéllas. Det bor dven redogora for antikvariska
ambitionsnivaer och forsamlingens mél och strategier hur kulturarvet ska forvaltas. For detta
finns en sérskild handledning som heter Kulturhistorisk kunskapsutveckling som haller pa att tas
fram av Stockholms stift. Underhdllsplanen 1 en vard- och underhallsplan ska i huvudsak
utgdras av en tids- och en budgetplan men ska dven innehalla information frén de gamla vérd-
och underhéllsplanerna.

God forvaltning

I och med kyrkoordningens kyrkostyrelsens beslut kring utredningen Gemensamt ansvar
definierades mélet med Svenska kyrkans fastighetsforvaltning, den ska utgé fran en sé kallad
god forvaltning. Stockholms stift anser att DeDU ér ett verktyg som kan anvindas for att uppna
en god forvaltning tillsammans med den kunskap och resurser som kravs for att hantera de roller
och uppgifter som behdvs inom forvaltningsomradet.

Stiftets tillsyn enligt kyrkoordningen utgér ocksé frén att forsamlingarna ska ha en god
forvaltning. Sedan ett par 4r tillbaka har formen for detta utvecklats till en s kallad
Forvaltningstillsyn. Inom fastighets- och kulturarvsomradet ar det svért att f6lja upp om det
verkligen sker en god forvaltning i forsamlingarna. Endast nedslag vart sjatte r &r mdjlig och
eventuella brister dokumenteras dé i ett protokoll. Férutom att DeDU ger forsamlingarna stod 1
sin roll som fastighetsidgare ger DeDU dven stiftet mdjlighet att frimja forsamlingarnas
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fastighets- och kulturarvsarbete och f6lja upp forvaltningstillsynen. DeDU kommer &ven bli
nddvindig for framtida beredning av kyrkoantikvarisk erséttning (KAE) dé fordelningssystemet
haller pa att utvecklas for femarsramar i stéllet for dagens ettarsramar. Modulerna i DeDU f{6r
besiktningar, forebyggande och planerat underhall samt energi blir véra verktyg for att uppné en
god forvaltning.

Relationer till andra datasystem

Svenska kyrkans nationella fastighetsregister

Grundmodulen “Fastighet” 1 DeDU ska bygga pa samma data kring sina forvaltade fastigheter
(4gda, hyrda och eventuella stiftelser). Forsamlingen eller pastoratet har ansvar att uppdatera
Fastighetsregistret och DeDU om fordndringar sker 1 fastighetsbestdndet. Stiftskansliets
systemfOrvaltare finns som stod och hjilp for fragor kring detta.

Gravprogram

DeDU ersitter inte forsamlingarnas sérskilda gravprogram sasom Agrando, Aveny m.fl. DeDU
hanterar drift, underhall och ekonomi kopplat till fastigheter, det vill siga byggnader och
markytor och andra anordningar som finns pé dessa. Gravprogram ska framfor allt hantera
gravritter och gravanordningar som &r kopplade till begravningsverksamheten och regleras
genom begravningslagen. Dubbelregistrering kan dock férekomma men ska sé langt som mojligt
undvikas. T.ex. kan driften hanteras och kostnaden for planerat underhdll av gravanordningar
hanteras 1 DeDU. Om DeDU helt kan ersétta befintliga gravprogram har inte utretts.

Kyrkobyggnadsregistret (KBR)

Kyrkokansliet dr systemigare for detta register och anvédnds i samband med Svenska kyrkans
arliga rapportering till riksdag och regering. KBR redovisar bl.a. hur manga kyrkor som 4gs av
Svenska kyrkan och hur manga vird- och underhallsplaner som finns och nér de &r antagna av
forsamlingen. KBR omfattar alla kyrkobyggnader som 4r invigda 1 Svenska kyrkans ordning och
som dgdes av Svenska kyrkan &r 2000 och dirmed omfattas av kulturmiljélagen. DeDU kan
omfatta alla fastigheter, det vill sdga byggnader och markytor och andra anordningar som finns
pé dessa. Registreringen 1 KBR maste fortfarande goras parallellt med Fastighetsregistret och
DeDU. Registreringen 1 KBR sker i samband med de arliga enkéter forsamlingarna far av
Kyrkokansliet.

Sacer

Kyrkokansliet dr systemédgare dven for inventarieregistret Sacer som innehéller och praktiskt
hanterar forsamlingarnas och pastoratens inventarieforteckningar. Sacer dr ingen vard- och
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underhillsplan, forebyggande- och planerat underhall hanteras inte hir. Onskar forsamlingen en
underhéllsplan for inventarier med tidsplan och redovisade kostnader finns istéllet DeDU. Sacer
mojliggdr att hantera forsamlingarnas forteckningar 6ver de kulturhistoriskt vardefulla
foremalen men ocksé forsamlingens 6vriga foremal och kyrklig inredning. Sacer &r kostnadsfritt
for forsamlingarna och frivilligt att anvinda. Lansstyrelsen har mdjlighet att logga in 1 systemet
och godkinna ev. fordndringar av forteckningen, dé slipper forsamlingen istillet att skicka en
kopia. For att en forsamling ska kunna tilldelas KAE for revidering av inventarieforteckningen
over de kulturhistoriskt vardefulla inventarierna dr Sacer ett krav.

GDPR

Eftersom personuppgifter hanteras i DeDU ar det av vikt att ta hdnsyn till de krav som
Dataskyddsforordningen (GDPR) stiller upp. Bland annat méste det finnas en laglig grund for
behandlingen av personuppgifter. Stiftet har tecknat personuppgiftsbitradesavtal med WSP som
tillhandahaller systemet DeDU.

Hur kommer du igang med DeDU?

Innan du kan borja anvinda DeDU ska forsamlingen avropa det ramavtal som WSP system och
Svenska kyrkan Stockholms stift har ingétt samt att du skaffar dig kunskap att hantera DeDU.
Det dr obligatoriskt att ga stiftets introduktionsutbildning f6r nya DeDU-anvindare. Kursen hélls
av stiftets systemforvaltare och ramavtalet och dessa instruktioner dr grunden for innehallet i
utbildningen. Efter utbildningen ar det bara” att sétta igang. Troligen behdver du dock hjélp att
gora nddvindiga inventeringar och hjélp med att registrera i DeDU. For detta finns olika
konsulter tillgéngliga, bl.a. finns olika paket redovisade 1 ramavtalet med WSP.

Avrop ramavtal - DeDU
Ramavtalet om det digitala fastighetsstodsystemet DeDU och avropsblanketten for ramavtalet
finns tillgdngliga pa Stockholms stifts intranit och kan nas via ldnken:

Intranit Stockholms stift/ Stod till forsamlingar/ Fastighet och kulturarv/ Forvaltningssystemet
DeDU

For att ansluta sig ska avropsblanketten fyllas i och undertecknas av forsamlingens
firmatecknare, for att sedan skickas in till Stockholms stifts systemforvaltare f6r DeDU.
Forsamlingens firmatecknare ér vanligtvis kyrkoherden, kanslichefen eller ekonomichefen.

Pé avropsblanketten anges en eller fler anvindare med respektive titlar eller de uppgifter
personerna har i forsamlingens organisation. Detta &r viktigt da det bestimmer vilken behorighet
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anvéndaren ska fa i DeDU. Finns endast en anvéndare i en forsamling sa ar det automatiskt hen
som ir huvudansvarig systemanviindare i den egna organisationen. Onskas fler anviindare i
DeDU sa ska en utses som huvudansvarig systemanvéndare. Vanligvis dr det fastighetschefen
eller motsvarande och som da kommer fa den hogsta behorigheten i forsamlingen. Observera att
varje ny namngiven anvdndare medfor en kostnad. Se ramavtalets prisbilaga f6r information.

Stiftets systemforvaltare dokumenterar sedan férsamlingens beslut att ansluta sig och
vidarebefordrar direfter blanketten till WSP. De anviandare som finns ndmnda pa
avropsblanketten kommer sedan tilldelas en lamplig behorighet av WSP 1 samrad med
stiftskansliet. Behover forsamlingen fler behorigheter upprepas proceduren med
avropsblanketten. WSP skickar vanligtvis inom en vecka inloggningsuppgifter till respektive
anvindare. Nar detta har skett borjar WSP strax dérefter skicka fakturor till forsamlingen.

Inloggning sker via ldnken: www.dedu.se

Observera att det dr endast personer med ett anstillningsavtal med forsamlingen som kan bli
anvéindare 1 DeDU via avropsblanketten. Forsamlingen kan dven teckna ett sirskilt avtal for
konsulter och entreprendrer.

Konsult och entreprenorsavtal - DeDU

Enligt ramavtalet for DeDU &ger alla organisatoriska enheter inom Svenska kyrkan som
omfattas av ett stift ritt att aberopa ramavtalet. De organisatoriska enheterna inom Svenska
kyrkan dr Kyrkokansliet, de 13 stiften samt forsamlingarna/pastoraten. Konsulter eller
entreprendrer dr inte en organisatorisk enhet inom Svenska kyrkan oavsett deldgarskap. For att
konsulter och entreprendrer ska kunna bistd en forsamling i arbetet med DeDU har stiftet tagit
fram ett sérskilt formulir, Konsult och entreprenérsavtal DeDU Ramavtal Svenska kyrkan. Aven
detta finns pa stiftets intranit (se ovan for lank).

Bestéllningen undertecknas av behdrig firmatecknare 1 forsamlingen och inséndes till
stiftskansliet. Pa blanketten anges dven faktureringsuppgifter och e-postadress till den part som
betalar manadsavgiften for anvindaren. Behorigheten 1 systemet justeras i enlighet med
forsamlingens dnskemal, dock endast for fastigheter de sjdlva dger. Kostnaden for en anvindare
blir densamma oavsett hur manga forsamlingar som anlitar konsulten eller entreprendren. Dérfor
rekommenderar stiftet att konsulten eller entreprendren ska ta kostnaden.

Stiftets introduktionsutbildning &r obligatorisk for alla anvéndare av DeDU, det géller alltsa dven
konsulter och entreprendrer. Utbildningen &r gratis endast om konsulten eller entreprendren sjélv
bekostar sin egentid och eventuella kringkostnader, dvs. ska inte tiden for utbildningen
faktureras stift eller forsamling.
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Support

Fragor om behorigheter, registrering och inmatning i systemet samt utbildningar skickas till
stiftets kontaktperson. Programtekniska fragor skickas till WSP systems kundtjanst som nés via
www.dedu.se.

Kunskap och utbildning

Att vara en anviandare i DeDU innebar ett stort ansvar dé det du registrerar kan paverka andra
anvindare. Detta kréver kunskap 1 hur systemet fungerar och grundldggande kunskap 1
forvaltningstekniska och antikvariska fragor.

Alla forsamlingar/pastorat som avropar ramavtalet kommer erbjudas en grundldggande
utbildning av Stockholms stift. Kontakta stiftets systemforvaltare for anmélan till nista
introduktionsutbildning. Utbildningarna halls regelbundet och styrs av hur manga nya anvéndare
som ansluter sig. Ytterligare utbildningar kan kopas direkt fran WSP eller annan konsult.

I varje forsamling/pastorat ska det alltid finnas en huvudansvarig systemanvéndare som 1 sin tur
ansvarar for att alla DeDU-anvindare i forsamlingen har den kunskap som krévs for den
behorighet och uppgifter som personen utfor.

Forberedelser infor uppstart

Innan uppgifter registreras i DeDU maste forsamlingen bestdmt vem som ska inventera de
fastigheter som ska registreras. Det kan antingen vara ndgon i férsamlingen med stor kunskap
om byggnads- och forvaltningsteknik samt antikvariska fragor eller sa dr det en inkdpt konsult
som har upphandlats enligt ABK 09 om kostnaden berdknas bli mer &n 20 tkr.

Oavsett vem som utfor inventeringen eller registreringen innan sjilva registreringen i DeDU tar
vid sé behover forsamlingen ta fram viktiga handlingar. Dessa handlingar dr bland annat:

- Fastighets och byggnadsforteckningar

- Planritningar

- Driftsinstruktioner

- Ronderingsinstruktioner

- Vérd och underhéllsplaner for byggnader och begravningsplatser
- Underlag for planerat underhéll inklusive budget

- Besiktningsrapporter (myndighetsbesiktningar)

- Fakturaunderlag (El, Fjarrvarme, vatten mm.)

- Placering energimaitare

- Dokumentation for egenkontroller (Systematiskt brandskyddsarbete (SBA),
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arbetsmiljé- och miljolagstiftning)

Moduler i DeDU

Har ar en kortfattad guide om vilka moduler som finns i DeDU och vad de anvinds till. Varje
modul beskrivs ndrmare nedan under respektive rubrik som relaterar till modulens namn.

Fastighet e Overgripande fastighetsstruktur.

Planerat underhall EX B tidsplan och kostnader for akuta och
(PU) planerade underhallsatgarder.

e Hanterar myndighetsbesiktningar och

BeSIktmngar entreprenadsbesiktningar.

Tillsyn och * Hanterar tillsyn och skétsel. Felanmalan via
skotsel(ToS) webb finns som tillval.

e Haller reda pa matarstallningar for framtida
energianalyser

1 dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhdllsplan
ska innehdlla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Anviander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen, enligt
Riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behover du registrera uppgifter i dessa
moduler:

e Fastighet (fastighetsstruktur enl. dessa instruktioner)
e PU (planerat underhall enl. dessa instruktioner/éverford information fran antikvariskt
vardprogram eller aldre VU-plan)
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Fastighet

Fastighetsstruktur i DeDU

Det forsta du kommer i kontakt med nér du loggar in i DeDU och bérjar jobba dr modulen
Fastighet. Denna modul dr motsvarigheten till Svenska kyrkans fastighetsregister. Erfarenheter
visar att man bor lagga upp alla sina fastigheter i Fastighetsstrukturen innan man gar vidare med
andra moduler for att ldra kiinna DeDU och fé en dverblick dver sina fastigheter.
Fastighetsstrukturen delas in i tre olika nivaer, Fastighet, Byggnad (eller markyta) och Rum
(eller lokal, eller bostad).

e Har skapas ett 6vergripande namn, t.ex. Solna
forvaltningsomrade. Namnet motsvarar
Fastighetsregistrets Férvaltningsomrdde (FO) och
bér dverensstdmma med det.

Fastighet

e Har skapas en byggnad eller en anlaggning, t.ex.
kyrka, kapell, begravningskapell ,
komministerbostad, begravningsplats, kyrkotomt.
Fastighetsregistret kallar motsvarande for
Byggnadsverk (BV).

* Hyresldagenhet, Vaning
Rumsnamn, del av
rum, t.ex. Vaning 2,
Vapenhuset.
Fastighetsregistret
kallar detta for
Utrymme.

Bildtext: Bilden visar hur DeDU dr uppbyggt, det vill sdiga vilken fastighetsstruktur systemet
anvdinder. Fastighetsstrukturen overensstdmmer is tort med Svenska kyrkans Fastighetsregister.
Det finns dven tvd overgripande strukturer, dels stift och dels forsamling/pastorat. Endast WSP
ser alla stift och endast stift kan se férsamling/pastorat.
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Formulir for Fastighet

Fastighetsnivédn dr den hogsta hierarkin 1 DeDU. Hér ska ett vergripande namn anges, t.eX.
Solna forvaltningsomrade. Det &r viktigt att vi anvinder samma struktur som i
fastighetsregistret. Har viljer forsamlingen ett omrdde som man tycker ar praktiskt att anvinda
som en enhet. I Fastighetsregistret kallas denna niva for Forvaltningsomrdde. Omradet kan besta
av en eller fler fastigheter (fastighetsbeteckningar), byggnader, objekt, markytor.

Nedan foljer en forklaring vad som ska registreras 1 respektive filt i DeDU. Observera att vissa
uppgifter ar obligatoriska och andra frivilliga. Obligatoriska uppgifter &r i dessa instruktioner
utmarkta med en asterisk (*).

DEDU / FASTIGHET

P Fastighetsstruktur
Region Fastighet
Stockholms stift - S:t Jacobs férvaltningsomrade
Beteckni
Omradesansvarig eteckning
Isaksson Rickard v
Region
[ visa inaktiva hyresgaster Stockholms stift - -
AF| ™ SitAnsgars kyrka - Akka 9 Fastighetsbeteckning

% S:t Botvids begravningsplats Lantmataren 2
£ : .
X Férsamlingstillhérighet felanmalningsformular/E-poster

G-L|[+-™p S:t Eriks kapell - Kv Kyrkteglet 1

+|-%% S:t Eriks kyrka - Turkosen 16 - husnr 1 Agare
M- Stockholms stiftskansli -
R Fastighetsansvarig
; Valj -
— + ﬁ Férsamlingshem - Lantmétaren 2
S-X i Kostnadsfaktor
+1- Kyrkobyggnad - KML 1
G +1- Kyrkogard - KML Notering
+-% Kyrkotom - Registrerat av Stefan Langwagen och Rickard Isaksson. Agarbyte Stockholm stift 2019-01-07.

Kvarteret Lantmétaren 2 har en total yta om 3138 m2

+-% S:t Johannes forsamlingshus -
419 S:t Johannes kyrka - KML
41 S:t Lukas Kyrka, Kalhalls kyrka - Kallhall 1:1 Status Information '\ Area '\ Adress |\ Energi \ Dokument ' Rapporter

«l. %8 -t Martine <tall -

Bildtext: Bilden ovan visar grdnssnittet i DeDU, Fastighetsstrukturen till vinster och Formuldr
for Fastighet till hoger.

* Obligatorisk uppgift att registrera.

Formuldr for Fastighet - Ovre halvan, ifyllnadsfilt

Fastighet* Skapa ett overgripande namn, t.ex. Sankt Jacobs kyrkas
forvaltningsomrade. Fastighetsregistret kallar detta for
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Notering:

DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION

2025-11-17 | Instruktion DeDU 23

Forvaltningsomrade (FO). Alla pastorat och forsamlingar ska
registrera enligt f6ljande modell:

Forsamlingstillhérighet + Forvaltningsomrdde

T.ex. Sankt Jacobs kyrkas forvaltningsomrade eller
Stockholms stift — Sankt Jacobs forvaltningsomrade
Brannkyrka — Vérfrukyrkans forvaltningsomrade

Anvéands inte. Kopplas ev. till Fastighetsregistret i framtiden.

Vilj Stockholms stift i rullisten.

Fastighetsbeteckning anges hér.

Anvinds inte tills vidare.
Fastighetens dgare anges hir fran rullisten.

Fastighetsansvarig 1 forsamlingen anges hér om det finns en tydlig
delegation. Ditt namn bor finnas i rullisten. Om ditt namn inte finns
ska WSP’s kundtjanst kontaktas.

Anvinds inte.
Frivilligt fritextfalt for t.ex. ytterligare information om t.ex. lagskydd,

vem som utfort registreringen om annan @n den som angivits som
ansvarig ovan.

Formuldr for Fastighet - Undre halvan, flikar

Status

Information

Area

Genereras 1 systemet.

Anvénds inte. Samma formuldr dterkommer i formuldr "Byggnad” en
niva under “Fastighet”. Endast WSP fir administrera “Overgripande
tillhorighet (felanmélningsformuldr)”.

Genereras och summeras automatiskt utifrdn vad som registreras
under Area péd byggnadsnivan.
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Anvinds inte. Samma formulér aterkommer i formulédr "Byggnad” en
nivé under “Fastighet”.

Vilj graddagsort Stockholm (= innerstad) eller Stockholm Bromma
(= lanet). Graddagsorten samspelar med energimodulen. Nar
energimodulen anvénds genereras kompletterande data tillbaka till
denna flik.

Haér laggs sparsamt med dokument in om fastigheten, exempelvis
detaljplan. Lagg hellre in dokument pa byggnadsformuléret eller
direkt i respektive modul, t.ex. FU eller PU. OBS! Generellt for
dokument géller att dokumentet kopplas sa néra
dokumenttillhorigheten som mojligt. Ett driftkort for ett
luftbehandlingsaggregat kopplas exempelvis till det forebyggande
underhéllet genom att spara en PDF-fil i FU-modulen under fliken
dokument.

Vard- och underhéllsplanens (VU-plan) antikvariska del, dvs.
vardprogrammet bor finnas hdr om den innehaller fler byggnader.
Finns inget vardprogram bor befintlig vard- och underhéllsplan
laggas in hér. Filen bor anges med aktuellt datum. Skapa dven ett
Worddokument f6r dokumentation av hindelser och referens till
relevant handling. Omfattar VU-plan bade kyrkobyggnad och
kyrkogard ldggs den in hér under Fastighet. Omfattar den bara om
Kyrkobyggnaden eller endast kyrkogarden sé ldggs den under
”Formulér for Byggnad™.

Har sparas dven den bild som visas i formulér for fastighet och som
kommer visas 1 olika rapporter. Se till att den 14ggs in 1 ett format
som funkar i de rapporter du anvénder.

Snabbkoppling till férvalda rapporter i rapportmodulen, fler rapporter
kan laggas till.

Formulir for Byggnad (och markyta)

Under fastighetsnivan finns byggnadsnivén. Hir registreras alla byggnader och markytor som
ligger inom det valda omradet som avses pa den overliggande fastighetsnivan. Det kan allts&
dven rora sig om markytor sdsom en kyrkogérd som ligger invid en kyrka, en kyrkotomt eller en
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ovrig markyta. Trots att en markyta inte &r en byggnad i verklig mening sa registreras den som
en byggnad i DeDU. En kyrkotomt kan dven registreras under byggnad, t.ex. Kyrka som

utemiljo.

Nedan f6ljer en forklaring vad som ska registreras i respektive falt i DeDU. Observera att vissa
uppgifter ar obligatoriska och andra frivilliga. Obligatoriska uppgifter &r i dessa instruktioner

utmarkta med en asterisk (*).

DEDU / FASTIGHET

™ Fastighetsstruktur

Region
Stockholms stift -

Omradesansvarig
Isaksson Rickard

[] visa inaktiva hyresgéster

_F| 4™ S:itAnsgars kyrka - Akka 9

a ™% S:t Botvids begravningsplats -

I g % S:t Eriks kapell - Kv Kyrkteglet 1

«:3 ™% S:t Eriks kyrka - Turkosen 16 - husnr 1
1 |- %9 S:t Gérans kyrka - Kv Korset 2

%J % S:t Jacobs forvaltningsomrade -

H ﬁ Férsamlingshem - Lantmétaren 2

x|

"B | Kyrkobyggnad - KML
3l g %) Kyrkogard - KML

+1- % Kyrkotomt -
| #-% s:t Johannes forsamiingshus -

Byggnad

Kyrkobyggnad

Beteckning

KML

Omradesansvarig

Backstrém Riddarvalvet Magnus -

Férsamling/Pastorat fér felanmalningsformuléar
Stockholms stift
Verksamhet

] Internet [ Enkét Valbar i Registrera drende
Notering
Lantmétaren 2. Yta: 3138 m2

Status Information  \ Area '\ Adress '\ Energi Omradesansvarig Dokument '\ Rapporter

Totalt ordrar

Bildtext: Bilden ovan visar grinssnittet i DeDU, Fastighetsstrukturen till vinster och Formuldr

for Byggnad till hoger.

* Obligatorisk uppgift att registrera.

Formuldr for Byeenad - Ovre halvan, ifyllnadsfilt

Byggnad*

Har anges byggnadstyp eller anldggningstyp. Exempelvis
Kyrkobyggnad, klockstapel, kyrkogard, kyrkotomt etc. For att skapa
bittre forstaelse i rapporter accepteras dven populdrnamn t.ex.
”Varfrukyrkan” eller ”Pilgrimskapellet”
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Om bygganden eller markytan skyddas av kulturmilj6lagen med
tillstandsplikt (§3,4,13,14 4 kap. KML) skrivs "KML” hér. Detta &r
viktigt d& det finns rapporter som styr pa exakt stavning.

”Omradesansvarig” dr den person som kan anses ha forvaltarrollen.
Behdver inte vara ndgon som har titeln "Forvaltare” utan den som
utovar forvaltarskapet inom forsamlingen. Forvalslistan kommer att
uppdateras med for Svenska kyrkan relevanta behérigheter.

Anvénds ej tills vidare.

Fritext fOr att exempelvis beskriva vad som ryms 1 byggnaden. Ska
ange ett av foljande: "Forsamlingsverksamhet” eller
”Begravningsverksamhet” eller ”Delad verksamhet”. Detta ér viktigt
da det finns rapporter som styr péa exakt stavning.

Ange fastighetsbeteckningen eller om bygganden eller markytan ar
en del av en fastighetsbeteckning eller annan nyttig information.

Formuldr for Byggnad - Nedre halvan, flikar

Status

Information*

Area*

Adress

Energi

Omradesansvarig*

Ingen forandring. Genereras 1 systemet.

Information med Skatteverkets begrepp om typbyggnader etc.
Informationen registreras hir under byggnad, ej under
Fastigheten. Byggnadsverks ID &r obligatoriskt att registrera och
uppgifterna finns in Fastighetsregistret.

Mininivén &r att ange bruksarean, BRA (samma som 1 SVK
Fastighetsregister). Ovriga uppgifter ér frivilliga och alla areor ska
berdknas enligt Svensk Standard.

Hér anges alla aktuella adresser for byggnaden. Kommer igen i andra
moduler och ses under fliken “rapporter”.

Genereras fran Energimodulen

For att uppgifterna ska vara tillgdngliga for flera personer (eller
organisatoriska enheter) maste dessa personer/enheter liggas in som
valda i fliken for varje ny byggnad/markomréde. Det dr obligatoriskt
att registrera korrekt geografiskt omrade, t.ex. Solna férsamling.
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Om byggnaden har skydd enligt KML anges &dven sorteringsgrupp

Dubbelklicka pa den person eller det omrdde som ska ha tillgéng till

Om det finns mer &n en byggnad pa samma fastighet kan man kopiera

Dokument Har laggs dokument angdende byggnaden upp, exempelvis
planritningar eller delar av den dldre vird- och underhallsplanen.
Namnge dokumentet s& man forstar dess innehall.

OBS! Generellt for dokument géller att dokumentet ska kopplas sa
nira dokumenttillhorigheten som mojligt. Ett driftkort for ett
luftbehandlingsaggregat kopplas exempelvis till det forebyggande
underhéllet genom att spara en PDF-fil i FU-modulen under fliken

en PDF under aktuell byggnad under fliken "Dokument”.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallsplan
ska innehalla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Dokument, byggnad: Anvéinder du DeDU till den antikvariska vard- och underhéllsplanen,
enligt Riksantikvarieimbetets foreskrifter till 4 kap. KML, ska du bifoga vardprogrammet som

Rapporter Snabbkoppling till férvalda rapporter i rapportmodulen, fler rapporter
kan laggas till. Nya typer av rapporter maste bestédllas av WSP via
stiftets kontaktperson/systemégare.
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iz Fastighetsstruktur Formuldr for rum, lokal och ldgenhet
e —— I fastighetsmodulen, i fastighetsstrukturen till hoger
S S — kan man hogerklicka pa en byggnad for att ldgga till
Isaksson Rickard - rum, lokal eller ldgenhet.

[[J Visa inaktiva hyresabjekt
[T s Anvind dessa endast om du dr en van anvindare.

AF . . s
-I-™® S:t Jacobs forvaliningsomrade -
__ | ™ Kyrkobyggnad - KML
G Kyrkogard - KML
L | JgW
M- [
B u 101 H lJ Nytt rum
: X Ny Lokal
i@ 104 g 3
— . Ny Lagenhet
§X @ 105N
- d} Expandera alla hyresobjekt
@ 12d -

el Pom e

Formuliir nytt rum

Bor inte anvédndas av nya anvindare. Tills vidare hinvisas till ordinarie handbok f6r DeDU eller
WSP kundsupport. Kan dven anvindas till gravkvarter eller gravanordningar som tillfallit
forsamlingen.

Rumsnamnen ska hénvisa till en ritning som finns sparad pa byggnadsnivan. Numrering kan ske
pa samma vis som for 14genhet.

Om denna funktion anvénds for gravar eller gravkvarter ska det finnas hanvisning till aktuell
gravkarta.

Formulir (hyresgast) lokal

Bor inte anvédndas av nya anvindare. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok f6r DeDU eller
WSP kundsupport. Kan dven anvindas till gravanordningar som har gravritt.

Numrering for lokal kan ske pd samma vis som for ldgenhet.
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Formulir (hyresgist) lokal (utan bolag)

Bor inte anvidndas av nya anvéandare. Tills vidare hinvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.

Formulir (hyresgiist) LAGENHET

Bor inte anvédndas av nya anvindare. Tills vidare hinvisas till ordinarie handbok f6r DeDU eller
WSP kundsupport.

Lagenhetsnumren anges sékrast enligt lantméteriets branschstandard med fyra siffror medurs
frén entrén eller trappan réknat. Entréplan ar alltid 10 och véningsplanen réknas stigande 11, 12
osv. Kallarplan riknas 9, 8 osv.
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Planerat underhall (PU)

Denna modul hanterar planerat underhéll, den visar aktiviteter som tidsatts, ett startdatum och
angivna aterkommande intervaller och kostnader for dina framtida atgérder. Nar du véljer PU
frdn menyn Moduler 1 DeDU ir du inne i PU-modulen. Du ser den fastighetsstruktur du
registrerat till vanster och sjdlva PU-modulen till hoger 1 bild.

DEDU / PU

_’ Planerat underhall

Region

T e m et opjektnamn Benamning Ovrigt

nacer med PU-atyekt

Kategorl Utferare PU-notering

onast Nasta WIFiytta dr

4%
3 9 o Begraving Fvit
+9
e |
i o — edr o KAE sohes we 0O PR >
3> Ry
=]
P rams [ O TR
o9
+3
- S TzByT: z 9 1 0o KAE sties 0 PR
T ]
2 vlls oz Miace e . Tex
4 % Spd 3903
* @
S 3BT, 0 E 210 ] Fvi
P 5 it g 2 150 d ‘:m e v

Bildtext: Bilden ovan visar grdnssnittet i DeDU for modulen planerat underhdll (PU),
Fastighetsstrukturen till vinster och PU modulen till hoger. Den roda markeringen anger ett
drende eller en aktivitet som du registrerar genom att vilja "Ny PU-del” ldngt ner pa sidan. [
en byggnad eller pa en markyta kommer du registrera flera s.k. aktiviteter och koppla dem till
prislistan genom att ange en CoClass-kod i kolumnen for objekt.

Objekttrad

For respektive byggnad i fastighetsstrukturen byggs ett objekttriad upp. Tridet byggs upp som
ett standardtrad med komplett och grundldggande struktur. For att underldtta vid uppstart kan
man kopiera ett fardigt trdd till varje byggnad ddr man sedan raderar inaktuella Kategorier och
Objekt.
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Standardtridet kan hiimtas frn den fiktiva fastigheten ”OOvrigt Mall Svenska Kyrkan” se bild
nedan. Aterfinns lingst ned i triidet med alla fastigheter och byggnader.

Vid kopiering markerar man de ”’Skiftnycklar” som man vill kopiera (en eller flera) —
hogerklicka — Kopiera. Ga till den byggnad som é&r aktuell, markera pa byggnadsniva —
hogerklicka — Klistra in.

— ’ =
=-%p OOvngt Mall Svenska Kyrkan -
s ® OOwrigt Mall Svenska Kyrkan (FU) -
=@ OOvrigt Mall Svenska Kyrkan (PU) -
s @@ TO Allmant
=-@ T1 Utemiio

% T1 - Utemiljo -

=-@@ T2 Byggnad utvandigt

% 72.1-Ynerak -

¥ T2.2-Fasa

d-

<-@ T3 Byggnad invandigt

% T2 - Bypgnad invandigt Fast inredning -

- =
% T2 - Byggnad invandigt Interior -
% T3 - Byggnad invandigt Inventarier -

3§ T4 VA WS, Kyia
¥ T4.2-Vatten -
% T4.3 - Aviopp -
¥ T45-Kyla-
% T46-Varme -
¥ T4.7 - Luftbehandling -

4.0 - Ovrigt Varme, Vent, VA WS -

Bildtext: Bilden ovan visar hur objektstrddet i Svenska kyrkans mall for PU ser ut. Den kan du
anvdnda genom att kopiera till dina "byggnader” i din PU modul.

Objekttrdidets bestandsdelar

Kategori Ses hir 1 form av en ”’bla lada” och ett tjinsteomrade som grund, t.ex.
SC2 Byggnad utvindigt. Anvinds for att gruppera flera objekt for att
lattare kunna redigera fler objekt samtidigt.
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Objekt Ett “objekt” anges hir i en niva lagre dn “kategori” 1 form av en

”Skiftnyckel” f6ljt av en CoClass-kod. Ett objekt dr ett samlingsnamn
for hela atgérden du registrerar. Hogerklickar du pa skiftnyckeln kan
du vélja att lagga till Ny PU-del, Kopiera eller Ta bort ett helt objekt.

Vill du ldgga till ett objekt manuellt méste du hogerklicka pd det rod-vita huset i objektstradet.
Dar kan du vilja Nytt objekt, Nytt objekt frdn befintligt men dven Ny PU-del.

Formulir ”ny PU-del”

Nir en PU-del ska registreras ska man forst i PU-tradet markera den Skiftnyckel som &r
tillimplig for min ténkta atgard.

Nedanstdende formulér skall d& dyka upp for att utfora registreringen.

Stockholmastift - » COurigt Mall Svenska Kyrkan - » OOwrigt Mall Swenska Kyrkan (FU) - » T2 Byggnad utvdndigt » T2.1 - YHtertak -
Objektnamn * Benimning Qrigt
TI.1-frartak
Hyresgast Rum Motering
Valj
FU | Resendelar | Dokument
Kategori Utférare PU-natering
T2 Byggnad utvandigt *

Valj Ar Visa alla
I

(4[| » M Antalpersida |15 | Hantera kolumner Sidalav, rad 0tllDav

Apris Kostnadsfak

Fakdor| Budget |Finansiering Prioritet | MOW0 Ny conoo( Masta | Flytta &r

Intervall | Antal | Typ sk

| v x va v 1,00 ] va v VA v Ala v Y

L L @

(LRI | | T » |H Antal per sida (15« | Hantera koluminar Sidatav1, rad 0l 0av 0

I Spar s Ny Pl -, Visa rappon \

Det finns tre typer av fdlt 1 formuldret for Ny PU-del. Det ér:

e Filt som automatiskt fylls 1
o Filt som ger mojlighet att vidlja bland olika alternativ
o Filt for fritext

Formuldr "Ny PU-del” — Ovre halvan, ifylinadsfilt

Objektnamn Fylls automatisk 1 ndr man markerar en skiftnyckel
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Bendmning Anvinds inte tills vidare

Ovrigt Anvinds inte tills vidare

Hyresgist Vilj inte tills vidare

Rum Viljs inte tills vidare

Notering Vilj inte till vidare

Formuldr "Ny PU-del” — Undre halvan, ifyllnadsflt

Flik PU

Kategori Fylls 1 automatiskt ndr man markerat en skiftnyckel

Utforare Anvinds inte tills vidare

PU-notering Anvinds inte tills vidare

Vilj ar Mojlighet att sortera per ar ndr man tittar pa aktuell byggnad

Flik Reservdelar

Anvinds inte tills vidare.

Flik Dokument

Hir visas vilka dokument som finns sparade tillsammans med PU-delen samt mojligheten till att
spara fler. Se instruktion for ”Spara dokument”.
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Registrering ’NY PU-del”

Inga PU-delar
il AN - val o+ 1,00 a vl - 1% va v Ala o B ]

(4[] * | M Antal per sida |15« | Hantera kolumner Sida1avi, rad DD av

[ sp=r= 3 hyPUgel -, Visz repron |

Hogerklickar du pa skiftnyckeln i objekttradet kan du vélja att lagga till Ny PU-del, Kopiera
eller Ta bort objekt. For att registrera en atgird véljer du Ny PU-del. Man kan ocksa vilja Ny
PU-del 1 formulérets nedre del, se bild ovan.

For att registrera ny PU-del anvinds den prislista som redan finns registrerad i DeDU och som
anvinds av hela Svenska kyrkan. Har registreras bland annat uppmatta areor, antal eller lopmeter
byggnads/installationsdelar. Du har redan markerat den skiftnyckel som &r aktuell och valt Ny
PU-del. Filtet registrera Ny PU-del fyller vi i s hér:

Grupp Vilj aktuell prislista, SCO — SC9, SD, alla med alternativen
Antikvarisk — Detaljerad — Overgripande.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallsplan
ska innehalla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Grupp: Anvinder du DeDU till den antikvariska vird- och underhéllsplanen, enligt
Riksantikvarieambetets foreskrifter till 4 kap. KML, ska du anvinda de befintliga CoClass-
koderna langst bak i dessa instruktioner, bilaga 1 nér du registrerar.

Artikelnummer Har finns tva alternativ:

e Vi) artikelnummer 1 den del av prislistan som hor till vald
grupp.

e Om tillampligt artikelnummer inte finns, eller om man vill
skapa en egen PU-del, vilj "Vilj”

Om man redan forsokt forsta alternativet maste man forst backa med
“returpilen” ldngst till hdger pé raden for att kunna genomfora andra
alternativet.

Bendmning Om man valt artikelnumret frén en prislista fylls en forvald text
automatiskt. Om man inte véljer en prislista eller om man vill &ndra
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den forvalda texten kan man gora det. Rekommendationen ar att
skriva denna text s man forstar ssmmanhanget och den atgird som
avses. Om du viljer ett artikelnummer efter du skrivit en text 1
bendmningsfaltet kommer den forsvinna. Kom ihég att spara texten
innan du viljer ett artikelnummer.

Fas frén Prislista, kan dndras 1 menyn. Om inte prislista anvinds
madste intervall viljas fran menyn.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallsplan
ska innehdlla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Intervall: Anvinder du DeDU till den antikvariska vard- och underhéllsplanen, enligt
Riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behover du ha minst tio ars
framforhallning. Genom att DeDU anvinder intervaller far du automatiskt en odndlig
tidsplan. Dock behdver du kanske justera intervallerna utifrédn det enskilda objektet eller
byggnadsdelens forutsattningar och hansynstagande till befintliga kulturhistoriska varden.

Antal

Typ
A-pris

Kostnadsfaktor

Budget

Uppmitt méngd enligt inventering ldggs in.
Enhet frén Prislista. Om Prislistan inte véjs mdste antal typ fyllas i.
Pris fran Prislista. Samma som ovan om Prislista inte anvénds.

Har justeras priset beroende pd omstdndigheter och forutsittningar.
Hogre faktor viljs alltid for moms, dvs +0,25. Ytterligare
obligatoriska faktorer r t.ex. +0,25 for projektering, +0,25—1,0 {for
stdllning.

Ytterligare pdslag kan behovas beroende pa hur man planerar att
utfora ett projekt. Andra frivilliga faktorer kan vara om man anviander
extern projektledare (+0-0,33), indrings och tilliggsarbeten (ATA)
(+0-0,33) eller budgetreserv eller risk (+0-0,33).

Redovisar totalkostnad utifrin tidigare registrerade uppgifter. Budget
ska ge en god fingervisning pd den verkliga kostnaden dven om det dr
svart att pa forhand forutse det verklig utfallet.
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1 dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallsplan
ska innehdlla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Budget: Anvinder du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen enligt
Riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behover du ange kostnaden for den
aktuella atgérden inkl. moms och oforutsedda kostnader for antikvariska vard- och

underhéllsprojekt.

Finansieringsgrad Anvénds ej. Kan anvéndas for att dela upp kostnader mellan olika
finansieringskallor.

Prioritet Anvénds vanligtvis ej. Kan dock anvéndas for att gruppera olika
aktiviteter t.ex. i olika projekt eller om nagot behdver markeras som
extra angelaget.

Mojlig finansiering Anvénds vanligtvis ej. Hér véljs finansieringsalternativ. T.ex. om
atgirden dr KAE- berittigad eller om finansiering sker inom ramen
for begravningsverksamheten. Uppdelning mellan olika verksamheter
bor istéllet ske pa fastighets- eller byggnadsniva genom att skapa
sarskilda forvaltningsomrdden eller byggnader for respektive omrade.

Notering Mojlighet att specificera forutsattningar for PU-delen. Fritext. Denna

text visas 1 flera rapporter.

1 dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallsplan
ska innehdlla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Notering: Anviander du DeDU till den antikvariska vard- och underhéllsplanen, enligt
Riksantikvarieambetets foreskrifter till 4 kap. KML, behdver du svara pa fragan hur
forsamlingen ska varda och underhélla sa inte kulturhistoriska virden minskar eller dess
utseende och karaktir inte forvanskas. Det gor du enklast genom att beskriva rétt antikvarisk
underhéllsmetod hir i "Notering”. Foljande text rekommenderas skrivas i faltet:

- Position (t.ex. Gravkapellets tak, kyrkorummets valv osv.)
- Material (t.ex. svartmalad jarnplat, rodmalad fonsterkarm av tra osv.)
- Atgard (t.ex. rengoring och malning, byte av enstaka platar osv.)
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Eller

aktuell.

- Metod (t.ex. rengoringsgrad 2, svart linoljefarg i 3 strykningar, kimrokspigment osv.). Vet
man inte hur atgarden ska utforas ska en hanvisning till en forstudie eller utredning goras
och kostnadsuppskattas.

Ett exempel skulle kunna se ut som si i sin helhet:

Gravkapellets tak av svartmdlad jdarnplat rengors (rengoringsgrad 2) och mdlas med
linoljefirg i 3 strykningar, kimrékspigment, enstaka platar byts vid behov.

Gravkapellets tak av svartmdlad jdarnplat behover atgdrdas da fargen dr uttjdnt och vissa
platar dr rostiga. Metod for dtgdrd utreds.

Intentionen &r inte att skriva langa projekteringsanvisningar utan ge en riktning och forstaelse
hur underhéllet ska ske sa att kulturhistoriska virden inte minskar eller forvanskas. Aven
antikvariska stéllningstaganden kan anges. T.ex. Fénster fdr endast handskrapas. Metoder
och material bor &ven kompletteras efter genomford atgérd sa att underhéllsplanen halls

Senast

Nasta

Flytta ar

Anviinds absolut ej. Ar for néista 4tgird kommer 1sas om du fyller i
ett r hdr, d4 kommer du inte kunna flytta p4 den. Kommer
automatiskt genereras nér du klar-markerar en utford atgérd.

Detta &r det alternativ som viljs vid forsta inmatning. Detta artal
anger hur akut dtgirden dr och nir den behdver genomforas. Det kan
vara bra att ange samma ar for aktiviteter eller atgérder som &r
gynnsamma att utforas samtidigt. Observera att dven synka drtalet
med de intervaller som har valts for att underhéllsplanen ska fungera
pa sikt.

Mojlighet att justera nista genomforandear efter arlig
statusbedomning. Detta kan goras for flera aktiviteter eller tgérder
samtidigt.

Nu ar registreringen komplett. Klicka pa spara (ldngst ner), om inte forsvinner raden nir du

klickar vidare.

PU-delen aterfinns bade under Byggnaden som helhet men ocksé via objekttradet Kategori ’bla
huset” och Objekt skiftnyckeln”.
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Forebyggande underhall (FU)

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas till stiftets systemforvaltare, ordinarie
handbok for DeDU eller WSP kundsupport.

DED! DBIEKT 4

W FU-objekt

Region Objekt * Benamning Ovrigt
tock ¢ T2.2 - Fasader Fasader, Fonster
Omradesansvarig Hyresgast Rum Notering
Isaksson Rickard . val) v | Valjeller skiiv
Kategori
Alla -, FU Reservdelar Dokument
Utforare
P Intervall Kategori stalltid
1 ggriman ~  T2Byggnad utvandigt 0
< - - Projekt Utforare Notering
e -Gams Klockstapel -
) d = pes A Valj v valj
i 5 [[] Visas i registrera arende  [] Inaktiv [] Skrivskyddad
+ @ Bisattningslokal
M Plane
@ Kyrkobyggnad - KLM Affod Prio Benamning Beteckning Arbetsbeskrivning Varde Nofis Intervall | Senast  Nasta .m"a Rum | Tid Utforare
% Ro: \a - Byganad (in- och utvandigt)
\» SBA - Systematiskt brandskyddsarbete 17223 Fonster, fonsterdorar  Fonster i Tilse eller kontrollera 1 ggriman 0 Fastighetstekniker ed
a
T2 - Byggnad g =
. I fasadytor, fogar och > Tillse eller kontrollera ~
- = = 2712 1.ggriman 0  Fastighetstekniker 2
N 122 - Fasader - Fasader, Fonster anemctmme . L ggr ul o g
= Tillse efler kontrollera att nedsmutsade ytor eller trasiga och lossnade byggnadsdetaljer tgardas. -Tillse eller kontrollera att nedkottrade ytor Atgardas snarast
N T5 2 il forvaltare. -Kontrollera ev. fukiskador eller risk for fuktskador. (Nar det galler skador, som medfor risk for folidskador, skal
N T5 atgarder viditas pa eget initiativ om forvaltare inte kan nds.)
» T5
% T6 - Tele och Datasystem I Spara (&3 Ny underhalispunkt
% Mark

\ Rondering - Byggnad (in- och utvandigt) - Kyrko
» Skotsel Gravar
» 1 - Utemilio

% T1 Gravar

Bildtext: Bilden ovan visar grdnssnittet i DeDU for modulen forebyggande underhdll (FU),
Fastighetsstrukturen till vinster och FU modulen till hoger.

Besiktningar

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.

Energi

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hdnvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.

Skapa ny mitare
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For att skapa en ny métare klickar du forst p4 Moduler/Energimitare.

Start  Kvittera  Registrera  Moduler Dokumentarkiv' - Rapporter

> Start Fastighet

»
redrik Claesson Bl

&  Besikining

2l pPu

|® Energimatare

Bolag
jrare: SLK Fastighetstekniker @ AFFkoder

59 | Prislista

[*1) | Kalender ’
Vilj 1 tradet ut den fastighet/byggnad dar métaren ska in, hdgerklicka pa byggnaden och vilj Ny
matare.

—J@ Luledstift

%% 1AA Test- SE HARR
ﬂ*y 1 BY Bygdea

—Jﬁ 1 BY Robertsiors
33 Fredriksfors Begravningsplats - KML
_ﬂﬁ Fredriksfors Garage
33 Mellersta Personalnus

! &4 Ny méatare

&y Vatten Kallvatten

7% Robertsfors Kyrka - KML
+-%% 1 BY Anaset

ﬂ“ﬁ 1 BY Overklinten

ﬂ“y 1 HO Holmsund

_1-_[‘5 1 HQC Cbbola

ﬂ“y 1 HO Hémefors
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Fyll 1 alla uppgifter om métaren.

Energimatare * Grafer och statistk ', Timmatare \,

Matpunkt * Undermatare
| -

Benamning Import 1D

Placering Anlnr nat

Notering Aninr energi
Serienummer Férbrukningsmatare

Forbrukartyp - Timmatare
val) Terbrukartyp - o
Matarkonstant™ Inaktiv
!
Berakningsmatare

)

S— N
Tariffer \ Utbytta matare

Rakneverk Identitet Bolag Tarift Fran och med
Inga tariffer

| Seara G Ny tariff @) Avbryt

Gulmarkerade dr obligatoriska félt, observera att matare som ska importeras dven ska ha féltet
Import_id ifyllt.

Spara métaren. Klart.

Registrera mataravlisning

For att registrera en matarstillning, gar in via Registrera/métaravldsning.

DEDU / #» | Nyckellan
=3 Mataravlasning

Vilj 1 tradet ut den fastighet/byggnad dir avldsningen ska in och klicka pa den. D& kommer
samtliga mitare pa den fastigheten/byggnaden att komma upp till vénster.
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DEDU | REGISTRERA MATARAVLASNING

(33 Registrera méitaravldsning

Region
Aa -

Regisirera mataraviasnng | Geaor och slatstic Timmatare

.m o

. Information om avidsning: Luledstift Gemensamt aviasningseatum: 2
Omebesansvari

Légg alltid in dagens datum som avldsningsdatum
men om du ldst av en annan dag sa dndra hér sa byts
samtliga datum till vald dag

Teckentrkiaring & £ behandiad @ Férbrukring OK @ Férbrubning +- 25% O

Matpunkt

Serienummer [Enhet  Datum Foreg avidsn

aT1754 1980-01-01
2017082

‘ Spara |3 Kortolers ) AviSsnngsungens) () RIpgorsammanstaiining

Du kan alltid dndra datum pa respektive métare
ocksa om det dr sa att du last av métare olika dagar

DEDU

{ RECISTRERA MATARAVLASNING

(33 Registrera méitaravldsning

Region Geator ch statistc

Aa -

Regisirera mataraviasning Timmatare

Information om aviasning: Luledstift Gemensamt avidsningseatum: 2017-11-09

Teckentrkiaring & £ behandiad @ Férbrukring OK @ Férbrubning +/- 25% © Ev. matarbyte @ Datum ligre in feregiiends avisningsdatum

Omricesansvaria
™ -

Matpunkt Serienummer Erhet  Datum

Forbrukningssisg Foreg avidsn

=

Sparag 3 Kontolera ) Avidsnngsuncensg ) Rapponsammansiaiiing

T —

Fortrukring

\ ~N

maétare

1.Mata in den avldsta métarstéllningen pa samtliga

AN

3. Forst ndr man har kontrollerat
avldsningarna gar det att spara.

Observera att innan du sparar kan du
dndra en felaktig inmatning och
kontrollera igen.

skillnaden mellan de 2 forbrukningarna for att

en felinmatning.

2. Innan det gér att spara sa maste du klicka pa
kontrollera. DeDU gor dé en kontroll pa
forbrukningen dér vi jaimfér med samma manad
foregdende ar (om det finns forbrukning dér).

DeDU kommer sen att med farger och procent visa

fingervisning om hur det gér samt om det kan vara

geen
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Rapporter

Det enklaste sétter att kika péd forbrukningen i rapporter dr att direkt efter inmatning vélja fliken
”Grafer och Statistik” i DeDU ﬂ

Grafer ocn statstk

53 Registrera métaravlasning

Region Registrera mataraviasning Timmatare

Information om avissning: Luledstt Gemensam: a

i Matarstainng

Fortrukning

J Spara | Konotera ] Aviasringsunderiag 2] Rapporisammanstaliing ‘

BB ooeris Fosariossi

3 9 Robansfors Kymia - I0ML

Dir fér du direkt en snabb forbrukningsrapport éver viarme, kyla, fastighetsel eller vatten
beroende pé vad du viljer.

Om du star pd en fastighet i tridstrukturen visar rapporten forbrukningen for hela fastigheten.
Om du star pd en byggnad i tradstrukturen visar rapporten forbrukningen for hela byggnaden.

Om du star pa en métare i tradstrukturen visar rapporten forbrukningen for den métaren.

~
Registrera mataraviasning Grafer och statistik | Timmatare \_

Energityp| Fastighetse| ~ | Brutet ar. Jan ~ | vl korrigering: Tidskorrigerat -
Vame

2500| Kkyla
Vatten
Fastighetsel

Timmar

2000 Antal

1500

1000

kWh
- g
|

Apr
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I modulen "Rapporter” finns fler rapportalternativ ! !

Expandera "Energi & Miljo” och fyra olika rapportalternativ visas

DEDU / RAPPORTER

Rapporter

ARENDEN
FU
-PU

NYCKLAR
-OVRIGA
#-SAKERHET

Farbrukning

Miljgrapport

NKI
-Sparade urval

BESIKTNINGAR
ENTREPRENAD

-ENERGI & MILJO

sammanstalining

Media Fastighetsniva

Aviasningsunderiag

”Forbrukning sammanstallning”: Har genereras en grafisk rapport med en total
sammanstallning 6ver inmatade varden for varme/fastighetsel/vatten/kyla

an,

”Media fastighetsniva”: Visar energiforbrukning per manad/ar/kvartal , valj 6nskad period nar
rapporten ska skapas

"Miljérapport” — har kan du, om tariffer mm &ar ratt upplagt, fa ett CO2-avtryck for respektive
fastighet nar det galler media. Ta kontakt med stiftet fér att kontrollera aktuella CO2-
omrakningsfaktorer.

”Avldsningsunderlag” - en utskrift dver forra avldsningen pa den/de fastigheter du viljer att
skriva ut. Ett underlag for att ta med sig vid avldsning helt enkelt.

Exempel nedan:
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”Media Fastighetsniva” — utforligare forbrukningsrapporter éver den/de fastigheter du valt.

ENERGIRAPPORT

FASTIGHET: 12 VASTERSLATTSKYRKAN I
EMERGI-TYP: FASTIGHETSEL
NAMNARE: BRA (936m?)
Tidskorrigerad
kwWh
18000

16000
14000
12000
10000
8000
6000
4000
2000

0
Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt MNov Dec

20156 2016 2017
kWh kWhim?® kWh kWhim? Jmf. kWh kWhim?
Januari 14042 15,0 16223 17.2 15.6% 17 580 122
Februari 11646 124 11836 124 0.1% 12 208 137
Mars 10 082 108 o237 10.6 -2.5% 11088 128
Kvartal 1 /I 382 37702 40,3 54% 42 385 453
April ] 75 7814 g1 83% 10 286 11.8
Maj 6408 5.8 5178 55 -4.2% 7248 77
Juni avor 4.0 3723 4.0 0.4% 4483 4.8
Kvartal 2 16 145 172 16 514 176 23% 22825 242
Juli 3100 32 21ed 24 2837 20
August 3218 34 3238 41 4300 47
September 4302 48 5188 55 6 183* 6.6
Kvartal 3 10618 1.3 12209 13,0 14210 15,2
Oktober T T2 o741 10.4 1617 124
November 2678 103 14 487 15.5 18.5
Decembar 12577 13,4 17325 18,5 37.8% 22.1
Kvartal 4 29574 3.6 41 552 444 40,5% 48 557 529
Totalt 92 119 98 107 977 115 17,2% 128777 138

* = Prognos (Fdregaende ars varde ganger arets utfall)
Jamforelsen berdknas p3 Farbrukning totalt

Prislista

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.

Registrera arende

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hinvisas till ordinarie handbok f6r DeDU eller
WSP kundsupport.
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Rapporter

Det finns en uppsjo olika rapporter som anvinds till olika andamal. Klicka pa symbolen
“rapporter” och vélj den rapport du vill anvénda.

DEDU / RAPPORTER

#| Rapporter
pp

=-ARENDEN

£-ToS (FU)

w-PU

#-VARD- OCH UNDERHALLSPLAN
o-BESIKTMINGAR
H-ENTREPRENAD
H-NYCKLAR
H£-OVRIGA
H-SAKERHET
E-ENERGI & MILJO
- MK

#-Sparade urval

Om du ska skriva ut en vard och underhéllsplan som krévs for tillstdndspliktiga kyrkor och
begravningsplatser anvinder du rapporten under Ovriga: “Planerat underhall, summerat per &r”
eller om du é@ven vill ha en lista pa tillsyn och skotsel ”Planerat underhall och ToS (FU)”. Denna
rapport representerar underhéllsplanen i vard- och underhéllsplanen. Denna rapport lampar sig
sarskilt for fastighetsansvariga som projektplanerar eller ska upphandla entreprenader.

=-OVRIGA

--Fastigheter

--Vleckostatistik ToS (FU) & Arenden

- 2025-03-06 Fastighet och byggnad excel Hamosand
--Overgripande underhallsplan - Pastorat
\ --Overgripande underhallsplan - Firsamling
'-._._-*--F'Ianeral Underhall, summerat per ar (byggnad)
--Planerat Underhall och ToS (FU) (byaggnad)

- AFF

--Forvaltningsrapport

- Prislista

- Filterlista
--Byggnadsdata
--Ekonomi Fakiuraunderiag
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Om du ska skriva ut en rapport som visar ekonomin for planerat underhéll f6r hela férsamlingen
eller ett helt forvaltningsomrade inom forsamlingen viljs rapporten ”Overgripande
underhillsplan - Forsamling”. For ett pastorat viljs rapporten “Overgripande underhallsplan -
Pastorat”. Tryck sedan pé ”Visa rapport” och vélj dom parametrar som passar dnskad
omfattning.

=-OVRIGA

--Fastigheter

--\leckostatistik ToS (FU) & Arenden

\ -~ 2025-03-06 Fastighet och byggnad excel Hamdsand
‘----Overgripande underhallsplan - Pastorat

.\*----O\rergripande underhallsplan - Férsamling

--Planerat Underhall, summerat per ar (byggnad)

...Planerat Underhall och ToS (FU) (byggnad)

- AFF

--Firvaltningsrapport

- Priglista

- Filterlista

- Byggnadsdata

-~Elkonomi Fakturaunderlag

Arkivfragor

Handlingar som skapas i samband med begravningsverksamheten och atgérder som erhéllit
KAE, t.ex. vard- och underhéllsplanen ska alltid arkiveras franskilt fran kyrkans ovriga
handlingar. Om vard- och underhallsplanen revideras eller digitaliseras ska den dldre planen
arkiveras om den inte redan ar det. Den nya vard- och underhéllsplanen som pé nytt antas av
kyrkorédet ska dven den skrivas ut och arkiveras.

1 dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallsplan
ska innehdlla for dem som anvinder DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Arkivfragor: Anvander du DeDU till den antikvariska vard- och underhéallsplanen enligt
Riksantikvarieimbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behdver du arkivera hela den
antikvariska vard- och underhallsplanen. Om den erhallit KAE ska planen forvaras separat,
franskilt forsamlingens 6vriga arkivalier. En digital kopia av VU-planen ska &ven skickas till
stiftskansliet.
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Bilaga 1. CoClass-koder foér vard- och underhallsplaner i Stockholms stift

SCO0 ALLMANT

SC0.31 Kulturhistoriskt virdefull kyrklig inventarie (16s)

Foreméal som skyddas enligt 4 kap. KML. Ska endast omfatta 16sa foremal. Dock finns undantag,
t.ex. kyrkklockor men @ven gravhéllar som flyttats fran kyrkans innergolv till annan plats, t.ex.
vapenhus eller ute pd kyrkogirden. Kan dven omfatta dldre versioner av kyrklig inredning sdsom
predikstolar eller bankar pé vindar. Koderna har uppdelats i materialslag for att fa 6versikt och
effektivt uppdra 4t ritt kompetens for olika slags inventeringar och atgirdsforslag. Oftast ar
kompetensen knuten till olika materialslag. Ange endast de som ar aktuella i respektive byggnad.
Om ni anvant mallen, ta bort de som inte anvands.

0 SC0.3100  Allméant

0 SC0.3101  Gips

0 SC0.3102  Glas

0 SC0.3103  Halm

0 SC0.3104  Léader

0 SC0.3105  Metall

0 SC0.3106  Papper

0 SC0.3107  Porslin och keramik

0 SC0.3108  Sammansatt material (t.ex. tavlor)
0 SC0.3109  Sten

0 SC0.3110  Textil (dven kollekthéav)
0 SC0.3111  Tra

0 SC0.3112  Ovrigt material
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SC0.32 Ovrig inventarie (16s)

Andra foreméal som forsamlingen onskar fora in 1 sin vard- och underhallsplan. Ange endast de
som &r aktuella i respektive byggnad. Om ni anvént mallen, ta bort de som inte anvénds.

0 SC0.32 Allmént

0 SC0.3201  Gips

0 SC0.3202  Glas

0 SC0.3203  Halm

0 SC0.3204  Lader

0 SC0.3205  Metall

0 SC0.3206  Papper

0 SC0.3207  Porslin och keramik
0 SC0.3208  Sammansatt material
0 SC0.3209  Sten

0 SC0.3210  Textil

0 SC0.3211  Tra

0 SC0.3212  Ovrigt material

SC2 BYGGNAD UTVANDIGT

0 SC2 Byggnad utvéndigt - Allmént
0 SC2.1 Yttertak/takkonstruktion

0 SC2.2 Fasad, grund och stomme

o SC2.23 Fonster, fonsterdorrar

0 SC2.24 Entréer, portar
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0

SC2.9

DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION

Ovrigt byggnad utvindigt

SC3 BYGGNAD INVANDIGT SC3

0

0

SC3
SC3.11
SC3.13
SC3.14
SC3.15
SC3.23
SC3.24
SC3.9

Byggnad invéndigt - Allmént
Golv/bjélklag

Viggar

Viggar och valv

Innertak, valv, bjalklag
Innerfonster

Innerdorrar

Ovrigt byggnad invindigt

SC3.4 Kyrklig inredning (fast)

I kyrkor finns flera specifika byggnadsdelar som sirskilt behdver pekas ut i en vard- och
underhéllsplan for att de kanske kréaver sarskild kompetens for besiktning, kontroll eller atgérd.

(o)

(o)

SC3.4

SC3.41
SC3.42
SC3.43
SC3.44
SC3.45
SC3.46
SC3.47
SC3.48

Kyrklig inredning (fast)
Kyrkbénk/ Herrskapsbank/
Laktarbarridr

Orgel

Predikstol

Korskrank
Altare/altaruppsats

Altarring

Dopfunt (géller fast, Los se T0)
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0 SC3.49 Ovrig kyrklig inredning

SC4 VA, VVS, KYLA

0 SC4 VA, VVS, Kyla

SC5 ELSYSTEM

0 SCs5 Elsystem

SC6 TELE OCH DATASYSTEM

0 SC6 Tele och Datasystem

SC7 HISS, LYFTBORD ETC.

0 SC7 Hiss, lyftbord etc.
SD UTEMILJO

0 SD Utemiljo - Allmént
0 SD1.1 Vegetationsytor

0 SD1.2 Markbeldggningar

0 SD1.3 Fast utrustning pa tomtmark

SIDA
41(43)
VERSION

23
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SD1.933 Kulturhistoriskt virdefulla gravanordningar

SIDA
42(43)
VERSION

23

Gravar som “k-maérkts” enligt CGK’s handbok eller motsvarande. Utses genom en sé kallad
”gravvirdsinventering”. Gravanordning dir dgandeskapet dterfallit till forsamlingen. Dessa
gravanordningar ska bekostas av begravningsavgiften. Ange endast de som ar aktuella pa
respektive begravningsplats. Om ni anvént mallen, ta bort de som inte anvénds.

0 SD1.933 Kulturhistoriskt véirdefulla gravanordningar

0 SD1.93301 Gjutjarn

0 SD1.93302 Gravkor (kan dven ligga under T2 om forsamlingen dger eller
forvaltar den)

0 SD1.93303 Sammansatt material/véxtlighet

0 SD1.93304 Smide

0 SD1.93305 Sten

0 SD1.93306 Tra

0 SD1.93307 Vixtlighet

0 SD1.93308 Ovrigt material

SD1.934 Ovriga gravanordningar

Avser gravanordningar som kan ateranvéndas pa olika sitt. Avser inte gravanordningar med
gravritt. Det bor ha skett en gravvardsinventering for att sdkerstdlla att ingen av dessa
gravanordningar #r av kulturhistoriskt virde. Ovriga gravanordningar bekostas av
forsamlingsverksamheten. Ange endast de som é&r aktuella pé respektive begravningsplats. Om

ni anvant mallen, ta bort de som inte anvénds.

0 SD1.934  Ovriga gravanordningar
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0 SD1.93401 Gjutjarn
0 SD1.93402 Gravkor (kan dven ligga under T2 om férsamlingen édger eller

forvaltar den)

0 SD1.93403 Sammansatt material/véxtlighet
0 SD1.93404 Smide

0 SD1.93405 Sten

0 SD1.93406 Tra

0 SD1.93407 Vixtlighet

0 SD1.93408 Ovrigt material

SD1.935 Gravanordningar med gravritt

Avser gravanordningar med gravritt. Bekostas av gravrittsinnehavaren. Ange endast de som é&r
aktuella pa respektive begravningsplats. Om ni anvant mallen, ta bort de som inte anvands.

0 SD1.935 Gravanordningar med gravrétt
0 Sd1.93501 Gjutjarn
0 SD1.93502 Gravkor (kan dven ligga under T2 om forsamlingen édger eller

forvaltar den)

0 SD1.93503 Sammansatt material/véxtlighet
0 SD1.93504 Smide

0 SD1.93505 Sten

0 SD1.93506 Tra

0 SD1.93507  Vixtlighet

0 SD1.93508 Ovrigt material




