Skara pastorat soker

Administrator 50%

pa kyrkogardsexpeditionen i Skara

Vi sdker dig som vill vara med att bidra till forstklassig service fér dem som séker kontakt
med kyrkogardsexpeditionen och i det interna arbetet.

Arbetet innefattar ansvar for expeditionens |[6pande arbete med gravboksadministration,
gravarenden samt rad och service for gravskotsel. Det innehaller aven externa kontakter
med t.ex. begravningsbyraer, stenindustri och handelstradgardar.

Du ar flexibel och ansvarstagande, har ett strukturerat arbetssatt och har latt att skapa
fértroende hos dina medmanniskor vid kontakt éver telefon eller vid méten.

Du ar en lagspelare med god samarbetsformaga som bidrar till god stamning pa
arbetsplatsen. Vi ser garna att du har tidigare erfarenhet av administration och
kundservice och att du &r van att anvdnda administrativa datasystem.

Tjansten ar understalld fastighets- och kyrkogardschefen och &r en tillsvidaretjanst med
provanstallning pa 50 %. Intervjuer sker I6pande och rekrytering kan ske under
ansokningstiden. Tilltrade efter 6verenskommelse.

Ansodkan:
Sista ansdkningsdag ar 30 november 2025. Ansékan markt “Administratér” skickas till:
skara.pastorat@svenskakyrkan.se eller Skara pastorat, Malmgatan 3, 532 31 Skara

Information om tjansten:
Fastighets- och kyrkogardschef Mikael Lidén, 0511-265 41,
mikael.liden@svenskakyrkan.se

Facklig foretradare:
Bjorn Carlstedt, Vision, 0511-285 30, bjorn.carlstedt@fv.vision.se

Valkormmen med din ansdkan!
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