Att anvanda/hyra lokaler
i Kiladalens forsamling

For Kiladalens
forsamling ar det viktigt att
forsamlingens lokaler anvands sa
mycket mojligt. | forsta hand
anvands de for forsamlingens alla
kyrkliga verksamheter och
aktiviteter for alla aldrar, men de kan
ocksd anvandas for andra dndamal.

VALKOMMEN!

Anvisningarna i den har foldern galler lokaler i Bergshammars forsamlingshem,
Tuna férsamlingshem, Lunda férsamlingsgard och Kilagarden.

Det dr den som kvitterar ut nyckel som ar ansvarig for lokalerna och for att regler
och anvisningar fo6ljs.
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Bokning

Lokalerna bokas hos bokningsansvarig pa telefon 072-561 65 51, mejl
eller via formuléar pa férsamlingens hemsida. Bokningsansvarig ar
antraffbar under dagtid, dock inte da denne ar upptagen med annan
verksamhet eller samtal. Ett meddelande kan lamnas enligt anvisning
via mejl eller telefonsvar for ateruppringning men observera att din
bokning inte ar definitiv forrdan du har fatt en skriftlig eller muntlig
bekraftelse fran bokningsansvarig eller Kiladalens férsamling!

(Flera kontaktuppgifter till féorsamlingen finns pa sid 4)

Besiktning

Efter uthyrning besiktigas lokalerna. Om lokalerna inte har aterstallts
enligt anvisningar kan du i vissa fall bli ersattningsskyldig for extra
kostnader som det kan orsaka, t.ex. extra stadning eller ersattning for
materiella skador.

Ditt ansvar Sakerheten \'j
Det ar viktigt att du som kvit- Ta reda pa var utrymnings-
terar ut nyckel laser igenom vdgarna ar och se till att de inte
anvisningarna noga eftersom ar blockerade. Ta reda pa var
det ocksa ar du som ar brandslackare och annan
ansvarig for lokalerna och for sikerhetsutrustning finns.

att regler och anvisningar foljs. Se till att utryckningsfordon

kan komma fram till lokalen.

Andra fordon far endast
Innan du lamnar lokalen parkeras inom markerade
Stada/diska. Se anvisningar. omraden och inte pa gronytor.
Kontrollera att levande ljus,
lampor, takspotlights och
elektriska apparater (spis,
kaffebryggare, vatten-kokare
etc.) ar slackta och avstangda
innan du gar.

Kontrollera ocksa att dérrar och
fonster ar stangda och lasta.

Ta med dig alla sopor!

Pa grund av brandrisk ska ev.
marschaller och liknande
placeras minst 2 meter fran
byggnaden.

Av samma skal ar det inte
tilldtet att anvanda medhavda
ljusstakar. Endast husets egna
ljusstakar far anvandas.

202507



Allmdnt
Lokalerna hyrs ut kl. 08.00-22.00. OBS Galler aven om du har bokat
lokalen flera dagar. Det ar inte tillatet att vistas i lokalerna 22.00-08.00

Lokalerna ska aterstallas i samma ordnat och stadat skick som nar du
kom dit. Ev. extra stadning debiteras. Se "Besiktning”.

Instrument ar 6mtaliga och dyrbara och far inte anvandas eller flyttas.
Det dr inte tillatet att ta ned gardiner, tavlor, prydnadsféremal etc.

Rokning ar inte tillatet inomhus. Askkoppar finns utanfor férsamlings-
hemmet.

Vin- och olservering far forekomma i slutet séallskap. Servering av
starksprit far inte forekomma.

Ingadr inte

Dukar, kaffe, the eller andra livsmedel ingar inte i hyran. Inte heller
barnlokaler, leksaker och annat material som forsamlingen férvarar
i lokalen. (OBS specialfilter till kaffebryggaren ingdr dock).

Ansvar for stadning
Diska noggrant och stéll tillbaka porslin m.m. pa sin plats. Bruksan-
visning till diskmaskin finns pa vaggen i koket.

Torka av bord, stolar och andra mobler. Stall tillbaka méblerna pa sin
plats. (Tips: fotografera mobleringen i rummen nar du kommer)
Torrmoppa alla golv och vattorka eventuella flackar.

Toaletter ska stadas noggrant. Papperskorgarna toms.
ALLA papperskorgar toms — dven pa toaletterna. INGA SOPOR far

ldamnas kvar i eller omKkring forsamlingshemmet. Ta med!

Om nagot gar sonder
Om olyckan ar framme och nagot gatt sonder meddelar du detta till
bokningsansvarig snarast eller senast i samband med nyckelretur.

Ansvar och sikerhet
Se sidan 2
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Vanliga fragor

Nér och var hamtar jag nyckel?
Nycklar kvitteras ut och hamtas under expeditionstiderna (se nedan) pa
forsamlingsexpeditionen i Svalsta. Adress: Iduns vag 17, 611 50 Nykoping.

Nyckel kan hamtas tidigast under veckan innan bokad dag.

Nir far jag tillgang till lokalen?
Du har tillgang till lokalen bokat/bokade datum mellan kl. 08.00-22.00.

Nir och var maste nyckeln senast aterlimnas?

Nyckeln dterlamnas till forsamlingsexpeditionen senast dagen efter
hyrestillfallet. Om forhinder - meddela bokningsansvarig eller forsam-
lingsexpeditionen.

Vem kontaktar jag?

[ drenden som ror din bokning, lokalerna och annat kontaktas i forsta hand
bokningsansvarig. Om du behover kontakta forsamlingen nar denne inte ar
i tjdnst/upptagen med annan verksamhet kan du i bradskande arende
ocksa ringa kyrkoherden 070-265 16 57 (juni-augusti 070-283 13 42) eller
forsamlingsexpeditionen 0155-788 51 (570 02).

Svenska kyrkan, Kiladalens forsamling

Iduns viag 17, 611 50 NYKOPING
Tel 0155-570 02, kiladalens.forsamling@svenskakyrkan.se

Expeditionstider

September-maj ti, on och fr kl. 10-12. Juni-augusti se webben/lyssna pa telsvar.
(Reservation for ev. dndringar)

Bokningsansvarig lokaler
Tel 072-561 65 51(Peter Lindbom)
Mejl kiladalens.forsamling@svenskakyrkan.se

Bradskande/akuta drenden 0155-570 02 med vidare hidnvisning
eller kyrkoherde direkt 070-265 16 57, (070-207 17 62 juni-augusti)

Svenska
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