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Sa behandlar Orgryte pastorat dina
personuppgifter

Det ar viktigt for oss att du kdnner dig trygg med hur vi hanterar dina personuppgifter. Darfor dr vi 6ppna
med hur vi samlar in, behandlar och delar med oss av den information som vi sparar om dig hos oss.

Personuppgifter ar all information som kan anvandas for att identifiera en enskild person. Exempel pa detta
kan vara grundldggande uppgifter om dig som namn och kontaktuppgifter i samband med forrédttningar och
vid deltagande i forsamlingarnas grupper och verksamheter. Vi ser till att dina personuppgifter alltid ar
skyddade hos oss och att behandlingen f6ljer bade gillande dataskyddsregler, interna riktlinjer och rutiner.
Vi har dven utsett dataskyddsombud som granskar att dessa regler f6ljs.

Behandlingen av dina personuppgifter utfors med stdd av beréttigat intresse eller laglig grund. Saknas
nagon av dessa grunder inhdmtar vi alltid samtycke. Observera att vissa personuppgifter kan komma att
bevaras for arkivindamal av allmint intresse och att vi omfattas av en inomkyrklig offentlighetsprincip
som innebér att vi kan vara skyldiga att [dmna ut uppgifter till allménheten.

Dina rattigheter

Du har enligt dataskyddsforordningen rétt att:

e Dbegira ett utdrag av dina personuppgifter och information om hur de behandlas av oss.

e Dbegira rittelse eller komplettering av dina personuppgifter.

e Dbegira en tillfdllig begransning av var behandling av dina personuppgifter, t.ex. medan en
rittelse gors.

e begdra att vi raderar dina personuppgifter (observera dock att om vi fortfarande har en
berittigad anledning att spara uppgifterna enligt exempelvis lag eller avtal kan din begiran
komma att avslas).

e inge ett klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten om du anser att vir behandling 4r olaglig
eller inte utfors pa ett korrekt sitt.

e invidnda mot behandling som utférs med stdd av ett beréttigat intresse. D4 kommer vi att gora
en intresseavvagning utifran din specifika situation for att bedoma om det fortfarande ar
beréttigat att behandla dina personuppgifter for det angivna syftet.

e tatillbaka ditt samtycke nér som helst, da ska personuppgifterna upphora att behandlas.
Behandling som utforts innan samtycket tas tillbaka ses dock fortfarande som laglig.

Automatiserad behandling (t.ex. i ett IT-system) som utfors med stod av samtycke eller avtal dér
personuppgifterna samlats in direkt fran dig omfattas av rétten till dataportabilitet, vilken innebér att du
har en ritt att begira ut dina personuppgifter i ett format som &r strukturerat, allmént anvént och
maskinldsbart.

Om du har fragor om vér behandling av dina personuppgifter eller vill utéva nagon av dina rittigheter, hor
av dig till Orgryte pastorsexpedition pa telefon 031-731 80 40 eller orgryte.pastorat@svenskakyrkan.se. Du
kan ocksa direkt vanda dig till vart dataskyddsombud: Gabriel Axelsson, Xeeda, dso@xeeda.se
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Pé foljande sidor kan du ldsa mer detaljerat hur och varfor vi behandlar personuppgifter i olika delar av var
verksambhet.
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Om du ar medlem i Svenska kyrkan

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Om du 4r medlem i Svenska kyrkan och bosatt inom Orgryte pastorats omrade behdver vi behandla vi vissa
av dina personuppgifter.

Vi behover dina personuppgifter pa foljande grunder:

e For att vi ska kunna fullgora avtalet mellan oss — det inkluderar bl.a. att ta ut avgifter, skicka ut
relevant information och tillhandahalla dig de tjénster och den medlemsvard du har ritt till.

e Vi skickar varje ar in uppgifter om dig till Skatteverket i enlighet med 5 § i lagen (1999:291) om
avgift till registrerat trossamfund och 16 § lagen (1998:1593) om trossamfund. Endast de uppgifter
skickas som dr nddvéndiga for att ta ut kyrkoavgift. Behandlingen utfors med stod av en réttslig
forpliktelse.

e Infor kyrkliga val kan dina personuppgifter komma att hanteras for att du ska kunna rosta i valet.
Behandlingen utfors med stod av 38 kapitlet i kyrkoordningen, vilken ses som ett avtal mellan
Svenska kyrkan och dig som medlem.

e Om du som medlem far barn kommer ditt barns namn och personnummer att registreras hos oss sa
att vi kan skicka ut en inbjudan till dop. I ett sddant fall registreras &dven din egen civilstatus. Om du
inte anméler intresse for dop gallras dessa uppgifter vid utgéngen av barnets fjirde levnadsménad,
eller ndr du begir det. Uppgifterna behandlas med stod av 19 kap. 8 § i kyrkoordningen, vilken
stadgar att information om mdjligheten till dop ska skickas ut till alla medlemmar vars barn &r
yngre dn sex manader. Kyrkoordningen ses som ett avtal mellan Svenska kyrkan och dig som
medlem.

e Direktinbjudan till konfirmation gar varje ar till ungdomar skrivna inom pastoratet och som ska
fylla 15 ar ndstkommande ar. Personuppgifterna himtas fran folkbokforingen (Skatteverket).
Behandlingen utfors med stdd av vart beréttigade intresse av att erbjuda konfirmation.

Uppgifter om medlemskap i Svenska kyrkan indikerar medlemmens religiosa overtygelse, vilket &r en
kéanslig personuppgift. Vi behandlar denna kinsliga uppgift i egenskap av en icke vinstdrivande forening
med religiost syfte i vilken du dr medlem. Vi kommer inte att [imna ut uppgifter om ditt medlemskap till
nagon utanfor Svenska kyrkan utan ditt samtycke.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

De uppgifter vi behandlar om dig ar huvudsakligen namn, personnummer, adress, civilstand och ibland
telefonnummer och e-postadress. Vi behandlar dven tillhérighetsuppgifter, och uppgifter om ev. dop,
konfirmation och vigsel, vilket indikerar religids overtygelse.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Om du lamnar Svenska kyrkan gallras dina personuppgifter ur kyrkobokforingen senast tre manader
dérefter. Anmélningar och bevis om in- och uttrdden ur Svenska kyrkan bevaras dock for arkivindamal.
Beroende pa hur du engagerat dig 1 véar verksamhet kan det finnas vissa personuppgifter som sparas pa
andra hall, exempelvis foton eller uppgifter om dop, vigsel och konfirmation som bevaras for
arkivindamal. For mer information om detta hénvisar vi dig till respektive informationstext om véra olika
verksamhetsdelar.
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Om ditt barn ska dopas hos oss

Hur och varfor behandlar vi era personuppgifter?

Ett barn fir dopas nir bada virdnadshavarna begir att ett barn ska dopas till kristen tro. Orgryte pastorat
skickar inbjudan om dop till alla barn som har minst en vardnadshavare som dr medlem i Svenska kyrkan.
Uppgifter om sadana barn gallras vid utgdngen av barnets fjarde levnadsmanad eller nér vardnadshavare
innan dess begir att gallring ska ske. Ar ingen av vardnadshavarna medlem i Svenska kyrkan behover
vardnadshavarna vinda sig till Orgryte pastorat for att boka tillfille for dop.

Uppgifter om vardnadshavare

Dina personuppgifter behandlas av oss med stod av vart beréttigade intresse av att kunna kontakta dig for
dndamal som ror dopet, inklusive for att inhdmta ditt och eventuell annan vardnadshavares samtycke till
dop.

Uppgifter om barnet

Vi behover ditt barns personuppgifter for att planera och genomféra dopet. Detta inkluderar inledande
bokning av dopsamtal, anteckningar som fors under dopsamtalet och vad som ségs under den kyrkliga
handlingen. Vi kommer att efter dopet fora in ditt barn i virt medlemsregister. Behandlingen utfors med
stod av att du ska kunna inga ett avtal (kyrkoordningens stadgar) for barnets rakning.

Ert barns fornamn kommer att ldsas upp i efterféljande gudstjénst, s.k. doppalysning. Barnets fornamn och
dopdatum kommer ocksé att goras tillgéngligt pa en dopsymbol som hings upp i kyrkan. De forsta av ditt
barns levnadsér kommer vi att anvénda dina kontaktuppgifter for skicka inbjudan till dopfest. De forsta 12
aren kan vi ocksa komma att skicka inbjudningar till barngrupper till er. Behandlingen utférs med stod av
vart beréttigade intresse att utfora medlemsvérd.

Om du inte ldmnar ditt barns personuppgifter till oss kan barnet inte dopas.

Uppgifter om genomfort dop indikerar den doptes religiosa dvertygelse, vilket ar en kinslig personuppgift.
Vi behandlar denna kénsliga uppgift i egenskap av en icke vinstdrivande forening med religidst syfte i
vilken den dopte blir medlem genom sitt dop. Vi kommer inte att ldmna ut uppgifter om den religiésa
Overtygelsen till ndgon utanfor Svenska kyrkan utan samtycke.

Uppgifter om eventuell fadder

Om en fadder anges kommer hen att antecknas under dopsamtalet och bevaras i dopboken for historiska
dndamal. Registreringen utfors med stod av 19 kap. 7 § Kyrkoordningen, vilken ses som ett avtal gentemot
medlemmar i Svenska kyrkan. Bevarandet sker med stod av arkivindamal av allmént intresse.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Anmadlan till dop kan goras via intresseanmélan pa webben eller kontakt genom e-post eller telefon.
Personuppgifterna lamnas av den som gér dopanmaélan.
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For vardnadshavare ror det sig vanligtvis om namn, personnummer, civilstatus, e-postadress,
telefonnummer och postadress.

For barn ror det sig om namn, personnummer, postadress och datum for dop.

For eventuell fadder ror det sig om fadderns namn och namn pa den dopte.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Vissa uppgifter om dopet kommer att sparas i en sa kallad dopbok, vilken bevaras for arkivindamal av
allmént intresse. I dopboken anges bl.a. uppgifter om barnet, vardnadshavarna och eventuell fadder.
Underlag till dopboken gallras dock efter 20 ar. Uppgifter i medlemsregistret bevaras sa lange ditt barn &r
medlem i1 Svenska kyrkan och tre ménader efter eventuellt uttréde. Dopsymbolen i kyrkan tas ned efter ett
ar eller i samband med dopfest dir familjen inbjuds att himta symbolen.
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Om du som vuxen ska dopas hos oss

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

For att du ska kunna dopas hos Orgryte pastorat behdver vi behandla dina personuppgifter for att planera
och genomfora dopet. Detta inkluderar kontakt kring dopet, inledande bokning av dopsamtal, anteckningar
som fors under dopsamtalet och vad som ségs under den kyrkliga handlingen. Vi kommer att efter dopet
fora in dig i vart medlemsregister. Behandlingen utfors med stod av att du ska kunna ingé ett avtal
(kyrkoordningens stadgar).

Ditt fornamn kommer att ldsas upp i efterfoljande gudstjénst, s.k. doppélysning. Behandlingen utférs med
stod av vart beréttigade intresse.

Om du inte l&dmnar dina personuppgifter till oss kan du inte dopas.

Uppgifter om genomfort dop indikerar den doptes religiosa dvertygelse, vilket ar en kinslig personuppgift.
Vi behandlar denna kénsliga uppgift i egenskap av en icke vinstdrivande forening med religidst syfte i
vilken den dopte blir medlem genom sitt dop. Vi kommer inte att ldmna ut uppgifter om den religiésa
Overtygelsen till nagon utanfor Svenska kyrkan utan ditt samtycke.

Uppgifter om eventuell fadder

Om en fadder anges kommer hen att antecknas under dopsamtalet och bevaras i dopboken for historiska
andamal. Registreringen utfors med stdd av 19 kap. 7 § Kyrkoordningen, vilken ses som ett avtal gentemot
medlemmar i Svenska kyrkan. Bevarandet sker med stod av arkivindamal av allmént intresse.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Anmiélan till dop gors vanligtvis via telefon eller e-post. Du ldmnar sjélv in personuppgifterna till oss.

For dig som ska dopas ror det sig vanligtvis om namn, personnummer, telefonnummer, e-postadress,
adress, datum for dop, namn pa eventuell fadder och religios Gvertygelse.

For eventuell fadder ror det sig om fadderns namn och namn pa den dopte.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Vissa uppgifter om dopet kommer att sparas i en sa kallad dopbok, vilken bevaras for arkivindamal av
allmént intresse. I dopboken anges bl.a. uppgifter om dig och eventuell fadder. Underlag till dopboken
gallras dock efter 20 ar. Uppgifter i medlemsregistret bevaras sa lange du dr medlem i Svenska kyrkan och
tre manader efter eventuellt uttrade.
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Infor och under konfirmation

Hur och varfor behandlar vi era personuppgifter?

Vi behover behandla ungdoms och vardnadshavares personuppgifter for att ungdomen ska kunna
konfirmera sig. Direktinbjudan gér till ungdomar inom pastoratet som ska fylla 15 ar ndstkommande ar.
Personuppgifterna hédmtas frén folkbokforingen (Skatteverket).

Uppgifter om vardnadshavare

Dina personuppgifter behandlas av oss med stdd av vart berdttigade intresse av att kunna komma i kontakt
med dig vid behov samt for att kunna upplysa om vara verksamheter och gora utskick via brev, e-post eller
sms, exempelvis for att kunna meddela om ett grupptillfélle stélls in eller om vi vill informera dig om nagot
annat som &r relevant for din ungdoms deltagande i var verksambhet.

Uppgifter om ungdomen

Vi behover din ungdoms personuppgifter for att kunna planera och genomfora konfirmationen.
Behandlingen utfors med stod av det avtal ungdomen anses ingé i och med att du gar med pa att hen deltar i
var verksamhet. For att ungdomen ska kunna konfirmeras behover vi veta om hen ar dopt, och i sé fall i
vilken ordning. Behandlingen utfors med stod av Kyrkoordningen, vilken ses som ett avtal for dess
medlemmar.

Vi kan behdva hantera hilsouppgifter (exempelvis allergier) om ungdomen. Behandlingen utfors med stod
av vart berattigade intresse av att sikerstdlla ungdomens hélsa. Eftersom halsouppgifter ar kansliga
personuppgifter som vi behandlar inom ramen for var kyrkliga verksamhet kommer de inte att limnas ut
utanfor Orgryte pastorat utan ett samtycke frin vardnadshavare.

Niér det ér dags for lager respektive resa med konfirmationsgruppen kan vi behdva inhédmta ytterligare
uppgifter for att administrera aktiviteten i friga samt for att gora den sa trygg och séker som mojligt. Det
kan till exempel vara passnummer eller uppgift om simkunnighet. Behandlingen utfors med stéd av det
avtal ungdomen anses ingéa i och med att du gar med pé att hen deltar i var verksamhet.

Vi tar ibland foton och filmer i vér verksamhet och kan darfor komma att publicera sddant material dér
ungdomen finns med. Sadan publicering sker med din ungdoms samtycke. Du kan l4sa mer om hur vi
hanterar bild- och filmmaterial pd www.svenskakyrkan.se/orgryte/gdpr.

Om vi inte far ungdomens personuppgifter kan hen inte konfirmeras.

Uppgifter om genomford konfirmation indikerar konfirmandens religiosa overtygelse, vilket &r en kinslig
personuppgift. Vi behandlar denna kénsliga uppgift i egenskap av en icke vinstdrivande férening med
religiost syfte i vilken den dopte 4r medlem. Vi kommer inte att 1dimna ut uppgifter om den religidsa
Overtygelsen till ndgon utanfor Svenska kyrkan utan samtycke.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Anmadlan till konfirmation sker vanligtvis via telefon eller post. Personuppgifterna lamnas av den som gor
anmaélan.
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For vardnadshavare ror det sig vanligtvis om namn, e-postadress, telefonnummer och adress.
Personnummer ér frivilligt att 1dmna, men underléttar var hantering.

For ungdomen ror det sig vanligtvis om namn, personnummer, e-postadress, adress, datum och ordning
for dop, religits Overtygelse, eventuella hélsouppgifter.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Uppgifterna sparas hos oss under tiden ungdomen deltar i var verksamhet. Vissa uppgifter om
konfirmationen kommer att sparas i en sa kallad konfirmationsbok, vilken bevaras for arkivindamal av
allmaént intresse. I konfirmationsboken anges bl.a. uppgifter om konfirmanden och vardnadshavarna.
Underlag till konfirmationsboken gallras dock efter fem é&r.

Vi sparar kontaktuppgifter till ungdomen for att kunna skicka ut inbjudningar till atertraffar och till
konfirmationsledarskap de fem forsta aren efter konfirmationen. Detta gors med stod av vart berattigade
intresse av att kunna skicka saddana inbjudningar till tidigare konfirmander.
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Om ni ska viga er hos oss

Hur och varfor behandlar vi era personuppgifter?

Vi behover era personuppgifter for att planera och genomfora vigseln, vilket inkluderar exempelvis
bokning av lokal och resurser for vigseln, anteckningar som fors under vigselsamtalet och vad som sigs
under den kyrkliga handlingen. Behandlingen utfors med stdd av det avtal ni anses ingd genom att boka
vigsel hos oss.

For att vigas 1 Svenska kyrkan kravs som huvudregel att en i vigselparet dr medlem i Svenska kyrkan. Nar
vi gor den kontrollen behdver vi dérfor behandla uppgifter om medlemskap for minst en av er. Detta gor vi
med stdd av 23 kap. 1 a § kyrkoordningen, vilken ses som ett avtal for dess medlemmar. Uppgifter om
medlemskap i1 Svenska kyrkan indikerar medlemmens religiosa overtygelse, vilket dr en kinslig
personuppgift. Vi behandlar denna kénsliga uppgift i egenskap av en icke vinstdrivande forening med
religiost syfte i vilken en av er eller bada dr medlem/medlemmar. Vi kommer inte att lamna ut uppgifter om
medlemskapet till ndgon utanfor Svenska kyrkan utan samtycke.

For att kunna vigas behdver ni ldmna in intyg om hindersprévning och vigselintyg fran Skatteverket.
Behandlingen utfors med stdd av en rittslig forpliktelse i 4 kap. 5 § Aktenskapsbalken. Efter vigseln
lamnas ett vigselbevis till er. Underrattelse om vigseln skickas dven till Skatteverket. Dessa behandlingar
utfors med stod av rittsliga forpliktelser i 4 kap. 7 och 8 §§ Aktenskapsbalken.

Vigseln palyses som regel sedan i en gudstjanst i kyrkan dir vigseln dgt rum eller i er hemférsamling.

Om ni inte ldmnar era personuppgifter till oss kan ni inte vigas hos oss.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
De uppgifter vi behandlar om er dr namn, personnummer, adress, telefonnummer, e-post, civilstatus och
eventuellt medlemskap i Svenska kyrkan.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Kontakt via exempelvis e-post gallras efter vigseln. Vissa uppgifter om vigseln kommer att sparas i en sa
kallad vigselbok, vilken bevaras for arkivindamal av allmént intresse. Underlag till vigselboken gallras
dock efter fem ar.
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Om du bokar en begravningsgudstjanst

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Nér du bokar en begravningsgudstjanst kommer vi att behéva behandla dina personuppgifter. Det
huvudsakliga syftet med att dina personuppgifter &r att vi ska kunna administrera och forrétta
begravningsgudstjanst och gravsittning. Du ingér ett avtal genom att boka tid for forréttningen, vilket dr en
av grunderna for behandlingen av dina personuppgifter.

Utover den behandling som utférs for att uppfylla avtal behandlar vi 4ven dina kontaktuppgifter i upp till
ett &r efter gravséttningen for att vi ska kunna skicka dig inbjudningar till minnesgudstjénst och/eller
sorgegrupp. Vi gor det med stod av ett berdttigat intresse, da vi bedomer att du sannolikt har ett intresse av
att fa sddana inbjudningar skickade till dig. Kontakta oss om du vill att vi tar bort dig fran dessa listor.

Eftersom dataskyddsforordningen inte omfattar personuppgifter for avlidna ndmns inte den avlidnes
personuppgifter i denna information.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

De personuppgifter vi behandlar i normalfallet 4r namn, adress, telefonnummer, e-postadress, din relation
till den avlidne samt faktureringsuppgifter. Vanligtvis far vi dina uppgifter fran begravningsbyran, men vi
kan dven fa dem frén dig direkt eller via annan férsamling.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Dina personuppgifter sparas under den tid som stadgas av tillimpliga lagar och foreskrifter. Dina
kontaktuppgifter behandlas i upp till ett &r efter begravningen. Vissa uppgifter om begravning kommer att
sparas i en sé kallad begravningsbok, vilken bevaras for arkivindamal av allmént intresse. P4 underlaget till
begravningsboken kan uppgifter om make/maka sta angiven, detta underlag gallras efter fem ér.

10



Svenska
kyrkan

Orgryte pastorat Uppdaterat 2025-06-12

Om ditt barn gar i en barngrupp hos oss

Hur och varfor behandlar vi era personuppgifter?

Vi behover behandla dina och ditt barns personuppgifter for att barnet ska kunna ga i var barngrupp.

Uppgifter om vardnadshavare

Dina personuppgifter behandlas av oss med stdd av det avtal du anses ingé for barnets rdkning nér du
anmdler barnet till var grupp. Vi behdver dina uppgifter for att kunna komma i kontakt med dig vid behov,
exempelvis for att kunna meddela om ett grupptillfélle stélls in eller om vi vill informera dig om nagot
annat som 4r relevant for ditt barns deltagande i var verksamhet.

Uppgifter om barnet
Vi behandlar ditt barns personuppgifter med stdd av det avtal du anses inga for barnets rakning nér du
anmdler barnet till var grupp.

For vissa barngrupper kan vi behdva skicka vissa av ditt barns personuppgifter till Sensus studieférbund for
att vi ska kunna fa bidrag for barnets deltagande i gruppen (enligt forordningen (2015:218) om statsbidrag
till folkbildningen). Behandlingen utfors med stdd av det avtal du anses inga for barnets rdkning nér du
anmaler barnet till var grupp.

Vi kan behdva hantera hilsouppgifter (exempelvis allergier) om ditt barn. Behandlingen utfors med stod av
vart berattigade intresse av att sdkerstélla barnets hélsa. Eftersom hdlsouppgifter ar kdnsliga
personuppgifter som vi behandlar inom ramen for var kyrkliga verksamhet kommer de inte att limnas ut
utanfor Orgryte pastorat utan ett samtycke frin vérdnadshavare.

Vi tar ibland foton och filmer i vér verksamhet och kan darfor komma att publicera sadant material dér ditt
barn finns med. Sédan publicering sker genom vért berdttigade intresse att informera om vér verksamhet,
men som integritetshdjande atgérd ber vi om ditt samtycke innan publicering. Barn som fyllt 12 ar behdver
sjdlv samtycka. Du kan ldsa mer om hur vi hanterar bild- och filmmaterial pa
www.svenskakyrkan.se/orgryte/gdpr

Om du inte l&mnar ditt barns personuppgifter till oss kan avtalet om deltagande i gruppen inte ingés och
ditt barn kan da inte delta i gruppen.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Nér du anméler ditt barn till barngruppen lamnar du ocksa in personuppgifter om dig och ditt barn till
Orgryte pastorat. Detta kan goras pa olika sitt, exempelvis genom formulir eller att du ringer in din
anmalan.

For vardnadshavare ror det sig vanligtvis om namn, e-postadress, telefonnummer, postadress. I vissa fall,
som exempelvis fakturahantering, kan personnummer ocksa vara aktuellt.

For barn ror det sig vanligtvis om namn, fodelsedatum, personnummer, postadress och eventuella allergier

eller andra viktiga hilsouppgifter. Under ditt barns tid i barngruppen kan vi d&ven komma att behandla foton
n
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och filmer dér ditt barn finns med.
Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Uppgifterna om barnet och vardnadshavare behalls sa ldnge som barnet &dr deltagare i gruppen och raderas
nir barnet ldmnar gruppen.
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Om du ar med i en av vara vuxengrupper

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Vi behover behandla dina (och i vissa fall en anhorigs) personuppgifter for att du ska kunna delta i var
grupp.

Om ett grupptillfille stills in eller om vi vill informera dig om ndgot annat som é&r relevant for ditt
deltagande i var verksamhet behdver vi kunna kontakta dig. Behandlingen utfors for att uppfylla ett avtal
med dig.

For vissa grupper kan vi behdva skicka vissa av dina personuppgifter till Sensus studieférbund for att vi ska
kunna fa bidrag for ditt deltagande 1 gruppen (enligt forordningen (2015:218) om statsbidrag till
folkbildningen). Behandlingen utfors for att uppfylla ett avtal med dig.

Vi tar ibland foton och filmer i véar verksamhet och kan darfér komma att publicera sddant material dar du
finns med. Sédan publicering sker genom vért berdttigade intresse att informera om vér verksamhet, men
som integritetshdjande &tgérd ber vi om ditt samtycke innan publicering. Du kan ldsa mer om hur vi
hanterar bild- och filmmaterial pa www.svenskakyrkan.se/orgryte/gdpr

Om du inte ldmnar dina personuppgifter till oss kan avtalet om deltagande i gruppen inte ingés och du kan
dé inte delta i gruppen.

Uppgifter om anhorig

Vi kan komma att spara kontaktuppgifter till nagon anhérig till dig som gruppmedlem. Behandlingen utfors
med stod av vart berdttigade intresse av att veta vem vi ska kontakta om ndgot hiander dig nér du vistas hos
0SS.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Nir du anmiiler dig till en grupp hos Orgryte pastorat limnar du ocksa in personuppgifter om dig till oss.
Detta kan goras pa olika sitt, exempelvis genom formulér eller att du ringer in din anmélan. For dig som
deltagare ror personuppgifterna sig vanligtvis om namn, adress, telefonnummer och e-postadress.
Personnummer underlédttar var hantering i vart gruppregister och personnummer behdvs ocksa vid eventuell
fakturering eller vid samarbete med Sensus studieférbund. Under din tid i gruppen kan vi &ven komma att
behandla foton och filmer dér du finns med.

For din anhérige ror det sig vanligtvis om namn, relation och telefonnummer.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?
Alla personuppgifter sparas hos Orgryte pastorat under tiden du deltar i var verksamhet.
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Om ditt barn deltar i var forskoleverksamhet

Hur och varfor behandlar vi era personuppgifter?

Vi behdver behandla dina och ditt barns personuppgifter for att barnet ska kunna delta i var
forskoleverksamhet.

Uppgifter om vardnadshavare och andra narstaende

Som vardnadshavare behandlas dina personuppgifter av oss for att vi ska kunna kontakta dig betrdffande
ditt barns valmaende och sékerhet, samt om Gvrig information som é&r relevant for ditt barns deltagande i
var forskoleverksamhet. Utover detta behandlar vi dven dina personuppgifter for att kunna uppfylla avtalet,
exempelvis genom att fakturera barnomsorgsavgift. Personuppgifterna behandlas dels med stdd av det
allménna intresset att kunna bedriva var férskoleverksamhet enligt skollagen (SFS 2010:800), dels med
stod av det avtal om forskoleplats du ingar med Orgryte pastorat.

Vi behandlar dven personuppgifter om andra nirstaende som far hdmta och ldmna barnet eller som ska
kontaktas i en nddsituation for att vi ska kunna sékerstélla barnets sikerhet och vilmaende hos oss. Sddana
personuppgifter behandlas med stdd av det allmdnna intresset att kunna bedriva vér forskoleverksamhet
enligt skollagen.

Uppgifter om barnet

Vi behover ditt barns personuppgifter pa foljande grunder:

e Barnets uppgifter anvéands for att sdkerstilla barnets sédkerhet och vdlmaende hos oss, for att fora
nérvarostatistik och fodelsedagslistor och for pedagogisk dokumentation om barnets larande och
utveckling. Vi behandlar personuppgifter om ditt barn huvudsakligen for det allménna intresset att
kunna bedriva var forskoleverksamhet enligt skollagen (SFS 2010:800).

e Vi behandlar dven personuppgifter om barnet som dr nddvindiga for att kunna uppfylla avtalet om
forskoleplats, exempelvis for att fakturera barnomsorgsavgift.

e Vikan behova hantera hilsouppgifter (exempelvis allergier) om ditt barn. Behandlingen utfors pa
basis av ett allmént intresse med stod i 8 kap. 2 § och 26 a kap. 4 § 2 p. skollagen, for att
sdkerstélla att barnet inte skadas eller serveras nagot barnet inte kan ata.

e Vi tar ibland foton och filmer i véar verksamhet och kan komma att publicera sdédant material dér
ditt barn finns med. Sddan behandling sker genom vart berittigade intresse, men som en
integritetshdjande atgérd ber vi om ditt samtycke innan publicering. Du kan 14sa mer om detta i var
information om hur vi hanterar bild- och filmmaterial p4 www.svenskakyrkan.se/orgryte/gdpr

Om du inte ldmnar de personuppgifter vi behover for att uppfylla ett allmént intresse, lag eller avtal
kommer vi inte att kunna tillhandahélla ndgon forskoleplats till ditt barn.

Vi kan komma att anlita tredje parter for utforande av vissa tjanster, exempelvis systemleverantorer eller

cateringfirmor, och ddrmed dela uppgifter om ditt barn med de parterna i det fall det &dr nodvandigt. I s fall
sdkerstéller vi alltid att den tredje parten uppfyller dataskyddsforordningens krav.
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Vilka personuppgifter behandlar vi?

Nér du anméler ditt barn till férskoleverksamheten lamnar du ocksé in personuppgifter om dig och ditt barn
till Orgryte pastorat. Detta gors vanligen pa en blankett eller annat formulér dér du sjilv fyller i
personuppgifterna.

For viardnadshavare ror det sig vanligtvis om namn, personnummer, e-postadress, telefonnummer och
postadress.

For andra néirstiende ror det sig vanligtvis om namn och telefonnummer.

For barn ror det sig vanligtvis om namn, personnummer, postadress, eventuella allergier eller andra
viktiga hélsouppgifter, foton och filmer dér ditt barn finns med samt annan pedagogisk dokumentation
enligt skollagen.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Era personuppgifter kommer att sparas under hela den tid ditt barn deltar i forskoleverksamhet hos oss.
Dokumentation om barnets larande och utveckling finns kvar i larplattform under barnets tid pa forskolan,
och skickas vidare om/nér barnet gar vidare till annan forskola/skola om vi har ditt samtycke.

Blanketter du har ldmnat in kan komma att erséttas med nya blanketter om uppgifterna behdver fornyas.
Observera att vi sparar dokumentation over eventuellt samtycke till publicering i tio ar efter att samtycket
slutat gélla, for att vi ska kunna visa att samtycke har lamnats.

Det ar avslutningsvis viktigt att du kdnner till att vara skyldigheter ibland gar fore dina réttigheter.

Forskolan har enligt skollagen en skyldighet att agera vid misstanke om att ett barn utsétts for krinkande
behandling.
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Om du bokar en av vara lokaler

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Nir du bokar en av Orgryte pastorats lokaler kommer vi att be om vissa personuppgifter for att vi ska
kunna administrera lokalbokningen och kontakta dig vid behov. Om du 4r en privatperson behandlar vi
dina personuppgifter for att kunna uppfylla det avtal du anses ingd med oss nir du bokar en av véra
lokaler. Om du representerar en férsamling eller annan organisation behandlar vi dina personuppgifter med
stdd av vart och din organisations beréttigade intresse av att kunna ingé och uppfylla avtal om
lokalbokning.

Om du inte anger de efterfragade uppgifterna kan vi tyvérr inte erbjuda bokning av lokalen eftersom vi da
inte kan uppfylla avtalet.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Vi behover ditt namn, kontaktuppgifter, samt vanligtvis adress och personnummer for att kunna skicka en
faktura om du som privatperson &r fakturamottagare.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Dina uppgifter sparas under den tid som kravs for att vi ska kunna uppfylla avtalet gentemot dig.
Fakturaunderlag sparas av oss i 7 ar efter rakenskapsarets slut med stod av bokforingslagen.
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Om du skickar e-post till oss

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Inkommande e-post innehaller i regel personuppgifter. Om du skickar e-post till oss kommer vi att
behandla dina personuppgifter genom att l4sa, lagra och hantera ditt meddelande samt genom att i
forekommande fall fora det vidare till ritt mottagare inom Orgryte pastorat.

Den lagliga grunden for rutinméssig hantering av e-post dr vart berdttigade intresse av att e-
postmeddelandet hanteras och besvaras, vilket bedoms véga tillrackligt tungt for att rattfardiga
behandlingen av dina personuppgifter. Om du nidmner ditt medlemskap i Svenska kyrkan innebér detta att
vi dven behandlar uppgifter om din religiosa dvertygelse. Vi gor detta med stdd av ett undantag i lag som
tillater att vi behandlar information om ditt medlemskap inom ramen for Svenska kyrkans verksamhet och
organisation.

Fundera en extra gang innan du nimner nigon annan person i ett e-postmeddelande till oss. Aven sddana
personuppgifter behandlas med stdd av ett beréttigat intresse, men det kan vara svart eller till och med
omojligt for oss att informera individen om att dennes personuppgifter behandlas i detta fall. Ta hand om
dina medménniskor och ndmn endast andra personer 4n dig sjélv om du anser att det 4r nddvéandigt.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

De personuppgifter som behandlas av oss i detta syfte 4r desamma som de du anger i ditt meddelande.
Vanliga exempel pa personuppgifter som inkommer till oss pé detta sétt &r namn, e-postadress,
telefonnummer och befattning.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Efter att kommunikationen/arendet har avslutats kommer vi, beroende pé innehéllet i ditt e-
postmeddelande, antingen radera meddelandet eller arkivera det i enlighet med tillimplig arkivlagstiftning.
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Om du tar emot nyhetsbrev fran oss

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Om du anmilt dig till ngot av de nyhetsbrev som Orgryte pastorat tillhandahéller har du ocks4 blivit
ombedd att ange vissa uppgifter i samband med detta. Vi behover behandla dina personuppgifter for att
kunna skicka dig det nyhetsbrev du har anmalt dig till.

Vi skickar digitala nyhetsbrev till personer som ér intresserade av musikverksamheten i pastoratet och
verksamheten pé Frivilligcentralen Knuten. Vi skickar ocksé forsamlingarnas ménadsblad, antingen via
brev eller via e-post, till personer som anmalt sig som prenumeranter. Personuppgifterna sparas i ett system
avsett for hantering av dessa uppgifter. Grunden for behandlingen av personuppgifter 4r det samtycke du
lamnat vid anmalan och du kan ta tillbaka ditt samtycke ndr som helst genom att kontakta oss. Vi kan
komma att ta hjilp av en eller flera tredje parter for att skicka nyhetsbrevet till dig, exempelvis leverantorer
av digitala utskickstjénster. I ett sddant fall sdkerstéller vi alltid att den tredje parten uppfyller
dataskyddsforordningens krav.

Vi skickar ibland ocksa utskick till sirskilda grupper, t.ex. deltagare i vissa av vara verksamheter eller
personer som vi av andra skél har anledning att anta &r intresserade av utskick fran oss. Dina
kontaktuppgifter har da hamtats fran det sammanhang dér du varit i kontakt med oss. Dessa utskick kan ske
via e-post eller via brev. Vart utskick gors pa basis av vart berattigade intresse att nd personer inom den
grupp du tillhor. Om du inte lédngre vill fa den hér typen av utskick kan du avanmaéla dig genom att kontakta
0SS.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Prenumeration via e-post: Om du tar emot nyhetsbrev via e-post behandlar vi vanligtvis ditt namn och
din e-postadress. For vissa utskick behover vi ocksa ditt personnummer.

Prenumeration via brev: Om du tar emot nyhetsbrev via brev behandlar vi vanligtvis ditt namn, din
adress och ditt personnummer.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Dina uppgifter sparas sa linge du véljer att prenumerera pa vart nyhetsbrev. Nar du véljer att avsluta din
prenumeration raderas dina sparade uppgifter frén prenumerationslistan.
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Hur vi hanterar handlingar

Handlingar hos Svenska kyrkan &r uppdelade i tva kategorier: vissa typer av allmidnna handlingar samt
handlingar som inkommit till eller upprittats hos Svenska kyrkan efter den 1 januari 2000. De allménna
handlingar som hanteras av oss dr av tvé olika typer, nimligen handlingar som 1) ror den kyrkoantikvariska
ersdttningen, eller 2) inkom till eller upprittades hos Svenska kyrkan senast den 31 december

1999. Allménheten kan vénda sig till oss for att begéra att fa ut ndgon av ovanstdende handlingstyper.

Diarieforing

For att uppfylla lagens krav pa att halla véra arkiv ordnade sa att allmanheten ska kunna begéra ut
handlingar registrerar vi alla handlingar som inkommer till eller uppréttas hos oss. For allménna handlingar
gor vi detta med stod av 5 kap. 1-2 §§ och 2 kap. 5 § offentlighets- och sekretesslagen. For Svenska
kyrkans egna handlingar sker registreringen med stod av 12 § 2 st. lagen om Svenska kyrkan, med nérmare
bestdmmelser for hur registreringen ska ske i 55 kap. Kyrkoordningen.

Sekretessprovning och utlamnande

Innan en handling 1dmnas ut ska alltid en sekretessprovning goras for att se om hela, delar av eller ingen
del av handlingen kan ldmnas ut. Vid en sekretessprovning gors en bedémning av huruvida informationen i
den berdrda handlingen ar sekretessbelagd. I och med att denna sekretessprovning gérs kommer vi att
behandla de personuppgifter som finns i handlingen genom att lisa, analysera och eventuellt stryka vissa
eller alla personuppgifter.

Svenska kyrkans egna handlingar sekretessprovas med stod av 11 § lagen (1998:1591) om Svenska kyrkan
(narmare bestammelser finns i 53 och 54 kap. Kyrkoordningen). Sjdlva utlimnandet av Svenska kyrkans
handlingar sker pa basis av ett allmént intresse, med stod i 11 § lagen om Svenska kyrkan. Personuppgifter
i en handling som begérts ut kommer att behandlas for sekretessprovning och utlimnande under den tid
som drendet om utlimnande pagar och atergar dérefter till att lagras som en del av vart arkiv. Om ett nytt
drende om utlimnande inkommer p&bdrjas en ny behandling.

Sekretessprovning och utlimnande av allménna handlingar rérande den kyrkoantikvariska erséttningen
eller sadana allménna handlingar som inkom till eller uppréttades hos Svenska kyrkan innan ar 2000
omfattas vanligtvis inte av dataskyddsforordningen, eftersom sadan hantering regleras av
Tryckfrihetsforordningen och darmed faller under undantaget i 1 kap. 7 § lagen (2018:218) med
kompletterande bestammelser till EU:s dataskyddsférordning. Om du begér ut en stor méngd handlingar
som innehéller kinsliga personuppgifter kan begiran dock komma att avslds med hénsyn till
dataskyddsforordningens regler om nir och hur kénsliga personuppgifter far behandlas. Detta pa grund av
en dndring i Tryckfrihetsforordningen (1 kap. 13 §) som borjade gélla i januari 2019.
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Om du finns med pa bild- eller filmmaterial

Hur och varfor behandlar vi era personuppgifter?

Orgryte pastorat tar ibland fotografier eller spelar in filmer i olika grupper, under tillstillningar och vid
andra tillféllen i var verksamhet. Vart syfte med detta r att dokumentera verksamheten och bevara bild-
och filmmaterialet for arkivindamal och framtida forskning men ocksé informera om véar verksamhet
gentemot allménheten.

Publicering av material sker genom vart beréttigade intresse att informera om vér verksamhet gentemot
allménheten. Som integritetshdjande atgird anvinder vi oss av samtycke for publicering av material i
sociala medier och i annonser och trycksaker. For var webbplats, www.svenskakyrkan.se/orgryte har vi
utgivningsbevis. Detta innebér att var publicering pa webben lyder under Tryckfrihetsforordningen och
Yttrandegrundlagen, vilka gér fore dataskyddsforordningens regler om samtycke. Detsamma kan gélla dven
utan utgivningsbevis om publiceringen sker med journalistiska &ndamal, t ex publicering i sociala medier.
Vi vill dock alltid inhdmta muntligt godkénnande for publicering pa webben. Vid fotografering/filmning av
storre sammankomster informerar vi i lokalen att fotografering/filmning sker och var materialet kan
publiceras.

Samtycke inhdmtas vanligtvis skriftligen via blanketter men kan undantagsvis dven inhdmtas muntligen.
Har du en gang lamnat ditt samtycke kan du nér som helst ta tillbaka det, men det paverkar inte historisk
publicering.

Observera att bild- och filmmaterial kan komma att bevaras for arkivindamal av allmént intresse och att vi

omfattas av en inomkyrklig offentlighetsprincip som innebér att vi kan vara skyldiga att lamna ut uppgifter
till allménheten.
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Om du interagerar med oss pa sociala
medier

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

Vi dr aktiva pé sociala medier sdsom Facebook, Instagram och Youtube. Om du viéljer att publicera
innehall, exempelvis ett inldgg eller en kommentar, pad ndgon av véra publika sidor samtycker du till att vi
behandlar de personuppgifter som du publicerar. Vi behandlar uppgifterna i syfte att kunna informera och
kommunicera med de personer som tar kontakt med oss for att stélla fragor eller fora diskussioner. Forutom
att dina personuppgifter lagras i den tjénst du publicerat dem behandlar vi dem &ven genom att lésa,
eventuellt besvara och i undantagsfall radera dem. Du kan ta tillbaka ditt samtycke nir som helst genom att
sjélv radera det du publicerat.

Kom ihag att du genom att publicera innehall pa en av véra publika sidor dven lamnar de uppgifter du
publicerar till leverantdren av den sociala tjéinsten. Orgryte pastorat har ingen kontroll éver vad dessa
leverantorer gér med dina uppgifter, utan det regleras helt av deras egna villkor for respektive tjénst.

Ibland marknadsfor vi dven vara inldgg pa sociala medier. Nér vi gor det kan vi med hjélp av den berérda
tjdnsten vilja att exempelvis rikta oss till personer i vissa aldrar som bor inom ett visst omrade. Det kan
dven hdnda att vi riktar oss till personer med vissa intressen som de sjélva angivit pa sin profil. Vi fér inte
tillgang till nagra uppgifter om specifika personer, utan all faktisk behandling av personuppgifter utfors av
leverantdren av den sociala tjansten.

Observera att publicerat material kan komma att bevaras for arkivindamal av allmént intresse och att vi
omfattas av en inomkyrklig offentlighetsprincip som innebér att vi kan vara skyldiga att lamna ut uppgifter
till allménheten. Offentlighetsprincipen framgér dels av 11 § lagen om Svenska kyrkan, dels av kapitel 53
och 54 i kyrkoordningen.
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Om du soker jobb hos oss

Hur och varfor behandlar vi dina personuppgifter?

For att vi ska kunna hantera din ansékan, avgora om du &r en lamplig kandidat och ta kontakt med dig for
eventuella fragor eller bokning av intervju behdver vi behandla dina personuppgifter. Behandlingen utfors
med stdd av att du ska kunna inga ett avtal om anstéllning hos oss.

I de fall medlemskap i Svenska kyrkan eller annat sérskilt samfund krévs for anstillning (se 34 kap. 7 §
Kyrkoordningen) kommer vi att behdva behandla uppgifter om ditt medlemskap. Dessa uppgifter maste du
sjdlv 1dmna in till oss om du vill kunna bli anstéilld. Behandlingen utfors med stéd av ovan ndmnda
bestdimmelse i Kyrkoordningen (for att uppfylla det avtal som kyrkoordningen innebér for medlemmar i
Svenska kyrkan) samt med stod av ett undantag i lag som tillater att vi behandlar information om ditt
medlemskap inom ramen for Svenska kyrkans verksamhet och organisation.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

Vilka uppgifter vi behandlar beror pa vad du skickar in till oss, men i regel handlar det om namn, adress,
e-postadress, telefonnummer, personnummer, medlemskap i Svenska kyrkan, samt uppgifter om meriter
och annat innehall i CV och/eller personligt brev.

Om du anger referenser kan vi komma att kontakta dem och dédrmed hantera de uppgifter som l&dmnas av
dig. Se mer om referenspersoners kontaktuppgifter ldngre ned pa denna sida.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?

Om du inte far anstéllning sparas dina ansdkningshandlingar i tvé ar for att kunna uppfylla
diskrimineringslagens krav. Om du skickat in en spontanansékan och vi viljer att inte ga vidare med den
for att vi inte behdver anstélla for tillfdllet, sparas dina handlingar dock i ett r, sdvida du inte begér att de
ska raderas innan dess. Om du blir anstédlld kommer dina uppgifter att bevaras sa lange du ar anstilld och
viss tid dérefter.

Hur vi behandlar eventuella referenspersoners personuppgifter

Om du inte sokt anstéllning sjdlv men ddremot angivits som referens av en annan sdkande, behandlar vi
dina personuppgifter i den personens anstéllningsédrende. De uppgifter vi behandlar om dig &r vanligtvis
namn, funktion och ndgon form av kontaktuppgift som vi anvénder for att kontakta dig i &rendet i syfte. Vi
utfor behandlingen pa basis av vart berittigade intresse att utreda den sokandes lamplighet for positionen
ifrdga. Du kan invinda mot behandlingen genom att kontakta oss pé orgryte.pastorat@svenskakyrkan.se.
Dina uppgifter sparas i max tva ar om den sdkande ¢j anstélls men inte 6verklagar beslutet och bevaras
annars i ansokningshandlingarna for historiska arkivindamal i enlighet med lagen om Svenska kyrkan.
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Om du anvander Swish for betalning hos oss

Hur och varfér behandlar vi dina personuppgifter?

Vi dr anslutna till Swish for att kunna hantera och underlétta vissa betalningar. Om du betalar med Swish
hos oss gar betalningen genom Swish och din bank innan pengarna sétts in pa vart konto. Banken ér
ansvarig for den behandling av personuppgifter de utfor i och med transaktionen medan vi dr ansvariga for
den behandling vi utfor efter att ha tagit emot din betalning.

Vi behandlar dina personuppgifter for att uppfylla en réttslig forpliktelse i bokforingslagen att spara
bokforingsunderlag och i vissa fall dven for att kunna uppfylla ett avtal om betalning mellan oss.

Vilka personuppgifter behandlar vi?
Vi behandlar ditt namn, telefonnummer och eventuellt meddelande du skrivit in nir du betalat.

Hur lange behandlar vi personuppgifterna?
Uppgifter om betalningen sparas i 7 ar efter rakenskapsarets slut med stéd av bokforingslagen.
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