Protokoll fort vid tillsyn av kyrkobokféringen i

Finska forsamlingen / 2024-10-02

1) Behorigheter

Fyra personer har tiliging till Kbok ("handi#ggare”) I forsamlingen. Tre av dessa har den hégre
behorigheten ("handldggare — skyddat”), vilket dr tva for mycket. Jag papekade att rittast vore om
antal "handiiggare — skyddat” skulle reduceras till en person med den sérskilda behdrigheten. Vem
som var behdrighetsadministrator i forsamlingen verkade oklart.

2) Arbetsredskap — Service och tillgéinglighet

Férsamlingens kansli nas via telefon méan-fre 09:00-17:00. Bokningar sker framftr allt via telefon
och E-post, men enstaka kommer frbi under kansliets ppettider som dr man., tis. och tor. 09:00-
12:00. Forsamlingen anvinder sig att Aveny for bokningar av kyrkliga handlingar. Under
administratrens semester/frdnvaro har tva andra medarbetare klivit in for att [6sa det tillkommer
av drenden under den tiden.

3) Utskick och kommunikation

Enligt administratoren gors inga utskick till nyblivna forildrar med dopinbjudan i férsamlingen.
Vilket strider mot KO 19 kap. 8§.

Nyligen har forsamlingen bérjat anvinda Public360 som diariesystem. In- och uttridden
omhiindertas, men forvaring av arkiverade kopior dr bristféillig. Jag har tidigare varit i kontakt
med administratéren i Finska forsamlingen, da jag upptickte i DUS (rapportprogram for
kyrkobokféringssakkunniga) att hundratals bestutsunderlag och verifikat inte omhéndertagits pa
mycket linge. Detta var for ett halvar sedan, Nu verkar det ha “stidats’ i Kboken, men det ir svart
att se vad som gjorts och hur alla beslutsunderlag tagits om hand. Arkivet dr svért att forsta och
det var mycket eldndigt att hitta r#tt i det. Réftare vore att siga att det &r rétt kaotiskt. Enligt
administratSren har forsamlingens arkiv anvints som forrad dé kyrkans lokaler renoverades for
ndgra ir sedan.

4) Dagligt arbete och blanketthantering

Férvaring av stutférda blanketter &r mycket bristfillig. Dessa forvaras i ett olast kontorsskép péa
administratdrens atbetsrum, i stillet for att placeras i arkivet, men - med tanke pa oordningen i
arkivet ir det kanske #nda béttre plats dndé, men dock absolut inte bra. Hos administratéren ligger
dven andra beslutsunderlag, samt in- och uttriden som borde ha sin plats sikert i férsamlingens
arkiv.

Ett brandsikert och last arkivséap finns i arkivliokalen, men dér finns dven andra dokument inlésta,
vilket gor att sekretessbelagd information ligger atkomlig for de som behdver komma at Svrigt
innehall i arkivskdpet.

5) Férsamlingsstatistik
a) In- och uttrdden (for aret 2023 och fram tills 2024-10-02)
b) Aktuella uppgifter (2024-10-02)
¢) Kyrkliga handlingar (for dret 2023 och fram till 2024-10-02)



Sammanfattningsvis:

Det finns ndgra brister att rapportera. Hantering och framfor allt forvaring av slutforda blanketter, s&
som in- och uttriiden &r bristfillig. Arbetssitt kring dessa maste tydliggoras och f6ljas enligt gillande
regler. Inga utskick till nyblivna fordldrar gors. Detta bryter mot géllande regler och arbetssiitt.
Arkivet dr en kaotisk plats som méste ordnas upp. Arkivregler maste foljas sa att arkivet kan anviindas
dndamalsenligt. Det var svart att hitta ritt och ibland saknades material, som inte gick att hitta trots
idogt letande i arkivet. Brandsékert dagarkivskéap saknas hos administratéren.

Det dr svart att siga om detta beror pé bristande intresse eller okunskap. Jag skulle inte tycka det var
fel om kanslist/administratdr samt kyrkoherden skulle ga certifieringskurs i Kbok for att fréischa till
sina kunskaper och #ven att férsamlingen tog hjélp av en arkivarie for att dterskapa ordning i
forsamlingens arkiv.
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Plats. Slotisbacken 2 C, 111 30 STOCKHOLM

Under mitt tillsynsérende métte jag: Jael Gardesten, kyrkoherde & Eero Hytonen, kanslist och
Kboksansvarig i forsamlingen.

Stockholm 2024-10-03
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Baldur Baldursson

Kyrkobokforingssakkunnig



Svenska kyrkan

In- och uttraden
Finska férsamlingen

Antal aktiva in- och uftrdden

Summering pa ar

Intrade Uttrade

2023 39 40
2024 36 23
Total ‘ 75 63

Summering pa ar-manad

Intrade Uttrade

2023-01 9 0
2023-02 2 1
2023-03 3 10
2023-04 3 0
2023-05 2 6
2023-06 3 1
2023-07 2 3
2023-08 4 0
2023-09 3 6
2023-10 5 8
2023-11 3 5
2024-01 6 0
2024-02 2 1
2024-03 9 6

2024-04 2 3



Svenska kyrkan =g=

In- och uttrdden
Finska férsamlingen

intréde Uttrade

2024-05 5 2
2024-06 3 2
2024-07 1 1
2024-08 5 3
2024-09 3 5
Total 75 63

Utskriftdatum: 2024-10-02 Sida:2 av 2



Svenska kyrkan:

Aktuella uppgifter

Finska farsamiingen

Aktuella uppgifter 2024-10-02

Kyrkotilthériga : 6 066

varav: Antal dépta i Svenska kyrkans ordning:
Antal dépta i Annan kyrkas ordning;
Antal konfirmerade | Svenska kyrkans ordning
Antal konfirmerade | Annan kyrkas ordning:

Antecknade : 282

varav: Barn under 18 ar,
Antecknade i avvaktan pa dop:
Antecknade i avvaktan pd meddelande:
Antecknade vardnadshavare:
Antecknade vardnadshavare uttradd:

Utskriftdatum: 2024-10-02

2484
2 826
1347
2153

17
17

163
102



Svenska kyrkan =g=

Kyrkliga handlingar

Finska férsamlingen

Antal | sgen Antal fisrrittade

minlsterialbok handlingar
2023
Dop 33 35
Konfirmation 18 14
Vigsel 7 10
Begravning 68 61
Totalt aret: 126 120
2024
Dop 33 33
Konfirmation 23 25
Vigsel 6 8
Begravning 40 36
Totalt aret: 102 100
Total antal —
kyrkliga handlingar: 228 220

Utskriftdatum: 2024-10-02

Sida:1 av 1



