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Uppdaterat 2025-02-01
Till dig som hyr lokal i Almby férsamlingshem

Hej!
Valkommen att hyra lokal i Almby férsamlingshem! Hér foljer viktig information och regler for
lokaluthyrningen.

Nycklar

Du som hyr maste i god tid, senast 1 vecka, fére uthyrningen kontakta husmor/husvard (019-
154708) for att boka tid for hamtning av nyckel och information om lokalerna. Aterlamning av
nyckel sker forsta vardagen efter uthyrningen via personlig kontakt, eller enligt dverenskommelse.

Kontakt

Valkomna att kontakta oss med fragor.

Husmor/husvérd: 019-154708

Vaktméstare: 019-154704, 154650 (sms 076-7720327, 076-7720774)
Expedition: 019-154677

Allman information

| Almby forsamlingshem finns tva samlingssalar for uthyrning. Stora salen rymmer ca 100 géaster
och Lilla salen cirka 25 géster. Du som hyr har tilltréde till entréplanet, dvs till den samlingssal du
har hyrt samt till kok, hall och toaletter. Observera att nedervaningen endast ar till for forsamlingens
egen verksamhet. Ar salarna uthyrda till olika sallskap delar ni pa koket.

Porslin, glas, bestick och 1an av 6vrig koksutrustning ingar i hyran. Stadutrustning finns. Du som
hyr tar sjalv med mat, dryck, dukar, ljus, servetter, blommor etc.

Ordningsregler

e Festen/aktiviteten skall hallas inomhus sa att kringboende ej stors. Utemiljon ingar inte i
hyran. Lokaler och utrustning ska nyttjas pa ett ansvarsfullt sétt sa att det helt och hallet kan
aterstallas i ursprungligt skick.

e Om du har hyrt kvéllstid far lokalen som langst nyttjas till kl. 23.00. Darefter finns tid att
stéda till kI. 01.00.

e Bilparkering inne pa garden ar inte tillaten. Vi hanvisar till kyrkans parkering pa
Organistvagen.

e ROkning far ej ske i nagon del av lokalerna. Ev. fimpar utomhus ska stadas undan av dig
som hyr.

e Palsdjur far ej vistas i lokalerna. Undantag ar ledarhund for synskadade.

e Det ar tillatet att servera 6l och vin till slutna séllskap, dock ej starksprit.

e Flygeln och orgeln far inte flyttas och inget far placeras ovanpa dessa. Flygeln far anvandas
for ackompanjemang om utdvaren har kunskap och insikt om instrumentets véarde.

e Marschaller far tandas utomhus, men ska da vara placerade i marschallhallare.
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Utrymningslarm

e Las i forvag igenom brandrutinerna som sitter uppsatta vid ingangen till stora salen i
forsamlingshemmet. Tank pa att inte blockera utrymningsvagarna.

e Vid utrymningslarm ska alla personer lamna byggnaden och atersamlas vid affischtavlan vid
Almbyvagen.

e Obs! Om utrymningslarmet ljuder och brand i byggnaden har konstaterats maste brandkaren
larmas pa telefon 112. Detta sker alltsa inte automatiskt. Uppge forsamlingshemmets adress
Almbyvéagen 4.

e Om ett falsklarm rakat utlosas: Ring 019-154704 alt. 019-154650 for instruktioner fran
vaktmastare.

Stadning

e Om ni &r olika séllskap som hyr férsamlingshemmet samtidigt, ar det upp till er att komma
dverens om fordelning av stadning och sophantering.

e Stadning och aterstallning av mobler ska ske inom hyrestiden och ska utféras enligt bifogad
checklista. Ar lokalerna inte stddade och aterstallda kommer férsamlingen att debitera dig.

e Eventuella skador pa lokaler eller inventarier ska anmaélas till husmor och kan komma att
debiteras pa fakturan.

e Soporna ska lamnas i ett soprum utanfor férsamlingshemmet (pa vag mot kyrkan). Kod till
rummet finns angivet i koket.

Lycka till!
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Checklista for stadning av lokaler

Stadning ska ske enligt schemat nedan dar du bockar av de olika delarna. Ldmna den ifyllda
checklistan i kéket nar du ldamnar lokalen. Tack och valkommen ater!
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Rum

Atgard

Bocka av

Kok

Porslin och anvand utrustning diskas och stélls in i skap och l&dor.
Tém och stang av diskmaskinen.

Stada av kaffemaskin, spis och ugn.

Vatmoppa golvytorna.

Torka av anvanda bankytor och aterstall ordning.

Ta soporna och sortera till ratt karl i soprummet.

Serveringslokal

Torka av bord, stolar samt andra anvanda ytor.

Aterstall mableringen.

Sopa/torrmoppa golvytorna. Vatmoppa vid behov.

Entré Dammsug/torrmoppa golvet. Vatmoppa vid behov.
Toaletter Tém papperskorgar och ersatt med nya pasar.
Moppa golvytor.
Rengdr handfat och toaletter.
Kontrollera att fénster och dérrar &r stangda och reglade. Slack
Till sist belysning och se till att spis, ugn, kaffekokare och diskmaskin &r
avstangda. Stall huvudstrombrytaren i kdket pa noll.
Hyresgast:
Datum: Tid: Lokal:

Ovrig information eller eventuella skador:

Telefon:

Underskrift:

Epost:

Namnfoértydligande:




4(4)

Hyreskontrakt Almby férsamlingshem

Hyresgast

Namn:

Personnr:

Telefonnr:

Postadress:

Jag intygar att jag accepterar de regler som galler vid uthyrning av Aimby
forsamlingshem. Om reglerna inte har foljts, om nagot blivit skadat under
hyrestillfallet eller om stadningen inte ar val utférd kan férsamlingen debitera mig sina

merkostnader.

Ort: Datum:

Underskrift:

Uthyres av Svenska kyrkan Almby férsamling

Nyckel:




