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2 Inledning

Under perioden fran 27 februari 2025 — 1 april 2025, i instruktionen kallad period 2, ska registrering
av samtliga vallokaler ske. Registreringen av lokaler for fortidsrostning med oppettider fore eller pa
valdagen kan ocksa goras i Vallokalssystemet. Darefter foljer en period 3 da registreringen av lokaler
for fortidsrostning dppna fore eller pa valdagen fortsatter. Period 3 avslutas trettio dagar fore valet och
da ska samtliga lokaler for fortidsrostning som anordnas av valnamnden ha registrerats.

Det &r viktigt att samtliga uppgifter registreras korrekt eftersom uppgifterna ligger till grund
for informationen pa réstkortet och pa webben.

Valhandlaggaren pa ditt stift svarar pa fragor som beslut om vallokaler, lokaler for fortidsrostning och
Oppettider.

Vid tekniska problem och fragor angaende registrering i systemet - kontakta Svenska kyrkans
kanslistod pa e-post kanslistod@svenskakyrkan.se eller 010-1819200, knappval 2.

2.1 Om vallokaler och lokaler for fortidsréstning

I Vallokalssystemet registreras:

o vallokaler — dvs de lokaler for réstmottagning som det finns en av for varje valdistrikt i en
forsamling och dar de rostberattigade som ar kyrkobokfdorda inom valdistriktet kan rosta pa
valdagen

o lokaler for fortidsrdstning — dvs de lokaler for réstmottagning dar varje rostberattigad,
oavsett var denne ar kyrkobokford, kan fortidsrosta fore eller pa valdagen

3 Anvand instruktionen sa har

I nasta avsnitt, Lathund registreringsflode, foljer en lathund som du kan utga ifran vid registrering av
vallokaler och lokaler for fortidsrostning. Lathunden ger en dversikt éver registreringsflédet och
lankar till utforligare beskrivningar med bilder langre fram i instruktionen som du kan ga vidare till
om du kanner dig oséker pa hur nagot ska goras. Genom att halla ned tangenten Ctrl och klicka pa
lanken flyttas du till ratt stélle i dokumentet.

I den del som foljer efter lathunden gas alla steg i registreringen igenom noggrant och i den ordning de
utfors. Det ar hit lathunden lankar.

Sist kommer en del som ger ytterligare information om sarskilda funktioner, till exempel
koordinatsattning av val- och lokaler for fortidsrdstning.

4 Lathund registreringsflode

4.1 Innan du bdrjar

For att kunna logga in i Vallokalssystemet maste du ha ratt behorighet, Vallokaler handlaggare,
kopplad till pastoratet eller forsamlingen. Mer om detta i avsnittet Behdrighet till systemet.

KYRKOKANSLIET

POSTADRESS: 751 70 Uppsala BESOKSADRESS: Sysslomansgatan 4
TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: internwww.svenskakyrkan.se/kyrkoval


mailto:kanslistod@svenskakyrkan.se

Svenska
kyrkan

4.2 Loggain

Lank till inloggningen finns bland annat pa valwebben. Det ar ocksa mojligt att ga direkt via lanken
http://vallokaler.svenskakyrkan.seMer om inloggning i avsnittet Logga in i Vallokalssystemet. Efter
inloggning kommer du till valndmndens startsida.

4.3 Reqistrera vallokaler

Forst registreras vallokalsuppgifter for valdistrikten i valndmndens férsamlingar. Beroende pa om
forsamlingen bestar av ett eller flera valdistrikt kan du beh6va valja om du vill utga ifran de
vallokalsuppgifter som gallde foregaende val eller inte. Mer om detta och om hur
vallokalsregistreringen gar till i avsnittet Registrera vallokaler.

4.4 Granska exempelrostkort

For att kunna ga vidare till steget Granska exempelrostkort maste alla obligatoriska vallokalsuppgifter
vara ifyllda. Steget nas fran statussidan och utfors alltsa for var och en av forsamlingarna valnamnden
ansvarar for. L&s mer i avsnittet Granska exempelrgstkort.

4.5 Avsluta vallokalsregistrering

Det sista steget som maste utforas for att vallokalsregistreringen ska betraktas som klar &r Avsluta
registrering. Steget ska vara utfort senast den 1 april. Steget utfors for var och en av valndmndens
forsamlingar och nas fran statussidan. Las mer i avsnittet Avsluta vallokalsregistrering. | och med
detta avslutas ocksa det som kallas period 2 i Vallokalssystemet.

4.6 Registrera lokaler for fortidsrostning 6ppna pa valdagen

Registrera de lokaler for fortidsrostning som ska vara 6ppna pa valdagen. Navigera via Hantera
lokaler for fortidsrostning pa startsidan. Det gar bra att registrera oppettider fore valdagen ocksa om
det redan nu fattats beslut om dessa. De lokaler for fortidsrostning som héller 6ppet pa valdagen maste
vara registrerade senast den22 augusti. Mer om registrering av lokaler for fortidsrostning i avsnittet
Registrera lokaler for fortidsrdstning, period 2.

4.7 Reqgistrera lokaler for fortidsrostning 6ppna fore valdagen

Lokaler for fortidsrostning med Oppettider fore valdagen ska ha registrerats senast trettio dagar fore
valet. Det innebdr att VVallokalssystemet kommer att vara 6ppet for registrering av lokaler for
fortidsrostning med Oppettider fore valdagen aven efter att registrering av vallokaler avslutats. Detta
kallas for period 3.

En lokal for fortidsrostning kan vara 6ppen bade pa och fére valdagen. Bada dessa typer av
registreringar kan gdras fram till 30 dagar fore valet. Mer om registrering av lokaler for fortidsrdstning
i period 3 kan du l&sa i avsnittet Registrera lokaler for fortidsréstning, period 3.

4.8 Klarmarkera lokaler for fortidsréstning 6ppna fére valdagen

Nér alla lokaler for fortidsrostning som valnamnden éverhuvudtaget anordnar registrerats ska
klarmarkering av lokaler for fortidsréstning 6ppna pa och fore valdagen utféras. Den kan inte géras
forran i period 3. Mer om klarmarkering av lokaler for fortidsrostning gar att lasa i avsnittet
Klarmarkera lokaler for fortidsrdstning 6ppna fore valdagen.
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5 Behorighet till systemet

For att kunna registrera i Vallokalssystemet maste du vara ansluten till Kyrknéatet och ha behérigheten
Vallokaler handlaggare i Gemensamma behdrighetssystemet (GBS). Denna behdrighet lagger den
lokala behdrighetsadministratoren pa forsamlingen/pastoratet upp. | ett pastorat ska behdrigheten
laggas upp pa pastoratet, inte pa var och en av de ingaende forsamlingarna. Det &r inte mojligt att
registrera lokaler for fortidsrostning om behorigheten i ett pastorat ligger pa nagon av de ingaende
forsamlingarna i stéllet for pa pastoratet.

I en forsamling eller ett pastorat som till foljd av indelningséndring uppstar 2026 maste behorigheten
laggas upp pa den forsamling/pastorat som galler fran och med 2026 for att det ska vara majligt att
registrera.

6 Logga in i Vallokalssystemet

Systemet Vallokaler hittar du via https://www.svenskakyrkan.se/valwebben. Klicka pa fliken
systemstdd och sedan pa Vallokalssystemet. Inloggningssidan ser ut som Bild 6-1. Ange
anvandarnamn och I6senord (samma som for Kbok, Kyrksam och KOB) och klicka pa Logga in.

Bild 6-1: Inloggningssida

Svenskakyrkan o Administrativa sidosystem

Inloggning

Har kan du logga in med din anvandare och 3 tillgéng till tex.
Support - meddela ] tillharig och Eftertradarvalsystemet.

Wilka system du far tillgdng till beror pd din behérighet.

Du anvander samma anvandarnamn som i de andra administrativa
systemen, exempelvis Kbok, KOB och Kyrksam.

Anvandarnamn : |

Lasenord

Logga in

Du kommer nu till en sida dar du far valja vilket av de system du har behérighet for som du vill arbeta
i. Klicka pa Vallokalssystemet.
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Bild 6-2: Valj system

Svenska kyrkan Administrativa sidosystem

Systesm 000 | I menyn till vinster visas de system som din anvdndare har beharighet far. Klicka pa

= allokaler menyraden till vanster fér att komma till dnskat system.
m Efterradarval?

Nér du loggar in i Vallokalssystemet visas valndmndens startsida. | period 2 ar status for de
forsamlingar som ingar i valnamnden till att borja med Vallokalregistrering pagar.

Bild 6-3: Startsida, period 2

Starisidan Logga ut

Vallokaler och lokaler for fortidsrostning - period 2

Byt valnamnd: | panmark-Funbo farsamling v |
Registrera vallokaler
Registrera och klarmarkera vallokaler senast 2025-04-01.

Forsamling LKF-kod Status Nasta steg att utféra
Danmark-Funbo férsamling 038005  Vallokalregistrering pagar | 1 av 2 Registrera valokal... |

7 Registrering i Vallokalssystemet

7.1 Registrera vallokaler

Registrering av vallokaler kan goras i period 2. Det &r inte mgjligt att inleda registreringen av lokaler
for fortidsrostning pa och innan valdagen innan registreringen av vallokaler ar avslutad.

Klicka pa forsamlingens namn eller knappen i kolumnen Nésta steg att utféra pa startsidan for att
paborja vallokalsregistrering.

Bild 7-1: Startsida, véalj forsamling for vallokalsregistrering

Startsidan Logga ut

Vallokaler och lokaler for fértidsréstning - period 2

Byt valnamnd: | gollnés pastorat v |
Registrera vallokaler
Registrera och klarmarkera vallokaler senast 2025-04-01.

Férsamling LKF-kod Status Nasta steg att utfora
Bollnas forsamling 218303  Vallokalregistrering pagar |1 av 2 Regstrera valokal... |
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711 PABORJA VALLOKALSREGISTRERING — FORSAMLING BESTAR AV ETT ENDA VALDISTRIKT
Fortsatt har om forsamlingen uppfyller samtliga av féljande krav, annars ga vidare till nasta avsnitt:

- forsamlingen bestar av ett enda valdistrikt
- forsamlingen bestod av ett enda valdistrikt aven foregaende kyrkoval
- forsamlingen har inte berorts av indelningsandring sedan foregaende kyrkoval

Nar du klickat pa forsamlingens namn pa startsidan visas en sida dar du far mojlighet att valja att utga
fran de vallokalsuppgifter som géllde vid féregaende kyrkoval eller att registrera helt nya
vallokalsuppgifter.

Bild 7-2: Statussidan, valj utgangslage for vallokalsregistrering

Startsidan = Statussidan Logga ut

Klockrike forsamling

| Visa information om valdistrikt och vallokaler fran tidigare valar |

Vilj nedan vilken registrering av vallokal ni vill géra:

Klicka pa knappen Bekrafta for att pAbérja registrering av nya valdistrikt.
®) Anvand vallokalsinformation fran forra valet. (Uppagifterna kan éndras.)
0 Registrera vallokal. Ingen information frén forra valet anvands.

Bekrafta val

Om du vill se de uppgifter som géallde vid forra valet innan du gar vidare klickar du pa knappen Visa
information om valdistrikt och vallokaler fran tidigare valar. Da 6ppnas en sida dar forra valets
valdistrikt och vallokaler i forsamlingen listas tillsammans med de lokaler for fortidsrostning
valndmnden anordnade.
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Bild 7-3: Visa uppgifter om vallokal féregaende kyrkoval

Startsidan = Statussidan = Forsamling Logga ut

Samtliga uppgifter for Brakne-Hoby forsamling

Valj valar: | 2017 w
Rostningslokaler
r— Eringsboda forsamlingshem
Adress . Sorgardsvagen 1
Ort : Eringsboda
Koordinat . 56.43573352863355, 15.365337431430816
Telefonnummer :
Obligatorisk rastningslokal : MNej
Oppetiid cson 17/9 13:00 - 1700
r— Kyrkans Hus Ronneby
Adress : Kyrkogatan 22
Ort . Ronneby
Koordinat : 56.21140819999998, 15.275719938095106
Telefonnummer :

Obligatorisk rostningslokal : Pa och fore valdagen
man 49  10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00
tis 59 10:00-12:00, 13:00 - 15:00
ons 6/9 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00, 17:00 - 20:00
tor 709 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00
fre &/9 10:00-12:00, 13:00 - 15:00
B lor 99 10:00-12:00
Oppetiid :man 11/9 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00
tis  12/9 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00
ons 139 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00, 17:00 - 20:00
tor 149 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00
fre 159 10:00 - 12:00, 13:00 - 15:00
lor 16/ 10:00 - 12:00
son 17/9 09:00 - 11:00, 12:00 - 15:00

— Oljehulis forsamlingshem

Adress : Kyrkbyvagen 15

Crt . Hallabro

Koordinat : 56.419213494262316, 15.04227376663208

Telefonnummer :

Obligatorisk rostningslokal : Mej

Oppettid cson 17/9 13:00 - 16:00
r I
Valdistrikt

Brakne-Hoby 1

Wallokal : Brakne-Heoby fersamlingshem

Adrass : Kyrkovagen 1

Crt : BRAKNE-HOEY

Koordinat : 56.2264369, 15.116753000000017

Telefonnummer :

Oppettid 2 09:00 - 11:00, 12:00 - 14:00, 17:00 - 20:00 y

Tosta

Klicka pa knappen Tillbaka for att komma tillbaka till den sida dar du kunde valja att utga fran dessa
vallokalsuppgifter eller registrera nya.

Klicka i ditt onskade alternativ och sedan pa knappen Bekréfta val. Bekréfta ditt val for registrering i
rutan som visas genom att klicka pa OK.
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Bild 7-4: Bekréfta alternativ for registrering

Meddelande frin webbsida ﬁ

| Bekrafta ditt val genom att klicka pa OK. Valet gdr &j senare att dngra.

ok || Avby

Nu 6ppnas statussidan.

Bild 7-5: Statussida, ej valdistriktsindelad férsamling utgar i registrering fran forra valets vallokal

Startsidan = Statussidan Logga ut

Brakne-Hoby forsamling

— 1. Registrera vallokaler

Vallokal Oppettider  Oppettidstatus ~ Funktioner

Brakne-Hoby forsamlingshem

—2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 BeSkrwmng av stbOIer

@ Granska exempelrostiort @ Steget kan g utforas
> NP . < Steget kan utféras
@ Avsluta registrering 2

'n_/ Steget utfort

(@ Réstningslokaler

Namn Oppettider Obligatorisk réstningslokal
Eringsboda firsamlingshem 22: %gjg 3333 ;ggg Valdagen

Kyrkans hus i Ronneby m:::gg ggg ) Egg Fare valdagen

Lindebo servicehus sgn 20/9 09:00 - 10:30 MNej

Oljehults farsamlingshem ;n;n ;Irog.rg jlggg: 1233 Nej

Visa samtliga uppgifter
Tillbaka till startsida

Om du utgar fran vallokalsuppgifter fran foregdende val, klicka pa knappen Andra for att granska och
komplettera vallokalsuppgifter. Ga vidare till avsnittet Registrera vallokalsuppgifter.
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Bild 7-6: Statussida, ej valdistriktsindelad forsamling som valt att gora ny registrering av vallokal

Startsidan = Statussidan

Godegards férsamling

Registrera vallokaler

Registrera vallokal

Réstningslokaler

Inga registrerade

G4 till valnamnd

| Visa samtliga uppgifter |

Steg att utfora efter genomférd registrering av valdistrikt/vallokal

Logoa ut

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2017 - 1/4 2017

@ Granska exempelrostiort Beskrivning av symboler
@ Avsluta registrering @ Steget kan e] utioras

Steget kan utfdras

"._/ Steget uffort

Tillbaka till startsida

Om du valt att inte utga fran vallokalsuppgifter fran foregaende val, klicka pa knappen Registrera
vallokal for att registrera férsamlingens vallokal. Ga vidare till avsnittet Registrera vallokalsuppgifter.

7.1.2 PABORJA VALLOKALSREGISTRERING — EJ VALDISTRIKTSINDELAD FORSAMLING SOM AR NY

ELLER VALDISTRIKTSINDELADES FORRA VALET

Fortsatt har om forsamlingen uppfyller nagot av féljande krav, annars ga vidare till nasta avsnitt:

- forsamlingen bestar av ett enda valdistrikt och har uppstatt till f6ljd av indelningséndring efter

foregaende val

- forsamlingen bestar av ett enda valdistrikt men var vid foregaende kyrkoval indelad i flera

valdistrikt

Nar du klickat pa férsamlingens namn pa startsidan kommer du till statussidan. Klicka pa Registrera
vallokal for att registrera vallokalsuppgifter. Ga vidare till avsnittet Registrera vallokalsuppgifter.
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Bild 7-7: Statussida, ej valdistriktsindelad forsamling

Startsidan = Statussidan

Ronneby forsamling

Logga ut

1. Registrera vallokaler

Ingen vallokal registrerad

| Registrera vallokal |

—2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021

@ cranske exempairostiont
@ Avsluta registrering

Beskrivning av symboler
@ Steget kan ej utféras
Steget kan uifiras

@ Stegetution

@ Rdstningslokaler
Namn

Eringsboda farsamlingshem
Kyrkans hus i Ronneby

Lindebo servicehus

Oljehults farsamlingshem

Oppettider

son 20/9 08:00 -
- 20:00
man7/9 12:00 -
man 14/9 12:00 -
son 20/9 09:00 -
man7/9 13:00 -
son 20/9 13:00 -

son 20/9 14:00

12:00

15:00
15:00
10:30
16:00
16:00

Obligatorisk rdstningslokal
Valdagen

Fare valdagen

Nej

MNej

| Visa samtliga uppgifter |

| Tillbaka till startsida |

7.1.3 PABORJA VALLOKALSREGISTRERING — VALDISTRIKTSINDELAD FORSAMLING

Fortsatt har om forsamlingen delats in i flera valdistrikt.

Nar du klickat pa forsamlingens namn pa startsidan kommer du till statussidan. Har visas de
valdistrikt som registrerades under period 1. Om det i samband med valdistriktsregistreringen lades till

eller ateranvandes vallokalsuppgifter fran foregaende kyrkoval visas ocksa vallokalens namn. Klicka
p& Andra for att granska och komplettera vallokalsuppgifterna om detta inte gjordes klart i period 1.
Om inga vallokalsuppgifter finns heter knappen istéllet Lagg till, klicka pa den for att ga vidare. Ga
sedan vidare till avsnittet Registrera vallokalsuppagifter.
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Bild 7-8: Statussida, valdistriktsindelad forsamling

Startsidan > Statussidan

Gdévle forsamling

Valdistrikisindelad forsamling

Logga ut

— 1. Registrera vallokaler

Valdistriktsnamn Nr  Vallokal

Staffan 1 Staffans kyrka
Staffan 2 Hemlingby kyrka
Bomhus 3 Bijorsjokyrkan

Heliga Trefaldighet 4 Tomaskyrkan

Heliga Trefaldighet 5 Andersbergs centrum
Heliga Trefaldighet 6 Kyrkans Hus

Heliga Trefaldighet 7 Kyrkans Hus

Heliga Trefaldighet 8 Stromsbro farsamlingshus

Gavle Maria 9 Mariakyrkan

Oppettider Oppettidstatus ~ Funktioner

Andra
Andra
Andra
Andra
Andra

Andra

Andra

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 1: Registrering av valdistrikt 5/9 2020 - 1/2 2021

\_/ Granska exempelristkort

[V Skicka in ansdkan

[ Konrollera kartkorreldur

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021
@ Granska exempelrostiort

@ Avsluta registrering

Ga till steg
Ga till steg
Ga till steg

Information

Beskrivning av symboler
@ Steget kan €] utforas
Steget kan uifiras

\_/ Steget utfort

(@ Réstningslokaler
Inga registrerade

Visa samtliga uppagifter
Tillbaka till startsida

7.1.4 REGISTRERA VALLOKALSUPPGIFTER

Nar du fatt upp registreringssidan for vallokal, se till sa att uppgifter om vallokalens namn och adress
ar korrekt ifyllda. Dessa uppgifter kommer att tryckas pa rostkortet, det &r avgorande att de ar

riktiga och tydliga sa att véljarna inte blir osakra kring var vallokalen finns.

Beroende pa om vallokalen &r den enda i forsamlingen eller om det finns flera (férsamlingen ar

valdistriktsindelad) ser registreringssidan lite olika ut. For forsamling som bestar av bara ett

valdistrikt, och darmed en vallokal, ser sidan ut som Bild 7-9.
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Bild 7-9: Registreringssida vallokal, forsamlingen ar ej valdistriktsindelad

Startsidan = Statussidan = Valdistrikt Logga ut

Valdistrikt 1 i Istorps forsamling

Namn pa lex. Storkapings forsamlingshem
vallokal: *
Adressradi: ‘ ‘
Adressradz: \ \
Ort: * ex. Storképing ‘
Lafitud:
Koordinat: *
Longitud:
Ange koordinat pa karta
Koordinatens adress pa
kartan:
Telefonnummer:
Oppettider: Inga Oppettider regisirerade.
Frén: [08:00 ] Til:[08:15 ]| Lagg till
[Spar | by

* = Obligatorisk uppagift

For vallokal i forsamling som har delats in i flera valdistrikt ser registreringssidan ut som Bild 7-10.
Har visas forutom falten for vallokalsuppgifter ocksa de valdistriktsuppgifter som registrerades i
period 1, men det ar inte mgjligt att &ndra namn eller beskrivning av valdistriktet.
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Bild 7-10: Registreringssida vallokal, valdistriktsindelad forsamling

Startsidan = Statussidan = Valdistrikt Logga ut

Valdistrikt 1 i Gavle férsamling

Namn pa Staffan
valdistrikt: *
Beskrivning av Omfattar valdistrikt staffan 1 vid kyrkoval 2017.
valdistrikt: *
A
Namn pa Staffans kyrka
vallokal: =
Adressrad1: |Staﬁansp|an 1 ‘
Adressrad2: | ‘
Ort: = |Ga\fle ‘
Latitud:
Koordinat: * 60.67088493007472
Longitud:
17.162675468786624 |Ange koordinat pa karta|
Koordinatens adress pa
kartan:
Telefonnummer:
Oppettider: Inga dppettider registrerade.
Fran:| 08:00 v | Till: [08:15 v || Lagg till |
| Spara H Avbryt |

+ = Obligatorisk uppgift

Nar du fyllt i vallokalens namn och adress, klicka pa knappen Ange koordinat pa karta. P4 samma satt
som ndr du senare registrerar lokaler for fortidsrostnings koordinater 6ppnas ett kartfonster déar du ska
placera ut en kartnal dar vallokalen &r belagen.
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Bild 7-11: Ange koordinat for vallokal

Logga ut

Startsidan = Statussidan = Valdistrixt
x

Val peka ut var vallokalen ligger
(-
Latitud: [55.56821014179134 |

The Plac | ongitud: [13.017479503141658 |

[ Karta  Satellit Fosie
N
vi . .
» Hogerklicka i kartan for
; att peka ut var lokalen
ligger (lokalens
A koordinat).
] Malmé Stad Vaxthuset . .
2 o + Befintlig koordinat kan
o dras till ny position.
+ For att anvanda den nya
K koordinaten, tryck OK.
Hermodsdalsgangen 4, 215 52 Malma, Sverige
K OBS! En exakt adress &r inte alltid méjlig att hitta. [
ki For att spara denna koordinat, tryck OK
3
<
i ?
5

Hermodsdalsparkens
forskola

GPrcfcssorrs forskola

i =

3
1

ICA Supermarket
Hcrmodsdulo

Postombud pa ICA
Supermarket Malma

[C]

Masjid Huda
it

Qa.-;gen

Tandkliniken Sader
1 + l

He.‘.‘noda(“.-,:g. :

Google Kartdats ©2017 Google  Anvindervillker Rapporters ett kartfe

0K Cancel

Om du matat in uppgifter i falten Adressradl och Ort innan du klickade pa Ange koordinat pa karta
kommer kartsidan forsoka hitta adressen och placera en kartnal i kartan dar den finns, alltsa pa dess

koordinat.

Om ingen kartnal visas nar du far upp kartfonstret satter du sjalv ut den genom att peka pa ratt stélle i
kartan och sedan klicka dar med hoger musknapp. Det gar ocksa bra att flytta kartnalen om den
hamnat fel genom att klicka pa den, dra till ratt stélle och slappa.

Den adress som visas ovanfor kartnalen ar den adress kartsidan tycker galler for koordinaten,
INTE den adress du registrerat.
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Det ar mycket viktigt att sékerstalla att koordinaten ar korrekt utpekad med kartnalen.
Informationen kommer senare anvandas till att hjalpa valjarna hitta vagen till vallokalen. Fr mer
information om funktioner i kartfonstret ga till avsnittet Funktioner vid koordinatsattning.

Klicka pa OK nar kartnalen ar korrekt placerad dar vallokalen ligger. Du kommer nu tillbaka till
registreringssidan. Falten Latitud och Longitud anger den koordinat du pekat ut och faltet
Koordinatens adress pa kartan visar den adress som visades i kartfonstret for koordinaten. Uppgiften i
faltet Koordinatens adress pa kartan sparas inte i Vallokalssystemet. Den adress som sparas ar den
du sjalv matat in. Om adressen du registrerat skiljer sig fran kartans adress kan det, men maste inte,
vara ett tecken pa att koordinaten antingen &r fel placerad eller att fel adress registrerats.

Bild 7-12: Registreringssida vallokal, koordinat angiven

Startsidan = Statussidan = “aldistrikt Logga ut

Valdistrikt 1 i Fosie forsamling

Namn pa Fosie farsamlingshem

vallokal: =

Adressrad1: |S:t Tomasgarden |

Adressrad2: | |

Ort: * |Fosie |
Latitud:

Koordinat: * 55.56821014179134

Longitud:
13.017479503141658

Hermodsdalsgangen 4, 215 52 Malma, Sverige I

Telefonnummer: |

Koordinatens adress pa
kartan:

Oppettider: Inga dppettider regisirerade.

Frén: [08:00 | in: [08:15 V|| Lagg il |

* = Obligatorisk uppgift

Ga nu vidare genom att lagga till de 6ppettider som ska galla. Valj frantid och tilltid i menyerna och
klicka sedan pa Lagg till. Det ar majligt att lagga till flera 6ppettidsintervall. Oppettiderna visas
ovanfor menyerna for att vélja tid nar du klickat pa Lagg till.
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Bild 7-13: Registreringssida vallokal, Oppettider tillagda

Koordinatens adress pa | Hermodsdalsgangen 4, 215 52 Malma, Sverige
kartan:

Telefonnummer:

Oppettider: 09:00 - 11:00 [Ta bort]
12:00 - 20:00 [Ta bori]

Fran:[12:00 v Ti:[20:00 V|| Lagg fill |

| Spara H Avbryt |

Om nagon Gppettid blivit fel tar du bort den genom att klicka pa Ta bort till héger om den. For
information om vilka regler som galler for vallokalers oppettider, klicka pa fragetecknet till hdger om
Oppettiderna.

Klicka pa Spara nar du registrerat fardigt 6ppettiderna sa kommer du tillbaka till statussidan. Om du
registrerat en adress i faltet Adressradl som skiljer sig fran den adress som kartan anser att
vallokalskoordinaten har kommer du att fa ett varningsmeddelande.
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Bild 7-14: Registreringssida vallokal, varning nar registrerad adress och kartadress ar olika

Startsidan = Statussidan = “aldistrikt

Valdistrikt 1 i Fosie forsamling

Logga ut

Namn pa Fosie forsamlingshem

vallokal: *
Adressrad1: ‘S:tTomasgérden |
Adressrad2: ‘ |
Ort: * ‘Fosie |
Latitud:
Koordinat: * 55.56822834083449
I}?giﬁl;‘d!’;11589590?63 [ Meddelande frén webbsida - - @1

Koordinatens adress pa
kartan:

Telefonnummer:

Oppettider:

Hermodsdalsgangen 4, 215 52 Malmé,

% Adressen du registrerat ar inte samma som den kartan anser att
' koordinaten har. Valj OK om din registrerade adress dr korrekt, vlj
Avbryt om du vill @ndra den.

Registrerad adress: 5:t Tomasgarden
Adress fran kartan: Hermodsdalsgdngen 4

09:00 - 11:00 [Ta bort]

QK
12:00 - 20:00 [Ta bort]

| [ Avbryt

\

Fran:|12:00 |Till:| 20:00 v|| Lagg till

+ = Obligatorisk uppgift

Om du i detta lage kommer pa att den adress du registrerat ar felaktig — klicka Avbryt sa blir du kvar
pa registreringssidan och kan andra den. Ar den adress du registrerat korrekt — bekréfta detta genom

att klicka OK s& kommer du till statussidan.

Bild 7-15: Statussida, vallokal registrerad for ett av flera valdistrikt

Startsidan = Statussidan

Givle forsamling

Valdistriktsindelad forsamling

1. Registrera vallokaler

Logga ut

Valdistriktsnamn Nr  Vallokal Oppettider Oppettidstatus Funktioner
Staffan 1 Staffans kyrka 08:00 - 11:00, 12:00 - 20:00  Enligt regelverk
Staffan 2 Hemlingby kyrka
Bomhus 3 Bijorsjokyrkan

Pa statussidan ser du vallokalens namn och éppettider. Dessutom visas en Oppettidsstatus. Denna

maste vara antingen Enligt regelverk eller Godkanda av stift for alla vallokaler for att du ska kunna ga

vidare till steget Granska exempelrgstkort.
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Bild 7-16: Statussida, oppettidsstatus for tva vallokaler hindrar granskning av exempelrostkort

—1. Registrera vallokaler
Valdistriktsnamn Nr  Vallokal Oppettider Oppettidstatus Funktioner
Staffan 1 Staffans kyrka 068:00 - 11:00, 12:00 - 20:00  Enligt regelverk \E|
Staffan 2 Hemlingby kyrka 08:00 - 11:00 Ej enligt regalverk
Bomhus 3 Bjdrsjokyrkan 08:00 - 10:00, 17:00 - 20:00 Maste godkannas av stift \E|
Heliga Trefaldighet 4 Tomaskyrkan 12:00 - 20:00 Enligt regelverk
Heliga Trefaldighet 5 Andersbergs centrum 12:00 - 20:00 Enligt regelverk \E|
Heliga Trefaldighet 6 Kyrkans Hus 12:00 - 20:00 Enligt regelverk
Heliga Trefaldighet 7 Kyrkans Hus 12:00 - 20:00 Enligt regelverk \E|
Heliga Trefaldighet 8 Stromsbro forsamlingshus ~ 12:00 - 20:00 Enligt regelverk
Gavle Maria 9 Mariakyrkan 12:00 - 20:00 Enligt regelverk [Andra |

Né&r kompletta vallokalsuppgifter registrerats for samtliga valdistrikt i forsamlingen och dppettider ar
enligt regelverk eller godkanda av stift, ga vidare till steget Granska exempelrostkort. L4s mer om
hantering av Oppettider i avsnittet Oppettider vallokaler och lokaler for fortidsréstning.

7.1.5 ANDRA VALLOKALSUPPGIFTER

Du kan fortsétta redigera uppgifter om vallokaler sa ldnge du inte utfért steget Avsluta
vallokalsregistrering. Klicka pa knappen Andra pa statussidan for den vallokal du vill redigera. Du
maste klicka pa Spara pa registreringssidan nér du gjort dina 6nskade andringar.

OBS! Om du andrar vallokalsuppgifter efter att du granskat exempelréstkort for forsamlingen kommer
du behéva utfora granskning av exempelrostkort pa nytt.

Kom ihag att flytta vallokalens koordinat till ratt punkt om du andrar adressuppgifterna.

7.2 Granska exempelrostkort

Nér alla vallokaler har registrerats och lokaler for fortidsréstning 6ppna pa valdagen har klarmarkerats
ar det dags att granska exempelréstkort. For forsamlingar som bestar av ett enda valdistrikt ar detta det
forsta av tva kontrollsteg som utfors. Klicka pa Ga till steg.
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Bild 7-17: Statussida, ga till steg Granska exempelréstkort

Startsidan = Statussidan Logga ut
Horreds forsamling
1. Registrera vallokaler
Vallokal Oppettider Oppettidstatus Funktioner
Horreds forsamlingshem  11:00 - 20:00  Enligt regelverk m
2. Kontrollera registrerade uppgifter
Beskrivning av symboler
@ Steget kan ej uffiras
= »~ Steget kan utforas
@ Awvsluta registrering Information o
gy Stegetution
© Réstningslokaler
Namn Oppettider Obligatorisk rostningslokal
man7/9 17:00-20:00
tis 89 15:00-17:00
ons 9/9 15:00-17:00
tor 10/9 15:00 - 17:00
fre 11/9 09:00 - 11:00
lér  12/9 10:00 - 12:00
= - man 14/9 17:00 - 20:00 o .
Horreds forsamlingshem tis  15/9 1500 - 17-00 Pa och fére valdagen
ons 16/9 15:00 - 17:00
tor 17/9 15:00 - 17:00
fre 18/9 09:00 - 11:00
lor  19/9 10:00 - 12:00
son 20/9 09:00 - 11:00
son 20/9 15:00 - 20:00
Istorps farsamlingshem son 20/9 13:00 - 15:00 Nej
Oxnevalla forsamlingshem sén 20/9 11:00 - 13:00 Nej
Visa samiliga uppgifter
Tillbaka till startsida
o - e - - -
Pa sidan som Oppnas listas alla valdistrikt.
Bild 7-18: Sida for granskning av exempelrdstkort
Startsidan = Statussidan = Rastkoriskontroll Logga ut

Exempelrostkort for Kvistofta forsamling

Oppna och granska varje exempelrstkort.

+ Om alla uppgifter stmmer - klicka i rutan "Granskat?" och darefter pa Spara.
« Om nagot &r fel - klicka pa Avbryt och redigera de felaktiga uppaifterna innan du kommer tillbaka hit.

WARNING: Om du andrar uppgifier om vallokaler eller réstningslokaler med dppettider pa valdagen efter att ha uifort detta steg kommer du aft behdva géra om det igen.

Valdistriktsnamn Granskat?

Vallakra 1 [[] Detta rostkort ar granskat och ar OK
Rydeback-Gantofta-Barslov 2 [ ] Detta rstkort ar granskat och ar OK

Glumslov 3 [[] Detta rastkort ar granskat och ar OK

- : —E 3
P P BT

[Spaa
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Klicka pa pdf-ikonen eller pa valdistriktets namn for att 6ppna ett exempel pa rostkort for valdistriktet
i fraga.

Bild 7-19: Exempelrostkort

Svenska kyrkan == ROSTKORT

VALNAMNDEN FOR
Kvistofta farsamling
DISTRIKT

Vallakra 1

NUMMER 1 ROSTLANGDEN
8971

DU HAR ROSTRATT VID VAL TILL
Kyrkofullméktige

KYRKOVAL DEN 17 SEPTEMBER 2017

Kvistofta férsamling

Lunds stift

Efternamn, Férnamn

Stiftsfullmaktige Adress
Kyrkométet Postnummer Ort
VALLOKAL

Wallakra skola
Ryavagen 15

Gymnastiksalen
Vallakra
Du bor ta med réstkortet nar du rostar i vallokalen
TID FOR ROSTNING Du maste anvanda rostkortet om du rostar pa nagot annat satt.
11.00-20.00

PA VALDAGEN DEN 17 SEPTEMBER 2017 KAN DU OCKSA ROSTA PA DESSA ROSTNINGSLOKALER.

Glumslovs station, vanthallen Scoutstugan
Glumslév Ostra Lararegatan 6
08.00-09.30 Gantofta

09.00-12.15, 15.00-18.00

Vallakra station
Vallakra
08.00-11.30

Kontrollera att uppgifterna staimmer och klicka i sa fall i kryssrutan Detta rostkort ar granskat och ar
OK. Upprepa denna procedur for samtliga valdistrikt. Om nagon av de uppgifter som valnamnden
sjalv registrerat upptacks vara felaktiga — avbryt granskningen och andra registreringen i enlighet med
avsnittet Andra vallokalsuppgifter eller Andra uppgifter om registrerad lokal for fortidsréstning och
utfor sedan granskning av exempelrostkort pa nytt. Om uppgifter som inte registrerats av valnamnden
ar felaktiga — kontakta stiftet.

Namn- och adressuppgifterna gallande den rostberéttigade, samt nummer i rostlangden, ska inte
granskas eftersom de unika uppgifterna for varje rostberéttigad inte hanteras hér.
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OBS! Lokaler for fortidsrostning visas inte langre pa rostkortet, utan tillhérig som vill fortidsrosta
hamtar den informationen pa annat sétt.

Klicka pa knappen Spara nar alla exempelrostkort bockats for som OK s& kommer du tillbaka till
statussidan och steget visas som utfort. Du kan ocksa klicka pa Avbryt for att avbryta granskningen
och aterkomma till den senare.

7.3 Avsluta vallokalsregistrering

Efter granskning av exempelrostkort ska det sista kontrollsteget i vallokalsregistreringen utféras.
Klicka pa knappen Ga till steg.

Bild 7-20: Statussida, ga till steg Avsluta registrering

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 Beskrivning av symboler

" Granska exempelrdstiort Ga till steg .@ Steget kan gj utfaras
- « ' Steget kan utforas
p  Awsluta registrering Ga till steg A

i _/ Steget utfort

Pa sidan som 6ppnas listas den eller de vallokaler du registrerat.

Bild 7-21: Sida for att avsluta vallokalsregistrering

Startsidan > Statussidan = Slutfér registrering Logga ut

Samtliga vallokalsuppgifter for Horreds forsamling

Kontrollera alla uppgifter pa denna sida innan du slutfor regisireringen av vallokaler.
Du maste ocksa bekrafta att vallokalernas koordinater ar korrekta innan du kan ga vidare.

Gir detta genom att klicka pa Bekrafta koordinater och falj instruktionerna i karifonstret.
Registrering av ristningslokaler med dppettider fore valdagen kan gdras dven efier att du slutfort regisirering av vallokaler.

Valdistrikt
Horreds 1
Vallokal - Horreds farsamlingshem
Adress - Helsjgvagen 19
Ort - HORRED
Koordinat . B7.3520533, 12.467174699999926
Telefonnummer :
Oppettid - 11:00 - 20:00 { Enligt regelverk )

| Bekrafta koordinater |

Slutfor registrering || Avbryt

Kontrollera varje valdistrikts uppgifter. Avbryt granskningen om du upptécker felaktigheter och &ndra
registreringen i enlighet med avsnittet Andra vallokalsuppgifter. Ar samtliga uppgifter korrekta —
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klicka pa knappen Bekrafta koordinater sa 6ppnas pa samma sétt som vid klarmarkering av lokaler for
fortidsréstning ett kartfonster dar koordinat for varje vallokal i forsamlingen ar utmarkt.

Bild 7-22: Avsluta vallokalsregistrering, bekrafta koordinater

Startsidan = Statussidan = Slutfdr registrering
S:
<
Karta

Kon . Camrmb B
Du r Satellit Search Box

Granska och bekrafta vallokalskoordinater

%, L7
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Feg

Va
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E it Storovdgen 51, 257 31 Rydebéck, Sverige
€
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samlingshem, stora salen

Biblioteksvagen 5, 261 62 Glumsldv, Sverige

@Bs

G mQﬂm
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Logga ut

x

| kartan visas kartnalar pa de
stallen (koordinater) dar du
registrerat att forsamlingens
vallokaler ligger.

Kontrollera for varje vallokal att
dess koordinat
dverensstammer med den plats
dér vallokalen faktiskt ligger.

Uppgiften kommer senare att
ligga till grund for att hjalpa
véljarna att hitta sin vallokal.

- Om nagon vallokal har en
felaktig koordinat - avbryt
detta steg och valj Andra
for den vallokalen sa kan
du redigera koordinaten.
(Detta innebar att
granskning av
exempelrostkort behover
utféras pa nytt.)

= Om alla vallokaler har
korrekta koordinater - klicka
| checkboxen for att
bekrafta detta och klicka
sedan p& OK sa kommer du
tillbaka till sidan for att
slutfora
vallokalsregistrering.

[J Valndmnden bekréftar att
koordinater for lokalerna ar korrekt
registrerade

Avbryt

Kontrollera att varje vallokals koordinat &r placerad pa ratt stalle. Anvand plus- och minustecknet i
kartans nedre hogra del for att zooma in eller ut. Du kan ocksa flytta kartans lage genom att klicka och
dra i den. Liksom nér du pekade ut koordinat for respektive vallokal &r adressen som visas
tillsammans med vallokalens namn den som kartan anser att koordinaten ar placerad pa, inte den

adress du sjélv registrerat.

Om du upptéacker att nagon av vallokalerna har sin koordinat felaktigt placerad, klicka pa Avbryt och
anvand sedan &ndringsfunktionen for vallokaler for att &ndra koordinaten.
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Nar alla vallokalers koordinater visas pa rtt stalle, klicka i rutan Valnamnden bekraftar att
koordinater for lokalerna &r korrekt registrerade och klicka sedan pa knappen OK.

Bild 7-23: Avsluta vallokalsregistrering, bocka i bekréaftelseruta for koordinater

i ~ = TT T =TT T T
Glumslévs forsamlingshem, stora salen utforas pé nytt.)
Biblioteksvagen 5, 2671 62 Glumsldv, Sverige . Om alla vallokaler har

korrekta koordinater - klicka

:":'?. i checkboxen for att
G F’QI‘[:E] bekrafta detta och klicka

sedan pa OK'sa kommer du
tillbaka till sidan for att
slutfora
vallokalsregistrering.

Valndmnden bekraftar att
koordinater for lokalerna ar korrekt
registrerade

Kartdata 2017 Google  Anvindarvillker Rapportera ett kartfe

QK Avbiryt

Du kommer nu tillbaka till sidan for att avsluta vallokalsregistrering dar du klickar pa knappen Slutfor
registrering och bekréftar i rutan som kommer upp att du vill markera férsamlingen som klar genom
att klicka OK. Steget blir darmed markerat som utfort pa startsidan och du ar nu klar med all
registrering som maste gdras inom period 2 for denna forsamling. Upprepa vallokalsregistrering och
efterfoljande kontrollsteg for eventuella 6vriga forsamlingar som valndmnden ansvarar for.

7.4 Reqgistrera lokaler for fortidsrostning, period 2

Alla valndamnder ska registrera samtliga lokaler for fortidsrostning som den anordnar, bade sadana
som ar 6ppna pa och fore valdagen. Under period 2 (27 februari — 1 april) kan lokaler for
fortidsrostning 6ppna pa eller fore valdagen registreras, men kan fortsatta registreras aven i period 3.
Mer om registrering av lokaler for fortidsrostning i period 3 gar att ldsa i avsnittet Registrera lokaler
for fortidsrostning, period 3.

For att kunna registrera lokal for fortidsrostning maste registreringen av vallokaler vara helt avslutad.
Pabarja registreringgenom att klicka pa knappen Registrera ny lokal for fértidsrostning som finns pa
startsidan.
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Bild 7-24: Startsidan, registrera ny lokal for fortidsréstning

Startsidan

Vallokaler och lokaler for fortidsréstning - period 2

Byt valnamnd: | norra Tjusts pastorat v

Registrera vallokaler

Registrera och klarmarkera vallokaler senast 2025-04-01.

Forsamling

Dalhems férsamling
Gamleby forsamling
Lofta forsamling
Loftahammars forsamling
Odensvi forsamling

Ukna forsamling

Vastra Eds forsamling
Overums forsamling

Registrera lokaler for fortidsrostning

LKF-kod
088306
088311
088310
088309
088312
088305
088308
088307

Status

Vallokalregistrering slutford
Vallokalregistrering slutford
Vallokalregistrering slutford
Vallokalregistrering slutférd
Vallokalregistrering slutférd
Vallokalregistrering slutférd
Vallokalregistrering slutférd
Vallokalregistrering slutférd

Detta steg &r frivilligt | period 2. Steget ska genomféras senast 2025-09-26

Nasta steg att utfora

\: KLAR - visa registrering...
| KLAR - visa registrering...
(KLAR - visa registrering...
[KLAR - visa registrering...
(KLAR - visa registrering...
(KLAR - visa registrering...
(KLAR - visa registrering...
(KLAR - visa registrering...

Alla lokaler for fortidsrostning inom valnamnden ska registreras har, bade de som ar 6ppna fore och pa valdagen. Det maste finnas en
obligatorisk lokal for fortidsrastning pa valdagen och en fore valdagen. Det kan vara samma lokal.

Ingen registrerad lokal for fortidsrostning

| Registrera ny lokal for fortidsrostning |

Nu dppnas en sida for registrering av lokalen for fortidsrostnings uppgifter. De uppgifter som &r
obligatoriska att ange ar markerade med en rod asterisk.

KYRKOKANSLIET

POSTADRESS: 751 70 Uppsala BESOKSADRESS: Sysslomansgatan 4
TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se

HEMSIDA: internwww.svenskakyrkan.se/kyrkoval

27



Svenska
kyrkan

Bild 7-25: Registreringssida for lokal for fortidsrostning

Startsidan = Rdstningslokal Logga ut

Rastningslokaler i Kinds pastorat

Namn pa réstningslokal: |E>: Storképings forsamlingshem |
*

Adressradi: | |
Adressrad2: | |
Ort: = |e>: Storképing |

Latitud:
Koordinat: *

Longitud:

Ange koordinat pa karta

Koordinatens adress pa
kartan:
Telefonnummer: |
Obligatorisk [ fére valdagen

réstningslokal?
[] pa valdagen

Oppettider: *

[s6n 20/9 ~|Fran:[08:00 | Ti: [08:15 [ Lagg til

[Spar | Aoy

* = Obligatorisk uppagift

Borja med att mata in namn pa lokalen for fortidsrostning och dess adressuppgifter. Klicka sedan pa
knappen Ange koordinat pa karta sa 6ppnas ett nytt fonster med en karta.
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Bild 7-26: Koordinatsattning lokal for fortidsréstning

Startsidan = Rastningslokal

Logga ut
RO  peka ut var ristningslokalen ligger ®
| _ N . ) . Latitud:  [55.08772229999999 |
Karta  Satellit Ostra Lararegatan 6, Gantofta, Sverige
Longitud: [12.802412600000025 |
N
*
- Hogerklicka i kartan for
att peka ut var lokalen
A Iiggerl(lokalens
koordinat).
A
o + Befintlig koordinat kan
Palstor L Carlstroms Bil-& ¢ e T dras till ny position.
T Gy, Déckverkstad gy,
. B | e - For att anvénda den nya
© Primastar Pool Fre koordinaten, tryck OK.
Ostra Lararegatan 6, 253 73 Gantofta, Sverigs
K OBS! En exakt adress &r inte alltid majlig att hitta.
K Fr att spara denna koordinat, tryck Ok
T @
ICA Néra
Méllan, Guntuﬂao 2
Gantofta skola @ Z
U s =1
Orbyhof @
o}
Gantofta IF
Kryddgata
|: Wy Yo,
Uy
= 3
e,
=
z i
s
Go gle Kartdeta ®2017 Google  Anvéndarvillkor Rapportera ett kartfel
Avbryt

Om du matat in uppgifter i falten Adressradl och Ort innan du klickade pa Ange koordinat pa karta
kommer kartsidan forsoka hitta adressen och placera en kartnal i kartan dar den finns, alltsa pa dess
koordinat.

Om ingen kartnal visas nar du far upp kartfonstret satter du sjalv ut den genom att klicka pa ratt stalle i
kartan med hoger musknapp. Det gar ocksa bra att flytta kartnalen om den hamnat fel genom att klicka
pa den, dra till ratt stalle och slappa.

Den adress som visas ovanfor kartnalen ar den adress kartsidan tycker galler for koordinaten,
INTE den adress du registrerat.
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Det ar mycket viktigt att sékerstalla att koordinaten ar korrekt utpekad med kartnalen.
Informationen kommer senare anvandas till att hjalpa valjarna hitta véagen till lokalen for
fortidsrostning. F6r mer information om funktioner i kartfonstret ga till avsnittet Funktioner vid
koordinatsattning.

Klicka pa OK nar kartnalen ar korrekt placerad dar lokalen for fortidsrostning ligger. Du kommer nu
tillbaka till registreringssidan. Félten Latitud och Longitud anger den koordinat du pekat ut och féltet
Koordinatens adress pa kartan visar den adress som visades i kartfonstret for koordinaten. Uppgiften i
faltet Koordinatens adress pa kartan sparas inte i Vallokalssystemet. Den adress som sparas ar den
du sjalv matat in. Om adressen du registrerat skiljer sig fran kartans adress kan det, men maste inte,
vara ett tecken pa att koordinaten antingen &r fel placerad eller att fel adress registrerats.

Bild 7-27: Registreringssida lokal for fortidsrostning, koordinatuppgifter angivna

Startsidan = Ristningslokal Logga ut

Rdstningslokaler i Ronneby pastorat

Namn pa rostningslokal: |Eringshoda farsamlingshem |
*

Adressrad1: |Sﬁrgérdsvégen 1 |

Adressrad2: | |

Ort: = |Eringshoda |

Latitud:
56.435627999995999

Koordinat: *

Longitud:

15.3652631 |Ange koordinat pa karta

Koordinatens adress pa | Sorgardsvagen 1, 370 17 Eringsboda, Sverige I

kartan:

Telefonnummer: |

Obligatorisk [ fore valdagen
rostningslokal?

] pa valdagen

Oppettider: *

[s6n 20/9 ~|Frén: [08:00 ~|Til:[08:15 || Lagg il |

| Spara || Avbryt |

* = Obligatorisk uppgift

For varje valnamnd maste det finnas en lokal for fortidsrostning som ar 6ppen pa valdagen enligt det
regelverk som foreskrivs i Kyrkoordningen 38 kap. 51 a 8. | systemet kallas denna lokal for
fortidsrostning obligatorisk pa valdagen. Valnamnden maste ocksa anordna en lokal for
fortidsrostning 6ppen fore valdagen med sarskilda krav pa 6ppettider enligt sasmma paragraf. Denna
lokal kan antingen vara samma som den obligatoriska pa valdagen eller en annan. Den kallas i
systemet obligatorisk fore valdagen och kan éven den registreras antingen i period 2 eller i period 3.
Om den lokal for fortidsrostning du nu registrerar ska uppfylla detta regelverk klickar du i rutan pa
valdagen och/eller fore valdagen vid fragan ”Obligatorisk lokal for fortidsrostning?”. 1 annat fall
l&mnas rutorna tomma.
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Bild 7-28: Registreringssida lokal for fortidsrostning, markerad som obligatorisk pa valdagen

Koordinatens adress pa | Sorgardsvagen 1, 370 17 Eringsboda, Sverige
kartan:

Telefonnummer:

Obligatorisk [ fére valdagen

rostningslokal ?
pa valdagen

Oppettider: *

Information om regelverket for 6ppettider far du om du klickar pé fragetecknet till héger om raden
Oppettider.

Bild 7-29: Registreringssida lokal for fortidsrostning, informationstext dppettider

Oppettider

Hér registreras dppettider for réstningslokal. Det
gar att registrera ett eller flera intervall for varje
dag ristningslokalen &r oppen.

Filjande regelverk géller alla réstningslokaler:

+ ristningslokalen ska vara ppen minst tvd
timmar i taget.

réstningslokalen fir 6ppna tidigast tretton
dagar fire valdagen.

Stiftsstyrelsen far pa begéran av
valndmnden i ett enskilt fall besluta om
undantag frén den férsta punkten.

Fér réstningslokal markerad som obligatorisk pa
vaLdagen géller dessutom att den pd valdagen
maste vara Sppen:

» kl 15:00-20:00.
s minst fyra timmar mellan ki 02:00 och
18:00.

Fér réstningslokal markerad som obligatorisk fare
valdagen géller utéver gemensamt regelverk att
den fére valdagen ska vara éppen:

+ minst tvd sammanhingande timmar varje
vardag (inklusive lérdag) frin tretton dagar
fare valdagen till och med dagen innan
valdagen.

utéver detta ocksa vara @ppen ki 17:00-
20:00 minst en vardag vardera vecka under
rostningsperioden.

Stiftsstyrelsen far pa begéran av
valndmnden i ett enskilt fall besluta om
undantag frén bdda dessa punkter.

ok |
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Ga nu vidare genom att lagga till de 6ppettider som ska galla. Vélj datum, frantid och tilltid i
menyerna och klicka sedan pa Lagg till. Det ar mojligt att lagga till flera 6ppettidsintervall samma
datum.

Bild 7-30: Registreringssida lokal for fortidsrostning, valj datum for 6ppettid

Oppettider: Inga dppettider registrerade.

Fran:[08:00_ | Tir:[08:15 || Laggtill |

l6r 1679
fre 15/9
Spara || Avbryt tor 14/9
ons 13/9
* = Obligatorisk uppaift tis 12/9
man 11/9
sin 10/9
l&r 9/9
fre &9
tor 719
ons 6/9
tis 5/9
man 4/9

Né&r oppettidsintervall lagts till visas det ovanfor 6ppettidsmenyerna. Fortsétt lagga till alla de
oppettider som ska galla for lokalen for fortidsrostning. Oppettider fore eller pa valdagen kan vid
behov laggas till och tas bort dven efter period 2. Om ett tidsintervall registrerats felaktigt tar du bort
det genom att klicka pa Ta bort till hdger om Gppettiden.

Bild 7-31: Registreringssida lokal for fortidsrostning, Oppettider tillagda

Oppettider: * fre 159 15:00- 20:30 [Ta bort]
lor 16/ 15:00- 18:00 [Ta bort]

son 17/9 09:00 - 12:15 [Ta bort]
son 17/9 15:00 - 13:00 [Ta bort]

[fre 1519 ~|Frém: [15:00 ] Tk [20:30 || Lagg till |

| Spara || Avbryt |

Klicka pa Spara nar oppettidsregistreringen ar komplett.

Om de Oppettider som lagts till innebdr att regelverket inte foljs men stiftet kan fatta beslut om att
tillata inskrankta oppettider kommer ett varningsmeddelande att visas nar du klickar pa Spara.
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Bild 7-32: Registreringssida lokal for fortidsrostning, varning 6ppettider

Meddelande frin webbsida @

‘-.I Dessa oppettider krdver att stiftet godkanner inskridnkt ppethallande
' for oppettider fare valdagen.

ok || Avby

L |

Klicka pa Avbryt om du rakat registrera fel Gppettider och pa OK om de oppettider du registrerat ar de
som valndmnden 6nskar eller om du kommer att l&gga till ytterligare Oppettider senare. Informera
dock stiftet om du tankt lagga till ytterligare éppettider eftersom stiftet direkt kommer att se pa
sina sidor i systemet att valndmnden begart inskrankta éppettider for lokalen for fortidsrdstning och
tro att de behover fatta beslut om detta.

Nér du sparat lokalen for fértidsrdstning kommer du tillbaka till startsidan som visar information om
lokalen for fortidsrostning. Har kan du se lokalen for fortidsrostnings namn och éppettider, men ocksa
Oppettidsstatus pa valdagen och fore valdagen. Dessutom visas om du markerat lokalen obligatorisk.

Bild 7-33: Startsida, lokal for fortidsrostning har registrerats

Startsidan Logga ut
Vallokaler och réstningslokaler - period 2
Byt vainamna:

1. Registrera réstningslokaler for fortidsréstning

Alla rostningslokaler inom valnamnden ska registreras har, bade de som &r dppna fore och pa valdagen Alla valdagsoppna rostningslokaler ska regisireras och klarmarkeras innan du
gar vidare med granskning av exempelrostkort eller slutfor registrering av vallokaler. En rostningslokal maste markeras som den obligatoriska pa valdagen.

Registrera ny rﬁsim’nﬂslokal |
)J— n'

Rostningslokal Oppettider Oppettidsstatus valdagen  OPPettidsstatus fore Obligatorisk rostningslokal Funktioner

valdagen
man7/9 17:00 - 20:00
tis  8/9 15:00-17:00
ons %9 15:00-17:00
tor 10/9 15:00 - 17:00
fre 11/9 09:00 - 11:00
lor  12/9 10:00 - 12:00 nd
3 -00 - 20 . ra
tirr;an 1451::3 };gg ) ?ggg Enligt regelverk Godkanda av stift Pa och fare valdagen Ta bort
ons 16/9 15:00 - 17:00

Horreds farsamlingshem

tor 17/9 15:00 - 17:00
fre 18/9 09:00 - 11:00
lar  19/9 10:00 - 12:00
son 20/9 09:00 - 11:00
son 20/9 15:00 - 20:00

Andra

Istorps farsamlingshem son 20/9 13:00 - 15:00 Enligt regelverk Ej oppen Nej Ta bort
a bo

. Andi
Oxnevalla farsamlingshem son 20/9 11:00 - 13:00  Enligt regelverk Ej oppen Nej T brart
a bo
N, ”

2. Klarmarkera réstningslokaler valdagen

Utfor denna klarmarkering nar alla rostningslokaler for fortidsristning pa valdagen registrerats klart. Om &ndring av dessa rostningslokaler gors efter klarmarkering kommer steget at
behéva utforas pa nyti. Nar period 2 &r slut kan inga andra uppagifter an dppettider fére valdagen andras for dessa rosiningslokaler.

Visa klarmarkerade rostningslokaler
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Fortsatt registrera lokaler for fortidsrostning fore och pa valdagen tills alla datum for alla lokaler finns
registrerade.

7.41 TA BORT LOKAL FOR FORTIDSROSTNING

Om en lokal for fortidsrostning registrerats felaktigt kan du ta bort den helt och hallet. Klicka pa
knappen Ta bort pa startsidan.

Bild 7-34: Startsida, ta bort lokal for fortidsréstning

| Registrera ny réstningslokal ‘

Rdstningslokal Oppettider Oppettidsstatus valdagen ?;Jlgzgzc:lsstatus HiTE Obligatorisk réstningslokal

man7/9 17:00 - 20:00
fis 89 15:00- 17-00
ons 9/9 15:00-17:00
tor 10/9 15:00 - 17:00
fre 11/9 0900 - 11-00
l6r 12/9 10:00 - 12:00
man14/9 17:00 - 20:00 | Anda)

fis 15/ 15-00 - 17-00 Enligt regelverk Godkénda av stift Pa och fare valdagen |]
ons 16/9 15:00 - 17:00
tor 17/9 15:00 - 17:00
fre 18/9 09:00 - 11:00
lor 19/9 10:00 - 12:00

son 20/9 09:00 - 11:00
sbn 20/9 15:00 - 20:00

Horreds férsamlingshem

Nar du klickat pa knappen Ta bort visas ett varningsmeddelande dar du kan vélja att fullfélja borttaget
genom att klicka OK eller avbryta det genom att klicka Avbryt.

7.42  ANDRA UPPGIFTER OM REGISTRERAD LOKAL FOR FORTIDSROSTNING

Under hela period 2 och 3 kan du andra alla uppgifter du registrerat om en lokal for fortidsrostning.
Klicka pa knappen Andra pa startsidan sa 6ppnas registreringssidan och du kan justera uppgifterna.
Du maste klicka pa Spara pa registreringssidan nar du gjort dina 6nskade andringar.

Bild 7-35: Startsida, andra lokal for fortidsrostning

| Registrera ny rostningslokal |

Ristningslokal Oppettider Oppettidsstatus valdagen voi:nlgzgg:lsstatus e Obligatorisk réstningslokal

man7/9 17:00 - 20:00
tis 8/9 15:00-17:00
ons 9/9 15:00 - 17:00
tor 10/9 15:00 - 17:00
fre 11/9 09:00 - 11:00

lor  12/9 10:00 - 12:00 nd
3 -00 - 20: i ndra
Horreds férsamlingshem T ) T = 2T Enligt regelverk Godkénda av stift Pa och fore valdagen =
a bol
ons 16/9 15:00 - 17:00

tis  15/9 15:00 - 17:00

tor 17/9 15:00 - 17:00
fre 18/9 09:00 - 11:00
lor  19/9 10:00 - 12:00
son 20/9 09:00 - 11:00
son 20/9 15:00 - 20:00

Kom ihag att flytta lokalen for fortidsrostnings koordinat till ratt punkt om du dndrar
adressuppgifterna.

7.4.3 REGISTRERA AMBULERANDE LOKAL FOR FORTIDSROSTNING

Om valndmnden anordnar en lokal for fortidsrostning som flyttar mellan olika platser, till exempel en
bét, ska den registreras en gang per plats dar den gor uppehall och roster tas emot. Kom ihag att
registrera tydliga namn- och adressuppgifter sa att véljarna enkelt forstar var lokalen for
fortidsrostning aterfinnsvid en viss tidpunkt.
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7.5 Lokaler for fortidsrostning

Det &r inte mojligt att markera registreringen av lokaler fore och pa valdagen som avslutad under
period tva. Daremot ar det mojligt och lampligt att genomfora all registrering och fa eventuella
undantag godkanda av stift. Det maste forst efter period 3 finnas en lokal for fortidsrostning som
markerats som obligatorisk fore respektive pa valdagen.

Bild 7-36: Startsida, registrering av lokaler for fortidsréstning pagar

Startsidan

Vallokaler och lokaler for fortidsréstning - period 2

Byt valnamnd: | Norra Tjusts pastorat v

Registrera vallokaler

Registrera och klarmarkera vallokaler senast 2025-04-01.

Forsamling LKF-kod Status Nista steg att utféra
Dalhems forsamling 088306  Vallokalregistrering slutférd KLAR - visa registrering...
Gamleby farsamling 088311 Vallokalregistrering slutford KLAR - visa registrering...
Lofta forsamling 088310 Vallokalregistrering slutford KLAR - visa registrering...
Loftahammars forsamling 088309  Vallokalregistrering slutférd KLAR - visa registrering...
Qdensvi forsamling 088312  Vallokalregistrering slutford KLAR - visa registrering...
Ukna férsamling 088305 Vallokalregistrering slutford KLAR - visa registrering...
Vastra Eds forsamling 088308  Vallokalregistrering slutférd KLAR - visa registrering...
Overums forsamling 088307  Vallokalregistrering slutford KLAR - visa registrering...

Registrera lokaler for fortidsrostning
Detta steg ar frivilligt i period 2. Steget ska genomforas senast 2025-09-26.

Alla lokaler for fortidsréstning inom valnazmnden ska registreras har, bade de som ar dppna fére och pa valdagen. Det maste finnas en
obligatorisk lokal for fortidsrostning pa valdagen och en fore valdagen. Det kan vara samma lokal.

Registrera ny lokal for fortidsrostning

Lokal for Oppettidsstatus Oppettidsstatus fére Obligatorisk lokal

fortidsrostning EppELEEy valdagen valdagen for fortidsrostning T Unktioner
Jarnvagshotellet lor 20/9 13:15 - 20.00 Ej oppen Enligt regelverk Nej Andra | Ta bort
Torps skola, matsalen so6n 21/9 08:00 - 15:30 Enligt regelverk Ej 6ppen Nej Andra | | Ta bort

7.6 Reqgistrera lokaler for fortidsrostning, period 3

Efter att period 2 avslutats &r det fortsatt mojligt att registrera och andra lokaler for fortidsrostning
som ar 6ppna pa eller fore valdagen. Daremot maste registreringen av vallokaler avslutas under period
2. Trettio dagar innan valet ska dock samtliga lokaler for fortidsrostning som valndmnden anordnar
finnas registrerade i Vallokalssystemet, da avslutas period 3.

Registrering av lokaler for fortidsrostning under period 3 sker pa samma satt som under period 2.

P4 startsidan finns knapparna Ta bort och Andra for samtliga lokaler for fortidsrostning.
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Bild 7-37: Startsida period 3, knapp ”Ta bort” respektive ”Andra” for lokaler for fortidsrostning

Startsidan Logga ut

Lokaler for fortidsrostning - period 3

Byt valndmnd: | banmark-Funbo farsamling v

Registrera lokaler for fortidsrostning
Steget ska genomforas senast 2025-09-26.
1. Registrera lokaler fér fértidsréstning

Alla lokaler for fortidsrostning inom valnamnden ska registreras har, bade de som ar dppna fore och pa valdagen. Det maste finnas en
obligatorisk lokal for fortidsrostning pa valdagen och en fore valdagen. Det kan vara samma lokal.

Registrera ny lokal fér frtidsrostning

Lokal for 2 . Oppettidsstatus Oppettidsstatus fore Obligatorisk lokal .
fortidsréstning Oppettider valdagen valdagen for fortidsrostning | Unktioner
= ons 10/9 18:00 - 20:00 - . . :
Funbo godtemplargard tis 16/9 18:00 - 20:00 Ej 6ppen Enligt regelverk Nej Andra || Ta bort
tis 9/9 08:00 - 10:00
ons 10/9 08:00 - 10:00
tor 11/9 15:00 - 20:00
fre 12/9 15:00 - 17:00
lor 13/9 15:00 - 17:00
son 14/9 15:00 - 17:00 - Méaste godkinnas av .. F
Funbo skola man 15/9 15-00 - 17-00 Ej 6ppen otift Fore valdagen Andra || Ta bort
tis 16/9 15:00 - 17:00
ons 17/9 15:00 - 20:00
tor 18/9 15:00 - 17:00
fre 19/9 15:00 - 17:00
lor 20/9 15:00 - 17:00
Gunsta station son 21/9 12:00 - 20:00 Enligt regelverk Ej dppen Valdagen Andra || Ta bort
Marielunds - ' : - = - 2
Jemvagscafs s6n21/9 13:00 - 18:00 Enligt regelverk Ej 6ppen Nej Andra || Ta bort
2. Klarmarkera loKkaler for fortidsréstning
For att kunna klarmarkera registreringen av lokaler for fortidsrostning maste:
« en lokal vara markerad som den obligatoriska pa valdagen
«» en lokal vara markerad som den obligatoriska fore valdagen
« alla lokaler ha godkénd Gppettidsstatus eller fatt inskrankt 6ppethallande godkant av stiftet
Klarmarkera
@© Samtliga registrerade uppgifter per férsamling
Fdrsamling
Danmark-Funbo forsamling Visa registrerade uppagifter

7.6.1 REGISTRERA NY LOKAL FOR FORTIDSROSTNING

Klicka pa knappen Registrera ny lokal for fortidsrostning pa startsidan for att lagga till en ny lokal for
fortidsrostning. Nar registreringssidan dppnas fyller du i uppgifterna pa samma satt som beskrivits i
avsnittet Registrera lokaler for fortidsrdstning, period 2.

7.6.2  TA BORT LOKAL FOR FORTIDSROSTNING

Klicka pa knappen Ta bort pa startsidan for att ta bort en lokal for fortidsrostning som inte kommer att
anordnas. Du behover bekrafta med klick pa OK att lokalen for fortidsrostning verkligen ska tas bort.
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Bild 7-38: Bekrafta borttag av lokal for fortidsréstning

Meddelande fran webbsida ﬁ

| Ar ni sikra pa att nivill ta bort réstningslokalen?

ok || Avby

7.6.3  ANDRA LOKAL FOR FORTIDSROSTNING MED OPPETTIDER PA VALDAGEN

Klicka pa knappen Andra for lokalen for fortidsrostning pa startsidan s& 6ppnas registreringsidan. Det
ar mojligt att &ndra all information som tidigare angivits.

Bild 7-39: Registreringssida valdagsoppen lokal for fortidsrostning i period 3

Startsidan = Lokal for fortidsrastning Logga ut

Lokaler for fortidsrostning i Danmark-Funbo férsamling

Namn pa lokal for |Gunsta station ‘
fortidsréstning: *

Adressrad1: |Gunsta station |
Adressrad2: [ |
ort: * |Funhn ‘
Latitud:
Koordinat: * 59.85277567798077
Longitud:
17.834450013233603 |#nge koordinat p3 karta)

Koordinatens adress pa
kartan:

Telefonnummer: |

Kan skriva ut D
dubblettrostkort?

‘Obligatorisk lokal for fore valdagen
fortidsrostning?
pa valdagen

Oppettider: * s6n 21/9 13:00 - 20:00 [Ta bort]

[son21/9 v |Fran:[08:00 v |Ti[ 08:15 v || Lagg till|

| spara H Avbryt |

* = Obligatorisk uppaift
Klicka pa Spara nar du gjort 6nskade andringar.

7.6.4  ANDRA LOKAL FOR FORTIDSROSTNING MED OPPETTIDER ENBART FORE VALDAGEN

Klicka pa knappen Andra for lokalen for fortidsrostning pa startsidan s& 6ppnas registreringsidan.
Samtliga falt gar att andra.

KYRKOKANSLIET
POSTADRESS: 751 70 Uppsala BESOKSADRESS: Sysslomansgatan 4
TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: internwww.svenskakyrkan.se/kyrkoval

37



Svenska
kyrkan

Bild 7-40: Registreringssida lokal for fortidsrostning i period 3, inga 6ppettider pa valdagen finns

Startsidan

Lokaler for fortidsrostning - period 3

Byt valnamnd- | panmark-Funbo forsamling +

Registrera lokaler for fortidsrostning
Stegel ska genomforas senast 2025-09-26

1. Registrera lokaler for fortidsrostning

Alla lokaler for fortidsrostning inom valnamnden ska registreras har, bade de som &r dppna fore och pa valdagen. Det maste finnas en
obligatorisk lokal for fortidsrostning pa valdagen och en fare valdagen. Det kan vara samma lokal.

Registrera ny lokal fér fortidsréstning

Lokal for
fortidsrostning

- g Oppettidsstatus
Oppettider valdagen

ons 10/9 18:00 - 20:00
tis 16/9 18:00 - 20:00
tis 9/9 08:00 - 10:00
ons 10/9 08:00 - 10:00
tor 11/9 15:00 - 20:00
fre 12/9 15:00 - 17:00
lor 13/9 15:00 - 17:00
s6n 14/9 15:00 - 17:00
man 15/9 15:00 - 17:00
tis 16/9 15:00 - 17:00
ons 17/9 15:00 - 20:00
tor 18/9 15:00 - 17:00
fre 19/9 15:00 - 17:00
lor 20719 15:00 - 17:00

Gunsta station s0n 21/9 13:00 - 20:00 Enligt regelverk

Funbo godtemplargard Ej 6ppen

Funbo skola Ej 6ppen

2. Klarmarkera lokaler fér fortidsréstning
For att kunna klarmarkera registreringen av lokaler for fortidsrostning maste:

= en lokal vara markerad som den obligatoriska pa valdagen
« en lokal vara markerad som den obligatoriska fore valdagen

Oppettidsstatus fore Obligatorisk lokal
valdagen for fortidsrostning

Enligt regelverk Nej

Maste godkénnas av

stift Fore valdagen

Ej 6ppen Valdagen

« alla lokaler ha godkand dppettidsstatus eller fatt inskrankt dppethallande godkant av stiftet

Klarmarkera

© Samtliga registrerade uppgifter per férsamling
Férsamling
Danmark-Funbo férsamling

Visa registrerade uppaifter

Klicka pa Spara nar du gjort dina 6nskade andringar.

Funktioner

Andra || Ta bort

Andra || Ta bort

Andra || Ta bort

7.7 Klarmarkera lokaler for fortidsrostning 6ppna fore valdagen

Nar samtliga lokaler for fortidsrostning, pa och fore valdagen, har registrerats ska klarmarkering av
lokaler for fortidsrostning 6ppna fore valdagen utforas. Detta maste goras senast trettio dagar fore

valet, men kan inte géras under period 2.
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Bild 7-41: Startsida, ga till steg Klarmarkera lokaler for fortidsréstning

Startsidan Logga ut

Lokaler for fortidsréstning - period 3

Byt valnamnd: | banmark-Funbo farsamling v

Registrera lokaler for fortidsrostning
Steget ska genomforas senast 2025-09-26
1. Registrera lokaler for fortidsrostning

Alla lokaler for fortidsrostning inom valnamnden ska registreras héar, bade de som ar 6ppna fore och pa valdagen Det maste finnas en
obligatorisk lokal for fortidsrostning pa valdagen och en fore valdagen. Det kan vara samma lokal.

Registrera ny lokal for fortidsrostning

Lokal for Oppettidsstatus Oppettidsstatus fére Obligatorisk lokal

fortidsrostning Oppettider valdagen valdagen for fortidsrostning Funktioner
Funbo godtemplargard 3251 égs: ;%g{i 23%80 Ej 6ppen Enligt regelverk Nej Andra || Ta bort

mén 8/9 08:00 - 10:00
tis 9/9 08:00 - 10:00
ons 10/9 08:00 - 10:00
tor 11/9 15:00 - 20:00
fre 12/9 15:00 - 17:00
l6r 13/9 15:00 - 17:00
Funbo skola s6n 14/9 15:00 - 17-:00 Ej 6ppen Enligt regelverk Fare valdagen Andra || Ta bort

man 15/9 15:00 - 17:00
fis 16/9 15:00 - 17:00
ons 17/9 15:00 - 20:00
tor 18/9 15:00 - 17:00
fre 19/9 15:00 - 17:00
Ior 20/9 15:00 - 17:00

Gunsta station s0n 21/9 13:00 - 20:00 Enligt regelverk Ej dppen Valdagen Andra || Ta bort

2. Klarmarkera lokaler for fortidsréstning
For att kunna klarmarkera registreringen av lokaler for fortidsrostning maste:

« en lokal vara markerad som den obligatoriska pa valdagen
« en lokal vara markerad som den obligatoriska fore valdagen

« alla lokaler ha godkand oppettidsstatus eller fatt inskrankt oppethallande godkant av stiftet
‘ Klarmarkera i

© Samtliga registrerade uppgifter per férsamling

Forsamling
Danmark-Funbo forsamling Visa registrerade uppagifter

Nér en obligatorisk lokal for fortidsrostning fore valdagen och en obligatorisk lokal for
fortidsrostning pa valdagen registrerats och dppettiderna for dessa foljer regelverk eller undantag har
beviljats av stift kan du Klarmarkera valndmndens registreringar. Efter denna klarmarkering &r all
registrering i systemet klar! Om du i detta lage gor &ndringar kommer du att behdva utféra
klarmarkeringen pa nytt.

8 Hjalpfunktion i Vallokalssystemet

Pa flera av sidorna i Vallokalssystemet finns ikoner med fragetecken pa. Klicka pa ikonen for att
oppna en ruta med information som kan hjalpa dig att forsta det som visas eller ska registreras.
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Bild 8-1: Hjalpfunktion i systemet

Startsidan = Statussidan = Valdistrikt Logga ut

Valdistrikt 1 i Istorps forsamling

Namn pa lex_ Storkdpings farsamlingshem
vallokal: *
Adressrad1: ‘
Adressrad2: ‘
Ort: * ex. Storkdping
Latitud:
Koordinat: *
Longitud:

Ange koordinat pa karta

Koordinatens adress pa
kartan:

Telefonnummer:

Oppettider: Inga oppettider regisirerade. i '

Frén: [08:00 ] Tin: [08:15 | Lagg till |

AT

* = Obligatorisk uppagift

Hjélprutan som Gppnas ser ut som i exemplet nedan. Stang den genom att klicka pa det roda krysset
eller OK.
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Bild 8-2: Exempel pa hjalpruta

Koordinatsattning

For varje réstningslokal ska anges en koordinat.
Informationen om rastningslokalens koordinat
kommer att anvandas for att hjélpa véljare att hitta
sin rastningslokal.

Klicka pa knappen Ange koordinat pa karta =3
dppnas ett nytt fanster innehdllande en karta dar
en kartnal ska fastas p& den position dar
rastningslokalen finns. Nar koordinaten valts |
kartfénstret klickar du pa OK sa visas ater
registreringformuldret far rostningslokalen.

9 Hantering av Oppettider for vallokaler och lokaler for
fortidsréstning

For bade vallokaler och lokaler for fortidsrostning finns regelverk i Kyrkoordningen gallande vilka
Oppettider dessa ska ha. Vid registrering i Vallokalssystemet forsoker systemet kontrollera att
Oppettiderna foljer regelverket.

9.1 Vallokaler

9.1.1  OPPETTIDER UNDER HUVUDGUDSTJANST

Det finns en regel som systemet inte kan avgdra om den uppfylls eller inte: vallokalen ska vara
stangd under férsamlingens huvudgudstjanst. Systemet kommer att ge en varning om dppettiderna
for en vallokal strécker sig 6ver hela perioden 10:00-14:00, eftersom huvudgudstjansten férmodas dga
rum under denna tid. Det kommer dock inte att hindra registreringen eller leda till att stiftet
uppmarksammas pa att beslut om inskrankta dppettider behover fattas. Valnamnden maste sjalv
kontakta stiftet for beslut om inskrankta oppettider om den 6nskar halla en vallokal 6ppen under
huvudgudstjanst.

9.1.2  OPPET MELLAN 18 OCH 20

Alla vallokaler maste vara oppna mellan kl. 18 och 20. Om de Oppettider som registrerats inte
uppfyller denna regel kommer Oppettidsstatus for vallokalen bli Ej enligt regelverk och medfora att
det inte gar att ga vidare till granskning av exempelrostkort. Oppettider 18—20 maste laggas till.

KYRKOKANSLIET

POSTADRESS: 751 70 Uppsala BESOKSADRESS: Sysslomansgatan 4
TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: internwww.svenskakyrkan.se/kyrkoval

41



Svenska
kyrkan

9.1.3 OPPET MINST FYRA TIMMAR MELLAN 9 OCH 18

Vallokal ska vara 6ppen minst fyra timmar mellan kl. 9 och 18. I enskilt fall kan stiftet besluta om
undantag fran denna regel. Om registrerade oppettider i Vallokalssystemet avviker fran denna regel
kommer vallokalens Gppettidsstatus bli Maste godkannas av stift. Stiftet kommer att se via sin
inloggning i systemet att valnamnden dnskar beslut om inskrankta dppettider och registrera beslutet
dar. Om stiftet beslutar bifalla begdran om inskrankta dppettider kommer dppettidsstatus for
vallokalen visas som Godkénda av stift. Beslut om av avslag gor att dppettidsstatus visas som
Avslaget av stift.

Sa lange status ar Maste godkannas av stift eller Avslaget av stift ar det inte mojligt att ga vidare till
granskning av exempelrostkort. Vid avslag, andra 6ppettiderna sa att de foljer regelverket eller enligt
dverenskommelse med stiftet.

9.2 Lokaler for fortidsrostning

9.21  LOKAL FOR FORTIDSROSTNING SKA ALLTID HA ROSTMOTTAGNING MINST TVA
SAMMANHANGANDE TIMMAR

En lokal for fortidsrostning ska alltid hallas 6ppen for rostning under minst tva sammanhéangande

timmar. Om registrerade oppettider for lokal for fortidsrostning bryter mot denna regel kommer

Oppettidsstatus att bli Maste godkannas av stift. Se vidare i avsnittet Hantering vid begéran om

inskrénkta Gppettider.

9.22  VARJE VALNAMND MASTE ANORDNA LOKAL FOR FORTIDSROSTNING SOM UPPFYLLER
OPPETTIDSREGELVERK
For varje valnamnd ar det obligatoriskt att anordna lokal(er) for fortidsréstning som uppfyller
Oppettidsregelverket i KO 38 kap. 51 a §. Regelverket kan uppfyllas i sin helhet av en enda fysisk
lokal eller pa valdagen av en lokal och av en annan under rostningsperioden fore valdagen. |
Vallokalssystemet hanteras detta genom att en lokal markeras som obligatorisk pa och/eller fore
valdagen. Det ar INTE mojligt att markera fler an en lokal for fértidsréstning som obligatorisk pa
valdagen eller fore valdagen. Om fel lokal for fortidsrostning registrerats som obligatorisk maste
markeringen darfor forst tas bort fran den lokalen for fortidsréstning for att en annan lokal sedan ska
kunna markeras som obligatorisk.

Den lokal for fortidsrostning som markeras som obligatorisk fore valdagen ska vara 6ppen varje
vardag (under rostningsperioden). Obs! Aven lérdag raknas som vardag. Utéver de tva obligatoriska
timmarna maste denna lokal &ven vara 6ppen mellan kl. 17 och 20 minst en vardag i varje vecka under
réstningsperioden.

Den lokal som markeras som obligatorisk pa valdagen maste pa valdagen vara 6ppen kl. 18-20 och
darutéver minst fyra timmar mellan kl. 9 och 18.

Om registrerade 6ppettider for lokal for fortidsrostning
e markerad som obligatorisk pa valdagen innebér att:

o lokalen for fortidsrostning inte ar 6ppen kl. 18-20 pa valdagen kommer
Oppettidsstatus pa valdagen sattas till Ej enligt regelverk (ni kan darmed inte
klarmarkera valdagsoppna lokaler for fortidsrostning)

o lokalen for fortidsrostning inte &r 6ppen minst fyra timmar mellan kl. 9 och 18 pa
valdagen kommer Gppettidsstatus pa valdagen sattas till Ej enligt regelverk (ni kan
darmed inte klarmarkera valdagsoppna lokaler for fértidsrostning
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e markerad som obligatorisk fore valdagen innebér att:

o lokalen for fortidsrostning inte &r 6ppen varje vardag fran och med 13 dagar fore
valdagen kommer Gppettidsstatus fore valdagen sattas till Maste godkannas av stift.
Se vidare i avsnittet Hantering vid begéran om inskrankta 6ppettider.

o lokalen for fortidsrostning inte ar 6ppen dver tidsintervallet kl. 17-20, utdver tva
ytterligare Oppettidstimmar, minst en dag vardera veckan kommer Oppettidsstatus fore
valdagen séttas till Maste godkannas av stift. Se vidare i avsnittet Hantering vid
begdran om inskrénkta dppettider.

9.2.3 HANTERING VID BEGARAN OM INSKRANKTA OPPETTIDER

Nar Oppettidsstatus satts till Maste godkénnas av stift for nagon lokal for fortidsrostning kommer
stiftet att se via sin inloggning att valndmnden begért inskrénkta dppettider for lokalen for
fortidsrostning och registrera sitt beslut dar. Om stiftet beslutar bifalla begéran om inskrénkta
Oppettider kommer dppettidsstatus for lokalen for fortidsréstning visas som Godkanda av stift. Beslut
om av avslag gor att Oppettidsstatus visas som Avslaget av stift.

Tank pa att sa fort Oppettider med status Maste godkannas av stift registrerats kommer lokalen for
fortidsrostning visas for stiftet som att valnamnden véntar pa beslut. Meddela darfor stiftet om
valnamnden avser registrera ytterligare éppettider senare, sa att de inte fattar beslut om
inskrankta oppettider pa grundval av en inkomplett registrering.

Sa lange status ar Maste godkannas av stift eller Avslaget av stift ar det inte mojligt att ga vidare med
klarmarkering av lokaler for fortidsrostning. Vid avslag, andra oppettiderna sa att de foljer regelverket
eller enligt 6verenskommelse med stiftet.

10 Funktioner vid koordinatsattning

Nar koordinat registreras for lokal for fortidsrostning eller vallokal gors detta pa samma satt. | detta
avsnitt ges ytterligare information och tips om koordinatséttningen.

10.1 Varning om att vallokalen ligger utanfor sitt valdistrikt

Nar koordinat pekas ut eller dndras for en vallokal och du klickar pa OK for att komma vidare gor
systemet automatiskt en kontroll av om koordinaten finns inom det valdistrikt vallokalen hér till. Om
den &r placerad utanfor valdistriktet visas en varning. Om vallokalen faktiskt ska ligga pa den
utpekade platsen utanfor sitt valdistrikt klickar du OK for att ga vidare. Har koordinaten for vallokalen
daremot placerats pa fel stalle klickar du pa Avbryt och flyttar darefter kartnalen till ratt stalle i kartan.
Om férsamlingen ar indelad i flera valdistrikt ar det sarskilt viktigt att du forséakrar dig om att
det inte skett en sammanblandning av vilket valdistrikt som &r vilket sa att fel vallokal hamnat i
fel valdistrikt.
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Meddelande fran webbplats...

VARNING: Vallokalens koordinat ligger inte inom sitt valdistrikt.
Ar detta avsiktligt?

OK = Ja, vallokalen ska ligga pa denna plats utanf&r valdistriktet
Avbryt = Nej, koordinaten ska dndras

oK Avbryt

Om férsamlingen du arbetar med ar indelad i flera valdistrikt kan du se valdistriktskartan i Kartvisaren
genom att pa Statussidan for forsamlingen klicka pa knappen Visa samtliga uppgifter och pa den sida
som visas klicka pa lank till kartan som visas tillsammans med 6vrig valdistriktsinformation. Om
férsamlingen inte &r indelad i flera valdistrikt ar valdistriktets granser samma som forsamlingens.

10.2Fa forslag pa koordinat genom att ange adress

Genom att ange adressuppgifter vid registrering av lokal for fortidsrostning/vallokal innan du klickar
pa Ange koordinat pa karta kan du fa forslag pa koordinat och hjéalp med att zooma in kartan pa ratt
plats.

- Om du matat in nagot i falten Adressrad 1 och Ort kommer systemet i kartfonstret forsoka
hitta just den adressen, satta ut en kartnal (koordinat) och zooma in pa ratt stille. Du maste
anda granska att placeringen av kartnalen ar korrekt. Det ar inte heller sakert att systemet
hittar den adress du angivit.

- Om du matat in nagot i faltet Ort, men inte i Adressrad 1, kommer systemet i kartfonstret
forsoka hitta och zooma in den ort du angivit. Du kommer inte fa nagot forslag pa koordinat

KYRKOKANSLIET
POSTADRESS: 751 70 Uppsala BESOKSADRESS: Sysslomansgatan 4
TELEFON: 010 - 18 19 200 E-POST: kanslistod@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: internwww.svenskakyrkan.se/kyrkoval

44



Svenska
kyrkan

utan maste sjalv placera kartnalen i kartfonstret. Det ar inte sakert att systemet hittar den ort
du angivit, det kan ocksa handa att kartfonstret zoomas in pa en annan ort med samma namn.

- lallaandra fall kommer systemet 6ppna kartfonstret och visa en karta dver Sverige. Du maste
sjalv zooma in ratt plats och placera ut kartnalen for att marka ut koordinaten.

10.3Funktioner i kartfonstret

10.3.1 PLACERA KARTNALEN DAR LOKALEN LIGGER
Om kartnal redan visas i kartan kan du andra dess lage genom att:

- hogerklicka i kartan pa det stélle du vill flytta kartnalen till eller
- klicka pa kartnalen och dra den till 6nskat stalle, slapp dar

Om det inte finns nagon kartnal i kartan:
- hogerklicka i kartan pa det stélle dar lokalen ligger

10.3.2 ANDRA BAKGRUNDSKARTA

Nar kartfonstret oppnas ar det installt pa att visa en ritad karta. Du kan dndra detta sa att du istallet ser
en satellitkarta. Satellitlaget kan gora det enklare att orientera sig.
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Bild 10-1: Koordinatsétt lokal for fortidsréstning, andra karttyp

Peka ut var rostningslokalen ligger
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10.3.3 SOK PLATS

| kartfonstret finns ett sokfalt. Om du borjar skriva in nagot hér far du forslag pa platser och kan valja
nagon av dem for att fa kartan att zooma till onskat stalle.
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Bild 10-2: Koordinatsatt lokal for fortidsrostning, sokfunktion i karta

Peka ut var ristningslokalen ligger
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10.3.4 ZOOMA IN ELLER UT
Klicka pa plus for att zooma in eller minus for att zooma ut i kartans nedre hogra kant.

Bild 10-3: Koordinatséatt lokal for fortidsrostning, zooma in eller ut

Peka ut var rostningslokalen ligger

Latitud: |Latitud
Longitud: |Longitud
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= Hagerklicka i kartan far att peka ut var
lakalen ligger (lokalens keordinat).
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* Befintlig keordinat kan dras till ny position.

= Fér att anvinda den nya koordinaten, tryck
OK.
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OK Avbryt
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10.3.5 SE KOORDINATENS LONGITUD OCH LATITUD
Om kartnalen placerats ut i kartan for att markera koordinaten kommer félten latitud och longitud i
fonstrets dvre hogra horn visa koordinatuppgiften. Det ar inte majligt att andra dessa uppgifter pa

nagot annat satt an att flytta pa kartnalen.

Bild 10-4: Koordinatséatt lokal for fortidsrostning, latitud och longitud visas

Peka ut var ristningslokalen ligger

Karta Satellit
Domkyrkoplan 7, 753 10 Uppsala, Sverige

OBS! En exakt adress &r inte alltid majlig att hitta.
Fér att spara denna koordinat, tryck OK.
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- Hégerklicka i kartan far att peka ut var
lakalen ligger {lckalens koordinat).

- Befintlig koordinat kan dras till ny position.

= Fér att anvinda den nya koordinaten, tryck
OK.

OK Avbryt

11 Visa samtliga registrerade uppgifter for forsamling

11.1Period 2

For att i period 2 se alla valdistrikts- och vallokalsuppgifter som registrerats pa en forsamling, samt
lokaler for fortidsrostning registrerade pa valndmnden, klicka pa knappen Visa samtliga uppgifter pa

statussidan.
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Bild 11-1: Statussida period 2, visa samtliga uppgifter

Startsidan > Statussidan Logga ut

Brikne-Hoby féorsamling

—1. Registrera vallokaler

Vallokal Oppettider  Oppettidstatus ~ Funktioner
Brakne-Hoby forsamlingshem

2. Kontrollera registrerade uppgifter

Period 2: Registrering av vallokaler 27/2 2021 - 1/4 2021 Beskrlvnlng av stDOIer

@ Granska exempelréstiort @ Steget kan ej utforas
- o - .\, Steget kan utfdras
@ Avsluta registrering F2

\_/ Steget utfort

(@ Réstningslokaler

Namn Oppettider Obligatorisk rostningslokal
n = - son 20/9 08:00 - 12:00
Eringsboda férsamlingshem 6N 20/9 14-00 - 20-00 Valdagen
- man7/9 12:00 - 15:00 -
Kyrkans hus i Renneby man14/9 1200 - 15:00 Fére valdagen
Lindebo servicehus son 20/9 09:00 - 10:30 Nej

man7/9 13:00 - 16:00

Oljehults forsamlingshem son 209 13.00 - 16.00

Nej

Visa samtliga uppagifter
Tillbaka till startsida

Pa sidan som 6ppnas kan du valja att titta pa registrerade uppgifter for forsamlingen fran detta och
tidigare val genom att byta valar i valarsmenyn. Ga tillbaka till statussidan genom att klicka pa lanken
i listen hogst upp pa sidan eller pa knappen Tillbaka langst ned pa sidan. Du kan ocksa ga till
startsidan via lank hogst upp pa sidan.
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Bild 11-2: Visa samtliga uppgifter for forsamling, period 2

Fn‘rsamling Logga ut

Samtliga uppgifter for Dalhems forsamling

valj valé

Lokaler for fortidsréstning

Pastoratets expedition i Gamleby

Adress : Vasteniksvagen 16

Ort : Gamleby

Koordinat : 57.89695499999999, 16.399498
Telefonnummer 10493123 40

Obligatorisk lokal for fortidsréstning : PA och fére valdagen
man 6/9 10:00 - 12:00
tis 7/2 10:00 - 12:00
ons 819 13:00-15:00
tor 979 10:00 - 12:00, 17:00 - 20:00
fre 10/ 10:00 - 12:00
&7 11/9 09:00 - 11:00
Oppettid :man 13/9 10:00-12:00
fis 14/2 10:00 - 12:00
ons 15/ 13:00 - 15:00
tor 16/9 10:00 - 12:00, 17:00 - 20:00
fre 1719 10:00-12:00
1&r 189 09:00 - 11:00
s6n 19/9 09:00 - 11:00, 13:00 - 15:00, 18:00 - 20:00

Valdistrikt
Dalhems 1
Vallokal : Dalhems kyrka
Adress : Dalhem kyrka
Ort : Gamleby
Koordinat : 58.01479080307987, 16.172149627818726
Telefonnummer - 0493-12340
Oppetiid - 09:00 - 11:00, 13:00 - 15:00, 18:00 - 20:00

11.2Period 3

For att i period 3 se alla valdistrikts- och vallokalsuppgifter som registrerats pa en forsamling, samt
lokaler for fortidsrostning registrerade pa valnamnden, klicka pa knappen Visa registrerade uppgifter i
ytan langst ned pa startsidan.
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Bild 11-3: Startsida period 3, valj forsamling att visa registrerade uppgifter for

Startsidan

Lokaler for fortidsrostning - period 3

Byt valnamnd: | banmark-Funbo férsamling v |

Registrera lokaler for fortidsrostning

Steget ska genomforas senast 2025-09-26.

1. Registrera lokaler for fortidsréstning

Alla lokaler for fortidsréstning inom valnamnden ska registreras har, bade de som ar 6ppna fore och pa valdagen Det maste finnas en

obligatorisk lokal for fortidsrostning pa valdagen och en fore valdagen. Det kan vara samma lokal.

\' Registrera ny lokal for fortidsréstning |

Lokal for
fortidsrostning
Funbo godtemplargéard

Funbo skola

Gunsta station

Sextio sjutton och
trekvart

2. Klarmarkera lokaler for fortidsréstning

For att kunna klarmarkera registreringen av lokaler for fortidsrostning méaste:

Oppettider

ons 10/9 18:00 - 20:00
tis 16/9 18:00 - 20:00
man 8/9 08:00 - 10:00
tis 9/9 08:00 - 10:00
ons 10/9 08:00 - 10:00
tor 11/9 15:00 - 20:00
fre 12/9 15:00 - 17:00
16r 13/9 15:00 - 17:00
son 14/9 15:00 - 17:00
man 15/9 15:00 - 17:00
tis 16/9 15:00 - 17:.00
ons 17/9 15:00 - 20:00
tor 18/9 15:00 - 17:00
fre 19/9 15:00 - 17:00
16r 20/9 15:00 - 17:00

son 21/9 13:00 - 20:00
son 21/9 08:00 - 10:15

Oppettidsstatus
valdagen

Ej 6ppen

Ej 6ppen

Enligt regelverk
Enligt regelverk

« en lokal vara markerad som den obligatoriska pa valdagen
= en lokal vara markerad som den obligatoriska fore valdagen
« alla lokaler ha godkand Gppettidsstatus eller fatt inskrankt oppethallande godkant av stiftet

‘ Klarmarkera

(O Samtliga registrerade uppgifter per férsamling

Forsamling

Danmark-Funbo forsamling

Sidan som Gppnas &r lik den du kommer &t i period 2 fran statussidan. Du kan vélja att titta pa
registrerade uppgifter for forsamlingen fran tidigare val genom att byta valar i valarsmenyn. Ga
tillbaka till startsidan genom att klicka pa lanken Startsidan i listen hogst upp pa sidan eller pa
knappen Tillbaka langst ned pa sidan.
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Oppettidsstatus fére Obligatorisk lokal

valdagen

Enligt regelverk

Enligt regelverk

Ej dppen
Ej oppen

51

for fortidsrostning unktioner

Nej [ Andra | Ta bort |
Fore valdagen |Andra || Ta bort |
Valdagen |Andra || Ta bort |
Nej [Andra | [ Ta bort |

| Visa registrerade uppg'rf’ter'\

Logga ut



