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SAMFALLIGHETEN
GOTLANDS KYRKOR

Personuppgiftspolicy for Samfalligheten Gotlands kyrkor

Inledning

Syfte

Denna policy har tagits fram i syfte att sakerstalla att Samfalligheten Gotlands kyrkor (SGK)
behandlar personuppgifter pa ett lagligt och korrekt satt med hansynstagande till individens
ratt till skydd for sin personliga integritet.

Dokumentet ar en beskrivning av Samfalligheten Gotlands kyrkors behandling av
personuppgifter.

Malgrupp
Fortroendevalda och anstallda vid SGK, leverantorer till SGK samt dvriga samarbetspartners
till SGK.

Kommunikation

Dokumentet ska tillgangliggoras via SGK:s hemsida och presenteras i samband med att en
person tilltrader ett fortroendeuppdrag, personal anstalls och da leverantorer eller kunder
kontrakteras.

Uppdatering
Dokumentet ska ses 6ver minst en gang per mandatperiod och uppdateras vid behov.
Kansliansvarig ansvarar for att 6versyn och uppdatering gors.



Grundlaggande principer

SGK ska folja dataskyddsférordningen och bedriva sin verksamhet pa ett satt som
respekterar individers integritet. For SGK:s personuppgiftsbehandling ska de grundldaggande
principer som anges nedan vara styrande. Vid varje 6vervagande och tolkning av principerna
ska individens integritet vara i fokus.

Laglighet, korrekthet och 6ppenhet

Insamling, anvandning och ovrig behandling av personuppgifter ska ske pa ett lagligt,
korrekt och 6ppet satt gentemot den registrerade. Med lagligt menas bland annat att det
maste finnas en rattslig grund for behandling och med 6ppet menas att det ska rada
transparens i forhallande till den registrerade hur personuppgifterna behandlas.

Andamalsbegrinsning
Personuppgifter ska bara behandlas for sarskilda, uttryckligt angivna och berattigade
andamal.

Uppgiftsminimering
Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte for omfattande i férhallande till
det eller de andamal for vilka de behandlas.

Korrekthet

Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om dndamalet kraver det,
uppdaterade. SGK ska vidta alla rimliga atgarder for att sdkerstélla att felaktiga
personuppgifter raderas eller rattas.

Lagringsminimering
Personuppgifter ska inte sparas pa ett satt som mojliggor identifiering av den registrerade
langre dn vad som ar nédvandigt for andamalet med behandlingen.

Skydd foér personuppgifter
Personuppgifter ska skyddas mot saval obehorig och otillaten behandling som mot forlust,
forstoring eller skada genom olyckshandelse.

Ansvarsskyldighet
SGK ska for alla behandlingar kunna pavisa att principerna for behandling av personuppgifter
efterlevs och beskriva ansvarsférdelningen inom organisationen.



Dataskyddsombud och organisation for skydd av personuppgifter

SGK ska tillse att det finns dataskyddsombud samt nddvandig organisation for att sdakerstalla
korrekt behandling och skydd av personuppgifter. Nodvandiga personella och ekonomiska
resurser ska avsattas for att kunna bedriva ett proaktivt arbete.

Sarskilt om kdnsliga personuppgifter

Definitionen enligt dataskyddsférordningen pa vad som ar kansliga personuppgifter ar:
Behandling av personuppgifter som avsldjar ras eller etniskt ursprung, politiska asikter,
religios eller filosofisk dvertygelse eller medlemskap i fackférening och behandling av
genetiska uppgifter, biometriska uppgifter for att entydigt identifiera en fysisk person,
uppgifter om halsa eller uppgifter om en fysisk persons sexualliv eller sexuella laggning.

| de fall dar behandlingen inkluderar kdnsliga personuppgifter ska sarskilda atgarder vidtas
for att trygga individens integritet och att behandlingen sker pa ett korrekt och
valdokumenterat satt.

Sarskilt om overféring av personuppgifter utanfor EU/EES

Svenska kyrkan har verksamhet i lander utanfor EU/EES. | de fall personuppgifter behover
overforas till dessa lander ska sarskilda bestammelser tillampas for att skydda individens
integritet.

Registrerades rattigheter
Den registrerades rattigheter, enligt dataskyddsférordningen, ar foljande:

e Ratten att fa ett utdrag av de personuppgifter som behandlas samt information om
hur behandlingen sker.

e Ratten att i vissa fall fa ut personuppgifter i ett format som ar maskinlasbart och
allmant anvant pa marknaden samt att i mojlig man fa assistans med att 6verfora
dessa vidare till en annan organisation.

e Ratten att fa personuppgifter rattade pa begaran, forutom om det finns en beréattigad
anledning att lagra personuppgifterna i deras utdaterade form.

e Ratten att fa personuppgifter raderade, forutom om det finns en berattigad
anledning att lagra personuppgifterna dven fortsattningsvis, exempelvis pa grund av
lagkrav.

e Ratten att invanda mot vissa behandlingar, exempelvis behandling i
marknadsforingssyfte.

e Ratten att under vissa férutsattningar fa behandlingen av personuppgifter
begransad under en viss tidsperiod.

Om du vill utova dina rattigheter kan du kontakta vart dataskyddsombud Xeeda AB pa
dso@xeeda.se.
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Klagomal

Om du tycker att var organisation behandlar dina personuppgifter pa ett felaktigt satt
kan du kontakta vart dataskyddsombud Xeeda AB pa dso@xeeda.se.

Du kan ocksa vanda dig direkt till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Personuppgiftsincident

En personuppgiftsincident ar en sdkerhetsincident som leder till oavsiktlig eller olaglig
forstoring, forlust eller andring av personuppgifter.

Enligt dataskyddsforordningen ska en intraffad personuppgiftsincident anmalas till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY).

Om dataskyddsombudet bedémer att en incident har skett och ska rapporteras behéver
det goras till IMY inom 72 timmar.

Sarskilt om arkiv och gallring

Saval SGK som andra delar av Svenska kyrkan har bade ett lagstadgat krav pa och ett
egenintresse i att halla arkiv. Nar andamalen for behandlingen, for vilka
personuppgifterna ursprungligen samlades in, har upphort, ska personuppgifterna
antingen gallras eller bevaras for arkivandamal. Inga personuppgifter far gallras (raderas)
utan gallringsbeslut. Om personuppgifterna ska bevaras for arkivandamal, ska
skyddsatgarder vidtas, som exempelvis uppgiftsminimering och atkomstbegransning. Det
kan betyda att personuppgiften flyttas fran det system dar den forst behandlades.
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