Svenska kyrkan ==

PARIS

Sofiaforsamlingen Svenska kyrkan i Paris har en plats fér just dig!

Ar du intresserad av att arbeta i en av Europas viktigaste huvudstader dar ca 15 000 svenskar lever
och arbetar? Vill du vara med om att paverka férsamlingens framtid och vara en aktiv del av
verksamheten fér de kommande &ren? Ar du ocksd en fena p3 att kommunicera och vill géra det for
hela utlandskyrkan? Da ar du kanske var nya medarbetare som administratér/ kommunikator.

Arbetsuppgifter

| tjansten ingar en halvtidstjanst som administrator i forsamlingen i Paris dar du ar spindeln i natet
och har det delade ansvaret for férsamlingens interna och externa arbete tillsammans med 6vrig
personal. Den andra halvtidstjansten som kommunikator bestar av att vara kommunikationsstod till
svenska kyrkans utlandsférsamlingar.

Arbetsuppgifterna ar bland annat:

Bista och ge service at forsamlingens medlemmar och de personer som vander sig till kyrkan
Redaktionellt ansvar for nyhetsbrev, hemsida och sociala medier

Projektledare for julbasaren

Ansvar for férsamlingens volontarverksamhet

Administrativt stod till kyrkoherden

Lopande administration som medlemsavgifter, fakturering och korrespondens

Vara utlandsférsamlingarnas kontaktperson kring kommunikationsarbete

Samordna och genomféra digitala kommunikationsinsatser med stéd fran SKUT

Producera kommunikationsmaterial och publicera innehall pa externwebb, nyhetsbrev och i sociala
medier till utlandsférsamlingarna och utlandskyrkans nationella konto

Vem ar du?

Vi soker dig som vill bidra till att Sofiakyrkan i Paris fortsatter att vara en levande férsamling och som
ocksa vill vara en rost for hela svenska utlandskyrkan. I den har rollen lagger vi stor vikt vid din
personlighet och soker darfor dig som ar kommunikativ, I6sningsorienterad och ansvarsfull. Som
person ska du ha latt for att samarbeta, vara lyhord och trivas med att arbeta med manniskor. Du ska
heller inte vara radd for att kavla upp armarna vid behov.

Vidare ar du strukturerad och kan sjalvstandigt sdtta upp mal, driva och genomféra olika projekt.

Vi ser det som sjalvklart att du delar Svenska Kyrkans tro och varderingar.



Vi séker dig som

e garna har eftergymnasial utbildning inom administration, kommunikation eller ekonomi

e har hog social kompetens, ar motes- och samarbetsinriktad och arbetar relationsbyggande

e aridérik och har formaga att organisera och genomféra forsamlingsaktiviteter sjalvstandigt

e har erfarenhet av att producera textmaterial till olika kanaler, som hemsida, sociala medier
och nyhetsbrev

e har mycket god formaga att utrycka sig pa svenska, franska och engelska i bade tal och skrift

e goda kunskaper i Officepaketet

e van att arbeta i publiceringsverktyg som EditNews, Episerver eller liknande

e har erfarenhet av administrativt arbete

Det &r meriterande om du:

e har erfarenhet av att arbeta med ideellt arbete
e har erfarenhet av att arbeta med kriskommunikation
e har erfarenhet av att arbeta inom svenska kyrkan

Ovrigt

Tjanstgoringsgrad 100%

Arbetet utfors pa plats i Svenska kyrkan 9, rue Méderic 75017 Paris
Arbetstiden &dr 35 timmar dar vissa kvallar och helger ingar

Du far garna ha korkort B

Tilltrade den 1 september 2024

Ansdkan med CV och personligt brev skickas senast 1 juni till:
paris@svenskakyrkan.se

For mer information om tjansten:
Kyrkoherde Maria Brakenhielm
maria.olofsdotterbrakenhielm@svenskakyrkan.se

Kyrkoradets ordférande Mikael Cleverstam
mikael.cleverstam@gmail.com

Om svenska kyrkan i Paris

Svenska Sofiaférsamlingen i Paris ar Sveriges forsta utlandskyrka sedan 1626. Kyrkan ar centralt
beldgen i 17e arrondissement i Paris. Byggnaden som ar ett kulturarv ritades av arkitekten Gustav
Adolf Falk och invigdes 1913.

Sofiakyrkan ar en viktig motesplats for de svenskar som bor i Paris med omnejd men aven for
tillresande personer som vill besoka kyrkan. Kyrkan firar gudstjanster, erbjuder barnaktiviteter,
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seniorluncher, samtalsgrupper, korsang och har en aktiv beséksgrupp. Férsamlingslivet praglas av en
diakonal grundhallning samt en kontinuerlig ambition att utveckla det redan omfattande arbetet
med volontérer. Firandet av svenska hogtider ar ocksa en viktig del av férsamlingens liv och
julbasaren ar en av arets hojdpunkter som besoks av tusentals fransman.

Svenska kyrkan ingar i det natverk av tiotal svenska institutioner som finns representerade i Paris.

SKUT - Svenska kyrkan i utlandet

Uppdraget for Svenska kyrkans forsamlingar utomlands dr detsamma som for en forsamling i Sverige.
Har firas gudstjanst, forrattas dop och vigsel, det erbjuds samtal och pagar barn- och
ungdomsverksamhet. Manga svenskar sjunger ocksa i utlandskyrkans korer.

Svenska kyrkan i utlandet har férsamlingar pa omkring 31 orter runt om i varlden. Dessutom besdker
svenska praster regelbundet ytterligare ett 100-tal platser varlden over.

Sedan 2021 pagar ett forandringsarbete inom svenska kyrkan. Syftet ar att skapa aktiva och stabila
forsamlingsverksamheter for att trygga Svenska kyrkan i utlandets framtid for nuvarande och
kommande generationer.



