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Svenska kyrkans verksamhet dr grundad pa principer om dppenhet, personlig integritet och respekt for
individen. Medlemmar och allménhet ska ha mdjlighet att fa insyn i verksamheten. De ska ocksa
kunna vara trygga med att information som samlas in far ett tillrackligt skydd och att informationen
hanteras pa ett korrekt sétt.

Ornskéldsviks sodra pastorat och ytterst dess kyrkorad #r personuppgiftsansvarig. Organisationen ska
se till att det finns en ansvarsférdelning i verksamheten och resurser for att kunna sékerstilla att
behandling och skydd av personuppgifter sker enligt dataskyddsforordningens krav.

Personuppgifter

En personuppgift &r information som ar direkt eller indirekt kopplad till en fysisk, levande person
genom identifierande sdsom namn, personnummer och telefonnummer. Informationen kan ocksa vara
kopplad till beteendemonster, asikter eller livssituation. En direkt personuppgift avser information
som enskilt kan identifiera en fysisk person. En Indirekt personuppgift avser information som
tillsammans med andra direkta eller indirekta personuppgifter kan identifiera en fysisk person.

Dataskyddsforordningens regler omfattar savil strukturerade som ostrukturerade uppgifter.
Strukturerade personuppgifter lagras i till exempel dataregister, databaser eller drende- och
dokumenthanteringssystem. Ostrukturerade personuppgifter ér personuppgifter som forekommer i
l6pande text och som till exempel lagras pa héarddisk, i e-postsystem eller som pappersdokument.

Kdnsliga och sdrskilt integritetskdnsliga personuppgifter

Vissa personuppgifter r till sin natur sérskilt kénsliga och har dérfor ett starkare skydd i
dataskyddsforordningen. Det handlar om sé kallade kénsliga personuppgifter som till exempel avslgjar
etniskt ursprung, politiska &sikter, religids eller filosofisk dvertygelse eller uppgifter om hilsa och
sexualliv, &ven personuppgifter som ror lagovertriddelser. Utgdngspunkten dr att det dr forbjudet att
behandla sddana personuppgifter. Det finns dock flera undantag fran frbudet. Aven personnummer
kan raknas till personuppgifter som ar sérskilt integritetskénsliga (skyddsvirda).

Grundliggande principer for personuppgiftsbehandling
Begreppet “behandling” omfattar enligt dataskyddsforordningen all hantering av personuppgifter, till
exempel insamling, registrering, lagring, framtagning, lasning, utlimnande samt spridning.
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Organisationens rutiner for behandling och skydd av personuppgifter ska vara utformade sa att savél
krav i lagstiftning som i inomkyrklig reglering uppfylls. Féljande principer &r styrande for
personuppgiftsbehandlingen:

Laglighet, korrekthet och oppenhet

Personuppgifter ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och Oppet sétt i forhallande till den registrerade.
Med lagligt menas bland annat att det ska finnas en rittslig/laglig grund for behandlingen. Oppet
innebdr att det ska radda transparens i férhallande till den registrerade hur personuppgifterna behandlas.
Andamdlsbegrinsning

Personuppgifter ska bara behandlas for sérskilda, uttryckligt angivna, dokumenterade och beréttigade
dndamal och far senare inte behandlas pa ett sdtt som gar emot dessa dndamal.

Uppgifisminimering

Personuppgifter som behandlas ska vara relevanta och inte fér omfattande i forhallande till det eller de
dndamal for vilka de behandlas.

Korrekthet

Personuppgifter som behandlas ska vara korrekta och, om dndamaélet kridver det, uppdaterade.
Pastoratet ska vidta alla rimliga atgérder for att sdkerstélla att felaktiga personuppgifter raderas eller
rattas.

Lagringsminimering

Personuppgifter ska inte sparas pa ett sitt som mojliggdr identifiering av den registrerade lingre &n
vad som &r nddvindigt for Andamaélet med behandlingen.

Skydd for personuppgifter

Personuppgifter ska skyddas mot savél obehdrig och otilldten behandling som mot forlust, forstoring
eller skada genom olyckshéndelse.

Ansvarsskyldighet

Pastoratet ska for alla behandlingar kunna pévisa att principerna for behandling av personuppgifter
efterlevs och beskriva ansvarsfordelningen inom organisationen.

Ornskéldsviks sodra pastorat ska tillse att foljande efterlevs:

e Nar det ursprungliga dndamalet for behandlingen av personuppgifter har upphort ska de

antingen gallras eller bevaras for arkivindamal av allmént intresse.

o Sirskilda skyddsatgérder ska vidtas for personuppgifter som ska bevaras for arkivindamal.
Rutiner ska finnas for hur de registrerades rittigheter ska tillmotesgis samt hur
personuppgiftsincidenter ska hanteras.

I de fall personuppgiftsbitrdden anlitas ska personuppgiftsbitrddesavtal upprittas.
Efterlevnad ska f6ljas upp och redovisas l6pande, minst en géng per ar.

Policyn ska ses 6ver minst en gang per mandatperiod, dérutover uppdateras vid behov.
Policyn ska finnas tillgénglig pa organisationens hemsida samt internt pa Teams.
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