Kyrksam

Kopiera medarbetare, grupper
och/eller personegenskaper
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Den réda bubblan indikerar
att det finns meddelanden
pa startsidan

+ A Kyrksam

()\._?

Snabbsdk Min lista Kontaktlistor Hjalp Logga ut

Admin
Wiik, Emma

Klicka pa Adminikonen fér att ga direkt
Jag deltar i O grupper,

Har spacac Dadknibaa till sidan for att kopiera uppgifter
och har 0 st kontaktlistor.

Visa mer detaljer

Hitta i Kyrksam Avancerad sok Fritextsok W
" Namn
; v
Enheter b Alla

Inkludera underliggande enheter
| i i l Inkludera historiska enheter

Mina enheter v
Bave forsamling >
Dalabergs férsamling (2015-) >

Meddelanden v
Indelningsandrad - Bave férsamling >
Ofullstédndiga uppaifter >
Visar 3/3 Mer detaljer

Min i

Tnna

Klicka pa mer detaljer for
att visa meddelanden

| samband med indelningsandring kan grupper, medarbetare och
personegenskaper kopieras fran en enhet till en annan. Utga fran ett meddelande
pa startsidan i Kyrksam eller fran Adminikonen. For att kunna kopiera uppgifter
mellan enheter fordras att du har behérigheten enhetsadministratér i bada

enheterna.

Kopiera uppgifter fér indelningsandrade
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Admin Snabbsék Min lista Kontaktlistor Hjalp Logga ut

Wiik, Emma ;
¥ Mina enheter bt
Jag deltar i O grupper,
har sparat 0 sokningar Bave forsamli >
och har 0 st kontaktlistor. ave:torsaming
Visa mer detaljer Dalabergs forsamling (2015-) >
Meddelanden (3) Stang Meddelanden >
Meddelande » Inkommet v : -
5 7 z o - Mina aktiviteter gt
qullstandlga uppgifter - Férsamlingsrad i Dalabergs férsamling 01:08 2014-12-06
Visa mer
P : P £ 2 Inga resultat
gzrjerkad av indelningsandring - Bave forsamling 12:32 2014-12-05

L Delar av enheten bildar Dalabergs férsamling.

‘ , 12:32 2014-12-05 [
Kopiera medarbetare, personegenskaper och/eller grupper

Otullstandiga uppgifter - Dalabergs forsamling 00:16 2014-06-27
Visa mer :

Nar du visar hela meddelandet ser du vilken typ av indelningsandring som sker
och vilka enheter som berdérs. Klicka pa lanken Kopiera medarbetare,
personegenskaper och/eller grupper fér att gar vidare.

Kopiera uppgifter fér indelningsandrade SvenSka kyrkan .=.
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Admin Snabbsok Min lista

Kopiera personegenskaper, medarbetare och grupper

Har kan du kopiera och avsluta personegenskaper, medarbetare och grupper pa enheter dar du ar enhetsadministrator.

Enhet att kopiera fran Enhet att kopiera till
Bave férsamling v | Visa enhetssida Valj enhet v
Valj kategori v | Dalabergs forsamling (2015) |

Den hér sidan visar uppgifter att kopiera fran en enhet till en annan. Pa vanster
sida visas enheten du kan kopiera fran och pa héger sida enheten du kan
kopiera till. Valj enhet att kopiera uppgifter fran. Om du kommit till den har sidan
via ett meddelande ar enhet redan forvald. Valj enhet att kopiera till. Det fordras
att du har behérigheten enhetsadministratér bade pa den enhet som du
kopierar fran och enheten du kopierar till.
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Admin Snabbsék Min lista Kontaktlistor Hjalp Logga ut

Kopiera personegenskaper, medarbetare och grupper

Har kan du kopiera och avsluta personegenskaper, medarbetare och grupper pa enheter dar du ar enhetsadministrator.

Enhet att kopiera fran Enhet att kopiera till
Bave forsamling v  Visa enhetssida Dalabergs férsamling (2015) ¥ Visa enhetssida
Valj kategori mellan
Grupper ¥ [~ grupper, medarbetare och
Valj kategori ‘ personegenskaper
Personegenskaper
Medarbetare

Valj vad som ska kopieras i listen Valj kategori. Du kan valja bland grupper,
medarbetare och personegenskaper. For att kopiera grupper fran en enhet till
en annan markera alternativet grupper. Nar du kopierar grupper foljer deltagare
och deras kontaktuppgifter med till enheten du kopierar.

Kopiera uppgifter fér indelningsédndrade SvenSka kyl'kal'l '='



Enhet att kopiera fran
Visa enhetssida

Bave forsamling v

Grupper v

#| Markera alla 5

A ¥ Aktuella [

Fortroendegrupper
Namn 4 Grupptyp

Férsamlingsrad i Bave

Férsamlingsrad
forsamling

Verksamhetsgrupper

Namn A Grupptyp

< T\ A) 100918 Konfirmander

« ¥\ A1 130503 Konfirmander

¢ I\ A) 140524 Konfirmander

Befintliga grupper pa de valda enheterna visas och de grupper som ska kopieras kan

Fran

2014-01-01

Fran
2011-01-20
2013-04-16

2014-05-21

Till

2015-12-31

- Till

Enhet att kopiera till

Visa enhetssida

Dalabergs forsamling (2015) v

A ¢ Aktuella [ (M|

Fortroendegrupper
Namn A Grupptyp Fran

Férsamlingsrad i Dalabergs Férsamlingsrid

forsamling
A fKO‘,;:n:r,:Zl i Dalabergs Kyrkvardar
Verksamhetsgrupper

Namn A Grupptyp Fran

Ombudsverksamhet i
I forsamling i Dalabergs
forsamling

Ombudsverksamhet
i forsamling

markeras i checkboxarna. Nar du kopierar grupper foljer deltagarnas

kontaktuppgifter med till enheten du kopierar. Vissa typer av grupper som det bara

far finnas en av pa en enhet, t ex férsamlingsrad, kan inte kopieras.

Kopiera uppgifter fér indelningsandrade
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Vilj datum for uppdraget/uppdragen i enheten du kopierar till
® Anvand startdatum 2015-01-01, inget slutdatum

Anvand startdatum 2014-12-09, inget slutdatum

Kopiera befintliga start- och slutdatum

Anvand foéljande start- och slutdatum:
Fran: Till:

¥ Avsluta valda grupper per |2014-12-31 |i samband med kopieringen

Hopiscamida qripaex Nar du klickar pa detta alternativ kopierar du

de valda grupperna och avslutar grupperna i
enheten du kopierar fran om det alternativet
avsluta valda gnipper: per. SR ar markerat pa raden ovanfor.

Avsluta valda grupper

Ange vilket startdatum uppdragen ska ha i den enhet uppdragen ska kopieras till.
Alternativet som ar forvalt ar datumet for det kommande arsskiftet. Efter arsskiftet ar

dagens datum férvalt. Ska uppdragen pabdrjas fran ett annat datum anger du det genom
att markera ett annat av alternativen.

Samtidigt som du kopierar grupperna kan du avsluta gruppernas deltagare i enheten du
kopierar fran. Det férvalda datumet ar en dag innan uppdragen ska pabérjas i enheten du
kopierar till. Ska uppdragen inte avslutas avmarkerar du detta alternativ. Du kan ocksa
aterkomma till denna sida fér att avsluta gruppdeltagares uppdrag vid ett senare tillfalle.

Kopiera valda grupper och avsluta uppdragen i enheten du kopierar fran genom att klicka
pa knappen Kopiera valda grupper.

Kopiera uppgifter fér indelningsandrade SvenSka kyrkan ‘g’



I Musik 2014-15 &3 Konfirmander 2014-09-19 | |[2014-12-31 [d Musik 140628 04 Konfirmander 2015-01-01
I Musik Louise 120818 &3  Konfirmander 2012-03-21 | |2014-12-31 [ Musik 2014-15 L4 Konfirmander 2015-01-01
Ombudsverksamhet i Ombudsverksamhe 5006-01-26 [ Musik Louise 120818 [ Konfirmander 2015-01-01
forsamling t i forsamling
! Ombudsverksamhet i Onbirdsverksambet
I\ Onsd Ba 2014-15 &3 Konfirmander 2014-09-19 | |[2014-12-31 I fsrsamling i Dalabergs irf‘-;r:ars;ﬁt’henrg samne
; forsamling
I Onsdag B 2009/10 &3 Konfirmander 2009-12-01 | (2014-12-31
[d Onsd Ba 2014-15 04 Konfirmander 2015-01-01
I\ onsdag 2009 &3 Konfirmander 2009-03-24 | [2014-12-31
[d Onsdag B 2009/10 {3 Konfirmander 2015-01-01
I Onsdag 2011 (A)) &2 Konfirmander 2011-02-04 | (2014-12-31
[3 Onsdag 2009 &4 Konfirmander 2015-01-01
[y Onsdagsgruppen B 2008 o nfirmander 2008-09-29 | [2014-12-31 7
[3 Onsdag 2011 (A)) &N Konfirmander 2015-01-01
-5 » 2 § - )
Al Ef' kole Bleket 110521 Konfirmander 2011-02-09 | |2014-12-31 [ onsdagsgruppen B 2008 [ Konfirmander 2015-01-01
-
Tisd B 2014-15 3 Konfirmander 2014-09-19 | [2014-12-31 [d Sarskole Bleket 110521 {§ Konfirmander 2015-01-01
I Tisdags grupp 09/10 B3  Konfirmander 2009-08-18 | [2014-12-31 [d Tisd B 2014-15 {J Konfirmander 2015-01-01

Nar grupperna kopierats visas en bekraftelse pa skarmen. Det visas ocksa gréna
ikoner med vita pilar pa varje rad som kopierats och i vilken riktning. | detta exempel
valdes att uppdragen skulle pabdrjas 2015-01-01 visas aven ikoner for att grupperna
ar framtida.
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Kopiera personegenskaper, medarbetare och grupper

Har kan du kopiera och avsluta personegenskaper, medarbetare och grupper pa enheter dar du ar enhetsadministrator.

Enhet att kopiera fran Enhet att kopiera till

Dalabergs forsamling (2015) v | Visa enhetssida

Bave forsamling v | Visa enhetssida

Medarbetare v

" Valj kategori

Personegenskaper
*

| Grupper

Kopiera medarbetare och personegenskaper pa motsvarande satt. Titta pa resultatet
genom att klicka pa lankarna Visa enhetssida. Men glém inte att kopiera uppgifterna
fore den 31 januari 2016. Da avslutas alla pagaende uppdrag och grupper i enheter
som upphort 31 december 2015. Funktonen finns kvar aven efter 31 januari 2016
men da kan inte uppgifter fran upphérda enheter kopieras.
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Kopiera uppgifter fér indelningsandrade



