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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS PARAGRAFER
Finspangs forsamling - Kyrkorad 2022-2025 §§177 — 199

DATUM FOR MOTET TID - PLATS

2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet
NARVARANDE

Gosta Johansson, Ordférande

Birgit Svird, 1:e vice ordférande

Johan Yderfors, 2:e vice ordférande

Yvonne Fransson, Ledamot

Sarah Eriksson, Ledamot

Roland Tém, Ledamot

Stig Andersson, Ledamot

Pir Osterlund, Ledamot

Bengt Eriksson, Tjanstgérande ersittare fér Ann-Britt Wrenner Karlsson
Ame Gunnarsson, Tjanstgorande erséttare for Daniel Ringqvist
Maria C. Gustafsson, Ersattare

Rebecca Lewis, Ersittare

Lars Thulin, Ersattare

Ritha Andersson, Erséttare

Ame Gunnarsson, Ersattare

FRANVARANDE

Ann-Britt Wrenner Karlsson, Daniel Ringqvist, Rebecca Lewis
OVRIGA NARVARANDE

Anna Almgren, kommunikator, Inledning

Berit Martinsson, ordférande kyrkofullméktige

Sonja Albisser Svensson, mdtessekreterare,

Utses att justera:  Bengt Eriksson och Yvonne Fransson

Justeringens
plats och tid: Mariagarden 2023-12-16 kl. 13.00

Underskrifter: Sekreterare / . 7 // %‘/L—
5 155 Vensson
Ordforande

Ggsta Johaé,sén

Justerande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS

2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet

Anslag

Protokoll &r justerat Justering har tillkdnnagivits genom anslag.
Organ: Kyrkoradet

Sammantradesdatum: 2023-12-12

Datum f6r anslagets uppséttande: 2023-12-19

Datum f6r anslagets nertagande: 2024-01-09

Forvaringsplats for protokollet: Forsamlingsexpeditionen

Utdragsbestyrkande

Jusl?,s signatur
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagérden Skeppet
Inledning

Kvillen inleddes med grét och skinkmackor samt en digital rundvandring pa Risinge ekonomibyggnaden.
Vér kommunikat6r guidade oss tillsammans med kyrkoherden genom omradet.

§ 177

Oppnande

Ordférande Gosta Johansson hilsade alla vilkommen och ppnade motet.

§178

Upprop, adjungering

Sekreterare forrattade upprop.

§ 179

Faststillande av dagordning
Dagordningen samt bilagor har skickats ut med kallelsen.

Ordforande foreslar att 14gga till en punkt 12b “Provborrning i tiondeboden” efter punkt 12.

Beslut
Kyrkoradet beslutade
Att godkinna dagordningen med tilldgg av punkt 12b "Provborming i tiondeboden”

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet
§ 180

Val av protokollsjusterare, tillika réstriknare

Férslagna att justera dagens protokoll och vid behov agera rostriknare 4r Bengt Eriksson och Yvonne
Fransson

Beslut
Kyrkoradet beslutade

Att utse Bengt Eriksson och Yvonne Fransson att justera dagens protokoll och vid behov agera
rostraknare.

Justering: Mariagarden 2023-12-19 kl. 13.00

§ 181

Uppfoljning av senaste moétesprotokoll samt vasentliga beslut

Protokollet fran 2023-10-10 &r utskickat via mail till kyrkorddets ledaméter och finns pa férsamlingens
expedition.

Uppfoljning beslutspunkter:
- § 159 Hillestad Blomsterfond styrelsen
- §160Lan
- § 161 Gravskotsel prislista
- § 162 Kyrkoavgift 2024
- § 163 Budget 2024
- § 164 Malkapital 2024
- § 165 Verksambhetsplan 2024
- § 166 Julbord personal 2023
- § 167 Ekonomisk férening

Beslut
Kyrkor&det beslutade
Att 14gga protokollet 2023-10-10 till handlingamna.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet
§ 182

Information cyberattack

Sekreteraren informerade om ldget kring cyberattacken som har drabbat Svenska kyrkan den 23 november
2023. Det &r nationell niva som organiserar ater uppstarten av alla program.

Kyrkoherden informerade om att vi f6ljer nationell niva.

Vir prioritering ligger pa utbetalningen av 16ner till de anstillda. Arvoden till fértroendevalda betalas ut
nir systemet dr igang igen.

V1 har l4rt oss att det ar viktigt att vi i beredskapsplanen dven inkluderar dokument f6r manuell hantering
av drenden. Méanga av dokumenten har nu tagits fram.

Cyberattacken innebar en 6kad kostnad bade for IT-support samt nya datorer.Vi vet i dagsldge inte om det
kan bli ett forsdkringsarende.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagérden Skeppet

Beslutsarenden
§ 183

Kollekter

a) Arendebeskrivning Férsamlingskollekter 2023

Kollekter under aret: 28 690 kronor
Forslag fordelning:
- Bris 10 000 kronor
- Operation Smile 10 000 kronor
- KFF, julinsamling 8 690 kronor samt det som inte 4r bokfort &n
Beslut
Kyrkoradet beslutade

Att forsamlingskollekter 2023 ska fordelas enligt forslag ovan.

b) Arendebeskrivning Férsamlingskollekter 2024

Forslag:
- Kvartal 1: Hjamfonden
- Kvartal 2: Barncancerfonden
- Kvartal 3: Egen ungdomsverksamhet
- Kvartal 4: Bris

Musikgudstjanster: Delas lika mellan egen diakoni och egen musik

Beslut
Kyrkoradet beslutade

Att forsamlingskollekter 2024 ska fordelas enligt forslag ovan

Bilaga
- KR55-23 Barnkonsekvensanalys

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS

2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagérden Skeppet
§ 184

Moétestider

Arendebeskrivning

Planerings sammantridesdagar 2024
Kyrkorad och kyrkofullmiiktige

7 (17)

Datum |Tid Vem Vad

09-jan  |kl. 13.00 | Beredningsutskott

23-jan. (I 17.00 | Kyrkorad forsamlingsinstruktion

Arbetsordning, lokalforsorjningsplan,

06-feb  |kl. 13.00 | Beredningsutskott

Riklinjer, policy

20-feb |lk1. 17.00 | Kyrkordd Ml och budgetdirektiv for 2025

05-mar |kl. 13.00 | Presidier

12-mar |kl. 13.00 | Beredningsutskott

19-mar |kl. 17.00 | Kyrkofullmiktige Mil och riklinjer

26-mar |kl. 17.00 |Kyrkordd Bokslutsarbete

Verksamhetsuppfoljning till bokslut

02-apr |kl. 13.00 | Beredningsutskott

Arsredovisning 2023
Beslut ansokningar om tillstind for
16-apr |kl. 17.00 | Kyrkordd tillstandspliktiga atgarder 2024-2026
samt beslut om ansokningar kyrkoantikvariska
medel 2026
30-apr |kl. 13.00 |Beredningsutskott Arsredovisning Arvid Nilssons Stiftelse
14-maj |kl. 17.00 |Kyrkordd
28-maj |kl. 13.00 | Presidier
11-jun |kl. 17.00 | Kyrkofullmiktige Arsredovisning 2023
06-aug |kl. 13.00 | Beredningsutskott
20-aug |kl.17.00 |Kyrkorad Hostuppstart
03-sep |kl. 13.00 | Beredningsutskott
17-sep |kl. 17.00 | Kyrkordad Forberedande budget och verksamhetsplan
Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00-19:15 Mariagérden Skeppet
24-sep |kl. 13.00 |Beredningsutskott
08-okt |kl. 17.00 | Kyrkordd Budget 2025
10-okt |kl. 13.00 | Presidier OBS! Torsdag
22-okt |kl. 17.00 | Kyrkofullmdktige Budget 2025
26-nov |kl. 13.00 | Beredningsutskott
Utvirdering av beslut tagna under
10-dec |kl. 17.00 |Kyrkorad verksamhetsaret 2024
Utvérdering verksamhetséar 2024
Beslut
Kyrkoréadet beslutade

Att anta métestider enligt forslag

Bilaga

- KR56-23 Bammkonsekvensanalys

Justerandes signatur

Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS

2023-12-12 17:00 —19:15 Mariagérden Skeppet
§ 185

Arkiv

Arendebeskrivning
VBA ir en ny variant av arkivforeteckning, med utrymme f6r digitala system och digitala handlingar.

Beslut
Kyrkoréddet beslutade
Att kyrkorddsledamoéter har tagit del av dokumentet

Att vi ska byta arkivredovisning till VBA fran och med 2024-01-01
Att uppdra at kyrkoherden att genomf6ra

Bilaga

- KR57-23 VBA arkiv 2024
- KR58-23 Barnkonsekvensanalys

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 — 19:15 Mariagarden Skeppet
§ 186

Dataskydd delegationsbeslut

Arendebeskrivning

Tillaggsbeslut i delegationsordningen att kyrkoherden ansvarar for att géllande dataskyddsregleringar
efterlevs.

Beslut
Kyrkoréddet beslutade

Att delegera till kyrkoherden att ansvara for att géllande dataskyddsregleringar efterlevs.

Bilaga
- KR59-23 Bamkonsekvensanalys

JL?({CS signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet
§ 187 F 2023-0131

Omfordelning investeringsbudget begravningsverksamhet

Arendebeskrivning

Kyrkogérdschefen inkom med ett forslag om &ndring av investeringsbudget 2023.

Hemstillan om dndring av investeringsbudjet 2023

Investeringsbudget 2023

Staket Skedevi kyrkogérd 250 000 kr
Parkbankar 200 000 kr
Andring till

Parkbelysning Risinge kyrkogard 450 000 kr
Beslut

Kyrkoradet beslutade

Att godkinna omfordelningen av investeringsbudget enligt forslag

Bilaga
- KR60-23 Barnkonsekvensanalys

Juj;?dcs signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 — 19:15 Mariagérden Skeppet
§ 188

Ekonomisk forening

Arendebeskrivning

P& métet den 2023-10-10 presenterade kyrkoherden en ekonomisk férening f6r forsamlingar som arbetar
med niringsverksamhet. Finspéngs férsamling erbjuds att vara med och den &rliga kostnaden &r 25 000
kronor.

Ledaméter tycker att det r bra att kyrkoherdar tréffas och utbyter idéer men diskuterade dven dgarfragan i
en ekonomisk férening.

Johan Yderfors hinvisar till KO Kap 3 2§ punkt 4 och tycker att frégan 4r ekonomisk viktig och att beslutet
bor tas i kyrkofullméaktige.

Motet ajournerades.
Efter ajournerandet hinvisade kyrkoherden till ett preludierande fall ur KO som han liste hogt.
Omrdstning hélls och ordférande stéllde tva alternativ mot varandra:

- Alternativ 1, ja till en ekonomisk forening: 6 ledamdoter

- Alternativ 2, nej till en ekonomisk forening: 4 ledaméter

Beslut
Kyrkoradet beslutade

Att Finspéngs forsamling ska vara med i en ekonomisk forening for en arlig kostnad pé 25 000 kronor.

Johan Yderfors, Stig Andersson, Bengt Eriksson och Arme Gunnarsson har anmalt reservation mot beslutet.
Johan Yderfors lamnade in en skriftlig reservation.

Bilaga

- KR61-23 Barnkonsekvensanalys
- KR62-23 Reservation Johan Yderfors

Ju?cs signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 -19:15 Mariagarden Skeppet
§ 189

Provborrning i tiondeboden

Arendebeskrivning

Ordférande informerade om att han har blivit kontaktad av Olle Ferm, seniorprofessor i historia vid
Stockholms universitet. Han driver ett forskningsprojekt som skall undersdka Risinge Gamla kyrkas
historia under medeltiden. Det blir ngot nytt. Byggnaden och dess malningar kommer att behandlas,
liksom kyrkans relation till socknen, stiftet och omvérlden. De vill borja med grunddata om byggnaden.
Dem far man bédst med en dendrodatering av 1ampligt triverk inne i kyrkan. Den saken fir de hantera med
SFV, eftersom detta verk genom statlig delegation formellt &r dgare till byggnaden, medan kyrkogarden,
bogardsmuren, stigluckan, boden m.m. &r férsamlingens. Den expert som ér vidtalad tycker att det vore
lampligt att ocksa datera den bod som star p4 kyrkogarden, han anser att den ar medeltida.

Han anséker om tillatelse att géra nddvindiga borringar i det gamla traverket beviljar
Riksantikvarieambetet. SFV kommer att anséka om tillsténd vad avser byggnaden men kan sannolikt ocksa
soka tillstand for en borrning i boden, vilket i sin tur forutsatter att f6rsamlingen samtycker. Vad som nu
behdvs ar en viljeyttring fran férsamlingens sida, dvs. vi skulle bli glada om det blir ett ja fran
forsamlingen sida, som kunde tillstdllas SFV.

Rérande ekonomin: projektet tas alla utgifter av forskningsprojektet.

Beslut
Kyrkoradet beslutade

Att godkédnna provborring i tiondeboden och stigluckan.

Bilaga
- KR63-23 Barnkonsekvensanalys

Utdragsbestyrkande

J?\dcs signatur
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00-19:15 Mariagéarden Skeppet
§ 190

Utvdrdering beslut 2023

Arendebeskrivning

Pga. av cyberbattacken har det inte tagits fram sammanstéllningen av tagna beslut.

Underlag tas fram nér vi kommer &t systemen igen.

I u?dcs signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagérden Skeppet
§ 191

Kyrkoherden har ordet

Kyrkoherden informerade om f6ljande:
Vi har mottagit ett beslutet frAn Lansstyrelsen angéende ceremonilokalen.

Byggnadsndmnden avstyrkte bygglovet for forskolan och vi har tagit hjalp av en jurist fOr att dverklaga
drendet till Lansstyrelsen.

Koket gar mycket bra och personalen har mycket att géra. Café Mariagarden rustas upp i mellandagar.

Ledningsgruppen kommer att jobba en heldag med rapporten frén biskopsvisitationen. Mélet &r att ta fram
en strategisk plan hur vi ska jobba med de tre fokusomraden gudstjénst, konfirmander och ungdomar samt
ideella. Forslaget kommer att presenteras for kyrkoradet.

80- och 90 &r festen var mycket lyckad och vi hilsade 75 personer vilkomna.

P4 personalsidan &r rekryteringen av kyrkogardschefen i slutskedet. Kyrkoherden har haft samrdd med
kyrkorédet och tjéansten ska MBL férhandlas. HR-tjénsten ar utlyst och nuvarande HR-konsult slutar nar
den nya anstéllda 4r pé plats. Présttjdnsten ar utlyst samt dven en 50% musikertjanst.

Vi har ungefér 30 konfirmander och unga ledarare och kyrkoherden jobbar tillsammans med tvé pedagoger
med den gruppen.
Etableringen pé Risinge kyrkogard for ekonomibyggnaden ar pa gang.

Férsamlingen behdver de kommande &r spara ca 1,5 miljoner kronor. Det ar viktigt att pa allvar tinka pé
hur vi ska kunna tjana pengar. Det finns olika méjligheter som begravningsbyra, HR, forskola, koket eller
stérre konserter. Kyrkor&det diskuterade idén med att arrangera storre konserter som bade ger en intikt och
oppnar kyrkorna f6r nya besdkare. Kyrkoherden och kyrkorédet 4r 6verens om att vi kan uppléta kyrkorna
till konserter.

Julspelet pa torget var mycket uppskattat och vi planerar att genomf6ra nat likande nésta ar.

Vi fér hora att Finspangs férsamling och Svenska kyrkan har blivit mer synligt och gér ett gott intryck.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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Sammantradesprotokoll

MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS
2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet
§ 192

Rapport fran fastighetsutskott

Ordférande i fastighetsutskottet informerade om att de dr mycket néjda med samarbetet med
fastighetschefen.

KAE har ansokts i god tid och det finns en plan framéver.

§ 193

Rapport fran kyrkogardsutskott

Ordférande i kyrkogérdsutskottet informerade om planen &r att plattan vid Risinge ekonomibyggnad ska
gjutas nista vecka. Bygganden ska vara klar i slutet av 2024 och markarbetet 2025.

Kyrkogardsutskottet och begravningsombudet hat tagit del av skrivelsen fran Lansstyrelsen angdende
ceremonilokalen. Fragan kan bli aktuellt igen langre fram.

Cyberattacken har varit en utmaning pé kyrkogardssidan i och med att gravbocker ska ldsas manuellt.

§ 194

Rapport fran budgetutskott

Yvonne Fransson informerade att det inte finns nigot nytt att rapportera frén budgetutskottet.

Justerandes signatur Utdragsbestyrkande
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MOTESINSTANS
FINSPANGS FORSAMLING - KYRKORAD 2022-2025

DATUM FOR MOTET TID PLATS

2023-12-12 17:00 - 19:15 Mariagarden Skeppet
§ 195

Skrivelser

Inga skrivelser har inkommit.

§ 196

Ovriga fragor

Frégan kring ordinarie ledamot och erséttare togs upp.

§ 197

Delegationsbeslut

Inga delegationsbeslut

§ 198

Nidsta moéte
2024-01-23 k1. 17.00

§ 199

Avslutning

Ordforande tackade for medverkan och avslutade métet.

Ordfdrande 6nskade alla God Jul och Gott Nytt Ar!

Birgit Svird 6nskade ordféranden fran ledaméter God Jul och Gott Nytt Ar!

Utdragsbestyrkande

Juslcm?nalur




SvenSka k rkan :=] B?rnkonsekvensanalys
FINSPANGS FéRSAXUNG Bilaga KR55-23

att bifoga till handlingar infér beslut

ARENDETS NAMN SIDA
Forsamlingskollekt 1(1)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Par Osterlund 2023-03-28 | Bamkonsekvensanalys

1. Berdrs barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?
JA [:I NEJ

Om nej, motivera varfor inte:

2. Pa vilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?
_Att visa omsorg om vdr planet och médnniskor i virden samt tillgodose barnens behov.

3. Innebir foérslaget att: -
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eller grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen far diskrimineras.

X | Vi har satt barns och ungas basta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets bésta ska komma i framsta rummet vid alla beslut som rér barn

X Vi har tagit hansyn till barns och ungas réatt till liv och éverlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, 6verlevnad och utveckling.

X | Vi har tagit hansyn till barns och ungas fysiska, psykiska, andliga, moraliska och
sociala utveckling.
Artikel 27

4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
(Artikel 12, Varje barn har rétt att uttrycka sin mening och hoéras i alla frdgor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nasta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfor barns och ungas asikt ej tagits tillvara i fragan:
Bedomning gjordes med barnen i dtanke.
(Om barn och unga tillfragats bér en dterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-03-28

Handléggare i rendet ~ Datum

SVENSKA KYRKAN FINSPANGS FORSAMLING

POSTADRESS: Box 22, 61221 Finspang

TELEFON: 0122-85700 E-POST: finspangs.forsamling@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: https://www.svenskakyrkan.se/finspang



SvenSka k rkan [E: B?rnkonsekvensanalys
FINSPANGS FC)RSAXUNG Bilaga KR56-23

att bifoga till handlingar infor beslut

ARENDETS NAMN SIDA
Moétestider 1(1)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING . VERSION
Par Osterlund 2023-10-16 Barnkonsekvensanalys

1. Berérs barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?

[ Jua NEJ

Om nej, motivera varfor inte:
Vi har tagit hdnsyn till verksamheten som bedrivs i huset.

2. Pa vilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?

3. Innebdr forslaget att:
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eller grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen fér diskrimineras.

X | Vi har satt barns och ungas bésta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets béasta ska komma i framsta rummet vid alla beslut som rér barn

X | Vi har tagit hansyn till barns och ungas rétt till liv och 6verlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, verlevnad och utveckling.

sociala utveckling.
Artikel 27

4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
Artikel 12, Varje barn har ratt att uttrycka sin mening och héras i alla frAgor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nasta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfér barns och ungas asikt ej tagits tillvara i fragan:
Barnen pdverkas inte av beslutet.
(Om barn och unga tillfragats bér en aterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-10-16

Handldggare i drendet Datum

SVENSKA KYRKAN FINSPANGS FORSAMLING

POSTADRESS: Box 22, 61221 Finspang

TELEFON: 0122-85700 E-POST: finspangs.forsamling@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: https://www.svenskakyrkan.se/finspang
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LINKOPINGS STIFT

VBA - sa funkar det!

Kom-ihdg-lista 2023

Hej dokumenthanterare!

Héar kommer en liten kom-ihdg-lista som ni kan anvénda for er planering av arbeten med
arkiv, diarium och dokumenthantering.

2023 &r sista aret vi anvander den gamla arkivforteckningen som kallas Allmanna
arkivschemat (AAS). Fr.o.m. 2024 ska vi anvanda den nya arkivforteckningen VBA
(Verksamhetsbaserad arkivredovisning). Detta géller samtliga kyrkliga enheter i hela Sverige:
Pastorat, forsamlingar och stift - men alltsa inte begravningsverksamheternas arkiv eller
KAE-arkiven.

En arkivférteckning dr en sammanstidlining - och ett sékverktyg - éver de handlingar man
héller samman inom en arkivbildare. En arkivférteckning speglar alltsd det material man valt
att bevara och som finns pa de fysiska — och digitala — arkivhyllorna (svks 2017:1, 6 kap. § 3-4).

VBA ir en ny variant av arkivférteckning, med utrymme for digitala system och digitala
handlingar.

v VBA dr inte samma sak som diarieféringsprogrammet Public 360 eller ndgot annat
digrium.

v VBA dr inte samma sak som att anvinda klassificeringskoderna pé in- och
utgdende handlingar.

v' VBA har inget att géra med Microsoft 365 eller ndgot annat dataprogram, men det
underldttar for framtida leveranser till kyrkans e-arkiv.

VBA &r helt enkelt ett annat (modernare) sitt att férteckna Svenska kyrkans arkiv. | praktiken
innebar det att man ska avsluta alla befintliga kyrkliga arkiv t.o.m. 2023 enligt AAS - och

paborja nya arkivserier enligt VBA fr.o.m. 2024.

| SVKB 2017: 1 finns mer information: Bl.a. i de s.k. 6vergangsbestammelserna strax fore
bilagorna - och i bilagorna finns mallar fér hur VBA kan fortecknas. Det finns mallar for bade
lokal och regional niv4, se till att ni tittar pa ratt mall... (AAS anvénder ni troligen sedan
linge, men om ni behdver arkivférteckningsmallar finns dessa i SvKB 2003:2).

Till VBA hér ocksa upprdttande och anvindande av Svenska kyrkans klassificeringsstruktur
(SvKB 2016:6), arkivbeskrivning och dokumenthanteringsplan (dhp). Hér av er om ni inte
anvénder dessa redan och/eller behéver hjdlp med dessa.

Direktl3nk till det hir dokumentet: https://svkyrkan.sharepoint.com/sites/komet-linkopingsstift/SitePages/Arkiv-och-
diarium.aspx

@



VBA - sa funkar det!

Vad behédver alla enheter gora?

a)

b)

d)

Eormellt beslut i kyrkoradet.

Bérja hdr: Eftersom respektive kyrkorad (eller motsvarande) ansvarar for arkiven -
bade arkiviokalen och dess innehall, dvs det som star pa hyllorna dari — behover
kyrkoradetta ett formellt beslut att byta arkivredovisning till VBA for de kyrkliga arkiv
man ansvarar for. | beslutet ska det alltsa framga att man fr.o.m. 2024-01-01 byter
arkivredovisning till VBA enligt SvKB 2017:1. Man bor ocksa utse nagon som tar ansvar
for att det genomfors praktiskt, dvs avsatter tid till de moment som beskrivs nedan.
Hur mycket tid som gar at beror dels pa hur bra ordning man har, samt dels pa hur
mycket material som inte blivit arkiverat sedan tidigare.

Kortfattad tidsplan:

2023: Forbered avslutning

2024: Arkiverat o m 2023 i gamla forteckningssystemet (AAS, se bilaga i SvKB 2003:2)
2025: Arkivera fr o m 2024 i nya forteckningssystemet (VBA, se bilaga i SvKB 2017:1)

Férbered avslutning, Under 2023 forbereder ni avslutningsarbetet som behover vara
klart innan ni kan arkivera de avslutade arkiven. Protokoll, diarier och bokslut brukar
ju sédllan vara 6ppna fran artill ar, sa de avslutas ju “som vanligt” i o m arsskiftet
2023/2024. 1 stillet behéver man koncentrera sig pa att avsluta alla 6ppna drenden
samt samla in alla 6vriga handlingar som ska arkiveras t o m 2023.

Ett tips dr att meddela alla medarbetare om att detta skall géras

och att samtliga handlingart o m 2023 som borde arkiveras - och

som man kan tdnkas ha kvar pd sina tjdnsterum - férvéntas

levereras till den som ansvarar for arkiveringsarbetet. Man kan

hdrge ett (férsta) avstimningsdatum ex.vis 2mdanader framdt. DG

ser man om man fatt in mycket eller lite och kan anpassa vidare

diskussion och argumentation efter detta. Man kan ddrefter ha

ytterligare avstdmningsdatum, huvudsaken dr att sG mycket

material som méjligt kommer fram — det ér ju nu chansen finns,

att fa arkivet komplett, en gang fér alla...

Vad gor vi mer?

Under2023 forbereder nialltsa avslutningen genomattsamla in alla dokumentt.o.m.
2023 - eftersom det inte ar forran i bérjan av 2024 som ni kan arkivldgga 2023 for gott
enligt “gamla” arkivforteckningen. (Nar sedan bokslutet for 2023 ar faststallt, ar det
kanske det sista som laggs in i 2023 ars arkiv.)

Kom ihdg ndr ni arkiverar, att noga ta bort all metall och all plast:
Gem, hdftklamrar och plastfickor etc. far inte finnas i arkivboxarna!

Resten av 2024 kan nisedan dgna er at att ldsa pa lite mer om hur VBA fungerar, for
att vara forberedd i bérjan av 2025 — det dr forst da det blir dags att bérja arkivera
2024 enligt den nya férteckningsplanen VBA.



e) Vilka dokument ska med i avslutningsarbetet?
Alla! Men hdr dr de viktigaste handlingstyperna:

e Protokoll (huvudserie A i “gamla” arkivforteckningen)
Finns det luckor i protokollserierna? Har ndgon Ilanat originalprotokoll?

¢ Diarier (huvudserie Ci”gamla” arkivforteckningen)
Har ni skrivit ut alla diarielistor, drendekort etc. fr.o.m. 2000? Har ni bytt system
under dren behéver ni underséka om ni mdste komplettera utskrifter fran dessa.
Alla drenden skall avsiutas senast 2023-12-31 och nya drenden upprdttas fr.o.m.
2024-01-01. Omdet finns drenden som har en naturlig koppling till varandra éver
drsskiftet 2023/2024 behéver man korshénvisa mellan respektive drende, ex.vis:
"Fér tidigare handlingar i detta Grende, se d.n:r 2023-xxx” och "Fér senare
handlingar i detta drende, se d.n:r 2024-yyy”.

« Bilagor till ministerialbdckerna (huvudserie D 3i ”gamla” arkivforteckningen)
Ministerialbéckerna “driftas” numera frdn Kanslistod och behéver ddrfér inte
ldngre skrivas ut. Bilagor till ministerialbéckerna gallras som vanligt: 20 drs
gallringsfrist férdopboksbilagor och 5 dr fér de dvriga, med undantag fér bilagor
utfirdade i annat samfund eller annat land — dessa arkiveras under D 3 A.

Nytt: Alla bilagor fér dren 2000-2003 man finner skall - trots gallringsreglerna -
numera undantas fran gallring och ddrfér bevaras. De skall ocksa arkiveras i D 3 A.

(Utskrivna ministerialbécker 2000-2003 ska inte heller galiras.) (Svk8 2019:1, 7 kap. §
4-5)

e Diarieférd korrespondens (huvudserie E i ”gamla” arkivforteckningen)
Eftersom ni har full koll pG samtliga diarieférda originathandlingar dr detta sékert
inget problem, men kanske harnagon “glémt” att limna in dokument som hér till
ett drende? Ar alla drenden kompletta? Forslagsvis arkiverar man kronologiskt
enligt diarienummer under ex.vis serie E 1. De dokument som kommer fram och
som inte redan tillhér ett Grende — men dnda ska arkiveras for att de speglar
verksamheten etc. - kan man ldgga i sdrskild serie, antingen som ex.vis E 2 "Ef
diarieférd korrespondens” eller under F "Handlingar ordnade efter dmne”.

e Personalhandlingar (huvudserie F i “gamla” arkivférteckningen)
Hér samlas alla personakter m.m. fér alla som slutat t.o.m. 2023. Arkiveras
antingen i alfabetisk ordning eller kronologiskt efter personnummer. (SvkB 2019:1, 5
kap. § 8)

e Bokslut (huvudserie G i “gamla” arkivférteckningen)
Det brukar varje ar bli en eller ett par pdrmar med bokslutshandlingar, hdr kan
man ocksd hitta de leverantérsfakturor rérande “investeringar i fastigheter och
mark” samt KOB-fakturor som skall bevaras. Ekonomiansvarig kan ibland ha dessa
pd sitt tidnsterum. (Svk8 2019:1, 4 kap. § 15 och 18)

o Huvudbok (huvudserie G i “gamla” arkivférteckningen)
Med Huvudbok menas den tematiska redovisningen, dér varje
kostnadsstdlle/littera har ett delsaldo. Ekonomiansvarig kan ha dessa pa sitt
tidnsterum, annars behéver niskriva ut huvudboken — enkelsidigt! - fr.o.m. ar
2000. (svkB 2019:1, 4 kap. § 15)



e Dagbok (huvudserie G i “gamla” arkivforteckningen)
Med Dagbok (eller grundbok, verifikationslista, dagjournal m.fl.) menas den
kronologiska redovisningen, ddr varje verifikation kommer i kronologisk ordning.
Ekonomiansvarig kan ha dessa pa sitt tjdnsterum, annars behéver ni skriva ut
dagboken — enkelsidigt! - fr.o.m. Gr 2000. (5vkB 2019:1, 4 kap. § 15)

e Verifikationer (huvudserie G i “gamla” arkivférteckningen)
Verifikationer skallnumera gallras med 7 ars gallringsfrist — men bara om man har
skrivit ut Huvudbok och Dagbok enligt ovan. Om man av ndgon anledning inte kan
skriva ut huvudbok/dagbok behdver man arkivera verifikationerna fér dessa dr,
ndgot som bdde tar mer tid - och mer plats pG arkivhyllan. (svks 2019:1, 4 kap. § 8)

e Lonehandlingar (huvudserie G i “gamla” arkivforteckningen)
For lonehandlingar t.o.m. 1999 géller 50 ars gallringsfrist. Enligt SvKB 2019:1 ska
pensionsgrundande I6nehandlingar fr o m ar 2000 bevaras och arkiveras. Det
finns olika alternativ: Antingen (a) ldggs de i respektive personalakt eller (b) som
en egen serie i respektive arkivférteckning, ex.vis G 3. Detta géller allts3 alla
pensionsgrundande Ionehandlingar 2000-2023. Har ni haft olika I6nesystem? Kan
nifortfarande skriva ut — eller maste ni borja bladdra i era parmar?
Nibehoverdarférantingen géra en ny utskrift fran systemet med dessa uppgifter
fr o m ar 2000 forvarje anstalld - eller ga igenom befintliga fysiskalénehandlingar,
fér att plocka ut de pensionsgrundande dokument som ska bevaras for arkivering.
Alternativ (c), dvs att inte ga igenom nagot alls, utan istallet arkivera ALLA
befintliga fysiska [6nehandlingar i en egen serie: Att rensa, ordna och férteckna
allt ar kanske det mesttidskravande alternativet - och tar dessutom mest plats pa
arkivhyllorna... (SvkB 2019:1, 5 kap. § 8 och 13)
Obs.! De Ionehandlingar som inte ska arkiveras, riiknas som verifikationer med 7
drs gallringsfrist!

e Ovriga handlingar

Hér av er om ni har frdgor om handlingar, som niinte tycker passar in
ndgonstans...

Linkdping april 2023 (edit. Juni 2023)

Anders Borg
Stiftsarkivarie Linképings stift

john.anders.borg@svenskakyrkan.se

./. Bilaga: "Checklista” fér forsamlingar och pastorat.
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FINSPANGS FORSAMLING alt bifoga till handlingar infér beslut

ARENDETS NAMN SIDA
Arkivbeskrivning 1(1)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Pir Osterlund 2023-12-12 Barnkonsekvensanalys

1. Berdrs barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?

JA |:, NEJ

Om nej, motivera varfor inte:

2. Pa vilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?
Vi skyddar barnens integritet.

3. Innebir forslaget att: B S
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eller grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen fér diskrimineras.

X Vi har satt barns och ungas basta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets béasta ska komma i framsta rummet vid alla beslut som rér barn

X | Vi har tagit hansyn till barns och ungas ratt till liv och dverlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, 6verlevnad och utveckling.

X | Vi har tagit hansyn till barns och ungas fysiska, psykiska, andliga, moraliska och
sociala utveckling.
Artikel 27

4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
(Artikel 12, Varje barn har ratt att uttrycka sin mening och horas i alla fragor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nasta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfor barns och ungas asikt ej tagits tillvara i fragan:
_Det dr ett beslut som tas av kyrkorddet. .
(Om barn och unga tillfragats bér en aterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-12-12

Handlaggare i drendet - Datum

SVENSKA KYRKAN FINSPANGS FORSAMLING

POSTADRESS: Box 22, 61221 Finspang

TELEFON: 0122-85700 E-POST: finspangs.forsamling@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: https://www.svenskakyrkan.se/finspang



SvenSka k rkan .E' B?rnkonsekvensanalys
FINSPANGS FC')RSAXLING Bilaga KR59-23

att bifoga till handlingar infor beslut

ARENDETS NAMN SIDA
Attestordning 1(1)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Pir Osterlund 2023-12-12 Bamkonsekvensanalys

1. Berérs barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?

JA |:| NEJ

_Om nej, motivera varfor inte:

2. Pa vilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?

Genom att upprdtta en attestordning som tydliggor behérigheter sdkerstdller vi att
_forsamlingens pengar forvaltas pd ett varsamt sdtt.

3. Innebir férslaget att: -
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eller grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen fér diskrimineras.

X Vi har satt barns och ungas basta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets bésta ska komma i framsta rummet vid alla beslut som ror barn

X Vi har tagit hdnsyn till barns och ungas rétt till liv och overlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, éverlevnad och utveckling.

X Vi har tagit hansyn till barns och ungés fysi_sk_a, psyk_iékza_, andliga, moraliska och
sociala utveckling.
Artikel 27

4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
(Artikel 12, Varje barn har ratt att uttrycka sin mening och héras i alla fragor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nasta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfor barns och ungas asikt ej tagits tillvara i fragan:
Det dr ett beslut som tas av kyrkorddet. -
(Om barn och unga tillfragats bér en aterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-12-12

I-I_amdl:éiggare_i drendet Datum

SVENSKA KYRKAN FINSPANGS FORSAMLING

POSTADRESS: Box 22, 61221 Finspang

TELEFON: 0122-85700 E-POST: finspangs. forsamling@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: https://www.svenskakyrkan.se/finspang
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aft bifoga till handlingar infér beslut

ARENDETS NAMN SIDA
Budget 1(1)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Pir Osterlund 2023-12-12 | Barnkonsekvensanalys

1. Berors barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?

JA [ ] ne

Om nej, motivera varfor inte:

2. Pa vilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?
I det noggrant genomforda budgetarbetet har det tagits hansyn till barn- och
ungdomsverksamheten och dess utveckling.

3. Innebdr forslaget att: - -
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eiler grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen fér diskrimineras.

X | Vi har satt barns och ungas basta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets badsta ska komma i framsta rummet vid alla beslut som rér barn

X Vi har tagit hansyn till barns och ungas rétt till liv och Gverlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, éverlevnad och utveckling.

X Vi har tagit hansyn till barns och ungas fysiska, psykiska, andliga, moraliska och
sociala utveckling.

Artikel 27 - , -
4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
(Artikel 12, Varje barn har rétt att uttrycka sin mening och horas i alla fragor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nésta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfor barns och ungas asikt ej tagits tillvara i fragan:
Budgetarbetet har genomforts i diverse arbetsgrupper som har tagit hinsyn till barnens
behov. - B

(Om barn och unga tillfragats bér en aterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-12-12

Handléggare i drendet - ‘Datum

SVENSKA KYRKAN FINSPANGS FORSAMLING

POSTADRESS: Box 22, 61221 Finspang

TELEFON: 0122-85700 E-POST: finspangs.forsamling@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: https://www.svenskakyrkan.se/finspang



SvenSka k rkan %I Be-arnkonsekvensanalys
FINSPANGS F('jRSAxLING Bilaga KR61-23

att bifoga till handlingar infor beslut

ARENDETS NAMN SIDA
Ekonomisk férening 1(1)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Pir Osterlund 2023-10-03 Barnkonsekvensanalys

1. Berdrs barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?
JA [ Ines

Om nej, motivera varfér inte:

2. Pa vilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?
Ekonomiska beslut paverkar bade direkt och indirekt barnens framtid..

3. Innebdr forslaget att: _
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eller grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen far diskrimineras.

X Vi har satt barns och ungas bésta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets bésta ska komma i frémsta rummet vid alla beslut som rér barn

X Vi har tagit hansyn till barns och ungas ratt till liv och dverlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, dverlevnad och utveckling.

X Vi har tagit hansyn till barns och u_r]gas fysiska, ffsykiska, andliga, moraliska och
sociala utveckling.
Artikel 27

4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
(Artikel 12, Varje barn har ratt att uttrycka sin mening och hoéras i alla fragor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nasta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfér barns och ungas asikt €] tagits tillvara i fragan:
Detta dr ett ekonomisk beslut.
(Om barn och unga tillfragats bér en aterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-10-03

Handlaggare i drendet ~ Datum

SVENSKA KYRKAN FINSPANGS FORSAMLING

POSTADRESS: Box 22, 61221 Finspang

TELEFON: 0122-85700 E-POST: finspangs.forsamling@svenskakyrkan.se
HEMSIDA: https://www.svenskakyrkan.se/finspang
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SvenSka k rkan %I B?mkonsekvensanalys
FINSPANGS FijSA{L]NG Bilaga KR63-23

att bifoga till handlingar infér besiut

ARENDETS NAMN SIDA
Provborrning i tiondeboden 1(1)
ANSVARIG DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Pir Osterlund 2023-12-12 Barnkonsekvensanalys

1. Berdrs barn och unga, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, av detta drende/fraga?

JA D NEJ

Om nej, motivera varfor inte:

2. Pavilket sitt, direkt eller indirekt, nu eller i framtiden, berérs barn och unga av denna
fraga?
Att vi har mojligheten att underhdlla och bevara kyrkor ger barnen mdjligheten att besoka
vara kyrkor samt forstd budskapet. Barnen ldr sig att forvalta vart kulturarv.

3. Innebdr forslaget att: B -
X Vi har tagit hansyn till att inget barn eller grupp av barn diskriminerats
Artikel 2, Alla barn har samma réttigheter och lika vérde. Ingen fér diskrimineras.

X Vi har satt barns och ungas basta i framsta rummet
Artikel 3 Barnets bésta ska komma i frdmsta rummet vid alla beslut som ror barn

X Vi har tagit hé_héyn till barns och ungas ratt till liv och dverlevnad
Artikel 6 Alla barn har rétt till liv, éverlevnad och utveckling.

X | Vi har tagit hansyn till barns och ungas fysiska, psykiska, andliga, moraliska och
sociala utveckling.
Artikel 27

4. Har barn och ungas egna asikter tagits tillvara i denna fraga?
(Artikel 12, Varje barn har rétt att uttrycka sin mening och héras i alla fragor som rér hen.)

JA X | NEJ

Om ja, enligt vilken niva pa medinflytande stegen (se bild nésta sida):
Hur motiveras denna niva?

Beskriv kort vad barn och unga gett uttryck for:

Om nej, motivera varfér barns och ungas asikt ej tagits tillvara i fragan:
 Undersckningen gors for att ge en framtida bild over vdra fastigheter..
(Om barn och unga tillfrégats bér en aterkoppling ske.)

Annika Jakobsson, Sonja Albisser Svensson  2023-12-12
Handldggare i drendet Datum
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