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In- och uttraden gallande medlemskap i Svenska kyrkan
Intrade (bli kyrkotillhorig)

I 29 kap. Kyrkoordningen finns bestdmmelser om kyrkotillhdrighet. Dar beskrivs bland annat hur man
kan bli medlem (bli upptagen i kyrkan och fa kyrkotillhcrighet).

Den som ar kyrkotillhérig tillhér den forsamling dar han eller hon ar kyrkobokférd. En person blir
normalt kyrkobokford i den férsamling inom vars territoriella omrade hans eller hennes
folkbokforingsadress ar belagen (de kyrkotillhériga som ar bosatta inom Svenska kyrkan Vetlanda
pastorat territoriella omrade tillhor saledes normalt Vetlanda pastorat, men vissa kan tillhora de icke
territoriella férsamlingarnal). Detta framgar av 35 kap. Kyrkoordningen.

Nar nagon enskild som &r folkbokford inom Vetlanda pastorats territoriella omrade vill bli
kyrkotillhorig (anmala intrade) behandlas personuppgifter pa det satt som framgar av foljande process:

Anmalan Handlaggning Efterarbete

Den lagliga grunden for behandlingar i punkterna ovan ar avtal (Kyrkoordningen ar stadgar for
Trossamfundet Svenska kyrkan och kan pa sa satt ses som ett avtal mellan kyrkan och medlemmen).
Pastoratet har ocksa ratt att hantera kansliga personuppgifter om medlemmar, fore detta medlemmar
och de som sjalva tar kontakt med kyrkan i sadana har drenden sa lange inte uppgifterna lamnas ut till
en annan part. Tillkommande lagliga grunder redovisas separat.

Anmalan. Den enskilde som vill bli kyrkotillhorig (soka intrdde) kan ta kontakt med pastoratet genom
telefonsamtal eller brev. En blankett att anvanda for andamalet mejlas eller postas till den enskilde.
Blanketten kan aven hamtas pa forsamlingsexpeditionen i Vetlanda. Det ar inte lampligt att mejla in
sin anmalan eftersom e-post ar ett osdkert satt att skicka information som innehaller personuppgifter
(tank pa att kyrkotillhdrighet kan anses vara en kanslig personuppgift, eftersom den kan avsl6ja
religios dvertygelse). Dessutom ska anmalan vara egenhandigt undertecknad vilket innebér att
pastoratet inte kan hantera anmélningar som inkommer digitalt.

De personuppgifter som behdver 1dmnas & namn, egenhéndig skriven namnteckning, personnummer
(for att kunna kontrollera uppgifter i olika register, se punkt 2) och kontaktuppgifter. Vidare behdvs

L En icke-territoriell forsamling ar bildad oberoende av medlemmarnas geografiska forankring och syftar istéllet
till att samla personer med andra gemensamma namnare. De fem icke-territoriella forsamlingarna inom Svenska
kyrkan &r Karlskrona amiralitetsforsamling, Tyska Christinae forsamling i Goteborg, Tyska S:t Gertruds
forsamling i Stockholm, Finska férsamlingen i Stockholm samt Hovférsamlingen i Stockholm.
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uppgifter rérande dop (se 29 kap. Kyrkoordningen), vilka kan l&mnas av den enskilde eller
kontrolleras i de register som pastoratet forfogar dver.

Om anmalan avser ett barn under 18 ar skall vardnadshavare géra anmalan (i sa fall tillkommer
vardnadshavares personuppgifter, som namn och eventuella kontaktuppgifter). Om barnet fyllt 12 ar
ska det samtycka till intradet (i det fallet tillkommer personuppgifter kopplade till barnet och
samtycket). Detta framgar av lagen om svenska kyrkan (lagliga grunden blir i den hér delen rattslig
forpliktelse).

Andamalet med behandlingen som sker i detta steg ar att ta emot en anméalan for att kunna hantera den
enligt Kyrkoordningens regler.

Handlaggning. Forst kontrolleras att alla uppgifter som behovs ar med. Om anmaélan inte ar
egenhandigt undertecknad, ber pastoratet den enskilde att komplettera med en namnteckning.
Pastoratet kontrollerar ocksa i sina egna register att den enskilde ar bosatt inom pastoratets territorium
och om det finns tidigare noteringar om denne i kyrkobokfoéringen.

Det &r kyrkoherden, eller den som kyrkoherden har utsett, som prévar om intrade kan medges.

Om den enskilde medges intrade, registreras detta i kyrkobokféringen. Uppgifter ur kyrkobokféringen
kan darefter bli tillgangligt for andra i trossamfundet Svenska kyrkan om nagon annan enhet (till
exempel annan forsamling, stift eller nationell niva) har ett berattigat &ndamal att hantera uppgifterna
(den enheten &r d& personuppgiftsansvarig for sin behandling). Aven Skatteverket far uppgifter ur
kyrkobokforingen for att kunna hantera uppbord av kyrkoavgifter (den 1 november varje ar far
Skatteverket besked om vilka som ar kyrkotillhoriga i detta syfte).

Efterarbete. Pastoratet diariefér anmalan (se 53-54 kap Kyrkoordningen som beskriver kyrkans
offentlighetsprincip). Den lagliga grunden for detta &r allmént intresse. Kyrkoherdens beslut diariefors
(laglig grund &r allmént intresse) och skickas till den enskilde efter registrering i kyrkobokfdringen.

Pastoratet samlar in statistik rorande intraden bade for att kunna planera verksamheten och lamna
information om den i till exempel arsredovisningen (i det férstnamnda fallet ar laglig grund
intresseavvagning och i det sistnamnda fallet finns en rattslig forpliktelse i arsredovisningslagen att ge
en rattvisande bild av verksamheten och den hér typen av statistik ar viktig ur det avseendet).
Statistiken redovisas inte pa ett sadant sétt att enskildas personuppgifter kan harledas.

Pastoratet tillampar SvKB 2017:1 och 2019:1, nér det avgors vad som skall arkiveras och gallras.

Uttrade

I 29 kap. Kyrkoordningen finns bestdmmelser om kyrkotillhdrighet. Dar beskrivs bland annat hur en
medlem kan begdra uttrade. Den som &r kyrkotillhorig tillhor den forsamling dar han eller hon &r
kyrkobokford. En person ar kyrkobokford i den forsamling inom vars territoriella omrade hans eller
hennes folkbokforingsadress &r beldgen (de kyrkotillhériga som &r bosatta inom Vetlanda pastorats
territoriella omrade tillhor saledes Vetlanda pastorat). Detta framgar av 35 kap. Kyrkoordningen.
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Né&r nagon enskild som &r folkbokford inom Vetlanda pastorats territoriella omrade vill anmala
uttrade behandlas personuppgifter pa det satt som framgar av féljande process:

1. Anmélan 2. Handlaggning 3. Efterarbete

Den lagliga grunden for behandlingar i punkterna ovan &r avtal (Kyrkoordningen &r stadgar for
Trossamfundet Svenska kyrkan och kan pa sa sétt ses som ett avtal mellan kyrkan och medlemmen).
Pastoratet har ocksa ratt att hantera kansliga personuppgifter om medlemmar, fére detta medlemmar
och de som sjalva tar kontakt med kyrkan i sadana har drenden, sa lange inte uppgifterna lamnas ut till
annan part. Tillkommande lagliga grunder redovisas separat.

Anmalan. Den enskilde som vill séka uttrade kan ta kontakt med pastoratet genom telefonsamtal eller
brev. Han eller hon kan ocksa framfora detta personligen till kyrkoherden. En blankett att anvanda for
andamalet mejlas eller postas till den enskilde. Blanketten kan dven hamtas pa forsamlings-
expeditionen i Vetlanda. Det ar inte lampligt att mejla in sin anmélan eftersom e-post ar ett osakert
sétt att skicka information som innehaller personuppgifter (tank pa att kyrkotillhorighet kan anses vara
en kanslig personuppgift, eftersom den kan avsldja religios 6vertygelse). Dessutom skall anmélan vara
egenhandigt undertecknad.

De personuppgifter som behdver ldmnas &r namn, egenhandig skriven namnteckning, personnummer
(for att kunna kontrollera uppgifter i olika register, se punkt 2) och kontaktuppgifter.

Om anmalan avser ett barn under 18 ar skall vardnadshavare géra anmalan (i sa fall tillkommer
vardnadshavares personuppgifter). Om barnet fyllt 12 ar skall det samtycka till uttradet (i det fallet
tillkommer personuppgifter kopplade till barnet och samtycket). Detta framgar av lagen om svenska
kyrkan (lagliga grunden blir i den har delen rattslig forpliktelse).

Andamalet med behandlingen som sker i detta steg ar att ta emot en anméalan for att kunna hantera den
enligt Kyrkoordningens regler.

Handlaggning. Forst kontrolleras att alla uppgifter som behdvs & med. Om anmaélan inte &r
egenhandigt undertecknad ber pastoratet den enskilde att komplettera med en namnteckning.
pastoratet kontrollerar ocksa i sina egna register att den enskilde ar bosatt inom pastoratets territorium
och vilka noteringar om kyrkotillnérighet som finns i kyrkobokforingen.

Det ar kyrkoherden, eller den som kyrkoherden har utsett, som formellt provar om uttrdde kan
medges.

Om den enskilde medges uttréde registreras detta i kyrkobokforingen. Uppgifter ur kyrkobokfdringen
kan darefter bli tillgangligt for andra i trossamfundet Svenska kyrkan om nagon annan enhet (till
exempel annan forsamling, stift eller nationell niva) har ett berattigat andamal att hantera uppgifterna
(den enheten &r da personuppgiftsansvarig for sin behandling). Aven Skatteverket far uppgifter ur

Vetlanda pastorat

POSTADRESS: Storgatan 58 574 31 Vetlanda
BESOKSADRESS: Storgatan 58

TELEFON: +46(383)763700



Svenska kyrkan ==

VETLANDA PASTORAT

DOKUMENT

Processbeskrivning: In- och uttraden géllande medlemskap i Svenska kyrkan

kyrkobokforingen for att kunna hantera uppbord av kyrkoavgifter (den 1 november varije ar far
Skatteverket besked om vilka som &r kyrkotillhdriga i detta syfte).

Efterarbete. Pastoratet diariefér anméalan (se 53-54 kap Kyrkoordningen som beskriver kyrkans
offentlighetsprincip). Den lagliga grunden for detta &r allmant intresse. Kyrkoherdens beslut diariefors
(laglig grund ar allmént intresse) och skickas till den enskilde efter registrering i kyrkobokféringen.

Pastoratet samlar in statistik rérande uttraden bade for att kunna planera verksamheten och lamna
information om den i till exempel arsredovisningen (i det forstnamnda fallet ar laglig grund
intresseavvagning och i det sistnamnda fallet finns en rattslig forpliktelse i arsredovisningslagen att ge
en rattvisande bild av verksamheten varvid den hdr typen av statistik ar viktig ur det avseendet).
Statistiken redovisas inte pa ett sadant stt att enskildas personuppgifter kan hérledas.

Pastoratet tillampar SVKB 2017:1 och SVKB 2019:1, nér det avgors vad som skall arkiveras och
gallras. Efter ett uttrade gallras uppgifterna i kyrkobokforingen oftast efter tre manader. Det finns
dock specialfall da uppgifter anda &r kvar. Om en vuxen medlem gar ut och denne ar vardnadshavare
till ett barn som skall fortsdtta vara medlem, kommer den vuxne att finnas kvar som “antecknad” i
egenskap av vardnadshavare till barnet. Vidare bevaras uppgifter om in- och uttraden i diariet (anses
vara kyrkliga handlingar) och i ministerialboken? (den gar dock inte att géra sokningar i pa samma satt
som i kyrkobokféringen).

2 | ministerialboken registreras information nar en person dops, konfirmeras, vigs eller begravs enligt Svenska
kyrkans ordning. Denna information bevaras dven om personen senare valja att uttrdda ur Svenska kyrkan.
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