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KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET 2023 05 23

ARBETSUTSKOTTET

KR § 176

Beredning Motets 6ppnande.

Ordf. hélsar alla vilkomna och forklarar sammantrédet 6ppnat.
Att jamte ordféranden justera protokollet véljs Johan Lisemark.




KYRKOFULLMAKTIGE
KYRKORADET

ARBETSUTSKOTTET

2023 0523

KR § 177

Beredning

Faststillande av dagordning.

Dagordningen kompletteras och godkénns dérefter.




KYRKOFULLMAKTIGE
KYRKORADET

ARBETSUTSKOTTET

2023 05 23

KR § 178

Beredning

Foregdende protokoll

Protokollet har skickats ut till ledaméterna. Inga fragor stélls.
Protokollet godkénns dérefter och 14ggs till handlingarna.




KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET

2023 0523

ARBETSUTSKOTTET 2023-05-09

AU § 171

Rapport

Forskoleverksamheten

Rapporter
Mia Wallin rapporterar om forskoleverksamheten;

-Troligen blir det aktuellt att kopa plats inom den kommunala
barnomsorgen for ett barn under férskolan Lyktans sommarstdngning.
I sa fall foljer en personal fran Lyktan med.

-Forskolan far tre nya barn i host. Ett introduktionsméte med
fordldrarna halls under maj manad.

-Forskolan har fatt ett sirskilt bidrag fran kommunen pa 41 tkr f6r
kvalitetshdjande insatser. Vad pengarna ska anvéndas till &r &nnu inte
bestiamt.

-Véren 2025 lamnar 9 barn férskolan Lyktan. Det ar viktigt med
framforhallning varfor en skiss till eventuella foréndringar 1
organisationen har tagits fram. Skissen presenteras vid KR:s nésta
sammantréde.

Lonebidragsanstéllning

Arbetsférmedlingen har gjort en forfrédgan om anstéllning av en
person med “16nebidrag for utveckling i anstéllning”. Anstéllningen &r
pé 50 % med en bidragsdel pa 65 %. Arendet diskuteras.

Beslut

AU beslutar foresld KR
e att godkénna en tidsbegrinsad anstéllning under tiden
2023 08 14 och 1 ar framét vid férskolan/forsamlingen.
Anstillningen dr med “16nebidrag for utveckling i anstéllning”
och omfattar 50 % med en bidragsdel fran arbetsférmedlingen
med 65 %.

KR § 179

Rapport/
Beredning

Mia Wallin kompletterar och fortydligar rapporten fran AU. Det blir
inte aktuellt att képa ndgon plats inom den kommunala barnomsorgen
i sommar. Hon framfor som ett férslag att inom KR utse ett
forskoleutskott. Forslaget kommer att diskuteras vid ett kommande
KR-sammantréde.

Mia Wallin informerar om léget giillande inskrivna barn under de
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nédrmaste aren. For nirvarande dr 22 barn inskrivna pé forskolan
Lyktan. Det antalet forvintas bestd och ev 6ka nagot under 2023 och
vartermin 2024. Hostterminen 2024 kan antalet ev minska till 20 barn.
Varterminen 2025 1dmnar 9 barn férskolan och det kvarvarande
antalet barn skulle d& kunna minska till 11 om inga nya barn
tillkommer. Det &r dérfor viktigt att ha en framforhallning och redan
nu vidta atgirder. Arendet diskuteras.

KR framhaller vikten av att redan nu planera och anpassa
bemanningen, tillvarata bemanningsméssiga mojligheter till
samverkan med f6rskolan i Ryssby, fortsatt halla hog kvalitet pa
verksamheten och gora reklam for forskolan Lyktan, gérna “tipsa”
Smalandsposten och andra medier att gora reportage om
verksamheten.

Lonebidragsanstéllning ,
Ordféranden och Mia Wallin kompletterar och redogér f6r AU:s
forslag till beslut.

Beslut

KR beslutar _
e att godkinna en tidsbegrénsad anstéllning under tiden
2023 08 14 och 1 ar framét vid forskolan/férsamlingen.
Anstillningen dr med ”16nebidrag for utveckling i anstéllning”
och omfattar 50 % med en bidragsdel fran arbetsfé6rmedlingen
med 65 %.
Gillande LAS-regler ska beaktas vid anstéllningen.
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KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET 2023 05 23

ARBETSUTSKOTTET 2023-05-09
AU§ 174

Rapport Ekonomisk rapport
Ina Claesson ldmnar en rapport 6ver forsamlingens likvida medel och
finansiella tillgdngar. Det ser bra ut.

Ina Claesson redogor for det ekonomiska utfallet t o m april.
Intéktssidan foljer budget vél.

Finansiella intikter har redan i viss man 6verskridit budget.
Kostnadssidan avviker negativt.

Arendet diskuteras.

Beslut AU beslutar att en specifikation ska géras och presenteras pd KR:s
nista sammantriade avseende “Ovriga externa kostnader” och
”Personalkostnader”.

KR § 180

Rapport Ekonomisk rapport
Ina Claesson redogdr for det ekonomiska utfallet t o m april manad.
En specifikation avseende Ovriga externa kostnader” presenteras och

‘| en redovisning gors av de konton som ligger hogt i férbrukning.
Likviditeten dr god.
KR har 6nskemaél om att arliga engéngskostnader periodiseras i
redovisningen fr o m nésta ar.




KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET 2023 05 23
ARBETSUTSKOTTET 2023-05-09
AU § 172
Rapport Begravningsverksamheten.
Rapporter

Hakan Jonasson rapporterar om begravningsverksamheten:
-Bevattningsanléiggningen pé Vislanda kyrkogérd har startats upp och
fungerar. Bevattningen pa Blidinge kyrkogard fungerar inte med
anledning av frostskada under vintern. Skadorna atgérdas snarast.
-Det beddms som angeléget med nedtagning av 7 trid i allén utmed
kyrkstallarna intill Vislanda kyrkogérd. Arendet diskuteras.
-Gravstenskontrollerna pagar. Inventering av gravstenar pagér pa
Bléddinge kyrkogard.

-Det ir aktuellt att bérja planeringen av arbetet med asfalteringen runt
Vislanda kyrka.

“Kostnaden for upprittande av vérd-och underhallsplan for
kyrkogérden i Bliadinge kommer att uppg till 300 tkr. I budget 2023
finns 200 tkr avsatt till vard-och underhallsplaner for kyrkogardarna i i
forsamlingen. Arendet diskuteras.

Beredskapsplan

Alla forsamlingar inom Svenska kyrkan har uppmanats att gora en
beredskapsplan for hantering av kriser. Ett forslag till beredskapsplan
for Vislanda-Bladinge forsamling presenteras.

Den presenterade planen ska kompletteras med konkreta beskrivningar
av arbetssitt, uppbyggnad av och innehdll i olika f6rréd mm.
Kyrkoherden och arbetsledande kyrkvaktmastaren fortsitter med detta
arbete.

Beslut AU beslutar foresla KR

e att godkiinna nedtagning av 7 trad i allén utmed kyrkstallarna
intill Vislanda kyrkogard. Nodvéndiga tillstind ska sokas fore
nedtagning.

e att arbetet med vard-och underhallsplan for Bladinge
kyrkogard kan paborjas under hosten 2023 innebérande att
arets kostnader inte Sverstiger det budgeterade beloppet.

KR § 181
Rapport/ Ordfsranden och kyrkoherden fortydligar och kompletterar rapporten
Beredning fran AU och forslagen till beslut.
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Uppdatering av riktlinjer fér begravningsverksamheten

AU behandlade forslaget till uppdatering av riktlinjerna for
begravningsverksamheten den 21 februari 2023. Begravningsombudet
har darefter meddelat att han inte har ndgot att erinra mot forslaget.

Uppdatering av riktlinjer fér gravstenar/kulturgravar

AU behandlade forslaget till uppdatering av riktlinjerna for
gravstenar/kulturgravar den 21 februari 2023. Begravningsombudet
har darefter meddelat att han inte har ndgot att erinra mot forslaget.

Beslut KR beslutar

e att godkiinna nedtagning av 7 trad i allén utmed kyrkstallarna
intill Vislanda kyrkogard. Nodvindiga tillstand ska sokas fore
nedtagning.

e att arbetet med vard-och underhéllsplan for Bladinge
kyrkogérd kan paborjas under hosten 2023 innebérande att
arets kostnader inte verstiger det budgeterade beloppet.

o att faststilla de uppdaterade riktlinjerna for

- begravningsverksamheten.

e att faststilla de uppdaterade riktlinjerna for

gravstenar/kulturgravar.




KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET

2023 0523

ARBETSUTSKOTTET 2023-05-09

AU§ 173

Rapport

Fastighetsirenden

Rapporter

Hakan Jonasson rapporterar om aktuella fastighetsérenden:

-Offerter har inkommit gillande ny &skledare pé Vislanda kyrka. En
ytterligare offert véintas avseende grivningsarbetet.

Bidragsbeslut &r klart.

-Hjortsberga maleri har varit pa besok och studerat fasadméalningen pa
sockenstugan. Ett antal offerter avseende ommalning av huset kommer
att tas in.

-Kontakter har tagits gillande installation av luftvdirmepumpar och
omdragning av elledningar i Skeppshult. Finansieringsfrdgan &r
utredd. Arendet diskuteras. '

Mats Andersson far i uppdrag att understka vad som krivs for att fa ett
hus klassat som museibyggnad och vad det skulle innebéra.

-Arbetet med ny skogsvardsplan pagér.

-Museiforemal finns bade i Vislanda och Blddinge kyrka. Mojligheten
att £a bidrag till tgérder for att kunna visa foremélen pa ett
andamalsenligt och trevligt sitt kommer att undersokas.

-Listan dver gravstenar som aterldmnats &r klar gillande Vislanda
kyrkogard. Listan kommer att ldmnas till Vislanda hembygdsforening
for synpunkter géllande bl a kulturvérde.

-Onskemal framfors om markiser eller annat solskydd vid fonstren pa
forskolan. Kostnadsforslag kommer att tas in.

-Arbetet med fastighetsinventeringen infor budget 2024 pégér.
Inventeringen ska limnas till Ina Claesson senast den 22/8 2023.

Avtal med foreningen Kyrkviken i Blddinge

Ett forslag till avtal med foreningen Kyrkviken i Bladinge presenteras.
Kjell Magnusson och Mats Andersson har triffat foreningens
ordforande och kassoér och diskuterat forslaget.

Beslut

AU beslutar foresld KR
e att teckna avtal med foreningen Kyrkviken i Blddinge i
enlighet med det presenterade forslaget.

KR § 182
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Rapport/ Rapporter
Beredning Ordféranden och kyrkoherden fortydligar och kompletterar

rapporterna fran AU och forslaget till beslut.

Till dagens sammantréide har en offert inkommit avseende installation
av luftvirmepump och omdragning av elledningar i Skeppshult.
Mats Andersson redogér for offerten. Finansieringsfragan &r utredd.

Beslut KR beslutar

e att teckna avtal med foreningen Kyrkviken i Bladinge i
enlighet med det presenterade forslaget.

e att anta den inkomna offerten och dirmed ge besked om att
installationen kan paborjas i Skeppshult. '
Mats Andersson och Kjell Magnusson fér 1 uppdrag att
forhandla kostnadsfordelningen med Vislanda
hembygdsforening.




KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET 2023 05 23
ARBETSUTSKOTTET : 2023-05-09
AU § 176
Rapport Personaldrenden
Rapporter

Loneavtalen inom Svenska kyrkan #r klara. Den lokala l6nerevisionen
i Vislanda-Bladinge férsamling pigér. Malsittningen 4r att den nya
16nen ska kunna betalas ut i slutet av maj (inkl det retroaktiva fr o m
1/4).

I 6vrigt finns inget sérskilt att rapportera idag.

KR § 183

Rapport Kyrkoherden kompletterar rapporterna fran AU.
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KYRKOFULLMAKTIGE
2023 0523
KYRKORADET
2023-05-09
ARBETSUTSKOTTET
AU § 177
Rapport Forsamlingsverksamheten
Rapporter
-Sommar-och semesterplaneringen &r klar.
-Planeringen infor hosten &r ocksé i princip klar. Ett planeringsmote &r
inlagt den 24 maj da verksamhetsansvariga tréffas for att diskutera
verksamhet, arbetssétt mm. ‘
-Den 10 september blir det en férsamlingsdag i Vislanda med olika
| aktiviteter bl a 6ppet hus, loppis mm. Viktigt att &ven KR:s ledamoter
och ersittare deltar da.
KR § 184
Rapport Kyrkoherden fortydligar och kompletterar rapporterna fran AU.
Konfirmationen #r klar. En enskild konfirmation genomfors i veckan.
Planeringen infor Muskelrock i Tyrolen pagar. Skao (Svenska kyrkans
arbetsgivarorganisation) kommer och gér ett reportage i tidningen
Ducatus.
Det #r angelédget att KR:s ledaméter och erséttare deltar pa
férsamlingsdagen den 10 september.
Sofia Engnell borjar som pastorsadjunkt i Vislanda-Bladinge forsamling
den 10 juli. .
Sommar-och semesterplaneringen 4r klar och under kontroll.




KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET 12023 05 23

ARBETSUTSKOTTET 2023-05-09
AU § 178

Beredning Ovrigt

Nista AU &r den 29 augusti 2023 ki 15.00.

Stiftets arkivarie Anna de Fair har fatt i uppdrag att se 6ver och gallra i
forsamlingens arkiv pa pastorsexpeditionen i Vislanda samt att
implementera diarie-och arkivprogrammet Public 360.

KR § 185

Beredning Kyrkoherden informerar om arbetet med 6versynen av arkivet.

Rapport ldmnas fran ett studiebesok fran Sodra Ljunga som nyligen
varit i Vislanda-Bliddinge férsamling.

Askanden till budget 2024 ska ha inkommit senast 22/8 2023.




KYRKOFULLMAKTIGE

KYRKORADET 2023 0523
ARBETSUTSKOTTET

KR § 186
Beredning Métets avslutande.

Ordféranden forklarar dagens sammantride avslutat.

Kyrkoherden avslutar med en betraktelse.




Vislanda-Blidinge forsamling
NARVAROLISTA

KYRKORADET for tiden 2022 — 2025

Sammantridesdag och klockslag: 2023 05 23 kl. 18.30 —20.00

Plats: Lyktan, Vislanda

Sammantrides-
Ledaméter: Nirvaro |ersiittning Kirda km |Votering: Anmirkning
Ja Nej
Kjell Magnusson X
ordf.
Mats Andersson X
v.ordf.
Anders Gustafsson X
Karin Brandi X
Johan Lisemark X Justerare
Jonas Rydstrom
Margitta Lennartsson X
Ingela Carlsson Hedstig
Leif Johnsson X
Sara Paulin X
Linda Berglund X
Ersiittare:
Lisbeth Fransson X Beslutande
Gosta Karlsson X Beslutande
Jakob Wikstrom
Mats Nilsson X
Ovriga néiirvarande:
Bertil Olsson
Inga-Maj Crona
Anette Lindell Sjosten
Ina Claesson X §§ 176-180
Mia Wallin X §§ 176-184




AVTAL

Mellan f6reningen Kyrkviken i Bladinge, nedan kallad foreningen och Vislanda-Blddinge
férsamling, nedan kallad kyrkan, har denna dag féljande avtal slutits:

§1

Kyrkan 4r #igare till fastigheten Bladinge 3:23. Kyrkan upplater till fsreningen nyttjanderatten
till fastigheten, med h#nsyn tagna till naturskyddade véxter. Nagot vederlag for
nyttjanderitten skall ej utga.

§2

Foreningen svarar for allt yttre underhall av marken & fastigheten sasom slatter, grasklippning,
slyrensning, grusning, “muddring” vid sjostranden och runtom Stordn. Dessutom svarar
foreningen for anskaffning och ateranskaffning av bro ut till Storén, batbrygga mm samt
underhall och skétsel av desamma.

Foreningen svarar ocksa for anordnande, underhéll och skétsel av boulbana.

Foreningen svarar for skotsel av toaletten i kyrkstallarna.

Foreningen svarar for renhéllning & fastigheten.

Foreningen svarar for underhall av belysningen till kyrkviken.

§3

Féreningen svarar for att teckna ansvarsforsikring for den héindelse att nagon skadar sig i
samband med arbete eller besok & fastigheten.

§ 4

Infor storre fordndringar inom fastigheten, stérre markarbeten, byggnation etc som planeras
av foreningen ska foreningen samrada med kyrkan.

Omvint ska kyrkan samrida med foreningen om storre fordndringar inom fastigheten som
planeras av kyrkan.

Kontaktperson vid kyrkan &r ansvarig arbetsledande vaktmaistare.

Kontaktperson vid foreningen dr féreningens ordforande.

§5

Foreningen disponerar en viss yta i kyrkstallarna till forrad och har fii tillgang till toaletten
som finns i kyrkstallarna. I 6vrigt omfattas inte kyrkstallarna av detta avtal.
Kyrkan svarar for férsékringar avseende kyrkstallarna.




§6

Kyrkan svarar f6r savil grundavgift som kostnad for forbrukad elenergi samt kostnad for kall-
och varmvatten. Kyrkan svarar for elbesiktning.

Kyrkan svarar for anskaffning, ateranskaffning, skotsel, underhall och besiktningar av den
lekplats som finns bakom kyrkstallarna. Kyrkan svarar ocksa for grasklippning runt
lekplatsen.

Kyrkan ger ett arligt bidrag pa 18.000:- till féreningen.

§7

Kyrkan &ger rtt att utan vederlag nyttja fastigheten for sin verksamhet t ex barnverksamhet,
friluftsgudstjénster, olika sammankomster o dyl.

§8

Detta avtal giller under 10 ar fr o m 2023 06 01.

Har fran nigondera sidan uppsigning icke skett senast ett ar fore avtalstidens utging forldngs
avtalet med oférandrade villkor ett ar i sénder.

Avtalet far inte Gverlatas pa annan part.

Foreningen dger foretrade till nytt avtal vid avtalstidens utgéng.

Om foreningen upphdr sa upphor avtalet att gélla.

Detta avtal har upprittats i tvd exemplar varav parterna tagit varsitt.

Bladinge den .................. 2023

Foéreningen Kyrkviken, Blddinge Vislanda-Blidinge férsamling
Johan Broqvist 4 Kjell Magnusson

Ordférande Kyrkoradets ordférande
Andreas Thaung Linda Berglund

Kassor Kyrkoherde




Riktlinjer fér begravningsverksamheten
i Vislanda-Bladinge forsamling

Dessa riktlinjer géller i tillampliga delar den personal pa pastorsexpeditionen,
kyrkogérdarna och inom férsamlingsverksamheten som berérs av de olika
arbetsuppgifter som utférs i samband med begravningsgudstjansterna/ceremonierna och
pa kyrkogardarna.

Varje arbetstagare som berdrs av dessa riktlinjer skall genom sin namnteckning pa bilagd
intygsblankett intyga att han/hon list dokumentet och att ansvarig arbetsledare och/eller
kyrkoherde muntligen instruerat om den praktiska tillimpningen av riktlinjerna.

Intygsblanketten férvaras pa pastorsexpeditionen och skall vara tillgénglig vid inspektion,
anmélan om felaktigt utférda arbetsuppgifter eller vid olycksfall.

Faststélld av kyrkoradet i Vislanda-Blidinge férsamling 2019-10-22 att gélla
fran 2020-01-01.
Uppdaterad 2023 05 23




Innehdll:

Malgrupp och arbetstagarens ansvar Dokumentets framsida
Datum fér faststdllande och revidering Dokumentets framsida
Ansvarsférdelning 3
Grundldggande férhallningssdtt 4
Ur kyrkoordningen 5
Oppettider och tiliginglighet 7
Bokning och service | 7
Pastorsexpeditionens rutiner 8
Forberedelser infér begravningsgudstjinsten 8

Begravningsgudstjdnstens genomférande 10
Efter begravningsgudstjdnsten 10
Upplatande av kyrkorum och lokaler 1
Ur Begravningslagen 12
Begravningsplatser 12
Rutiner for kyrkogdrden 13
Hantering av gravstenar : 14
Ovrigt 15
Bilagor:

Intygande 16
Blankett f6r utlimnande av urna/aska 18

Blankett fér gravrdttsinnehavarens medgivande av gravsdttning 19




Ansvarsfordelning

Férsamlingen

Férsamlingen har ansvaret fér den avlidnes stoft/aska sedan den &verlédmnats till
férsamlingens lokaler. Férsamlingen ansvarar for/bekostar transporter inom
férsamlingens férvaltningsomrade :

Kyrkoherden har det évergripande ansvaret for all verksamhet i férsamlingen men ocks3
ett direkt arbetsledar- och arbetsmiljsansvar for de anstillda som arbetar med
begravningsgudstjdnsterna oavsett delegering. Kyrkoherden har ocksé ansvaret fér den
férsamlingspastorala verksamheten i samband med dodsfall. Kyrkoherden har ocksd
enligt Kyrkoordningen ensam ansvaret fér att avgora nér icke kyrkotillhérig har ratt till
kyrklig begravning och kyrkorddets delegerade ansvar fér medling i
begravningsverksamheten. Kyrkoherden ansvarar fér kyrkobokféringen, administrativa
rutiner och arbetsfordelningen i samband med kyrklig begravningsgudstjanst.

Tjdnstgérande prést har ansvaret for begravningsgudstjansten och for allt som sker i
kyrkan i samband med begravningsgudstjénsten samt ansvaret for att
begravningsgudstjinsten halls éver rétt avliden (kontroll sker med hjalp av kistkortet).

Arbetsledande kyrkvaktméstare har genom sarskild delegation arbetsmiljéansvaret samt
det direkta operativa arbetsledningsansvaret fér de konkreta arbetsuppgifter som utfors
pa férsamlingens kyrkogardar och fér vaktméstarsysslorna i dess kyrkor. Arbetsledande
kyrkvaktmastare kan delvis delegera den operativa arbetsledningen till annan
vaktmastare.

Alla kyrkvaktmaéstare skall tillse att férsamlingens ansvar for den avlidnes stoft/aska
efterfdljs.

Vid gravgrivning dr den vaktméstare som utfér gravgravningen arbetsledare.
Arbetsledande vaktmastare ser till att checklistan for gravgravning f6ljs och blir ifylid.
Huvudman fér Inhyrd personal for gravning ansvarar fér egen riskanalys.

Kyrkoradet har arbetsgivaransvaret for alla anstéllda i férsamlingen och faststéller och
uppdaterar darfor dessa riktlinjer.




Grundldggande forhallningssatt

Ur kyrkoordningen
All verksamhet i férsamlingarna styrs bl.a. av Kyrkoordningen som séger:

”Férsamlingens grundldggande uppgift dr att fira gudstjdnst, bedriva undervisning, samt
utéva diakoni och mission. Allt annat som férsamlingen utfor dr stod for och konsekvens av
denna grundlidggande uppgift. Den grundldggande tro, bekdnnelse och ldra som Svenska
kyrkan star for skall komma i uttryck i allt vad kyrkan gér och sdger”

Ur Forsamlingsinstruktion fér Vislanda-Bladinge férsamling

"Véra ledord dr Oppenhet, Dialog och Handling”.

“Att g ut och félja ménniskor dér de finns i vardagen fér att lyssna, bekrdfta, undervisa och
befria till ett fullvérdigt liv. Att finnas néira i utsatta situationer och ndr livet blir svart. Att
beséka dem som har sdrskilda behov for att bekrifta och inkludera, inbjuda till gemenskap
och ge personligt stdd till fordindring av livssituationen”. '

"Genom att arbeta kontextuellt med liturgi, teologi och musik och erbjuda gudstjéinster och
kyrkliga handlingar som upplevs relevanta och berér alla didrar och aktuella livsfragor blir
mdnniskor delaktiga och kommer i dialog med Guds ord i Bibeln och i livet”.

“Den fysiska tillgdngligheten ska vara sddan att personer med olika typer av
funktionsnedsdttningar och svérigheter ska kunna delta i den verksamhet som bedrivs.
Kyrkorna och férsamlingshemmen i férsamlingen ska ha en god fysisk tillgéinglighet och vara
utrustade med de olika former av hjidlpmedel som det finns behov av.”

Grundhadllning fér arbetet inom begravningsverksamheten

Allt arbete inom begravningsverksamheten i Vislanda-Blddinge férsamling skall
bedrivas pé ett etiskt, ekonomiskt och ekologiskt forsvarbart sétt och sd
korrekt och professionellt att de avlidnas anhériga alltid skall kunna finnas med
vid varje arbetsmoment som utférs vid pastorsexpeditionen och vid vdra
kyrkogardar.

R 1



Ur Kyrkoordningen

17 kap. Gudstjanstliv

Svenska kyrkans gudstjanstliv

1§ | férsamlingen skall gudstjanst firas i form av huvudgudstjanster, kyrkliga handlingar
och andra gemensamma gudstjanster.

Gudstjdnstens 6ppenhet och tillgénglighet

2 § Svenska kyrkans gudstjanster ar ppna for alla. Den som tillhér Svenska kyrkan har
ratt att i sin férsamling bli delaktig av de kyrkliga handlingarna ...enligt vad som féreskrivs
i denna kyrkoordning.

8 § Kyrkoherden beslutar efter samrad med férsamlingens kyrkorad, préster och .
kyrkomusiker om huvudgudstjénstens uppbyggnad och utformning. Den prést som leder
gudstjansten beslutar vilka av kyrkohandbokens alternativa moment som skall anvandas.

Beslut om psalmer och andra férsamlingssanger
10 § Den préast som leder en gudstjéanst beslutar efter samradd med den tjanstgérande
kyrkomusiker vilka psalmer, andra férsamlingssanger eller musik som skall anvéndas.

Férberedelse och uppféljning av kyrkliga handlingar

15 § ...begravning skall féregas av samtal mellan den prast som skall leda gudstjansten och
dem som nérmast berérs. Kyrkoherden har ansvar for att det erbjuds méjligheter till
fortsatt kontakt med férsamlingen efter den kyrkliga handlingen.

18 kap. Gudstjanstbocker , '
3 § Den svenska kyrkohandboken skall anvéndas vid huvudgudstjanster och kyrkliga
handlingar.

- 4 § Den-svenska psalmboken skall anvandas vid huvudgudstjanster och kyrkliga
handlingar. Psalmer far bytas ut mot andra psalmer eller férsamlingssanger som inte
ingar i-Den svenska psalmboken om den prast som leder gudstjansten och den
tjanstgodrande kyrkomusikern dr ense.

24 kap. Begravning

Inledning

| begravningsgudstjénsten tar férsamlingen och de sérjande avsked och éverlédmnar den
som har avlidit at Guds barmhartighet. Kyrkan tror och bekanner att Jesus Kristus genom
sin déd har burit ménniskans déd och genom sin uppsténdelse segrat 6ver déden och
Oppnat vagen till det eviga livet. Vid begravningen kommer savél sorgen och dédens
allvar som hoppet och uppstandelsens ljus till uttryck. Den blir samtidigt en paminnelse
for de narvarande att sjdlva besinna sig infor livets fragor och dédens allvar. Den
dubbelhet av déd och liv, mérker och ljus som finns i varje manniskas liv och i korsets
evangelium sétter saledes sin pragel pa begravningen, men sorgen och déden far en ny
och annorlunda karaktér, ndr den bérs upp av uppstandelsens och den himmelska
lovsangens ton.




Begravning och begravningsgudstjanst
1§ Begravningen kan omfatta utfardsboén, biséttning, begravningsgudstjanst och
gravsattning.

2 § Begravningsgudstjansten skall innefatta 6verlatelse och begravningsbén.

3 § Nér ndgon har avlidit bor man sé langt det &r mojligt folja hans eller hennes 6nskan om
begravningens utformning.

Vem som leder begravningsgudstjénst och begravning

5 § Begravningsgudstjsnsten leds av den som &r behorig att utéva uppdraget som prést i
Svenska kyrkan. Utfardsbon, bisattning och gravsattning utan anslutning till
begravningsgudstjénst kan ledas av ndgon som inte dr prast.

Sjalaringning och tacksdgelse

© 6 § Sjélaringning far ske nar ndgon som tillhérde Svenska kyrkan har avlidit. Efter
dédsfallet skall tacksdgelse ske i en férsamlings gudstjanst. Kyrkoherden svarar for att
sjdlaringning sker och tackségelse halls.

41 kap. Upplatelse av kyrka

Hur en kyrka far upplatas _

2 § Préster som tjdnstgor i en férsamling far anvéanda forsamllngens kyrkor for
férsamlingens gudstjanster och fér kyrkliga handlingar som avser nagon som tillhor
férsamlingen.

3 § En kyrka far upplatas fér andra &ndamal &n de som avses i 1 eller 2 § bara om det kan
antas att kyrkorummet och dess inventarier kommer att behandlas med pietet och
aktsamhet. Den far inte upplatas fér ndgot &ndamal som krénker kyrkorummets helgd. En
upplatelse far inte heller ske p& s& sitt att den hindrar férsamlingens gudstjanstliv eller
verksamhet i 6vrigt.




Oppettider och tillgéinglighet

Pastorsexpeditionen skall, med vissa tillfilliga undantag, kunna nas helgfri tisdag-torsdag
kl10:00-12:00.

Kyrkogardens personal skall, med undantag av tjanstgoéring vid begravningar,
arbetsplatstréffar och fortbildningsdagar kunna nas kl. 07:00-16:00 via mobiltelefonen.

Prister och musiker skall kunna nas via mobiltelefoner. Telefonsvarare och mobilsvar
skall alltid anvdndas néar personalen inte har mdjlighet att svara.

Bokning och service

Anmalan om dodsfall ska goras till pastors'expeditionen alt. direkt till kyrkoherden via
telefon eller e-post. Om anmalan sker férst till begravningsentreprendr ska denne
omedelbart meddela pastorsexpeditionen alt. kyrkoherden. Oavsett vem som fé6rst tar
emot en anmélan ska ett meddelande via e-post eller SMS skickas utan drojsmal till
féljande fyra anstallda: kanslist, prést, kyrkomusiker och vaktméstare med uppgift om
den avlidnes namn och kontaktuppgifter fér de anhériga.

Sjélaringning sker f6r kyrkans medlemmar och normalt ndrmast paféljande vardag under
10 minuter med start kl 10:00, i den kyrka som de anhériga 6nskar. Om de anhériga har
dnskemal om ringning en annan dag ska detta 6nskemal beaktas i méjligaste man. Om
verksamhet pagar i kyrkan ska de anhériga informeras om att de kan lyssna till ringningen
utomhus men &ven erbjudas att ringningen flyttas till annan narliggande dag.

Tacksdgelse ska normalt hallas i ndrmast foljande huvudgudstjanst i férsamlingen. Om
dédsfall anmils I6rdag eller séndag morgon ska séndagens tjdnstgérande prast skriva ut
palysningen innan gudstjénst. Om de anhdriga 6nskar tacksagelse i en senare gudstjénst i
férsamlingen kan kyrkoherden besluta sa. Vid tacksagelse tander kyrkvérden ett ljus for
varje avliden i direkt samband med att namn, dédsdatum och alder ldses upp och stora
klockan ringer 1 minut. Ljuset stélls pa altaret och far brinna tills alla gudstjénstens ljus
sldcks. Om ndgon anhorig dnskar ténda detta ljus ska detta beaktas, i dvrigt kan de
anhoériga tanda ljus i ljusbararen.

Tider f6r begravningsgudstjanst

Férsamlingen tillhandahaller personal fér begravningsgudstjanster pa torsdagar och
fredagar kl.11 och 12 under terminerna d3 ordinarie gruppverksamhet p&gar. Aven
borgerliga begravningsceremonier erbjuds dessa dagar. Ovrig tid under &ret kan dven
andra dagar erbjudas efter beslut av kyrkoherden, dock ej I6rdag-séndag.
Begravningstider kan stillas in p.g.a. andra evenemang i kyrkorna samt om personal &r pa
fortbildning eller liknande. Begravningstider kan bara stéllas in eller &ndras av
kyrkoherden. N&r kyrka upplats fér begravning med prést och musiker fran annan
forsamling kan annan begravningstid beslutas av kyrkoherden efter samrad med
arbetsledande kyrkvaktmastare.




Lokal for begravningsceremoni utan religiosa symboler

Férsamlingen erbjuder lokaler f6r begravningsceremoni utan religiosa symboler f6r sma
séllskap i barhusen pd Vislanda resp. Bladinge kyrkogard. For storre sallskap erbjuds lokal i
forsamlingshemmen men i sa fall utan att alla religiosa symboler maste avldgsnas.
Minnesstund ingar inte i férsamlingens service utan maste bokas och betalas. Tider
erbjuds med hinsyn till kyrkvaktméstarnas 6vriga arbete och férsamlingens verksamhet i
férsamlingshemmen.

Pastorsexpeditionens rutiner

Begravningsgudstjinst ska ske inom 30 dagar efter dédsfallet. Begravningsgudstjdnst kan
inte hallas med kortare féranmélan &n 10 dagar. For begravning pa en torsdag maste
bokning vara gjord pa tisdagen veckan innan. Fér begravning pa en fredag maste bokning
vara gjord pa onsdagen veckan innan.

Fér varje begravningstid ska finnas en i férvag utsedd prést och musiker som har jour. Vid
telefonkontakt med de anhériga eller begravningsbyran ska kanslisten upplysa om nar
tjanstgorande prast tidigast kan ta kontakt med sorgehuset. ’

Nar plats, dag och tid ar faststélld fér begravningen ifyller kanslisten snarast en
bokningsbekraftelse med fullstindiga uppgifter kring begravningen som skickas med e-
post till samtliga berérda av personalen.

Tjanstgorande prast skall omedelbart efter begravningsgudstjansten lamna undertecknad
begravningsblankett till pastorsexpeditionen. Om prést fran annan férsamling tjanstgor
kan blanketten Iamnas till tjdnstgérande kyrkvaktmastare.

Inbjudan till tacksagelse férmedlas till ndrmast anhoriga. Vid osdkerhet om lamplig
gudstjanst samrads med tjanstgérande prast eller kyrkoherden. Underlag for
tacksagelsen laggs i postfacket for tjanstgérande prast.

Kyrkobokféringen och begravningsverksamhetens administration skéts i enlighet med de
rutiner och regler som géller inom dessa omraden.

Forberedelser infér begravningsgudstjénsten

Prastens kontakt med anhériga

Tjanstgorande prast skall snarast ta kontakt med de anhdriga via ett telefonsamtal.

S& langt det &r majligt skall présten sedan alltid méta de narmast sérjande, i férsta hand
genom att géra ett hembesdk. Vid detta besok skall présten férsoka ldra kidnna de v
anhoriga och den avlidnes livshistoria och omsténdigheter kring dodsfallet. Vidare skall
prasten kontrollera inbjudan och genomf&rande av tacksédgelsen, ge de anhdriga
information om hur begravningsgudstjénsten och ev. gravsattning och minnesstund gar
till samt komma 6verens om hur avskedet skall utformas och nér de ndrmaste skall
komma till kyrkan/kapellet. Tillsammans med de anhériga skall présten vélja psalmer ochi
6vrigt utforma begravningsgudstjansten utifran handbokens ram samt férhéra sig om
musik och sdngval. Tjanstgérande prist skall anvénda handbokens ordning som grund for
utformningen av gudstjdnsten. Férutom betraffande sang och musik ska stor vikt 1aggas




vid anhérigas 8nskemal om vrigt innehall som kan ldggas in i gudstjdnsten dar prasten
anser att det &r ldmpligt. Den avlidnes namn skall namnas tydligt enligt handbokens
anvisningar samt vid griftetalet. Kontakt till tjinstgdrande musiker kan férmedlas nar det
ar 6nskvirt. Information skall ocksé ges om férsamlingens Leva vidare-grupper till den
som forlorat sin livskamrat, och till annat samtalsstéd som erbjuds genom Svenska kyrkan
eller kommunen. Pristen ska ocksa tillhandahalla férsamlingens informationshdfte
”Begravning och gravar” och sérskilt informera om att en gravréttsinnehavare maste vara
utsedd.

N&r hembesék inte &r mojligt avsatts gott om tid for ett telefonsamtal dar samma
information och samrad sker som beskrivits ovan. Vid svarare dédsfall kan flera
bestk/samtal behévas fére begravningen. Musiker och vaktmastare skall av pf'aisten igod
tid informeras om musik- och psalmval samt annat som &r av betydelse for deras
arbetsuppgifter.

Musik
Anhérigas 6nskemal om musik kan férmedlas direkt till musiker via begravningsbyran. Det
ar tjanstgérande prast som ansvarar for att kontrollera om denna kontakt tagits och om
sd inte skett antingen ta emot de anhdrigas 6nskemal och férmedla dem vidare till
musikern eller férmedla kontakt mellan musiker och sorgehus. Musiker spelar som regel
enkel melodiés och igenkénnlig musik 10 min fére gudstjansten, samt under avskedet om
anhériga 6nskar det. Vid nskem8l om inspelad eller streamad musik skall anhdriga alltid
informeras om féljande:
e att musiken inte alltid upplevs pa samma satt i kyrkan som hemma.
e att, om det &r mdjligt, tjiinstgérande musiker istéllet kan spela det 6nskade
musikstycket pa orgel eller piano
e att kyrkan pa grund av upphovsréttslagen, och eftersom kyrkorummet ar en
offentlig lokal, endast kan spela upp musik som redan ar betald av de anhdriga. All
inspelad musik maste kunna testas av kyrkvaktmaéstaren i god tid innan
begravningen.
e att det finns m&jlighet att spela 6nskad musik dven vid minnesstunden.

Nar inspelad musik spelas vid begravningsgudstjansten kan detta ske fére gudstjansten,
under avskedet, eller i samband med griftetalet. Inspelad musik kan dven ersatta
antingen ingangs-och utgangsmusiken men inte bada. Minst tvé psalmer ska sjungas och
dessa kan inte heller ersattas av inspelad musik.

S3 langt det ar mojligt skall de anhérigas musikval och 8nskemal respekteras. Onskemal
om musik eller annat som r allt fér privat och familjért skall alltid hanvisas till
minnesstunden. Begravningsgudstjinsten &r, och ska alltid upplevas som, 6ppen for alla
som vill ta avsked och présten &r ansvarig for att sdngtexternas innehall inte upplevs av
nagon som exkluderande eller ndgot som st6r andakten och avskedet. Kyrkomusikern
avgdr om 6nskad musik dr méjlig att framféra av honom/henne. Valet av psalmer ska
meddelas tjanstgérande kyrkvaktmadstare i god tid innan begravningen.

Hipa




Bilder

Bilder av den avlidne far anvindas i kyrkorummet om syftet &r att underlatta avskedet
och bearbeta sorgen. Ett foto av den avlidne far stéllas pa eller intill kistan.
Projektorbilder f&r visas men endast fére gudstjanstens borjan. Under gudstjdnsten kan
en stillbild av den avlidne projiceras som ersattning for foto. Prasten ansvarar for att
samtliga bilder &r [ampliga i likhet med reglerna om musiken.

Begravningsgudstjdnstens genomférande

Tjanstgorande prast skall finnas pa plats, ombytt och klar for att kunna méta
begravningsgasterna och de anhdriga senast 30 minuter fére begravningens borjan.
Begravningsgasterna ska ha tilltréde till kyrkorummet 30 minuter innan begravningens
bérjan. Ovning fér musiker kan paga fram till 15 minuter innan begravningens borjan.

Vid kistbegravning 4r sinkandet av kistan en integrerad del av begravningsgudstjansten
som férutsitter att anhdriga och 6vriga begravningsgaster foljer kistan till graven. Om
anhoriga i férvag uttrycker tveksamhet eller 6nskan om att inte félja kistan till graven ska
tjanstgorande prast uppmuntra dem att dnda folja med och vara tydlig sa att det i storsta
majliga man blir ett gemensamt avskedstagande. Om det finns goda skal for att inte folja
med eller svara viderférhallanden uppstar kan avskedstagandet i undantagsfall &ga rum
inne i kyrkan dven vid kistbegravning, strax innan kistan bérs ut. Aven i detta fall bars
kistan i procession till graven och sénks i ndrvaro av prast som lyser frid.

Processionsbarning

Utbarandet och nedsinkandet av kistan ar en del av begravningsgudstjénsten och en
tjanst som férsamlingen tillhandahaller och ansvarar for. | de fall de anhoriga sjdlva
6nskar bira kistan ska detta alltid godkannas. Kyrkvaktmaéstaren ansvarar for att
nodvandiga instruktioner ges och ev. évning kan genomfdras.

Bartdcke

Till Vislanda kyrka hér ett bartacke som &r kyrkans inventarium. Det ska erbjudas som
ersattning for kistdekoration och utan kostnad for de anhériga. P& bartécket far inga
blommor liggas. Vid avskedstagande med ménga handbuketter ska ett bord stéllas intill
dar buketterna laggs. Vislanda kyrkas bértécke kan éven anvéndas i Bladinge kyrka. Det
far inte lanas eller hyras ut till andra férsamlingar.

Efter begravningsgudstjinsten

Minnesstund

Om de anhériga 6nskar, och det &r praktiskt méjligt utifran arbetsschemat, skall
tjanstgdrande prast alltid delta i minnesstunden. Minnesstunden utformas efter de
anhorigas 6nskemal, prasten dr inbjuden gédst men ska samtidigt vara beredd att
medverka. Musiker deltar inte i minnesstunden i tjéinsten. Férsamlingen upplater
kostnadsfritt lokal till minnesstunder men stadning av samtliga lokaler som anvands ska
ske enligt normal uthyrning. Vid minnesstunder efter borgerlig begravningsceremoni sa




betalas vanlig taxa fér uthyrning. Férsamlingen tillhandahéller AV-utrustning for ljud och
bild vilket de anh&riga ska anméla i férvag om de dnskar anvanda.

Uppfoljning

Tjanstgdrande prast skall i mojligaste mén kontakta anhdriga efter begravningen.
Forsamlingen erbjuder varje termin alla som forlorat sin livskamrat att delta i Leva vidare-
grupp. Varje &r bjuder férsamlingen in anhdriga till avlidna kyrkotillhériga forsamlingsbor
och gravsatta kyrkotillhériga icke férsamlingsbor till minnesgudstjanster i férsamlingens
kyrkor pa Alla Helgons dag. | dessa gudstjénster ndgmns de avlidnas namn.

Upplatande av kyrkorum och lokaler

Begravningsgudstjinst for den som inte tillhdr Svenska kyrkan ,
Det #r endast kyrkoherden som vid sérskilda skél kan ge icke medlem ratt till kyrklig
begravningsgudstjanst. Enligt Kyrkoordningen kan s&rskilda skal t ex vara grundad i
sjalavardsméssiga och/eller pastorala orsaker eller att den avlidne tillhdrde nagot annat
kristet trossamfund i Sverige eller ndgon av kyrkorna som ingar i
Borgadverenskommelsen. Kostnad debiteras dédsboet enligt fastslagen taxa.

Upplatande av lokal for borgerlig begravning :

Lokal tillhandahalls kostnadsfritt utan klockringning, ljus och blommor. Kyrkvaktmastare
tjanstgdr men endast i férberedelse och efterarbete. Om dédsboet dnskar att kyrkans
vaktmistare skall narvara under ceremonin debiteras dédsboet en kostnad pa 500 kr.
Kyrkomusiker som &r anstélld av Svenska kyrkan far inte tjanstgora vid borgerlig
begravning varken i tjdnsten eller pa fritiden.

Upplatande av kyrkorum till annat kristet trossamfund (se Delegationsordning)

Oavsett om den avlidne tillhérde Svenska kyrkan eller inte sa upplats kyrkorummet,
vaktmastartjansten, ljus, blommor, psalmb&cker och klockringning utan kostnad.
Kyrkomusiker ingar inte utan far ”hyras” in av begravningsbyran/dédsboet. Kyrkomusiker
gor detta pé sin fritid och kan endast stélla upp med hansyn till ordinarie

tjanstgoring. .

Ur Begravningslagen

"En begravningsplats skall héllas i ordnat och vérdigt skick och den helgd som tillkommer
de dédas vilorum skall alltid beaktas” (BL 2 kap 128)

En grav far bara 6ppnas genom innehavarens av begravningsplatsens férsorg. Graven
far inte Sppnas pa ett sddant satt att stoft eller aska skadas” (BL 2 kap 138

"Vid gravsattningen far inte férekomma nagot som strider mot forrattningens helgd och
allvarliga innebérd” (BL 5 kap 78)

Den som obehdrigen flyttar, skadar eller skymfligen behandlar lik eller avlidens aska,
6ppnar grav eller eljest gor skada eller ofog pa kista, urna, grav eller annat de dédas




vilorum eller pa gravvard, déms f&r brott mot griftefrid till béter eller fangelse i hogst tvd
ar” (brottsbalken 16 kap 10§)

”Stoft och aska far inte kremeras eller gravsattas utan att” intyg om att stoft far
gravsittas eller kremeras ”har ldmnats till... den som férvaltar begravningsplatsen” (BL 5

kap 9%)

Askan far ”1damnas ut till ndgon enskild bara om denne skall...féra dver askan till en
begravningsplats som inte &r beldgen vid krematoriet...eller féra askan ur Sverige”
”Aska far bara lamnas ut om det finns betryggande sdkerhet for att den kommer att
behandlas pa ett pietetsfullt satt”. ”Om det...ar ként att det rader tvist om platsen for
gravsittningen, far askan inte ldmnas ut eller pa annat satt féras bort” (BL 5 kap 14,15,16

§8)

Begravnmgsplatser

Forsamlingen tillhandahaller gravplatser vid Vislanda kyrkogard och Bladlnge kyrkogard
for kistor och urnor. Gravplatsen upplats utan kostnad fér dédsboet under en tid av 25 ar
fran dédsfallet. Gravplats som upplats medger plats for gravsattning av eventuell
efterlevande maka/make/sambo/partner. Vid gravsattning av barn ges utrymme for
gravsittning av férilder. Vid varje ny gravséttning férldngs gravréttstiden med 25 ar.

Anlitande av krematorium
Férsamlingen har ett I6pande avtal med krematorlet i Vaxjo.

Férnyelse av gravratt
Gravrattsinnehavare erbjuds ratt att férnya gravrétten utan samband med ny
gravsattning for en tid av 15 ar per gang till den avgift som faststélls av kyrkofullméktige.

Minneslund

| Vislanda finns en minneslund dér de avlidnas aska gravs ner inom ett gemensamt
omrade. Askans ldge markeras inte och enskilda gravvardar eller prydnader far inte
férekomma. Minneslunden &r ett gravskick av kollektiv och anonym karaktdr men de
anhd&riga som 6nskar kan mot avgift f4 en namnskylt uppsatt under en tidsperiod av 25 ar.
Nedgravning av askan utférs av kyrkogardspersonalen under vérdiga former, utan
ndrvaro av anhériga. Askan gréavs ner utan hélje eller med hélje av lattforgangligt
material. Férsamlingen ansvarar fér minneslundens vard och f6r all plantering inom
denna. Besokare far medverka till utsmyckning med snittblommor och ljus pa plats och
enligt former som kyrkogardsférvaltningen anvisar. Vissna blommor och rester av ljus tas
bort av kyrkogardspersonalen. Konstgjorda blommor bér inte férekomma.

Innan gravsattning ska blankett vara paskriven fér medglvande om att askan ska
gravsdttas i minneslunden.

Askgravlund

I Bladinge finns en askgraviund dadr namnskylt alltid sétts upp och urnan grdvs inom ett
mindre begrinsat omréde och i de anhérigas nérvaro. Detta sker mot en kostnad som
faststilits av Kyrkofullmiktige. Aven hér finns sarskilt anvisad plats fér prydande med
blommor och ljus. Plats kan reserveras intill den gravsatte for efterlevande maka/make.




Andra avtal

Ett I6pande avtal &r tecknat med V&xj6 pastorat som mot arlig avgift for férsamlingen
anordnar och héller gravplatser p& Hovshaga begravningsplats for muslimska
trosbekdnnare.

Medling
Kvarlevor far ej gravséttas om det rader tvist om plats for gravsattning/spridning. Vid
medling ska kyrkoherden samt arbetsledande kyrkvaktmastare medverka.

Rutiner foér kyrkogarden

Ordning

Det dr kommunen som fattar beslut om lokala ordningsféreskrifter. Forsamlingen lamnar
forslag pa foreskrifter sdsom rastning av hundar eller férbud mot moped- eller
cykelakning. Férsamlingen har vid Vislanda kyrkogard satt upp en véagbom for att reglera
in- och utfart med privata bilar och foérsvara stélder.

Under begravningsgudstjanst, begravningsceremonier, visningar, gravsattningar och
urnnedsittningar med anhoriga, samlingar med anhdriga i kyrkor, kapell och
férsamlingshem, samt andra samlingar i kyrkor och kapell ska arbetena pa kyrkogarden
avstanna eller flyttas och hogljutt prat undvikas. Arbetsledaren ansvarar for att informera
personalen om vilka samlingar och férrattningar som ar inbokade under arbetsdagen.

Gravskotsel
Férsamlingen &tar sig vard och underhall av gravplats pé av kyrkofullmaktige faststallda
villkor och priser.

Intrang vid gravsattning .
Gravrittsinnehavare ar skyldig att tillta intréng pa gravplatsen som féranleds av
gravoppning eller annat tilifalligt arbete pa angrénsande gravplatser.
Gravréittsinnehavaren skall dock alltid meddelas i forvag.

Férvaring av kistor och askor och utldmning av askor

Kistor och askor férvaras i barhusen som endast de anstallda p& kyrkogarden har tillgang
till. | dessa lokaler skall lugn och tystnad rdda och de som arbetar dar skall upptréda
pietetsfullt. Kistor och urnor ska vara mérkta och i barhusen skall det finnas en loggbok
dar inldmning och hdmtning av kista eller aska antecknas med datum och ansvarig
personal. Begravningsbyrderna maste alltid boka tid med kyrkogardsforvaltningen for
hamtning och lamning av stoft/aska. Begravningsentreprendr kan efter sarskild
&verenskommelse fa ha tillgang till nyckel. Vid utldmning av aska skall den som hamtar

~ askan legitimera sig och genom sin namnteckning pé dérfor avsedd blankett kvittera ut
urnan och intyga att askan blir gravsatt pa angiven plats. Intyg fran Lansstyrelsen
gillande godkénnande av spridning pa annan plats skall lamnas vid utldmnandet av askan.
Kyrkogardsforvaltningen skall innan utldmnandet av aska alltid ta kontakt med
mottagande kyrkogrdsforvaltning for att kontrollera att alla uppgifter stémmer. Datum
f6r kontakt antecknas p& ovan angivna blankett. Kistor och urnor skall alltid transporteras
pa ett vardigt sitt (se Grundhallning ovan)

RS




Godkédnnande om gravsattning utan anhdrigas narvaro skall vara ifylld. Blankett
tillhandahalles av expeditionen och skickas till kontaktperson..

Visning
Om de anhdriga 6nskar ska visning av den d6de erbjudas i barhuset. Detta géller oavsett
kyrko- eller samfundstillhérighet.

Skriftlig information till anhériga

Kyrkogardsforvaltningen skall alltid tillhandahalla skriftlig information om vad som galler
vid olika gravskick och avtal om vilka tjanster som ingar i begravningsavgiften, extra
service och tjinster som erbjuds samt de kontaktuppgifter till férvaltningen som de
anhdriga kan behéva. Férsamlingens broschyr ”Begravning och gravar” ska alltid finnas
tillganglig p& pastorsexpeditionen och kyrkogardsexpeditionen. Samma information ska
finnas pa férsamlingens hemsida.

Hantering av gravstenar

Montering av gravstenar

Montering av nya gravstenar kan endast ske efter ansékan av samtliga
gravrittsinnehavare eller den som utsetts som ombud. Kyrkogardsférvaltningen stéller
krav p& att gravanordningens utférande dverensstdmmer med faststéllda foreskrifter,
dérfér ska ansékan godkinnas av kyrkoherden. Férvaltningen stéller ocksa krav pa att
gravanordningen kan monteras i enlighet med CGK:s riktlinjer for gravvardssékerhet. Om-
-montering av befintliga gravstenar kréver inget beslut av kyrkoherden. Montering av
gravstenar efter kistbegravning far tidigast ske efter 6 manader. Vid behov och efter
beslut av arbetsledande kyrkvaktmastare kan denna tidsperiod minska ndgot t ex infor
Alla Helgons dag.

Flyttning av gravstenar

All flyttning av befintliga gravstenar ska registreras, oavsett for vilket syfte, for att visa
vem som ansvarar fér stenen och nér. Detta géller dven vid tillfalliga arbeten, t ex da
gravstenar flyttas vid gravgravning eller ska ommonteras av sdkerhetsskal.
Stenhuggerifirmor skall i férvag anméla nédr de avser att komma for att flytta eller
montera gravanordningar, och uppsattning far endast ske pa vardagar kl 07:00-16:00 om
inget annat avtalats.

Test av gravstenars sdkerhet

Test av gravstenarnas sdkerhet genomférs av kyrkogardspersonalen enligt CGK:s
anvisningar vart 5:e ar och enligt schema. Ansvaret fér ev. om-montering avilar
gravrittsinnehavaren. Kyrkogéardspersonalen ska ge tydliga anvisningar och
rekommendera lampliga stenfirmor.




lo\terléimning av gravstenar

Aterlamnade gravstenar ska forvaras pa ett sékert satt i anslutning till kyrkogarden under
2 &r for att ge anhoriga ytterligare beténketid innan gravstenarna avyttras eller
destrueras. Alla &terlamnade gravstenar fotograferas av kyrkogérdspersonalen och
bilderna férvaras digitalt. Pa detta sétt ’bevaras” alla stenar fér framtiden och ger
mojlighet for alla att se dem dven om de destruerats.

Férsamlingens bevarande av gravstenar

Férsamlingen kan, enligt sérskild policy, besluta att bevara en aterlamnad gravsten och ta
ansvaret for dess fortsatta vard. Innan stenar avyttras eller plockas bort fran kyrkogarden
ska Lansstyrelsens dtagande beaktas.

Formedling av aterldmnade gravstenar
Férsamlingen kan férmedla aterlamnade gravstenar i syfte att framja aterbruk av sten
och minska kostnaden f&r inkop.

Destruktion av aterlamnade gravstenar

N&r Kyrkoradet finner det [ampligt och nédvandigt sénds gravstenarna till krossning.
Materialet skall dérefter transporteras tillbaka till kyrkogardsférvaltningen for att
anvandas som fyllnadsmaterial pa kyrkogarden eller kyrkogardsférvaltningens
anlaggningar.

Ovrigt

Sakerhetsrutiner vid gravgrivning/aterfyllning samt atgdrder vid olycksfall eller tilibud
(Aterfinns i Riktlinjer for systematiskt arbetsmiljarbete)

Aterfylining av grav

Vid 8terfylining skall kistan férst héljas férsiktigt och jord packas manuellt vid kistans sidor for
att undvika att den skadas vid &terfyllningen. Sedan fylls f6r hand med ca 50 cm fint material
ovan kistlocket. Tunga lerjordar och stenbundna massor far inte férekomma.

Aterfyllning och komprimering ovan dessa 50 cm kan ske maskinellt. Vid aterfylining gors
alltid en gravkulle och vintertid laggs granris pa kullen. Anhériga skall efter Gverenskommelse
med arbetsledare fa nédrvara vid aterfylining.

Undantag for anhorigas nérvaro
Om graven riskerar att vattenfyllas eller vid andra speciella omsténdigheter kan arbetsledare
rekommendera anhériga att inte nérvara vid gravséttning och aterfylining

Efterarbete

Kransar och blommor fran begravningsgudstjansten laggs ut pa graven och stddas bort nar

de vissnat. Fér att undvika att blommorna dts upp av radjur laggs en staltradsbur dver graven.
_Platsen for kistan/urnan fors in av ansvarig vaktmastare/kanslist i gravboken.




Urnnedséttning

Urnnedséttning erbjuds de anhériga pa vardagar eller séndagar vid tider som &r lampliga med
hansyn till kyrkvaktméstarnas évriga arbete eftersom kyrkvaktmadstare alltid skall nérvara.
Fére samlingen stalls urnan in i kyrkan pé ett litet bord i koret omgiven av tvd ljus. En
eventuell andakt sker vid graven och kan ledas av lekman eller prast. Om de anhdriga 6nskar
prasts medverkan ska s alltid ske men &ven i detta fall med hansyn till prastens évriga
arbete. ’




Bilaga 1
Intygande

Jag intygar hiarmed att jag ldst och tagit del av Riktlinjer fér begravningsverksamheten i
Vislanda-Bladdinge férsamling samt att ansvarig arbetsledare

muntligen har instruerat mig om den praktiska tillampningen av dessa riktlinjer och att jag
ddrmed &r insatt i och kinner till de regler, foreskrifter och férhallningssatt som géller for
mig inom férsamlingens begravningsverksamhet.

Namnteckning

Namnfortydligande

Titel

Ansvarig arbetsledare som instruerat
mig:

Arbetsledarens signatur:




PM for inventering och urval av gravstenar som ska vardas av
Vislanda-Bladinge forsamling.

Féljande kriterier ska vara vigledande for att avgéra om férsamlingen ska 6verta varden:

1. Stenen ska vara kulturhistoriskt intressant fér bygden, d v s som regel vara monterad
fore ar 1939.

2. Stenens form och/eller inskription ska vara ovanlig/unik

3. Stenen ska vara i gott skick - s3 att inte férsamlingen maste kosta pa sarskild
rengoring eller renovering av text.

4. Stenen ska vara placerad pa ldmplig plats - sa att den inte onddigt hindrar arbeten.

5. Stenen ska vara sikert monterad, d v s monterad enligt CGK:s anvisningar - sa att inte
forsamlingen maste kosta pa sdker montering.

Kyrkvaktmdastarna plockar bort gravstenar som aterlamnats och som helt klart inte stammer
med kriterierna ovan. Samtliga stenar fotograferas och dokumenteras. Darefter kan stenarna
formedlas for att anvéndas av annan gravrittsinnehavare, eller kasseras pa det satt som
forsamlingen beslutar. De stenar som inte anses intressanta och uppfyller kraven ovan
Idmnas till Hembygdsféreningen for utlatande bade i Vislanda och Bladinge géllande det
historiska vardet.

Dock kan stenar som aterlamnats men varken utgoér fara eller ar i vagen sta kvar till att
platsen behdvs eller av annan anledning behéver avyttras. | varje fall skall dven beaktandet
av Lansstyrelsens skrivelse géllande att alla stenar dr skyddade och att det behovs tillstand
innan stenar flyttas. '

Under 2023 fortsatter vaktmastare och assistent inventeringen av vilka gravstenar som idag
finns kvar p& kyrkogérden utan gravrittsinnehavare och ange detta i Gravboken. Syftet ar att
fa fram det ratta antalet och berdkna férsamlingens totala kostnad.

Darefter gors en ny sdkerhetskontroll av samtliga gravstenar.

Darefter kan ett beslut fattas i kyrkoradet om antalet stenar som vardas ska vara begransat
till ett visst antal, d vs om en ny sten ska vardas ska en annan sten tas bort, eller om antalet
ska vara obegransat.

Denna PM giller till dess Kyrkoradet beslutat om nagot annat.

Vislanda 2014-12-02/AL
Uppdaterad 2023-05-23




