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Inledning

Detta ar Stockholms stifts instruktioner for DeDU- anvandare i férsamlingar. Dokumentet ger en
kort beskrivning hur du kommer igang med registreringen och viktiga forhallningsregler kring
det du registrerar i DeDU.

Stockholms stift har tillsammans med sju andra stift upphandlat ett ramavtal med WSP om ett
forvaltningsverktyg for ekonomi, drift och underhall. De anslutna stiften ar Harnésands stift,
Linkopings stift, Lulea stift, Stockholms stift, Uppsala stift, Vasteras stift, Visby stift samt Vaxjo
stift.

DeDU éar en tom lada, en digital databas som nu kan fyllas med information om férsamlingarnas
fastigheter. Svenska kyrkan har en egen databas i DeDU vilket innebér att systemandringar far
genomslag for landets alla anslutna férsamlingar och stift. For att hantera de gemensamma
fragorna finns en styrgrupp med representanter fran de anslutna stiftskanslierna och en och
annan representant fran forsamlingarna. | varje stift finns en sa kallad systemférvaltare som ar
forsamlingarnas kontaktperson och den som &r ansvarig for allt som rér DeDU i det aktuella
stiftet. WSP Support finns om du behdver hjalp i programtekniska fragor.

Dessa instruktioner har uppréttats av Stockholms stift.
Vad ar syftet med dessa instruktioner?
Syftet med Instruktioner for registrering i DeDU, anpassade for Stockholms stift &r att:

- uppna en grundlaggande och enhetlig registrering for ansluta DeDU-férsamlingar och
pastorat i Stockholms stift

- mojliggora att DeDU kan anvandas som en del av en vard- och underhallsplan enligt
RiksantikvarieAmbetets foreskrifter till 4 kap. KML.

- synliggora vad “god forvaltning” dr och DeDU’s mojligheter att vara ett verktyg for
detta.

ENHETLIG GRUNDLAGGANDE REGISTRERING

Det ar viktigt att i varje forsamling finns en huvudansvarig systemanvandare som ansvarar for
att registrering sker enligt dessa instruktioner. Detta minskar risken for att systemet blir rorigt
och att det som registreras infors pa ett likartat satt och att vi anvander samma definitioner.

EN VARD- OCH UNDERHALLSPLANEN AR MER AN BARA DEDU

Enligt 6verenskommelsen med staten om den kyrkoantikvariska ersattningen och
Riksantikvarieambetes foreskrifter till 4 kap KML ska Svenska kyrkan upprétta en vard- och
underhallsplan for skyddade kyrkor och begravningsplatser. For att DeDU ska kunna anvandas
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som en vard- och underhallsplan maste de delas upp i tva separata delar. En del ska omfatta de
antikvariska stallningstagandena, ett sa kallat antikvariskt vardprogram och en del som utgors
av en underhalls- och skétselplan. Dessa instruktioner i denna skrift ar anpassade for att DeDU
ska kunna anvandas som forsamlingens underhalls- och skétselplan.

| dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan ska
innehalla for dem som anvéander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

En vard- och underhallsplan enligt riksantikvarieambetets foreskrifter till 4 kap. KML ska i
Stockholms stift innehalla ett antikvariskt VVardprogram och en Underhallsplan (t.ex.
DeDU). Villkor 4 (sid. 16-17 i Handbok v 1.2)

DeDU kan alltsa utgora en del av den vard- och underhallplan som Svenska kyrkan maste ha for
sina fastigheter som skyddas enligt 4 kap. KML. Den andra delen ar det antikvariska
vardprogrammet som dokumenterar och analyserar betydande kulturhistoriska véarden och
foreslar hur de ska vardas och underhallas. Det bor dven redogora for antikvariska
ambitionsnivaer och férsamlingens mal och strategier hur kulturarvet ska forvaltas. For detta
finns en sarskild handledning som heter Kulturhistorisk kunskapsutveckling som haller pa att tas
fram av Stockholms stift. Underhallsplanen i en vard- och underhallsplan ska i huvudsak
utgoras av en tids- och en budgetplan men ska dven innehalla information fran de gamla vard-
och underhallsplanerna.

GOD FORVALTNING

I och med kyrkoordningens kyrkostyrelsens beslut kring utredningen Gemensamt ansvar
definierades malet med Svenska kyrkans fastighetsforvaltning, den ska utga fran en sa kallad
god forvaltning. Stockholms stift anser att DeDU ér ett verktyg som kan anvandas for att uppna
en god forvaltning tillsammans med den kunskap och resurser som kréavs for att hantera de roller
och uppgifter som behovs inom forvaltningsomradet.

Stiftets tillsyn enligt kyrkoordningen utgar ocksa fran att forsamlingarna ska ha en god
forvaltning. Sedan ett par ar tillbaka har formen for detta utvecklats till en sa kallad
Forvaltningstillsyn. Inom fastighets- och kulturarvsomradet ar det svart att folja upp om det
verkligen sker en god forvaltning i forsamlingarna. Endast nedslag vart sjatte ar ar méjlig och
eventuella brister dokumenteras da i ett protokoll. Férutom att DeDU ger férsamlingarna stod i
sin roll som fastighetsdgare ger DeDU é&ven stiftet méjlighet att framja forsamlingarnas
fastighets- och kulturarvsarbete och folja upp forvaltningstillsynen. DeDU kommer dven bli
nodvandig for framtida beredning av kyrkoantikvarisk ersattning (KAE) da fordelningssystemet
haller pa att utvecklas for femarsramar i stéllet for dagens ettarsramar. Modulerna i DeDU for
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besiktningar, forebyggande och planerat underhall samt energi blir vara verktyg for att uppna en
god forvaltning.

Relationer till andra datasystem
SVENSKA KYRKANS NATIONELLA FASTIGHETSREGISTER

Grundmodulen “Fastighet” i DeDU ska bygga pa samma data kring sina forvaltade fastigheter
(&4gda, hyrda och eventuella stiftelser). Forsamlingen eller pastoratet har ansvar att uppdatera
Fastighetsregistret och DeDU om forandringar sker i fastighetsbestandet. Stiftskansliets
systemforvaltare finns som stod och hjalp for fragor kring detta.

GRAVPROGRAM

DeDU ersatter inte forsamlingarnas sérskilda gravprogram sasom Agrando, Aveny m.fl. DeDU
hanterar drift, underhall och ekonomi kopplat till fastigheter, det vill saga byggnader och
markytor och andra anordningar som finns pa dessa. Gravprogram ska framfor allt hantera
gravratter och gravanordningar som &r kopplade till begravningsverksamheten och regleras
genom begravningslagen. Dubbelregistrering kan dock forekomma men ska sa langt som majligt
undvikas. T.ex. kan driften hanteras och kostnaden for planerat underhall av gravanordningar
hanteras i DeDU. Om DeDU helt kan ersatta befintliga gravprogram har inte utretts.

KYRKOBYGGNADSREGISTRET (KBR)

Kyrkokansliet &r systemégare for detta register och anvéands i samband med Svenska kyrkans
arliga rapportering till riksdag och regering. KBR redovisar bl.a. hur manga kyrkor som &gs av
Svenska kyrkan och hur manga vard- och underhallsplaner som finns och nér de ar antagna av
forsamlingen. KBR omfattar alla kyrkobyggnader som ar invigda i Svenska kyrkans ordning och
som agdes av Svenska kyrkan ar 2000 och darmed omfattas av kulturmiljélagen. DeDU kan
omfatta alla fastigheter, det vill sdga byggnader och markytor och andra anordningar som finns
pa dessa. Registreringen i KBR maste fortfarande goras parallellt med Fastighetsregistret och
DeDU. Registreringen i KBR sker i samband med de arliga enkater forsamlingarna far av
Kyrkokansliet.

SACER

Kyrkokansliet ar systemagare aven for inventarieregistret Sacer som innehaller och praktiskt
hanterar forsamlingarnas och pastoratens inventarieforteckningar. Sacer &r ingen vard- och
underhallsplan, forebyggande- och planerat underhall hanteras inte har. Onskar forsamlingen en
underhallsplan for inventarier med tidsplan och redovisade kostnader finns istdllet DeDU. Sacer
mojliggor att hantera forsamlingarnas forteckningar dver de kulturhistoriskt vérdefulla
foremalen men ocksa forsamlingens 6vriga foremal och kyrklig inredning. Sacer ar kostnadsfritt
for forsamlingarna och frivilligt att anvanda. Lansstyrelsen har méjlighet att logga in i systemet

STIFTSKANSLIET Klara Sodra Kyrkogata 1, Box 16306, 103 25 Stockholm
Tfn 08-508 940 00 E-post sthim.stift@svenskakyrkan.se
www.svenskakyrkan.se/stockholmsstift




Svenska kyrkan ==

STOCKHOLMS STIFT

DOKUMENT SIDA
Instruktioner for registrering i DeDU, anpassade for Stockholms stift | 7(38)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Rickard Isaksson 2021-02-11 | Instruktion DeDU 2.1

och godkanna ev. forandringar av forteckningen, da slipper forsamlingen istéllet att skicka en
kopia. For att en forsamling ska kunna tilldelas KAE for revidering av inventarieférteckningen
Over de kulturhistoriskt vardefulla inventarierna ar Sacer ett krav.

GDPR

Eftersom personuppgifter hanteras i DeDU ar det av vikt att ta hansyn till de krav som
Dataskyddsforordningen (GDPR) stéller upp. Bland annat maste det finnas en laglig grund for
behandlingen av personuppgifter. Stiftet har tecknat personuppgiftsbitradesavtal med WSP som
tillhandahaller systemet DeDU.

Hur kommer du igang med DeDU?

Innan du kan borja anvanda DeDU ska férsamlingen avropa det ramavtal som WSP system och
Svenska kyrkan Stockholms stift har ingatt samt att du skaffar dig kunskap att hantera DeDU.
Det ar obligatoriskt att ga stiftets introduktionsutbildning fér nya DeDU-anvandare. Kursen halls
av stiftets systemforvaltare och ramavtalet och dessa instruktioner ar grunden for innehallet i
utbildningen. Efter utbildningen &r det ”’bara” att sétta igdng. Troligen behdver du dock hjalp att
gora nodvandiga inventeringar och hjalp med att registrera i DeDU. For detta finns olika
konsulter tillgangliga, bl.a. finns olika paket redovisade i ramavtalet med WSP.

Avrop ramavtal - DeDU

Ramavtalet om det digitala fastighetsstodsystemet DeDU och avropsblanketten fér ramavtalet
finns tillgangliga pa Stockholms stifts intranat och kan ns via lanken:

Intrandt Stockholms stift/ Stod till forsamlingar/ Fastighet och kulturarv/ Forvaltningssystemet
DeDU

For att ansluta sig ska avropsblanketten fyllas i och undertecknas av forsamlingens
firmatecknare, for att sedan skickas in till Stockholms stifts systemforvaltare fér DeDU.
Foérsamlingens firmatecknare ar vanligtvis kyrkoherden, kanslichefen eller ekonomichefen.

Pa avropsblanketten anges en eller fler anvandare med respektive titlar eller de uppgifter
personerna har i férsamlingens organisation. Detta &r viktigt da det bestammer vilken behorighet
anvandaren ska fa i DeDU. Finns endast en anvandare i en forsamling sa ar det automatiskt hen
som ar huvudansvarig systemanvandare i den egna organisationen. Onskas fler anvandare i
DeDU sa ska en utses som huvudansvarig systemanvandare. Vanligvis ér det fastighetschefen
eller motsvarande och som da kommer fa den hogsta behdrigheten i forsamlingen. Observera att
varje ny namngiven anvéndare medfor en kostnad. Se ramavtalets prisbilaga for information.
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Stiftets systemforvaltare dokumenterar sedan forsamlingens beslut att ansluta sig och
vidarebefordrar darefter blanketten till WSP. De anvandare som finns namnda pa
avropsblanketten kommer sedan tilldelas en lamplig behdrighet av WSP i samrad med
stiftskansliet. Behover forsamlingen fler behdrigheter upprepas proceduren med
avropsblanketten. WSP skickar vanligtvis inom en vecka inloggningsuppgifter till respektive
anvandare. Nar detta har skett borjar WSP strax darefter skicka fakturor till forsamlingen.

Inloggning sker via lanken: www.dedu.se

Observera att det ar endast personer med ett anstallningsavtal med férsamlingen som kan bli
anvandare i DeDU via avropsblanketten. Forsamlingen kan dven teckna ett sérskilt avtal for
konsulter och entreprendrer.

Konsult och entreprenérsavtal - DeDU

Enligt ramavtalet for DeDU &ger alla organisatoriska enheter inom Svenska kyrkan som
omfattas av ett stift ratt att aberopa ramavtalet. De organisatoriska enheterna inom Svenska
kyrkan ar Kyrkokansliet, de 13 stiften samt férsamlingarna/pastoraten. Konsulter eller
entreprendrer &r inte en organisatorisk enhet inom Svenska kyrkan oavsett deldgarskap. For att
konsulter och entreprendrer ska kunna bista en forsamling i arbetet med DeDU har stiftet tagit
fram ett sarskilt formular, Konsult och entreprenorsavtal DeDU Ramavtal Svenska kyrkan. Aven
detta finns pa stiftets intranat (se ovan for Iank).

Bestallningen undertecknas av behdrig firmatecknare i forsamlingen och insandes till
stiftskansliet. P& blanketten anges dven faktureringsuppgifter och e-postadress till den part som
betalar manadsavgiften for anvandaren. Behorigheten i systemet justeras i enlighet med
forsamlingens 6nskemal, dock endast for fastigheter de sjalva dger. Kostnaden for en anvandare
blir densamma oavsett hur manga férsamlingar som anlitar konsulten eller entreprendren. Darfor
rekommenderar stiftet att konsulten eller entreprendren ska ta kostnaden.

Stiftets introduktionsutbildning ar obligatorisk for alla anvandare av DeDU, det galler alltsa dven
konsulter och entreprendrer. Utbildningen ar gratis endast om konsulten eller entreprenéren sjalv
bekostar sin egentid och eventuella kringkostnader, dvs. ska inte tiden for utbildningen
faktureras stift eller forsamling.

Support

Fragor om behdrigheter, registrering och inmatning i systemet samt utbildningar skickas till
stiftets kontaktperson. Programtekniska fragor skickas till WSP systems kundtjanst som nas via
www.dedu.se.

STIFTSKANSLIET Klara Sodra Kyrkogata 1, Box 16306, 103 25 Stockholm
Tfn 08-508 940 00 E-post sthim.stift@svenskakyrkan.se
www.svenskakyrkan.se/stockholmsstift



http://www.dedu.se/
http://www.dedu.se/

tkr.

Svenska kyrkan ==

STOCKHOLMS STIFT

DOKUMENT SIDA
Instruktioner for registrering i DeDU, anpassade for Stockholms stift | 9(38)
UPPRATTAT AV DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION
Rickard Isaksson 2021-02-11 | Instruktion DeDU 2.1

Kunskap och utbildning

Att vara en anvandare i DeDU innebér ett stort ansvar da det du registrerar kan paverka andra
anvandare. Detta kraver kunskap i hur systemet fungerar och grundlaggande kunskap i
forvaltningstekniska och antikvariska fragor.

Alla férsamlingar/pastorat som avropar ramavtalet kommer erbjudas en grundlaggande
utbildning av Stockholms stift. Kontakta stiftets systemférvaltare for anmélan till nasta
introduktionsutbildning. Utbildningarna halls regelbundet och styrs av hur manga nya anvéandare
som ansluter sig. Ytterligare utbildningar kan képas direkt fran WSP eller annan konsult.

| varje forsamling/pastorat ska det alltid finnas en huvudansvarig systemanvandare som i sin tur
ansvarar for att alla DeDU-anvandare i forsamlingen har den kunskap som krévs for den
behorighet och uppgifter som personen utfor.

Forberedelser infor uppstart

Innan uppgifter registreras i DeDU maste forsamlingen bestamt vem som ska inventera de
fastigheter som ska registreras. Det kan antingen vara nagon i forsamlingen med stor kunskap
om byggands- och forvaltningsteknik samt antikvariska fragor eller sa ar det en inkopt konsult
som har upphandlats enligt ABK 09 om kostnaden beréknas bli mer &n tva basbelopp, cirka 90

Oavsett vem som utfor inventeringen eller registreringen innan sjalva registreringen i DeDU tar
vid sa behover férsamlingen ta fram viktiga handlingar. Dessa handlingar &r bland annat:

Fastighets och byggnadsforteckningar

Planritningar

Driftsinstruktioner

Ronderingsinstruktioner

Vard och underhallsplaner for byggander och begravningsplatser
Underlag for planerat underhall inklusive budget
Besiktningsrapporter (myndighetsbesiktningar)

Fakturaunderlag (El, Fjarrvarme, vatten mm.)

Placering energimatare

Dokumentation for egenkontroller (Systematiskt brandskyddsarbete (SBA),
arbetsmiljo- och milj6lagstiftning)
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Moduler i DeDU

Hér &r en kortfattad guide om vilka moduler som finns i DeDU och vad de anvénds till. Varje
modul beskrivs ndrmare nedan under respektive rubrik som relaterar till modulens namn.

Fastighet e Overgripande fastighetsstruktur.

Planerat underhall EX R ae: tidsplan och kostnader for akuta och
(PU) planerade underhallsatgarder.

e Hanterar myndighetsbesiktningar och

BeSIktnmgar entreprenadsbesiktningar.

Forebyggande * Hanterar drift och skotsel. Felanmalan via webb
underhall (FU) finns som tillval.

e Haller reda pa matarstallningar for framtida
energianalyser

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan ska
innehalla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Anvander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen, enligt
riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behéver du registrera uppgifter i dessa
moduler:

e Fastighet (fastighetsstruktur enl. dessa instruktioner)

e PU (planerat underhall enl. dessa instruktioner/éverférd information fran antikvariskt
vardprogram eller aldre VU-plan)

e Besiktningar (myndighetsbesiktningar, entreprenadbesiktningar)

e FU (ofta aterkommande underhall och skotsel enl. dessa instruktioner)
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Fastighet

FASTIGHETSSTRUKTUR | DEDU

Det forsta du kommer i kontakt med nér du loggar in i DeDU och bdrjar jobba & modulen
Fastighet. Denna modul & motsvarigheten till Svenska kyrkans fastighetsregister. Erfarenheter
visar att man bor lagga upp alla sina fastigheter i Fastighetsstrukturen innan man gar vidare med
andra moduler for att lara kanna DeDU och fa en 6verblick dver sina fastigheter.
Fastighetsstrukturen delas in i tre olika nivaer, Fastighet, Byggnad (eller markyta) och Rum
(eller lokal, eller bostad).

e Har skapas ett 6vergripande namn, t.ex. Solna
forvaltningsomrade. Namnet motsvarar
Fastighetsregistrets Férvaltningsomrdade (FO) och
bér éverensstéimma med det.

Fastighet

e Har skapas en byggnad eller en anlaggning, t.ex.
kyrka, kapell, begravningskapell,
komministerbostad, begravningsplats, kyrkotomt.
Fastighetsregistret kallar motsvarande fér
Byggnadsverk (BV).

¢ Hyresldgenhet, Vaning
Rumsnamn, del av
rum, t.ex. Vaning 2,
Vapenhuset.
Fastighetsregistret
kallar detta for
Utrymme.

Bildtext: Bilden visar hur DeDU &r uppbyggt, det vill sdga vilken fastighetsstruktur systemet
anvander. Fastighetsstrukturen dverensstammer is tort med Svenska kyrkans Fastighetsregister.
Det finns &ven tva 6vergripande strukturer, dels stift och dels férsamling/pastorat. Endast WSP
ser alla stift och endast stift kan se forsamling/pastorat.
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FORMULAR FOR FASTIGHET

Fastighetsnivan ar den hogsta hierarkin i DeDU. Har ska ett 6vergripande namn anges, t.ex.
Solna forvaltningsomrade. Det ar viktigt att vi anvander samma struktur som i
fastighetsregistret. Har valjer forsamlingen ett omrade som man tycker &r praktiskt att anvanda
som en enhet. | Fastighetsregistret kallas denna niva for Forvaltningsomrade. Omradet kan besta
av en eller fler fastigheter (fastighetsbeteckningar), byggnader, objekt, markytor.

Nedan foljer en forklaring vad som ska registreras i respektive falt i DeDU. Observera att vissa
uppgifter ar obligatoriska och andra frivilliga. Obligatoriska uppgifter &r i dessa instruktioner
utmarkta med en asterisk (*).

DEDU / FASTIGHET

™ Fastighetsstruktur

Region Fastighet
Stockholms stift - S:t Jacobs forvaltningsomrade
Beteckni
Omradesansvarig eteckning
Isaksson Rickard -
Region
[T visa inaktiva hyresgéaster Stockholms stift - .
AF| - S:t Ansgars kyrka - Akka 9 Fastighetsbeteckning

#5 S:t Botvids begravningsplats Lantmétaren 2
+ : R
L Férsamlingstillhérighet felanmainingsformuldr/E-poster

G-L| [+ S:t Eriks kapell - Kv Kyrkteglet 1

+|-*% S:t Eriks kyrka - Turkosen 16 - husnr 1 Agare
M- | 4} S:t Gorans kyrka - Kv Korset 2 Stockholms stiftskansli h
R L ~cobs fBrvaltninasomrade Fastighetsansvarig
valj -
— +1-“% Férsamlingshem - Lantmétaren 2
8-X Kostnadsfaktor
+1- % Kyrkobyggnad - KML 1
™ +1- % Kyrkogard - KML Notering
) ﬁ Kyrkotomt - Registrerat av Stefan Langwagen och Rickard Isaksson. Agarbyte Stockholm stift 2019-01-07

Kvarteret Lantmataren 2 har en total yta om 3138 m2.
+|-™% S:t Johannes forsamlingshus -

+|-%§ S:t Johannes kyrka - KML
+}-*% S:t Lukas kyrka, Kalhalls kyrka - Kallhall 1:1 ‘ Status Information '\ Area '\ Adress |\ Energi ' Dokument ' Rapporter

+l. %l Q-f Martine etall -

Bildtext: Bilden ovan visar gréanssnittet i DeDU, Fastighetsstrukturen till vanster och Formular
for Fastighet till hoger.

* Obligatorisk uppgift att registrera.

Formular for Fastighet - Ovre halvan, ifylinadsfalt

Fastighet* Skapa ett Gvergripande namn, t.ex. Solna forvaltningsomrade.
Fastighetsregistret kallar detta for Forvaltningsomrade (FO).

Beteckning Anvands inte. Kopplas ev. till Fastighetsregistret i framtiden.
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UPPRATTAT AV

Rickard Isaksson

Region*
Juridisk beteckning*

Forsamlingstillhorighet/
felanmadlan

Agare*

Ansvarig*

Kostnadsfaktor

Notering:

DATUM DOKUMENTBETECKNING VERSION

2021-02-11 | Instruktion DeDU 2.1

Valj Stockholms stift i rullisten.

Fastighetsbeteckning anges har. Kommer ev. pa sikt att byta
rubriknamn till ”Fastighetsbeteckning .

Anvands inte tills vidare.
Fastighetens dgare anges har fran rullisten.

Fastighetsansvarig i forsamlingen anges har. Ditt namn boér finnas i
rullisten. Om ditt namn inte finns ska WSP’s kundtjanst kontaktas.
Kommer pd sikt att byta rubriknamn till "Fastighetsansvarig”.

Anvands inte.
Frivilligt fritextfalt for t.ex. ytterligare information om t.ex. lagskydd,

vem som utfort registreringen om annan &n den som angivits som
ansvarig ovan.

Formular for Fastighet - Undre halvan, flikar

Status

Information

Area*

Adress

Energi*

Dokument

Genereras i systemet.

Anvénds inte. Samma formuldr dterkommer i formuldr "Byggnad” en
niva under “Fastighet”.

Mininivan ar att ange bruksarean, BRA (samma som i SVK
Fastighetsregister). Ovriga uppgifter &r frivilliga och alla areor ska
berdaknas enligt Svensk Standard.

Anvénds inte. Samma formuldr dterkommer i1 formuldr "Byggnad” en
niva under “Fastighet”.

Valj graddagsort Stockholm (= innerstad) eller Stockholm Bromma
(= lanet). Graddagsorten samspelar med energimodulen. Nar
energimodulen anvénds genereras kompletterande data tillbaka till
denna flik.

Har laggs sparsamt med dokument in om fastigheten, exempelvis
detaljplan. Lagg hellre in dokument pa byggnadsformularet eller
direkt i respektive modul, t.ex. FU eller PU. OBS! Generellt for
dokument galler att dokumentet kopplas sa néra
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dokumenttillhdrigheten som majligt. Ett driftkort for ett
luftbehandlingsaggregat kopplas exempelvis till det forebyggande
underhallet genom att spara en PDF-fil i FU-modulen under fliken
dokument.

Vard- och underhallsplanens (VU-plan) antikvariska del, dvs.
vardprogrammet bor finnas hér. Finns inget vardprogram bor
befintlig vard- och underhallsplan laggas in har. Filen bor anges med
aktuellt datum. Skapa &ven ett Worddokument for dokumentation av
handelser och referens till relevant handling. Omfattar VU-plan bade
kyrkobyggnad och kyrkogard laggs den in har under Fastighet.
Omfattar den bara om Kyrkobyggnaden eller endast kyrkogarden sa
l4ggs den under ”Formulédr for Byggnad”.

Snabbkoppling till férvalda rapporter i rapportmodulen, fler rapporter
kan laggas till.

FORMULAR FOR BYGGNAD (OCH MARKYTA)

Under fastighetsnivan finns byggnadsnivan. Har registreras alla byggander och markytor som
ligger inom det valda omradet som avses pa den dverliggande fastighetsnivan. Det kan alltsa
aven rora sig om markytor sasom en kyrkogard som ligger invid en kyrka, en kyrkotomt eller en
ovrig markyta. Trots att en markyta inte ar en byggnad i verklig mening sé registreras den som
en byggnad i DeDU. En kyrkotomt kan &ven registreras under byggnad, t.ex. Kyrka som

Nedan foljer en forklaring vad som ska registreras i respektive falt i DeDU. Observera att vissa
uppgifter ar obligatoriska och andra frivilliga. Obligatoriska uppgifter &r i dessa instruktioner
utmarkta med en asterisk (*).
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DEDU / FASTIGHET

™ Fastighetsstruktur
Region Byggnad
Stockholms stift - Kyrkobyggnad

Omradesansvarig
Isaksson Rickard

[_] Visa inaktiva hyresgaster

S ™% S:t Ansgars kyrka - Akka 9

+1- ™% S:t Botvids begravningsplats -

|

4] %9 S:t Eriks kapell - Kv Kyrkteglet 1
+1- %% S:t Eriks kyrka - Turkosen 16 - husnr 1

+- %9 S:t Gorans kyrka - Kv Korset 2
=% S:t Jacobs férvaltningsomrade -

+}-“% Férsamlingshem - Lantmétaren 2

x|

+}- 4 Kyrkotomt -

Beteckning

KML

Omradesansvarig

Béckstrom Riddarvalvet Magnus
Forsamling/Pastorat for felanmalningsformular
Stockholms stift

Verksamhet

[] Internet [ Enkat Valbar i Registrera drende
Notering
Lantmétaren 2. Yta: 3138 m2

Totalt ordrar

=B Kyrkobyggnad - KML _
B 1) Kyrkogard - KML Status Information '\ Area '\ Adress |\ Energi ' Omradesansvarig '\ Dokument ' Rapporter

T +1-™® S:t Johannes férsamlingshus -

Bildtext: Bilden ovan visar granssnittet i DeDU, Fastighetsstrukturen till vanster och Formular
for Byggnad till hoger.

* Obligatorisk uppgift att registrera.

Formular fér Byggnad - Ovre halvan, ifylinadsfalt

Byggnad* Hér anges byggnadstyp eller anlaggningstyp. Exempelvis
Kyrkobyggnad, klockstapel, kyrkogard, kyrkotomt etc.

Beteckning* Om bygganden eller markytan skyddas av kulturmiljolagen (KML)
skrivs "KML” har.

Omradesansvarig ”Omradesansvarig” dr den person som kan anses ha forvaltarrollen.

Behdover inte vara ndgon som har titeln “Forvaltare” utan den som
utovar forvaltarskapet inom férsamlingen. Forvalslistan kommer att
uppdateras med for Svenska kyrkan relevanta behdrigheter.

Forsamling/pastorat for

felanmélan Anvands ej tills vidare.

Verksamhet Fritext for att exempelvis beskriva vad som ryms i byggnaden. Kan
aven anvandas for speciella villkor i anvandandet. Syns i vissa

rapporter.
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Ange fastighetsbeteckningen eller om bygganden eller markytan ar

en del av en fastighetsbeteckning.

Formular for Byggnad - Nedre halvan, flikar

Status

Information

Area

Adress

Energi

Omradesansvarig

Dokument

Ingen forandring. Genereras i systemet.

Information med Skatteverkets begrepp om typbyggnader etc.
Informationen registreras har under byggnad, ej under
Fastigheten.

Hér registreras areor enligt Svensk Standard.

Hér anges alla aktuella adresser for byggnaden. Kommer igen i andra
moduler och ses under fliken ”rapporter”.

Genereras fran Energimodulen

For att uppgifterna ska vara tillgangliga for flera personer (eller
organisatoriska enheter) maste dessa personer/enheter laggas in som
valda i fliken for varje ny byggnad/markomrade.

Dubbelklicka pa den person eller det omrade som ska ha tillgang till
byggnaden

Om det finns mer an en byggnad pa samma fastighet kan man kopiera
samma omradesansvariga i direkt i fliken

Har laggs dokument angaende byggnaden upp, exempelvis
planritningar eller delar av den &ldre vard- och underhallsplanen.
Namnge dokumentet sa man forstar dess innehall.

OBS! Generellt for dokument géller att dokumentet ska kopplas sa
néra dokumenttillhérigheten som mojligt. Ett driftkort for ett
luftbehandlingsaggregat kopplas exempelvis till det forebyggande
underhallet genom att spara en PDF-fil i FU-modulen under fliken
dokument.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan ska
innehalla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Dokument, byggnad: Anvéander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen,
enligt riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, ska du bifoga relevanta delar av den
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gamla vard- och underhallsplanen som en PDF under respektive byggnad under fliken
”Dokument”.

Rapporter Snabbkoppling till forvalda rapporter i rapportmodulen, fler rapporter
kan laggas till. Nya typer av rapporter maste bestallas av WSP via
stiftets kontaktperson/systemagare.

FORMULAR NYTT RUM/(GRAVANORDNING)

Bor inte anvéndas av nya anvandare. Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas
till ordinarie handbok for DeDU eller WSP kundsupport.

FORMULAR HYRESGAST LOKAL/GRAVKVARTER

Bor inte anvandas av nya anvandare. Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas
till ordinarie handbok fér DeDU eller WSP kundsupport.

FORMULAR HYRESGAST LOKAL (UTAN BOLAG)

Bor inte anvandas av nya anvandare. Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas
till ordinarie handbok fér DeDU eller WSP kundsupport.

FORMULAR HYRESGAST BOSTAD

Bor inte anvéndas av nya anvandare. Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas
till ordinarie handbok fér DeDU eller WSP kundsupport.

Planerat underhall (PU)

Denna modul hanterar planerat underhall, den visar aktiviteter som tidssatts, ett startdatum och
angivna aterkommande intervaller och kostnader for dina framtida atgarder. Nar du viljer PU
fran menyn Moduler i DeDU ar du inne i PU-modulen. Du ser den fastighetsstruktur du
registrerat till vénster och sjalva PU-modulen till hoger i bild.
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:’}’l::nel at underhall

Region

Omrddesansvaria
Isakssan Rickarg

Kategari

Kategor! utferare PU-notering

Interval | Antal  Typ|  Apris

49
3
PR ]
e}
e o KAE sthes o 7w >
3 Iy
4 K
s s 2018 Fva
+3
‘; [} K 0 ELd
+9
* KAE sches o Zva
59 Spénga kyrea
= @
o Fvit
K v

Bildtext: Bilden ovan visar granssnittet i DeDU for modulen planerat underhall (PU),
Fastighetsstrukturen till vanster och PU modulen till héger. Den réda markeringen anger ett
arende eller en aktivitet som du registrerar genom att vilja "Ny PU-del” ldngt ner pa sidan. |
en byggnad eller pa en markyta kommer du registrera flera s.k. aktiviteter och koppla dem till
prislistan genom att ange en AFF-kod i kolumnen for objekt.

OBJEKTTRAD

For respektive byggnad i fastighetsstrukturen byggs ett objekttrad upp. Tradet byggs upp som
ett standardtrdd med komplett och grundldggande struktur. For att underlatta vid uppstart kan
man kopiera ett fardigt trad till varje byggnad dar man sedan raderar inaktuella Kategorier och
Objekt.

Standardtridet kan himtas frin den fiktiva fastigheten "OOvrigt Mall Svenska Kyrkan” se bild
nedan. Aterfinns langst ned i tradet med alla fastigheter och byggnader.

Vid kopiering markerar man de ”’Skiftnycklar” som man vill kopiera (en eller flera) —
hogerklicka — Kopiera. Ga till den byggnad som &r aktuell, markera pa byggnadsniva —
hdgerklicka — Klistra in.
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- %9 OOvngt Mall Svenska Kyrkan -
s ® OOwnigt Mall Svenska Kyrkan (FU) -
=-® OOvrigt Mall Svenska Kyrkan (PU) -
s @@ TO Allmant
<@g T1 Utemdio
p T1 - Utemilio
=-§@ T2 Byggna
Q T2
» 72.2-Fasad -
<@ T2 Byggnad invandig
% T3 - Bypgnad invandigt Fast inredning
> Syggnad invandigt intenor
% T2 - Byggnad invandigt Inventarie
@ T4 VA WS, Kyla
% T4.2-Vatten
% T4.3 - Aviopp
% T45-Kyla
%, T4.6-Varme -
% T4.7 - Luftbehandling -
% T74.9 - Ovrigt Varme, Vent, VA, WS -
l X

Bildtext: Bilden ovan visar hur objektstradet i Svenska kyrkans mall for PU ser ut. Den kan du
anvanda genom att kopiera till dina "byggander” i din PU modul.

Obijekttradets bestandsdelar

Kategori Ses har i form av en bl4 14da” och ett tjansteomrade som grund, t.ex.
SC2 Byggnad utvandigt. Anvands for att gruppera flera objekt for att
lattare kunna redigera fler objekt samtidigt.

Objekt Ett ”objekt” anges hér i en niva lagre dn “kategori” i form av en

”Skiftnyckel” foljt av en AFF-kod. Ett objekt &r ett samlingsnamn for
hela atgarden du registrerar. Hogerklickar du pa skiftnyckeln kan du
valja att lagga till Ny PU-del, Kopiera eller Ta bort ett helt objekt.

Vill du lagga till ett objekt manuellt maste du hogerklicka pa det rod-vita huset i objektstradet.
Dar kan du valja Nytt objekt, Nytt objekt fran befintligt men dven Ny PU-del.
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FORMULAR ”NY PU-DEL”

Nar en PU-del ska registreras ska man forst i PU-tréadet markera den Skiftnyckel som é&r
tillamplig for min tankta atgérd.

Nedanstaende formular skall da dyka upp for att utfora registreringen.

Stockholmastift - » SOurigt Mall Svenska Kyrkan - » SOwrigt Mall Swenska Kyrkan (FU) - » T2 Byggnad utvindigt » T2.1 - Yenak -

Objektnamn * Benimning Owrigt

T2 1-"fertak

Hyresgast Rum MNotering

vl -

FU | Resendelar ' Dokument

Kategori Utférare PU-natering
T2 Byggnad utvandigt *

Valj Ar Visa alla
I

(4[| » M Antalpersida |15 | Hantera kolumner Sidalav, rad 0tllDav

Benimning Intervall | Antal | Typ|  Apris B I e e EeedeT ﬁ";"‘."“. Mof Senast| Masta | Il Flytta ar

) - va v val v o a va v 1% vap  wiaia v (A[ [ @

(LRI | | T » |H Antal per sida (15« | Hantera koluminar Sidatav1, rad 0l 0av 0

I Spar s Ny Pl -, Visa rappon \

Det finns tre typer av félt i formuléret for Ny PU-del. Det ar:

e Falt som automatiskt fylls i
e Fé&lt som ger mojlighet att valja bland olika alternativ
o Falt for fritext

Formular "Ny PU-del” — Ovre halvan, ifyllnadsfalt

Objektnamn Fylls automatisk i nar man markerar en skiftnyckel
Benamning Anvands inte tills vidare

Ovrigt Anvands inte tills vidare

Hyresgéast Vélj inte tills vidare

Rum Valjs inte tills vidare

Notering Valj inte till vidare
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Formular "Ny PU-del” — Undre halvan, ifyllnadsfalt

Flik PU

Kategori Fylls i automatiskt nar man markerat en skiftnyckel
Utforare Anvands inte tills vidare

PU-notering Anvands inte tills vidare

Vilj ar Mojlighet att sortera per ar nar man tittar pa aktuell byggnad

Flik Reservdelar
Anvands inte tills vidare.
Flik Dokument

Hér visas vilka dokument som finns sparade tillsammans med PU-delen samt mgjligheten till att
spara fler. Se instruktion for ”Spara dokument”.

REGISTRERING ”"NY PU-DEL”

inga FU-delar
E LE] - vl * 11,00 a) vl o 1% | T AR T @

4|4 || M Antal per sida |15+ | Hantera kolumner Sida 1av 1, rad 06l 0 av 0

|1 sp=r= ) by PUgel -, Visz rzpon |

Hogerklickar du pa skiftnyckeln i objekttradet kan du valja att lagga till Ny PU-del, Kopiera
eller Ta bort objekt. For att registrera en atgard viéljer du Ny PU-del. Man kan ocksa vélja Ny
PU-del i formuldrets nedre del, se bild ovan.

For att registrera ny PU-del anvéands den prislista som redan finns registrerad i DeDU och som
anvands av hela Svenska kyrkan. Har registreras bland annat uppmatta areor, antal eller 16pmeter
byggnads/installationsdelar. Du har redan markerat den skiftnyckel som &r aktuell och valt Ny
PU-del. Féltet registrera Ny PU-del fyller vi i sa har:

Grupp Valj aktuell prislista, TO — T9, alla med alternativen Antikvarisk —
Detaljerad — Overgripande.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan ska
innehalla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.
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Grupp: Anvander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen, enligt
riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, ska du anvéanda de befintliga AFF-koderna
langst bak i dessa instruktioner, bilaga 1 nar du registrerar kulturhistoriskt vérdefulla
inventarier eller gravanordningar eller kyrklig inredning.

Artikelnummer Har finns tva alternativ:

e Vilj artikelnummer i den del av prislistan som hor till vald
grupp.

e Om tillampligt artikelnummer inte finns, eller om man vill
skapa en egen PU-del, vilj ”Vilj”

Om man redan forsokt forsta alternativet maste man forst backa med
“returpilen” ldngst till hdger pé raden for att kunna genomfora andra
alternativet.

Benamning Om man valt artikelnumret fran en prislista fylls en forvald text
automatiskt. Om man inte véljer en prislista eller om man vill &ndra
den férvalda texten kan man gora det. Rekommendationen ar att
skriva denna text sa man forstar sammanhanget och den atgéard som
avses. Om du véljer ett artikelnummer efter du skrivit en text i
benamningsfaltet kommer den forsvinna. Kom ihag att spara texten
innan du valjer ett artikelnummer.

Intervall Fas fran Prislista, kan andras i menyn. Om inte prislista anvands
maste intervall valjas fran menyn.

| dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan
ska innehalla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Intervall: Anvander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen, enligt
riksantikvarieambetets foreskrifter till 4 kap. KML, behdver du ha minst tio ars
framfoérhallning. Genom att DeDU anvander intervaller far du automatiskt en oandlig
tidsplan. Dock behdver du kanske justera intervallerna utifran det enskilda objektet eller
byggandsdelens forutsattningar och hansynstagande till befintliga kulturhistoriska varden.

Antal Uppmétt mangd enligt inventering laggs in.

Typ Enhet fran Prislista. Om Prislistan inte véjs maste antal typ fyllas i.
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A-pris Pris fran Prislista. Samma som ovan om Prislista inte anvands.
Kostnadsfaktor Har skall ”med moms” eller utan moms” viljas. Hogre faktor valjs

for mer avancerade arbeten.

Budget Redovisar totalkostnad utifran tidigare registrerade uppgifter.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan
ska innehdlla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Budget: Anvander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen enligt
riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behéver du ange kostnaden for den
aktuella atgarden inkl. moms och oférutsedda kostnader for antikvariska vard- och
underhallsprojekt.

Finansiering Anvands ej
Prioritet Anvands ej
Mojlig finansiering Har valjs finansieringsalternativ. T.ex. om atgarden ar KAE-

berattigad eller om finansiering sker inom ramen for
begravningsverksamheten.

Notering Mojlighet att specificera forutsattningar for PU-delen. Fritext. Denna
text visas i en del rapporter.

I dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan
ska innehdlla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Notering: Anvéander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen, enligt
riksantikvarieambetets foreskrifter till 4 kap. KML, behdver du svara pa fragan hur
forsamlingen ska varda och underhalla sd inte kulturhistoriska varden minskar eller
forvanskas. Det gor du enklast genom att beskriva ratt antikvarisk underhallsmetod har i
”Notering”. Foljande text rekommenderas skrivas i féltet:

- Position (t.ex. Gravkapellets tak, kyrkorummets valv osv.)
- Material (t.ex. svartmalad jarnplat, rocdmalad fonsterkarm av tra osv.)
- Atgard (t.ex. rengdring och malning, byte av enstaka platar osv.)
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- Metod (t.ex. rengoéringsgrad 2, svart linoljefarg i 3 strykningar, kimrokspigment osv.). Vet
man inte hur atgarden ska utforas ska en hanvisning till en forstudie eller utredning goras
och kostnadsuppskattas.

Ett exempel skulle kunna se ut som sa i sin helhet:

Gravkapellets tak av svartmalad jarnplat rengors (rengoringsgrad 2) och malas med
linoljefarg i 3 strykningar, kimrokspigment, enstaka platar byts vid behov.

Eller

Gravkapellets tak av svartmalad jarnplat behover atgardas da fargen ar uttjant och vissa
platar &ar rostiga. Metod for atgard utreds.

Intentionen ar inte att skriva langa projekteringsanvisningar utan ge en riktning och forstaelse
hur underhallet ska ske sé att kulturhistoriska varden inte minskar eller forvanskas. Aven
antikvariska stallningstaganden kan anges. T.ex. Fonster far endast handskrapas. Metoder
och material bor aven kompletteras efter genomford atgard sa att underhallsplanen halls

aktuell.
Senast Anvands ej. Kommer automatiskt genereras nér du klar-markerar en
utford atgard.
Nésta Detta ar det alternativ som vaéljs vid forsta inmatning. Har skrivs det
ar in da vi avser att genomfora atgarden nasta gang.
Flytta ar Mojlighet att justera nasta genomforandear efter arlig

statusbedémning.

Nu ar registreringen komplett. Klicka pa spara (langst ner), om inte férsvinner raden nar du
Klickar vidare.

PU-delen aterfinns bade under Byggnaden som helhet men ocksa via objekttradet Kategori ~bla
huset” och Objekt ”skiftnyckeln”.

Forebyggande underhall (FU)

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.
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W FU-objekt

Region Objekt * Benamning Ovrigt

e e —

2712

Tillse eller kont mu ra att nedsmutsade ym eller trasiga m
lumrvanae Kontrol
atgarder vidtas pa gl nitiativ om forvaltare inte kan nas.)

Arbetsbeskrivning

~ Tillse eller kontroll
att

~ -Tillse eller kontroller

era

Varde Notis.

(W]

Intervall | Senast |Nasta

1 ggriman

1 ggriman

snade byggn:.\d sdetaljer Atgardas. -Tillse eller kontrollera att nedkiottrade ytor Atgardas

v. fuktskador eller risk for fuktskador. (Nar det galler skador, som medfor risk for ta\;oskmo skau

Planera
Rum | Tid Utforare
Fastighetstekniker

0 Fastighetstekniker

|k Spara (53 Ny underhalispunkt

in- och utvandigt) - Kyrko

Bildtext: Bilden ovan visar granssnittet i DeDU for modulen férebyggande underhall (FU),

Fastighetsstrukturen till vénster och FU modulen till hdger.

Besiktningar

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas till ordinarie handbok for DeDU eller

WSP kundsupport.

Energi

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok for DeDU eller

WSP kundsupport.
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SKAPA NY MATARE

For att skapa en ny métare

o v 2 IS

Start  Kvittera  Registrera  Moduler Dokumentarkivn Rapporter

klickar du forst pA Moduler/Energimatare.

» Start *% | Fastighet
redrik Claesson [l
&  Besikining
2 PU
|& Energimatare
il | Bolag
jrare: SLK Fastighetstekniker @ | AFFKoder
@ | Prislista
[*T)| Kalender ’
Vlj i tradet ut den fastighet/byggnad dar mataren ska in, hogerklicka pa byggnaden och vélj Ny
matare.
—J@ Luleastift

+-%9 1 AA Test - SE HARR

_1-_["5 1 BY Bygdea

—J“:} 1 BY Robertsfors

_ﬂﬁ Fredriksfors Begravningsplats - KML
33 Fredriksfors Garage

+1- % Mellersta Personalhus
ERe| Robertsfors For g
”J 3 &a Ny matare

: -£y Watten Kallvatten
ﬂﬁ Robertsfors Kyrka - KML
-+ 1 BY Anaset

ﬂ‘y 1 BY Overklinten

:_}“5 1 HO Holmsund

_1-_[“5 1 HO Obbola

:_}“5 1 HO Hémefors
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Fyll i alla uppgifter om mataren.

Energimatare | Grafer och statistik | Timmatare \

Matpunkt * Undermatare
| -

Benamning Import 1D
Placering Aninr nat

Notering Anlnr energi
‘Serienummer Férbrukningsmatare

Forbrukartyp * Timmatare
vl forbrukartyp - O
Matarkonstant® Inaktiv
1
Berakningsmatare

&

| Tarifler { Utoytia matare

Rakneverk Identitet Bolag Tariff Fran och med
Inga tariffer

| Spara (i Ny tariff @) Avbryt

Gulmarkerade ar obligatoriska félt, observera att matare som ska importeras dven ska ha faltet
Import_id ifylt.

Spara mataren. Klart.

REGISTRERA MATARAVLASNING

For att registrera en matarstallning, gar in via Registrera/mataravlasning.

DEDU / #s | Nyckellan
=3 Mataravlasning

Vilj i tradet ut den fastighet/byggnad dar avlasningen ska in och klicka pa den. Da kommer
samtliga matare pa den fastigheten/byggnaden att komma upp till véanster.
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L&gg alltid in dagens datum som avldsningsdatum
men om du last av en annan dag s& andra har sé byts
samtliga datum till vald dag

DEDU | REGISTRERA MATARAVLASNING

(2 Registrera mitaravldsning

Region
Al

omedcesansvarig
™

fgT——

Fortrukring

‘ Spara 3 Kontrolera | ) Avlisningsunderisg ) Rappcrsammanstiining /

Du kan alltid andra datum pa respektive matare
ocksa om det &r sd att du last av métare olika dagar

DEDU | REGISTRERA MATARAVLASNING

(3 Registrera mataravldsning

Region
™

Omricesansvaria
™

Fornrukn; Foreg avidsn Bsldalum MBSt FOrrkring

i3 | Kontolers ) AVShAgSun0ensg ) RAGPOrSAMAARSIIINING

1.Mata in den avlasta matarstallningen pa samtliga
matare

3. Forst nar man har kontrollerat

avlésningarna gar det att spara. 2. Innan det gér att spara s& maste du klicka pa
kontrollera. DeDU gor dé en kontroll pa
Observera att innan du sparar kan du forbrukningen dar vi jamfér med samma ménad
andra en felaktig inmatning och foregaende &r (om det finns forbrukning dar).

kontrollera igen.

DeDU kommer sen att med farger och procent visa

skillnaden mellan de 2 férbrukningarna for att ge en

fingervisning om hur det gar samt om det kan vara
en felinmatning.
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RAPPORTER

Det enklaste satter att kika pa férbrukningen i rapporter &r att direkt efter inmatning valja fliken
”Grafer och Statistik” i DeDU

£33 Registrera mitaravldsning

Registrera mataraviasning | Grafes och siatisk | Timmatare

Information om avissning: Lulelstn Gemensam: avissningsdatum: 2017-11-08
25% O Ev. maamyte @ Datum Lagre 3n Rregiene HIsningsaam

Spara g Kontrolera ) Avidsningsancerag  |2) Rapportsammanstilining

Dér far du direkt en snabb forbrukningsrapport dver varme, kyla, fastighetsel eller vatten
beroende pa vad du viljer.

Om du star pa en fastighet i tradstrukturen visar rapporten forbrukningen for hela fastigheten.
Om du star pa en byggnad i tradstrukturen visar rapporten forbrukningen for hela byggnaden.

Om du star pa en matare i tradstrukturen visar rapporten forbrukningen for den mataren.

Registrera mataravidsning Grafer och statistitc V-‘ Timmatare \‘

Energityp]| Fastighetse| - | Brutet 4. Jan ~ | val] korrigering: Tidskormigerat -
Warme
2500| Kyla
Vatten
Fastighetsel

Timmar

2000| Antal

1500

= 2015
= 2016
m 2017
1000
500
0
Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dec

kWh
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I modulen "Rapporter” finns fler rapportalternativ g

Expandera "Energi & Miljo” och fyra olika rapportalternativ visas

DEDU / RAPPORTER

Rapporter

ARENDEN
FU

PU

BESIKTNINGAR
ENTREPRENAD

NYCKLAR

-OVRIGA

#-SAKERHET

S-ENERG! & MILIO

Férbrukning sammanstalining
Media Fastighetsniva
Milibrapport
Aviasningsunderiag

NKI
-Sparade urval

1. ”Forbrukning sammanstallning”: Har genereras en grafisk rapport med en total
sammanstallning 6ver inmatade varden for varme/fastighetsel/vatten/kyla

2. ”Media fastighetsniva”: Visar energiforbrukning per manad/ar/kvartal , valj 6nskad period nar
rapporten ska skapas

3. ”"Miljorapport” — har kan du, om tariffer mm ar ratt upplagt, fa ett CO2-avtryck for respektive
fastighet nar det géller media. Ta kontakt med stiftet for att kontrollera aktuella CO2-
omrakningsfaktorer.

4. ”Avldsningsunderlag” - en utskrift 6ver forra avlasningen pa den/de fastigheter du viljer att
skriva ut. Ett underlag for att ta med sig vid avldsning helt enkelt.

Exempel nedan:
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”Media Fastighetsniva” — utférligare férbrukningsrapporter éver den/de fastigheter du valt.

ENERGIRAPPORT

FASTIGHET: 12 VASTERSLATTSKYRKAN I
ENERGI-TYP: FASTIGHETSEL
NAMNARE: BRA (936m?)
Tidskorrigerad
KWh

18000

16000
14000
12000
10000
8000
6000
4000
2000

0
Jan Feb Mar Apr Maj Jun Jul Aug Sep Okt Mov Dec

2015 2016 2017
kWh kWhim?® kWh kWhim? Jmf_ kWh kWhim?  Jmf.
Januari 14042 15.0 16 222 172 B% 17 880 18.8 8.4%
Februar 11648 124 11636 124 -0.1% 12 808 137 10.1%
Mars. 10 083 108 ga37 105 -2.5% 11888 128 218%
Kvartal 1 /T 382 37702 40,2 54% 42 385 453 124%
April 7020 7.5 TE14 g1 23% 10 286 118 430%
Msj 5408 58 5178 E5 -4.3% 7248 77 40,05
Jun: 3707 40 3723 40 0.4% 4403 45 207%
Kvartal 2 16 145 17.2 16 514 176 23% 22625 242 IT0%
Juli 2100 32 3100 24 a0 14.0%
August 2218 3.4 3835 EX 47 145%
September 4303 48 5185 E5 :1:] 19.3%
Kvartal 3 10618 1.2 12209 12,0 152 164%
Oktober T 7.2 aT4 10.4 124 19.3%
Nowvember aara 103 14 487 155 185 19.3%
Decembar 12577 13,4 17 326 185 221 19,3%
Kvartal 4 29574 .6 41 552 444 5 6§29 19.3%
Totalt 92119 98 107 977 115 % 128777 138 19,3%

* = Prognos (Faregaende ars varde ganger arets utfall)
Jamforelsen beriknas pa Forbrukning totalt

Prislista

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hanvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.

Registrera arende

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok fér DeDU eller
WSP kundsupport.
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Rapporter

Denna text kommer att kompletteras. Tills vidare hénvisas till ordinarie handbok for DeDU eller
WSP kundsupport.

Arkivfragor

Handlingar som skapas i samband med begravningsverksamheten och atgarder som erhallit
KAE, t.ex. vard- och underhallsplanen ska alltid arkiveras franskilt fran kyrkans ovriga
handlingar. Om vard- och underhallsplanen revideras eller digitaliseras ska den aldre planen
arkiveras om den inte redan ar det. Den nya vard- och underhallsplanen som pa nytt antas av
kyrkoradet ska aven den skrivas ut och arkiveras.

| dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan
ska innehalla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

Arkivfragor: Anvander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen enligt
riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, behdver du arkivera hela den
antikvariska vard- och underhallsplanen om den erhallit KAE. Planen ska forvaras separat,
franskilt forsamlingens ovriga arkivalier. En digital kopia av VU-planen ska dven skickas till
stiftskansliet.

Distributionslista
En registrerad kopia av detta dokument har distribuerats till:

NAMN ORGANISATION DATUM
Forsamlingar inom Stockholms stift  g\/anska kyrkan

via Stockholms stifts intranat 2018-02-02
Styrgruppen for DeDU-stiften Svenska kyrkan 2018-03-01
Kyrkokansliet, Sektionen for Svenska kyrkan

Fastighets och kulturarvsstod 2018-03-01
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Andringsforteckning
Nedanstaende tabell redovisar dndringshistoriken for detta dokument.
NAMN/ANDRINGAR DATUM VERSION
Instruktioner for registrering i DeDU, | 2018-02-05 1.1
anpassade for Stockholms stift
Revidering 2021-02-11 2.1
Bilageforteckning
NUMMER TITEL/BENAMNING VERION
. AFF-koder for vard- och underhallsplaner i Stockholms
Bilaga 1 Stift
1.0
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Bilaga 1. AFF-koder for vard- och underhallsplaner i Stockholms stift

| dessa instruktioner finns krav redovisade for vad en antikvarisk vard- och underhallplan
ska innehalla for dem som anvander DeDU. Dessa krav illustreras i lila textrutor som denna.

AFF-koder: Anvéander du DeDU till den antikvariska vard- och underhallsplanen enligt
riksantikvariedmbetets foreskrifter till 4 kap. KML, ska dessa AFF-koder anvéandas vid
registrering av kulturhistoriskt véardefulla inventarier och gravanordningar samt kyrklig
inredning men kan ocksa anvéndas for dvriga foremal och gravvardar om sa dnskas.

SCO ALLMANT
Kulturhistoriskt vardefull kyrklig inventarie (16s) T0.31 (SCO)

Foremal som skyddas enligt 4 kap. KML. Ska endast omfatta I6sa foremal. Dock finns undantag,
t.ex. kyrkklockor men aven gravhallar som flyttats fran kyrkans innergolv till annan plats, t.ex.
vapenhus eller ute pa kyrkogarden. Kan dven omfatta aldre versioner av kyrklig inredning sasom
predikstolar eller bankar pa vindar. Koderna har uppdelats i materialslag for att fa 6versikt och
effektivt uppdra at ratt kompetens for olika slags inventeringar och atgardsforslag. Oftast ar
kompetensen knuten till olika materialslag. Ange endast de som &r aktuella i respektive byggnad.
Om ni anvant mallen, ta bort de som inte anvands.

0 T0.31 Allmént

0 T0.3101 Gips

0 T0.3102 Glas

0 T0.3103 Halm

0 T0.3104 Lader

0 T0.3105 Metall

0 T0.3106 Papper

0 T0.3107 Porslin och keramik

0 T0.3108 Sammansatt material (t.ex. tavlor)
0 T0.3109 Sten

0 T0.3110 Textil (4ven kollekthav)
0 T0.3111 Tra
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0 T0.3112 Ovrigt material

Ovrig inventarie (16s)  T0.32 (SCO0)

Andra foremal som forsamlingen énskar fora in i sin vard- och underhallsplan. Ange endast de
som ar aktuella i respektive byggnad. Om ni anvant mallen, ta bort de som inte anvénds.

0 T0.32 Allmént

0 T0.3201 Gips

0 T0.3202 Glas

0 T0.3203 Halm

0 T0.3204 Lader

0 T0.3205 Metall

0 T0.3206 Papper

0 T0.3207 Porslin och keramik
0 T0.3208 Sammansatt material
0 T0.3209 Sten

0 T0.3210 Textil

0 T0.3211 Tra

0 T0.3212 Ovrigt material

SD UTEMILJO

0 Tl Utemiljo

0 T1.1 Vegetationsytor

0 T1.1 Markbeldggningar

0 T1.3 Fast utrustning pa tomtmark
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Kulturhistoriskt vardefulla gravanordningar T1.933 (SD Utemiljo)

Gravar som “k-maérkts” enligt CGK’s handbok eller motsvarande. Utses genom en sé kallad
”gravvardsinventering”. Gravanordning dar 4gandeskapet aterfallit till forsamlingen. Dessa
gravanordningar ska bekostas av begravningsavgiften. Ange endast de som &r aktuella pa
respektive begravningsplats. Om ni anvant mallen, ta bort de som inte anvands.

0 T1.933 Kulturhistoriskt vérdefulla gravanordningar

0 T1.93301  Gjutjarn

0 T1.93302  Gravkor (kan aven ligga under T2 om férsamlingen &ager eller
forvaltar den)

0 T1.93303  Sammansatt material/vaxtlighet

0 T1.93304  Smide

0 T1.93305  Sten

0 T1.93306 Tra

0 T1.93307  Vaéxtlighet

0 T1.93308  Ovrigt material

Ovriga gravanordningar T1.934 (SD Utemiljo)

Avser gravanordningar som kan ateranvéandas pa olika satt. Avser inte gravanordningar med
gravratt. Det bor ha skett en gravvardsinventering for att sakerstélla att ingen av dessa
gravanordningar ar av kulturhistoriskt virde. Ovriga gravanordningar bekostas av
forsamlingsverksamheten. Ange endast de som &r aktuella pa respektive begravningsplats. Om
ni anvant mallen, ta bort de som inte anvénds.

0 T1.934 Ovriga gravanordningar

0 T1.93401  Gjutjarn

0 T1.93402  Gravkor (kan aven ligga under T2 om férsamlingen &ger eller
forvaltar den)

0 T1.93403  Sammansatt material/vaxtlighet

0 T1.93404  Smide
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0 T1.93405  Sten

0 T1.93406 Tra

0 T1.93407  Véxtlighet

0 T1.93408  Ovrigt material

Gravanordningar med gravratt T1.935 (SD Utemiljo)

Avser gravanordningar med gravrétt. Bekostas av gravrattsinnehavaren. Ange endast de som ar
aktuella pa respektive begravningsplats. Om ni anvant mallen, ta bort de som inte anvands.

0 T1.935 Gravanordningar med gravratt

0 T1.93501  Gjutjarn

0 T1.93502  Gravkor (kan &ven ligga under T2 om férsamlingen &ger eller
forvaltar den)

0 T1.93503 Sammansatt material/vaxtlighet

0 T1.93504  Smide

0 T1.93505  Sten

0 T1.93506 Tra

0 T1.93507  Véxtlighet

0 T1.93508  Ovrigt material

SC2 BYGGNAD UTVANDIGT

0 T2 Byggnad utvandigt

0 T2.1 Yttertak/takkonstruktion
0 T2.2 Fasad, grund och stomme
0 T2.23 Fonster, fonsterdorrar

0 T2.24 Entréer, portar
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0 T2.9 Ovrigt byggnad utvindigt

SC3 BYGGNAD INVANDIGT T3

0 T3 Byggnad invandigt

0 T3.11 Golv/bjélklag

0 T3.13 Végoar

0 T3.15 Innertak, valv, bjélklag

0 T3.23 Innerfonster

0 T3.24 Innerddrrar

0 T3.9 Ovrigt byggnad invandigt

Kyrklig inredning (fast) T3.4 (SC3)

| kyrkor finns flera specifika byggandsdelar som sarskilt behover pekas ut i en vard- och
underhallsplan for att de kanske kréaver sérskild kompetens for besiktning, kontroll eller atgard.

0 T3.4 Kyrklig inredning (fast)

0 T3.41 Kyrkbank/ Herrskapsbénk/

0 T3.42 Laktarbarriar

0 T3.43 Orgel

0 T3.44 Predikstol

0 T3.45 Korskrank

0 T3.46 Altare/altaruppsats

0 T3.47 Altarring

0 T3.48 Dopfunt (géller fast, Los se TO)
0 T3.49 Ovrig kyrklig inredning
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