®

Svenska kyrkan - Administration av
leverantorsbolag DeDU

Denna manual beskriver hur ett bolag, t.ex. en byggentreprendr, registreras i DeDU och
tilldelas ett omrade med fastigheter dar denna ska vara valbar for bestallning/avrop
enligt avtal mellan enhet inom Svenska kyrkan och leverantéren.

Malgrupp: Administratorer pa respektive stift inom Svenska kyrkan.

Lagg till nytt leverantorsbolag

Ga till Moduler / Bolag

Fastighet

Besiktning
PU

Energimatare

Bolag I

AFFkoder et

Prislista —

FU g

CISEDLOFY

Klicka pa Nytt bolag langst ner i listan med befintliga bolag

¥ Nytt bolag

A heerad O

Fyll i information om bolaget och gor den till leverantor enligt stegen nedan

Ange namn pa bolaget / leverantdren

(Valfritt) Fyll i 6vriga uppgifter sasom organisationsnummer m.m.
Markera att bolaget ar en Leverantor

Under flik Leverantorstyp, text valj Ramavtal

Klicka pa Spara

ua P AN
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Namn Telefon Valj foto
Leverantorsbalaget AR o

Mobil

Organisationsnummen °Kundnummer hos -

Adress

" Texibaseral adressfall '\
\_extbaserat adressfal |

Gata/Posthox cio

Paslar Stad

I

) Inaktiv [ Energi & Miljo ] Garantientreprenor [ Nyckellan @ Leverantr () Lagerleverantor

Region .‘__ Hyresgast ' Kategari for AW A text

Valbara Valda
Linkpings stift - Hamosands sift -
Lulea sfift -
Stockholms stift -
Uppsala stift
Visby stift -
asterds stift -
Waxjo stift -
Owrigt Mallar mm -

EF

Mami Telefon Walj el
| meranineshalaget AR Ingat tota

Mol E-post
[

Drganigationsnummer Kundnummer hes Leveranidrebolagel AB

Agrese | Texlpaseral adressfall |
GataFosthox G
Posinr Stad

O] Inaktiv [ Energi & Miliz [ Garantientreprenar [ Myckellan @ Laveranter ] Lagerlevarantar

1

——
Region | Hyresgast | Kateqon tor ramavisisentreprendr '\ Leverantorsomedos Leverantirstyp, teit |

Leweranloislyp

Ramavtal -

Standard rpcst-tost f2r leraniarstypen Brlageinik mpzst-test (ualiitt]
vap fovorantar
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Lagg till kontaktperson(er)

Hogerklicka pa aktuellt bolag i listan och valj Ny person. De som laggs till har blir valbara
vid bestallning/avrop.

i
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ry
|

...l: -
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|

o | Leverantorsbolagssss=—

s

I.
@ Ny person
x Ta bort @

I

...l: -

iy
|

..l: -

iy
|

.....l:. -

Q¢ Flera personer kan laggas in om det finns behov av det t.ex. om en person tar
emot VVS-jobb och en annan el-jobb.

1. Fyll i kontaktuppgifter med namn och e-postadress.
2. Klicka pa Spara

Thomas Andersson
Titel Telefon Mobil
E-post Lagg till fiera genom att %

separera med semikolon
thomas gulliksson@wsp.com

Anvandarnamn
Inaktiv
Adress Diverse
\ Textbaserat adressfalt
Kundnummer
Gata/Postbox cro
Postnr Stad

Fonster- och e-postbegransning |\ Omradesansvarig ] Resurs

Utforare Positian
Ingen -
Tid / Vecka Cert nr
0
Behérighet Giltighetstid
2020-08-26
Kostnadsstalle Frikod
Ingen. *  Ingen -

Besikiningsbehorighet Valbara Besiktningsbehorig
Brandlarm kvanalsprow/arsprov =
Brandlarm revisionsbesiktning
Dorrautomatik

=

Egenkontroll
Elrevision
Gravsten

Handbrandslackare
Hice

M@,—
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Tilldela leverantérsomrade

Leverantorsbolaget behover tilldelas ett leverantdrsomrade sa att det blir valbart vid

bestallning. Det utfors via bolagsmodulen med féljande steg:
1. Markera leverantédrsbolaget i listan
2. Klicka pa fliken Leverantérsomrade
3. Valj vilka byggnader som ska inga i leverantérsomradet genom att markera dessa
fran kolumn Valbara
4. Klicka pa pil hoger sa att de flyttas 6ver till kolumn Valda
5. Klicka pa Spara
& Inaktiv | Emergi & Miljd Garantientreprendr Myckellan | Leverantar
i Lagerleverantar
s | Region ' Hyresgast A Kategon far ramavialsentreprents Leverantdrsomrade i\w-f{wcramm-swp text
o [ : ' '
1 __f - Valbara alda
B At o Py VARTTESTEnSL - = Hamtsands stift - Ovrigt IMall Svenska Kyrkan - - OOvrigt
o fB \._./ Hamisands stift - Ovrigt Mall Svenska Kyrkan - - Uthildning - For internt bruk
s a Wastra Stugusjon -
T : Hamodsands stift - Durigl Mall Svenska Kyrkan - - L3
e Lakatten - -
s Hamasands stift - Alnd farsamlingsgard - ALNO- )
i i W1 1:136 - Farsamlingsgarden
o Hamusands stift - Ekonomibyggnad - ROKLA
. . 1:26 - Maskinhall -
= Hamisands stift - Mark - - Kyrk Tunelt/Parkmark -
iy Myt bolag 5 l:?ll VRANSTA 112
Hamosands stift - Skans n:a begravningspl
Krematorie -
Hamosands stift - Ovrigt Mall Svenska Kyrkan - -
Galli -
Hamidsands stift - Hunge kapell - Hunge 1.32 -
Hunge kapall uthus -

©

%

¢ Om listan med byggnader ar lang gar det att sdka pa t.ex. fastighetsnamn
genom att trycka tangenterna Ctrl+F pa tangentbordet.

€ Klart! Bolaget kommmer nu att vara valbar fér bestalining/avrop inom det
tilldelade leverantérsomradet.
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